
 

Asunto: Solicitud de Basificación 

 

 

Coatepec, Ver., a          de                               del ______                 

 

 

Lic. José Antonio Ojeda Rodríguez 

Subdirector de Recursos Humanos. 

P r e s e n t e. 

 

 

 Por este conducto me dirijo a usted, solicitando se me autorice la BASIFICACIÓN 

de mi plaza, en virtud cuento con los requisitos solicitados, para tal efecto doy a 

continuación mis datos:           

 

 
NOMBRE: 

 

R.F.C.             

 

CLAVE (S) PRESUPUESTAL: 

 

 

 
ESPECIALIDAD: 

 

FECHA DE INGLESO: 

 

CLAVE Y NOMBRE DEL C.T.: 

 

 

DOCMENTACIÓN ANEXA: 
 

1.- TALÓN DEL CHEQUE 

2.- FORMATO UNICO DEL PERSONAL (F.U.P.) 

3.- ORDEN DE PRESENTACIÓN 

4.- CREDENCIAL DE LA S.E.V. 

5.- DOCUMENTOS DE PREPARACIÓN. 
 

 

A T E N T A M E N T E  

 

 

 

 

 

 

 
OCG/hnhv* 


