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Xalapa, Equez., Ver. Agosto 16 del 2012.

“Agosto, Mes de la Juventud Veracruzana”

CIRCULARN®20001T4

C.C. SUBSECRETARIOS DE EDUCACION BASICA, DESARROLLO
EDUCATIVO, MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR, DIRECTORES

GENERALES Y SUBDIRECTORES DE LOS NIVELES EDUCATIVOS,
COORDINADORES, CONTRALOR INTERNO Y DELEGADOS REGIONALES
PRESENTE

Con la finalidad de dar cumplimiento a la actualizacién permanente y fisica del inventario
de bienes muebles de esta Dependencia y conforme a lo establecido en los Articulos 85, 86, 88
y 92 la Ley 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz; 186, Fraccion XXXV del Cédigo Financiero 18 del Estado y 14,
Fraccion XXIV del Reglamento Interior de esta Secretaria, se reitera que con motivo del préximo
inicio de Ciclo Escolar 2012-2013, los Planteles de Educacién Basica, Normal, Media Superior,
Terminal, Universidad Pedagdgica Nacional y Veracruzana, deberdan de actualizar sus
inventarios fisicos de bienes muebles, bajo los criterios siguientes:

e Esimportante sefialar que en el mes de junio de 1998, se desconcentraron las funciones
del Registro y Control de los Bienes Patrimoniales al nivel de Gestién y Operacién a
cada una de las Delegaciones Regionales de esta Secretarfa a través del Sistema
Menu_Inve, fecha en que los planteles de Educacién Bésica™de los Sistemas Federal
Transferido y Regular Estatal por primera vez levantaron fisicamente su inventario de
bienes muebles en “Cedula Censal”, por lo que hay que considerar esta fecha como un
punto de partida para la actualizacion fisica y permanente del inventario.

e Para aquellos planteles educativos que NO hayan cumplido con el levantamiento fisico
del inventario de bienes muebles en el afio citado del parrafo anterior, o no se cuente
con la informacién patrimonial en la base de datos del Sistema actual (SiCoBiP) en las
Delegaciones Regionales, deberan de realizar su inventario por primera vez en el
formato “Cédula Censal”.

e Se exhorta a los Directores o Responsables de los Planteles Educativos que deberan
solicitar a las areas de Recursos Materiales o de Informatica de las Delegaciones
Regionales los reportes de inventarios y validar que los registros estén correctos y a
partir de este proceso se deriva la actualizacién permanente del inventario mediante los
movimientos de altas, bajas o transferencias de bienes muebles en el Sistema para el
Control del Patrimonio (SiCoBiP).

e Asi mismo, se sefiala la importancia de que todas las adquisiciones o asignaciones de
bienes muebles que tenga cada plantel educativo, deberdn ser incorporados
inmediatamente en el control del inventario a través del formato “Aviso de Alta de
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Bienes Muebles” y entregarlos a la Delegacion Regional a la que corresponda, para el
caso de la region Xalapa, sera con cada uno de los enlaces de inventarios en los
diferentes niveles educativos.

Por lo que corresponde a las adquisiciones de bienes muebles con Ingresos Propios,
Recursos de Escuelas de Calidad, llce, Pareib, Programa de Enciclomedia (Primera etapa),
Prodei, Promin, Programa de la Reforma Educativa, Programa de Tiendas Escolares, Pronim,
Programa del Fortalecimiento de la Educacion Basica Indigena, entre otros, los Directores
deberan incorporarlos al inventario con el fin de que queden amparados en la péliza Integral
de Aseguramiento vigente que tiene la Secretaria de Educacién Pablica o para el caso de
siniestros catastréficos y que se requiere la reposicion a través de los Recursos Transitorios del
Fondo de Desastres Naturales (FONDEN), la normatividad sefiala que los bienes deben de
estar previamente inventariados como patrimonio de esta Secretaria.

e Por Gltimo, cabe sefalar que para reducir los tiempos para el control del inventario de
bienes muebles en cada uno de los planteles, esta Oficialia Mayor a través de la pagina
institucional www.sev.gob.mx/servicios/sicobip incorporé los Formatos e Instructivos
de llenado, asi como los Catalogos auxiliares correspondientes

Lo anterior, es con la finalidad de que esta informacion se les haga llegar a los Jefes de
Sector, Inspectores, Supervisores y Coordinadores Escolares, asi como a los enlaces
institucionales de inventarios en los subsistemas educativos, para el debido cumplimiento.

Para cualquier aclaracion podran comunicarse a los teléfonos (012288) 417700, extension
7517 o a los correos electronicos mesal703@hotmail.com con el LCP. Satl Mendoza, Jefe de la
Oficina de Registro y Control del Patrimonio de la Subdireccién de Contabilidad y Control
Presupuestal, asi como a la direccién guissal@hotmail.com con la Lic. Guillermina Saldafna
Santiago administradora del SiCoBiP.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL OFICIAL MAYOR

LIC. EDGAR SPINOSO CARRERA.

ernéndez.- Secretario de Educacién de Veracruz.-Presente
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