DEL ESTADO Secretarfa

de Educacién
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VERACRUZ T}
GOBIERNO E : B  SEV

EL GOBIERNO DEL ESTADO, A TRAVES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR LOS
ARTICULOS 3.°, FRACCION VI DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 10 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE; 1, 7, 9 FRACCIONES III
Y 1V, 10, 11, 14 FRACCION 1V, 21 Y 22 FRACCION XI DE LA LEY ORGANICA
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA
LLAVE; 1, 15, 16, 31, 114 FRACCION VII, 115, 146, 147 Y 149 DE LA LEY
GENERAL DE EDUCACION; 1, 3, 8, 15 FRACCION VI, 20 FRACCION VI, 163,
164 DE LA LEY DE EDUCACION DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE
LA LLAVE; 1, 7 INCISO B) FRACCION XX, 9 FRACCION IV Y 10 FRACCION IV
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
VERACRUZ; 7 Y 8 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

CONVOCA

A LAS PERSONAS FISICAS O MORALES INTERESADAS EN SOLICITAR ANTE
LA SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ, LA AUTORIZACION DE
ESTUDIOS Y/O EL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS,
PODRAN INICIAR EL TRAMITE DE INCORPORACION DENTRO DEL PERIODO
COMPRENDIDO, BAJO LAS SIGUIENTES:

BASES
TRAMITE A SOLICITAR:
De conformidad con la Ley de Educacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave, el particular interesado en prestar el servicio educativo en la entidad
veracruzana, podra solicitar:

Educacion Tipo Basico y Medio Superior

Autorizacion de Estudios
Educacién de Tipo Basico, en sus niveles de Inicial,
Preescolar, Primaria y Secundaria. 27 de febrero al 27
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de marzo
Educacion de Tipo Medio Superior, en su nivel de
Bachillerato General.
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REGISTRO DE LA SOLICITUD:

I. El interesado debe ingresar al portal electrénico de esta Secretaria de Educacion
de Veracruz, www.sev.gob.mx, en el espacio de la Subsecretaria de Desarrollo
Educativo, donde encontrard el apartado de Escuelas Particulares, en el rubro
denominado “Proceso para la Incorporacién y Cambios a los Acuerdos de Escuelas
Particulares tipo Basico y Medio Superior 2023-2024"; al ingresar podra consultar
“Convocatorias”, los requisitos, tarifas y formas de pago de derechos conforme al
Cddigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, por concepto
de solicitud, tramite y resolucién, y descargar los formatos respectivos.

a) Educacion Basica e Inicial 106.0273 UMA
b) Educacién Media Superior 116.6300 UMA

II.Una vez realizado el pago de derechos, ingresar a la pagina web www.sev.gob.mx,
en el espacio de la Subsecretaria de Desarrollo Educativo, donde encontrara el
apartado de Escuelas Particulares, en el rubro denominado “Proceso para la
Incorporacion y Cambios a los Acuerdos de Escuelas Particulares tipo Basico y Medio
Superior 2023- 2024" y previa revision del Manual del Sistema Integral de Escuelas
Particulares (SIEP), disponible en la misma pdagina, debera registrar la informacion
que le requiera el SIEP, generar, imprimir y firmar:

a) Solicitud de Autorizacion de Estudios o Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios que contiene el folio asignado a cada solicitud;

b) Anexo de personal docente y/o directivo y;

c) Ficha de cita que establece dia y hora para la revisién y, en su caso, recepcion de
documentos.

RECEPCION DE DOCUMENTOS:

1. Integrar los requisitos legales, técnico-pedagdgicos, de visita de verificacion al
inmueble, y/o autorizacién del nombre del plantel y reglamento interno, en la
carpeta recopiladora, los documentos, memorias USB, debidamente organizados y
requisitados, conforme a lo establecido en la Guia para la Integracion y Presentacion
de documentacion para solicitar la incorporacién de estudios, segun el tipo, nivel y
modalidad de la solicitud de Autorizacidon de Estudios o RVOE.

2. Presentarse en la Direccion para la Incorporacion de Escuelas Particulares ubicada
en la Avenida Arco Sur, numero 154, colonia Lomas Verdes, C.P. 91098, de la Ciudad
de Xalapa, Veracruz, el dia y hora que le sea asignada en la cita generada en el
SIEP, para la revisidén y cotejo de la documentacién.
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ESPECIFICACIONES

La recepcion de solicitudes se limita a las generadas en el Sistema Integral de
Escuelas Particulares (SIEP), previo pago de derechos.

I. El solicitante de la Autorizacion y/o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
debera presentarse en la Direccion para la Incorporacién de Escuelas Particulares,
para realizar el tramite de incorporacidon de estudios de su interés, debido a que es
un proceso de atencién personal.

I1. Todas las diligencias deben realizarse mediante escrito, en estricto apego a las
disposiciones normativas aplicables.

III. El interesado queda obligado a observar y cumplir con todas las disposiciones
legales y administrativas vigentes y aplicables, federales y estatales en materia de
Autorizacién o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

IV. La Direccion para la Incorporacion de Escuelas Particulares, no realizara ningun
tipo de asesoria e integracion de datos y/o documentos, ni ordenara las
documentales que acompafian a la solicitud de incorporacién, Unicamente cotejara
que estos se integren de acuerdo a la guia que se publique en la pagina web
www.sev.gob.mx.

V. La Direccién para la Incorporacion de Escuelas Particulares, solo informara sobre
los procedimientos y el estado que guarda el trédmite a quien acredite su
personalidad juridica ante el mismo.

VI. La solicitud de inicio de tramite no obliga a la Secretaria de Educacién de
Veracruz a otorgar la Autorizacién de Estudios y/o el Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios.

VII. El solicitante que tenga en curso juicio de nulidad en contra de la Secretaria de
Educacién de Veracruz o proceso abierto de recurso de revisidon y/o revocacion,
derivados de la solicitud para la obtencion de la Autorizacién de Estudios o
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios anteriores a esta nueva ventanilla de
incorporacién y estos se registren, sin perjuicio alguno a esta Secretaria de
Educacién no seran admitidos.

VIII. De las notificaciones:

a) El solicitante que desee las notificaciones de manera personal, queda obligado a
sefialar domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones o requerimientos en
esta ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, haciendo ejercicio de su derecho, podra
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sefalar en la solicitud del tramite a la(s) persona(s)autorizada(s) para que en su
nombre y representacion las reciba, no obstante en apego a las medidas ordenadas
por las autoridades de salud y educativas, tanto federal como estatal, se dara
preponderancia en la atencion de los mismos, por medios tecnoldgicos y electrénicos
con los que cuenta la Secretaria.

b) El solicitante cuando desee las notificaciones por via electronica, debera realizar
previamente el registro a través del Sistema Integral de Escuelas Particulares de su
firma electrdnica e.firma otorgada por el SAT vy correo electrénico; en caso de tener
algun nivel autorizado sera valido recibir las notificaciones electrénicas en los
correos institucionales otorgado por la Secretaria de Educacién, a través de la
Unidad de Planeacion, Evaluacién y Control Educativo.

IX. En caso de no sefialar lo anterior, las notificaciones, requerimientos o citaciones,
aun las de caracter personal, se le practicaran mediante lista de acuerdos, de la
Direccién para la Incorporacién de Escuelas Particulares ubicada en Avenida Arco
Sur Numero 154, Colonia Lomas Verdes, Cddigo Postal 91098, de la Ciudad de
Xalapa, Veracruz y para nivel de Bachillerato posterior a la admisidon de la solicitud,
en la lista de acuerdos de la Subsecretaria de Educacién Media Superior y Superior
de la Secretaria de Educacién de Veracruz, ubicada en la Carretera Xalapa-Veracruz,
Kildmetro 4.5, Colonia Rubi Animas, Cédigo Postal 91193, ambas en la Ciudad de
Xalapa, Veracruz.

X. Lo no previsto en el presente proceso, asi como toda informacion que el particular
requiera sobre el diligenciamiento de su tramite, debera solicitarse Unicamente ante
la Direccion para la Incorporacion de Escuelas Particulares, para los tramites de
Educacién Basica o la Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior para
tramites de Bachillerato. Las instancias internas o externas de opinion no
atenderan solicitudes de informacion respecto al proceso de incorporacion.

XI. El tiempo maximo de respuesta para el tramite de incorporacién de escuelas
particulares es de 45 dias habiles para tipo basico en todos sus niveles educativos y
60 dias habiles para tipo Medio Superior.

XII. El solicitante de la incorporacion de estudios, que se crea afectado por los actos
o resoluciones definitivas de las autoridades, conforme al articulo 184 de la Ley de
Educacién del Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, podra a su eleccidon interponer
el recurso de revision previsto en esta ley.

XIII. Los datos personales recopilados seran protegidos, incorporados y tratados con
fundamento en los articulos 1, 2, Fracciones I y VIII, 3, 16 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 1, 2 de la Ley Numero 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 1, 2 Fracciones V y VI, 3 Fracciones IX y XXVIII de |la Ley General
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de Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados; 1, 2, 3
Fraccién X y 4 de la Ley Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

XIV. La Secretaria de Educaciéon de Veracruz, continuara acatando las medidas
preventivas vigentes para la mitigacidon y control de los riesgos para la salud que
implica la enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), dictadas por la
Secretaria de Salud federal, asi como las dictadas por la Secretaria de Educacion
Publica.

LAS INSTANCIAS PARTICIPANTES, DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE APLICABLE SON:

e Oficina del Secretario de Educacién.

e Subsecretaria de Educacién Basica (SEB).

e Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior (SEMSyS).
e Consejo Interinstitucional Veracruzano de Educacion (CIVE).

e Direccién Juridica (DJ).

e Direccién para la Incorporacidon de Escuelas Particulares (DIEP).

INSTANCIAS INTERNAS DE OPINION TECNICO-PEDAGOGICA:

e Direccidén General de Educacién Inicial y Preescolar (DGEIyP).

e Direccién General de Educacién Primaria Estatal (DGEPE).

e Direccidén General de Educacién Primaria Federalizada (DGEPF).

e Direccién General de Educacién Secundaria (DGES).

e Direccidén General de Bachillerato (DGB).

e Comité Estatal para la Planeacion y Programacion de la Educacién Media
Superior (CEPPEMS).

MARCO LEGAL

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

o Ley General de Educacion.

. Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo
Integral Infantil.

J Ley de Educacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

o Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

o Cddigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién de Veracruz.

Acuerdos Secretariales 243, 357, 254, 255, 276, 450.

Acuerdo que establece las bases minimas de informacion para la
comercializacién de los servicios educativos que prestan los particulares; y
Manual para la Organizacion y el funcionamiento de los Centros de Atencion
Infantil.

XALAPA - ENRIQUEZ, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE,
24 DE FEBRERO 2023

MTRO. ZENYAZEN ROBERTO ESCOBAR GARCIiA
SECRETARIO DE EDUCACION
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