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SECRETARIA DE EDUCACIGN DE VERACRUZ

COORDINACION DE DELEGACIONES REGIONALES
DELEGACION REGIONAL CORDOBA
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xatapa Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las 10:00 horas del dia

18 de diciembre de 2018, se reinen en las oficinas que ocupa la Coordinacién de Delegaciones

Regionales de la SEV, ubicadas en km 4.5 Carretera Xalapa - Veracruz, Colonia Sahop, CP 91190, i
Xalapa, Ver,, la C. Marfa Estela Rodriguez Olguin, quien deja de ocupar el carge de Delegado
Regional Cérdoba, vy el C. Rogelio Gamboa Dorantes, quien fue designado por parte de! Lic.
Zenyazen Roberto Escobar Garcia Secretario de Educacién del Estado, para ocuparlo con fecha
primero de diciembré del dos mil dieciocho y con caracter de Titular, con el objeto de realizar |a
entrega y recepcuon de los asuntos y recursos correspondientes al area admmlstratlva bajo el
mando de conformldad con lo dispuesto enla Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcmn del ’
Poder Ejecutivo y la Administracién Pdblica Mumcrpal y lo dispuesto en los Lineamientos en -
Materia de Entrega v Recepcién del Poder Ejecutivo, asi como de la separaaon de cualquier
servidor pliblico de su empleo, cargo o comision dentro de Ia Administracién Publlca Estatal y en
el Manual para el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracién Pdblica Estatal 2016 -
2018. : - '

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigentes con folio

manifiestan tener sus domicilios particulares en

de la ciudad de
respectivamente, --——-------===-=--m---mm--o ‘

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. jonathan

Andrade Herndndez y el C. Luis Aurelio.Lezama Gonzalez, manifestando el primero prestar sus

servicios en la Delegacién Regional Cordoba, identificéndose con cred‘enci_al"ﬂé\elec or con fglio
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segundo manifiesta prestar sus servicios en Delegacion Regional Cordoba,

y se identifica con credencial de elector con folio *. : -

Designacién de representantes: La C. Maria Estela Rodriguez Olguin designa,al C. Miguel Ledn Y
Sangabriel, quien labora en la Delegacién Regional Cordoba, para que en su nombre y
representacion verifique ef contenido del Acta de Entrega y Recepcion y proporcione los datos,

documentacién e informacién relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por N

su parte, el C. Rogelio Gamboa Dorantes designaa C. José Luis Juarez Lara para que en su nombre __7 iy
y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcidn vy la documentacion i
soporte, y reciba y solicite la informacion y documentacién pertinente. Ambas personas aceptan

la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el

presente documento. - e

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en es-te acto el C. Mariano
Ignacio Carrillo Vasquez, en representacion del Organo interno de CCniroI, comisionado
mediante oficio no. OIC/SEV/0430/2018 de fecha 17 de Diciembre de 2018, quien se identifica

con credencial de elector con folio , para intervenir en la presente Acta, de

conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccién XXXl del Reglamento interior de Ia

Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Alcance de la Intervencion: La intervencion del representante del Grgano Interno de Control, se
circunscribe a supervisar. la formulacién del Acta, por lo que la requisicion de los formatos yla
verificacién de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcién serd responsabilidad %
de los servidores piblicos entrante y saliente, -- .

Acto seguido, ia C. Maria Estela Rodriguez Olguin, procede a realizar la entrega del informe de
los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos fmancueros humanos y

materiales asignados para el ejercicio de las atribucionesdegales, y la docm(ntacm y ‘archivos
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ordenados v clasificados correspondientes al drea administrativa bajo su mando conforme a fa

siguiente relacion:

* DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION -, =

1.1 Eétructura Organica Autorizada {Organigrama) 001-003
1.2 Manuales Administrativos 004-136
13 Relacion de Entidades (Escrito libre) No aplica

2.1 SITUACION PROGRAMATICA:
2.1.1 Plan VVeracruzano de Desarrollo No aplica
2.L.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
2.1.3 Programa Sectorial No aplica
214 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial No aplica
2.15 Programa Institucional No aplica
216 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional No aplica
21.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 137-138
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades institucionales 139-140
219 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No aplica
2110 Avances Fisicos Financiercs No aplica
2111 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios No aplica
2112 | Avance del Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios No aplica
2113 Programa de capacitacién al personal No aplica
2.1.14 | Avance del programa de capacitacién al personal No aplica
2115 | Programa General de Trabajo No aplica
2.1.16 Avance de! Programa General de Trabajo No aplica
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL:
221 Presupuesto Anual auterizado 141-142
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programdtico Anual 143-144
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesio © 145-146
2.2.4 Avance del Sector por partida 147-148
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 149-150
ANEXOTEEEMAREO-REGUEATORIO Y SHUACIONE e 115t
31 Relacién de disposiciones juridicas administrativas 151-152
3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el drea es parte : 153-155
33 Relacidn de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asf como los productos 156-158
' convenidos {Entregables)
3.4 Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno No aplica
35 Seguimiento de los Acuerdos de! Organo de Gobierno No aplica

| Estado de Situacion Financiera <

[TNoaplica |
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4.2 Estado de Actividades No aplica
43 Estado de Variacion en la Hacienda Pdblica No aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacién Flnanciera No aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No aplica
4.6 Estado Analftico del Activo No aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No aplica
49 Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard la presentacién en N .
. vt g P . . o aplica
clasificacién econdmica por fuente de financiamiento y concepto
410 Balanza de Comprebacidn No aplica
411 Conciliaciones Bancarias 159-209
412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No aplica
413 Dictamen de Estados Financieros No aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
4,14 Estado de Situacién Financiera Detallado - LDF No aplica
415 informe Analftico de la Deuda Ptiblica y Ofros Pasivos - LDF No aplica
416 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos - LDF No aplica
417 Balance Presupuestario - LDF No aplica
4.18 Estado Analftico de Ingresos Detallado - LDF No aplica
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF .
413 (Clastficacion por Objeto del Gasto) i No aplica
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF -
4.20 {Clasificacion Administrativa) i i ‘ No aplica
421 ) Estar.jq Anla’lftico dt?l Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado- LDF No aplica
{Clasificacién Funcional)
4272 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF No aplica
) (Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)
4.23 Proyecciones de Ingresos - LDF No aplica
4.24 Proyecciones de Egresos - LDF No aplica
4.25 Resultados de Ingresos - LDF No aplica
4.26 Resultados de Egresos - LDF No aplica
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales - LDF No aplica
ARQUEOD Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.28 Corte de Caja 210
4.29 Argueo de Caja 211
4.30 Fondos Revolventes Asignados 212
431 Relacion de Cuentas Bancarias 213
432 Situacién de Talonarios de Cheques 214
433 Relacidn de Cheques pendientes de entregar 215
4,34 Situacidn de Cuentas de Inversién 216
435 Oficios de cancelacién de firmas 217
4.36 Listado de pagos pendientes programados 218
437 Situacién de deudores diversas 219
4.38 Inventario de formas valoradas 220
4.39 Relacién de firmas.registradas 221-224
4.40 Subsidios y Transferencias 2eh
441 Informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por parte de [os 226
' beneficiarios : '
442 Relacién de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 227
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RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacion de plazas vacantes)

5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 228-241

5.2 Relacidn de personal comisionado 242

53 Relacién de personal con licencias o permisos 243

5.4 Relacidn de personal con dias de descansc pendientes de otorgar 244

55 Tabulador de sueidos autorizado No Aplica

56 Relacién de sueldos y salaries no cobrados No Aplica

5.7 Pasivos laborales y contingentes No Aplica

RECURSQS MATERIALES
58 Inventario de Bienes muahles (se sugiere gue el inventario del pargque vehicular, 245.259
' maguinaria y equipo se presente en relaciones por separado)

59 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles No Aplica
5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén 260-261
511 Relacidn de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado en 567

) el caso de areas de tecnologias de la informacién o informdticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado {adjuntar claves de acceso
512 en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de 1a informacion o 263
informaticas)
5.13 Relacién de publicaciones asignadas 9 elaboradas 264
5.14 Relacion de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles 265
ARCHIVOS
515 Relacién de documentacidn activa en archivo de tramite 266-354
516 Inventario de documentacién semiactiva en archive de concentracién 355-437
517 Inventario de documentacién inactiva en archivo histérico No aplica
518 Relacién de respaldos de informacién en medios magnéticos u opticos 438-450
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir 1a relacién de llaves de
vehiculos oficiales) .
519 Relacidn de Haves de oficinas y Mobiliario {exhibir y entregar Unicamente las 451
) correspondientes al Servidor P@blico que deja el cargo)
5.20 Relacidn de Sellos Oficiales 452-457
ESPECIES ANIMALES
Relacién de Espeues Animales 458

61 Relacion de estudios v proyectos por iniciar No Aplica

6.2 Relam.on. de obras en proceso (se sugiere incluir la relacion de fianzas de No Aplica
cumplimiento)

63 Relacion de obras terminadas {se sugiere incluir la relacion de fianzas de vicios No Aplica
ocultos)

6.4 Relaa_on EJE Expedientes unitarios (se sugiere incluir la relacion de sanciones y No Aplica
penalizaciones)

6.5 Relacién de Contrates de Obra que se encuentran en rescision

No Aplica

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de

7.1 Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Veracruz de 459
Ignacio de [a Llave
7.2 Relacién de solicitudes de informacidn piblica en procesa de atencidn
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Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO {acceso, rectificacion,

7.3 cancelacién u oposicion de datos personales en posesién de los entes publicos) 462-463
en proceso de atencién. ‘
74 Relacién de recursos de revision en proceso de atencion, 464-465
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Relacion de observaciones y/
drea que es parte

81

91 Asuntos, contratos, convenios U obras pendientes ¢ en tramite de atender 467-470
' dentro de los 90 dfas naturales siguientes a |3 Enirega y Recepcion -

9.2 Atribuciones de lgs Servidores Publicos ; 471-472

9.3 informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 473-474

ANEX0O X | OTROS HECHOS .
1ol _ Relacién de cheques de némina federal pendientes de entregar 475-479

Otros Hechos: en la presente acta el C. Rogelio Gamboa Dorantes, manifiesta que Ia revision

fisica de la carpeta marcada como Delegacion Regional Cérdoba, se desprenden |as siguientes

0bServaciongs:-—-------=---=-m---=-smmme e oo mmm e

A} Del anexo V Administrativa ,Recursos Materiales en su numeral 5.10 Inventario de bienes
existentes en almacén al revisar el inventario fisicamente se detectaron trece bienes en la
situacién siguiente: ' |

1.-Equipo de cdmputo de escritorio con ndmero de serie 3CQ9Z74VH5, se encuentra en mal

estado.
2.-Computadora personal portatil Acer modeio ONE-D250-12¢23, NUMERO DE SERIE
LUS7000C0139464CEDELBOL, en mal estado. b
3.-Swicth marca 3COM modelo office connet negro, no funciona.

4.-Router Etherfast Osl para VPN, Marca Linksys modelo Linksys BEFVP41 negro azul, ndmero
de serie (2921HAQ0102, no sirve.

5.-Equipo de computo de escritorio marca Acer modelo veritron Negro nﬂmé_fb de serie
00405945540 no funciona.

6.- Equipo de cémputo de escriforio marca Acer modelo veritron negro, NGmero de; serie
00405363840 no funciona. |
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7.—Multifuntiones impresora/scaner/fotocopiadora kyocera ndmero de serie FS1035MFP/L, no

funciona.

8.-Muitifunciones impresora HP negro, nimero de serie CNDCFL, no funciona. .

9.- Camara WEB marca Genius modelo Videocamara Genius Look, obsoleto, no funciona.

10.- Regulador corriente voltaje, marca PCM POWER COM modelo TCA12001 gris clarg, no
funciona. ' |

11.- Trogueladora modelo color negro, sin ndmero de serie, no funciona.

12 €scritorio de Madera marca Printaform modelo Negro/Gris, en malas condi.ciories.

B) €1 5 de diciembre del presente afio, tomaron las instalaciones de la Delegacién Regional

Coérdoba, fecha programada para [a Entrega- Recepcidn y se tenfa documentacic’)ﬁ del
departamento de Recursos Humanos para ser entregada a la Coordinacion de Delegaciones
Regionales que a continuacion se detalla:

1.-Tarjeta Informativa no. SEV/CDR/DRCV/00339/201.8.- plantiila de personal qumcenal JK
2.-Tarjeta Informativa no. SEV/CDR/DRCV/00349/2018.- Plantilla de personal mensual

3.-Oficio no. SEV/CDR/DRCV/0SA/RH/00563/2018.- Licencias Médicas (34).

4.-Oficio no. SEV/CDRV/0SA/RH/00564/2018.- Ordenes de presentacién (10).

5.-Oficio no. SEV/CDRV/OSA/RH/00565/2018.- Credenciales (estatales 9). .

6.-Oficio no. SEV/CDRV/0SA/RH/00566/2018.- Credenciales (Federales 68}." .

7.-Oficio no. SEV/CDR/OSA/RH/00567/2018-- Altas al ISSSTE (16).

8.-Oficio no. SEV/CDR/DRCV/OSA/RH/00568/2018.-Modificacion de sueldo al ISSSTE (14)

10. OfICIO no. SEV/CDR/DRCV/0SA/RH/00569/2018.-Seguros de Vida (2) |

11.-Oficio no. SEV/CDR/DRCV/OSA/RH/00570/2018.- Constancia de Servicio (5) ‘

12.-Oficio no. SEV/CDR/DRCV/OSA/RH/00571/2018 -Inasistencias (24). | %
13.-Oficio no. SEV/CDR/DRCV/00572/2018.- Control de asistencia de la Deleg‘acién.

El servidor pablico saliente manifiesta que pone a su disposicién para este acto su ndmero de y
celular , en estricto apego a la Ley nimero 316 de P’roteccfién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignadio de la Llave,

donde podra ser notificada en los plazos legales establecidos en la Ley hﬁ’rﬁé?b"336 para la
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Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracion Pablica Municipal, para cualquier

informacion. - -

Deciaraciones finales: la C. Maria Estela Rodriguez Olgufn, manifiesta haber proporcionado todos
/
los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de entrega y*--.ﬁ I

recepcion, declarando que no fue omitido ningln asunto o aspecto importante relativo a su>1 _‘“

A

&
gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada (

y de sus anexos ser4 verificado dentro de los treinta dfas habiles contados a fpartir delafecha

de entrega y recepcidn, por lo que podra ser requerida para realizar las aclaraciones y 1 /
proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la presente entrega no

lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desemperio de su ,
cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad.

Por su parte, el C. Rogelio Gamboa Dorantes recibe, con las reservas de ley, del C. Marfa Estela

Rodriguez Olguin, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la

presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacién del contenido

del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dfas héabiles contados a partir de I'f‘
fecha de entrega y recepcién. Asimismo, manifiesta conocer gue en caso de detectar alguna
irregularidad enrelacién con el contenide del Acta respectiva o de los anexos v la documentacion
soporte de la misma durante el término sefialado, deberd hacerlo del conocimiento del Organo
interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por el
servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo estabieado en las
Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Piblicos, ya que de no hacerio

asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha normatividad.--------m===smmmmmemmmm e

El Mtro. Mariana Ignacio Carrillo Vdsquez comisionado por el Organo Interno de control comunica

a los servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la obligacidén que tienen de

presentar ante la Contraloria General la Declaracién de Situacién Patrimonial, de conformidad
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con los articulos 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave.---- -

Se hace constar que la negativa a firmar |a presente Acta no afecta el valor probatorio de la

misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de [a presente y no habiendo nada més que hacer constar, siendo

las 11:00 horas del dia 18 de diciembre del dos mil dieciocho, se da por concluida, firmando para

constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron,=------------------—

El original de los 479 documentos correspondientes a los diez anexos-que se mencionan en
esta Acta se firma en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen como

representantes, para su Eﬁ ? <ion ‘en e‘archivo o een e

=1,
ENT i L RECIBE. '~

-‘ é@gggufﬁ C. Rogelid Gamboa Dorantes

. C Marfa Estela Rod

. REPRESENTANTES ) .
|
7 %
C. Miguel'Ledn Y Sangabriel C. José Luis Judrez Lara
A1) TESTIGOS

i1

C. Jonathan Andrade Herndndez \ C. Luis-Aurets Lezama Gonzélez
URGANO NTERNO DE CONTROLY4Q, EN SU CASO, ' '

DIRECGON GENERA AJE | ISCALIZ CION\INTERNA

MG, Mlaria] o'lgnacm Cafnllo Vasquez
Representan}[ del Organo Interno de Control
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV: 3 fraccién X, 12,13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il
de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il
de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 f(r_:ccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los
L o] D | E % P ;

4.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
::TAIPEV; 3 fg;lccién X, 12.013, 14 de IaDLey 316 PDPPSOEV y ngésimo Octa\yo fracciones | y 11, de los
I P

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 rengién por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV: 3 fraccién X, 12,13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il
de los LGCDIEVP.

7.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSQEV y Trigésimo Octavo fracciones | yll,
de los LGCDIEVP.

8.- ELIMINADO el Teléfono celular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley
875 LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 deDla Ley 316 PDPPSQEV yél’rigésimo OCt\E;IVO fraccionegl y I, de los
L G C I

“LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas.”

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en c_ooperacién del
Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



