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SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ
COORDINACION GENERAL DE DELEGACIONES
. DELEGACION REGIONAL HUAYACOCOTLA

GOBIERNG
DEL ESTADD

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la cludad de Huayacocotla, Veracruz, siendo las 13:00 horas del dia 16 de marzo
de 2021, se redinen en las oficinas de la Delegacién Regional, ubicadas en Av. jusrez
1 Interior 8 Colonia Centro, CP 92600, el C. Profr. Eusebio Pérez Guzman, quien deja
de ocupar el cargo de Delegado Regiecnal, y el C. Profr. Gumercindo Hernandez
Barrales, quien fue desighada por parte del Lic. Zenyanzen Roberto Escobar Garcia,
S.ec-re'"rario de Educacién de Veracruz, para ocuparlo con fecha del dfa 02 de marzo de
2021 y con caracter de Delegado Regional de la Secretaria de £ducacion en
Huayacoaoﬁa,‘ ¢on el objeto de realizar la entregé y fetepcién de los asuntos v
recursos correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con
lo dispuestc en la Ley NUmero 336 para la Entrega y Recepcidn det Poder Ejecutivo
y la Administracién Pablica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia
de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo, asi como de fa separacion de cualquier
seryigor pdblico de su empleg, cargo o comisién dentrd de la Administracién Pablica
Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega v Recepci6n de la Administracién
Piblica Estatal 2016 - 2018

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio
y , vy manifiestan tener sus domidilics

particulares en

respectivamente, -

Direccion: Carr. Xalapa-Veracruz. KM, 4.5, Col, SAHOP
C.F. 91190, Xalapa, Veracruz, México:
Tal. (228) 841 7700,
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Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C.
Alf Hazel_Ramirez Martinez v fa C. Isis Arely Méndez del Angel manifestando el
primero prestar sus servidios enla Delegacién Regional Huayacocotla, como Auxiliar
Administrativo identificandose con credencial de elector con folio ;
" ol segundo manifiesta prestar sus servicios en la Delegaciﬁn Regional Huayacocotla,

como Auxiliar Técnico de Recursos Humanos, v se identifica con credencial de elector

con falio o

Designacién de representantes: €l C. Profr. Eusebio Pérez Guzmén designa al C. josé
Isabel Vargas Guzman, quien ocupa el cargo de Auxiliar Técnico de Recursos
' Materiales en la Deiegacidn Regional Huayacocotia, para gue en su nombre y
représentacié'n verifique el contenido del Acta de Entregay Recepcidony propdrcione
ios datos, documentacién e informacion relativa al acto y al estado de ios asuntos
objeto del mismo. Por su parte, el C. Gumercindo Herndndez Barrales designa al C.
Profr. Rigoberto Herndndez de la Cruz para qize en su nombre y representacién
verifigue el contenido del Acta de Entrega v Recepcién y la documentacion soporte,
y reciba y solicite la informédc’r’n v documentacién pertinente. Ambas personas
ace;}tén la designacion de qute fueron objeto, haciendo constar este hecho madiante

sus firmas en el presente documento.

!ntemencién del Organo Internc de Control v/o, en su caso, de la Direccién General
de Fiscalizacion Interna: Se encuentra presente en este acto el C. C. Aldo Villagran

Garcfa enrepresentacién del Organo Interno de Control, comisionado mediante oficio
 No. OIC/SEV/DTYAZL202/2021 de fecha 16 de Marzo del 2021 quien se identifica
con credencial de elector con olio | para intervenir en la preSenté
Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccién XXXl del
Reglamento interior de la Contraloria General del Estado de Verécruz de lgnacdio dé ia

B -

Direccién: Carr. Xalapa-Veracruz, KM. 4.5, Col. SAHOP
C_P. 51190, Xalapa, Veracruz, Méxicn.

Tel. (228) 841 7700, it
Algunos derechos reservados © 2018 g
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Alcance de la }ntérvencién: La intervencién del representante del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar ia formulacién del Acta, por lo que la requisicion
de los formatos y la verificacion de los recursos y documentos objeto de fa entrega v
fecepcion sera responsabliidad de los servidores piblicos entrante y salaente ------

R e ——————— o

............ [T ———

— Acto seguido, el Profr. Euseblo Pérez Guzman, procede a realizar ia entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursogs \
finandieros, humanos v -materiaies asignados para el ejercicio de las atribucones

. legales, y la documentacién y archivos ordenados v clasificados correspondientes al

area administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relacidn:

———— -

. DESCRIPGON DELA DOCUMENTACION \
_ 11 Estructura Orgdnica Autorizada (t}rgantnga) 01-02 \
.~ 1.2 | Manuales Administratives 03
; ‘ 1.3 Relacign de Entidades (Eserito fibre) N/R N

g 2.1 SITUACION PROGRAMATICA: N/A
" A 211 | Plan Veracruzano de Desarroilo N/A
, 212 | Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrolia N/A
: 213 Programa Sectoiial N/A
214 | Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial NIA
2.1.5 Prosrama Institucional _N/A
21.6 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional ; N/A
21.7 Programas Presupueastarios v/c Actividades Instituclonales N/A
218 Avances a los Pregramas Presuauestanos v/o Actividades N/A
e Instifucionales }
215 Programa Operativo Anual de Obras v Arciones | N/A

Direccion: Carr. Xalapa-Veracruz. KM. 4.5, Col, SAHOP
C.P. 811090, Xalapa, Veracruz, México.

oo Tel, (228) 841 7700, .
; Algunos derechos raservades @ 2018 , &
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2.1.10 ! Avances Fisicos Financieros NAR
2111 | Programa anual de adquisiciones, arrendamientos Y servicios N/A
2112 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrandamientos ¥ N/A
o Setvicios ‘
¢1.13 | Programa de capachtacién al persona N/&
2.1.14 | Avence del programa de capacitacion al personal N/A
2115 | Programa General de Trabaio ' N/A
2.1.16 | Avance del Programa General de Trabajo N/A
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL ‘  N/A
2.2 Presupuesto Anual autorizado N/A
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programético Anual N/A
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupussto N/A
2.2.4 Avance del Sector por partida N/A
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico N/A
AR (G REGUEATORID VI UAGON LG :
31 Relacién de disposiciones juridicas administrativas 05-10
3.2 Relacidn de Pracesos juridices en los que i drea es pare 11
33 Relacién de Contratos, Convanids v Acuerdos vigentes; asf como 1z
; los productos convenidos (Entregables)
34 | Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno 13

35 Segulmiento de los Acuerdos del Grgano de Gohierno ' 14

41 | Estade de Situacidn Financiera | NFA

4.2 Estado de Actividades . ' i N/A
4.3 Estado de Variacién en Iz Hacienda Puiblica N/A
4.4 Estado de cambios en la Situacidn Financiera N/A
4.5 Estado de Fiujos de Sfectivo N/A
4.6 Estado Analitico del Activo - N/A
47 informes sobre Paslvos Contingentes N/A - ;
48 | Notasalos Estados Financieros N/A R B
o g £stado Analftico de Ingresos, del que se derivara la presentacion N/A x
‘ 49 en dasificaclén econdmica por fuente de financiamiento ¥
o B concepto
' 410 | Balanza de Comprobacion N/A o
: 411 Conciliaciones Bancarias N/A .
' 412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivo ; N/A %
413 Dictamen de Estados Financieros ‘ N/A
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA N/A
414 Estado de Situacion Financlera Detallado- LDF N/A
415 informe Analitico de |a Deuda Piblica y Otros Pasivos - LDF N/A
Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financlamientos - N/A
416 LDF
417 Balarce Presupuestario - LDF. N/A
418 Estado Analitico da Ingresos Detallado - LDF ' N/A
419 Estade Analitico dei Ejercicio del Presupuesto de Egresos N/A
' Detallado - LDF

Dirsccidn: Can. Xalape-Veracruz. KM, 4.5, Col. SAHOP
- C.P. 91190, Xalapa, Veracruz, Méxice.

Tel, (228} 841 7700.

Algunes derechos reservados @ 2018
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{Clasificacién por Cbjeto del Gasto)
: Estado Analfico del Ejercicio del Presupuests de Egresos N/A
4,20 Detailado - LDF
{Clasificacion Administrativa)
, Estadc Analitico del Elercicio ﬁef Presupueste de Egresos N/A
421 Detallado - LDF
(Clasificacién Funcional)
; Estado Analitico del EJercicio del Presupuesto de Egresos N/A
422 Detailado - LDF
; {Clasificacion de Servicios Personales por £ategoria)
4.23 Proyecciones de ingresos - LDF N/A
4.24 Proyecciones de Egresos - LDF N/A
4.25 Resuitados ce Ingresos - LDF N/A
4.26 Resultados e Feresos - LDF N/A
S &27 informe sobre Estudios Actuarizles- LDF N/A
ARQUED Y CORTE DE FORMAS VALORADAS N/A
4.28 Corte de Caja 15
4.29 Arquec de Caja 16
4.30 Fondos Revolventes Asignados L7
431 Relacién de Cuentas Bancarias iB8
4,32 Situacién de Talenatios de Chegues i8
4.33 Retacién de Cheques pendientes de entregar 20
434 Stiuacion de Cuentas de inversion 21
435 Oficios de cancelacién de firmas N/A
4.35 | Listado de pagos neadientes programados 22
437 Situacién de deudores diversos 23
4.38 Inventario de formas valoradas 24
435 Relacién de firmas registradas 25
- 440 Subsidios v Transferencias : 28
441 informe de aplicacién de Subsidios v Transferencias por parte de N/A
) los beneficiarios
a2 Relacién de Cajas Fuertes (adjuntar combmacimes en sobra >7
i . cerrado}
RECURSDS HUMANOS {se suglere fncluir Ea relacién de plazas N/A
vacantes)
5d: Plantilla de ocupacién de plczas {Plantilia de personal} 28-40
5.2 Relacién de personal comisionado 41
53 Relacldn de personal con licencias o permisos 42
54 Relacidn de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 43
5.5 Tabulador de sueldos autorizado - N/A
56 Reladdn de sueldos y salarios no cobrados 44
5.3 Pasivos laborales v contingentes 45
RECURSOS MATERIALES N/A
fnventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario de! 46-57
5.8 parque vehictlar, maguinaria v equipo se presente en relaciones
_ i por separado)
5.9 inventario de Bienes inmuebles e intangibles | N/A
510 Inventaric de Biepes existenies en almacén N/A

Direccién: Carr. Xalapa-Veracruz. K. 4.5, Col, SAHOP

C.P. 91130, Xalapa, Veracruz, Méxice.
Tel {228} 841 7700.
Algunos derechos reservados @ 2018
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Relacién de software comerclal (adjuntar claves de access en 58
511 sobre cerrado en el caso de dreas de tecnologias de la infermacion
o informaticas)
Relacidn de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar 58
512 claves de acceso en sobre cerrado en el caso de dreas de
tecnologlias de 1a informadion o informdticas)
513 Refacion de publicaciones asignadas o elaboradas 60
5.14 Relacién de pdlizas de seguros de bienes mueb%es e inmuebles 61
ARCHIVOS N/A
515 Relacion de documentaclon activa en archive de tramite 62-82
51 | Inventario de documentacién  semiactiva en archivo de N/A
i concentracion
517 Inventario de documeniadidn inactiva en archive histdrica N/A
518 Relacitn de respaldos ce informadon en medios magnéticos u 83-84 o o
) dpticos
RELACIGN DE LLAVES Y SELLOS (se suglere incluir [a relacion de N/A
{laves de vehicules oficizgles)
: Relaclén de liaves de oficinas y Mobiliario {(exhibir y entregar 85-87
538 Gnicamente las correspendientes al Servidor Pdblico que dejz el
cargol
5.20 Relacidn de Sellos Dficiales’ £8-89
y | ESPECIES ANIMALES NIA
5.21 Re!adén de Especles Animales N/A
6.1 Refacidn de estudios y proyectos por iniclar 30
6.2 Relacién de obras en procesc (se suglere inclulr I3 refacién de a1
i fianzas de cumplimiento)
63 Relacién de obras terminadas {se suglere inciuir ia refacion de 82
: fianzas de vidos ocultos)
6.4 Retacién de Expedientes uniiarios (se sugiere incluir la ra!ar:ién de. 93
ik sanciones vy penalizaciones)
8.5 Relacién de Contratos de Obra que se encuentran en rescision o4

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en |
71 la Ley de Transparencia y Acceso a la informadén Publica para el N/A
Estado de Veracruz de ignacio de la Llave
72 Relacion de solicitudes de informacidn piblica en proceso de a5
) atencidn
Reiacidn de solicitudes para el elercicio de derechos ARCO (accese, 86
73 | rectificacion, cancelacién u oposlcién de datos persenales en
_ posesién de los entes pliblicos) en proceso de atencion. ‘
74 Relacign de recursos de revision en procese de atencién, 57
Direccién: Carr. Xzlapa-Veracruz. M. 4.5, Col. SAHOP %
C F‘ 91190, Xalapa, Veracruz, México. -

I {228) 841 7700.
ASgunos derechos reservados © 2018
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Rel acldn de observaciones y/o recomendaciones en proceso de

i atencion del drea que es parie

98

Asuntos, contratos, convenios u ebras pendientes o en tramite de 99-106
91 atender dentro de los 80 dfas naturales siguientes a fa Entrega y

_{ Recencidn
8.2 Atribudiones de los Servidores Publicos i07-122
93 Informe de asuntos a cargo (Escrifo libre) 123-129

PSS S . s e £ S, S e e P B8 S 8 0
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Otros Hechos: E! servidor piblica saliente manifiesta que se agregan como parte de
su expedienté de entrega, los similares de las dreas adscritas a la Delegacién
Regicnal Huayacocotia debidamente requisitade conforme ala normatividad vigen'te
vy aplicable al réspectn, mismos gue contienen el detalle de los asuntos a su cargo. -

Namero | = v Area 77| Nhmero de Expedientas |
1 Recursos Humanos : 24
¢ | Recursos Materlales 7
3 Planeacién y Control Escolar | 44
4 Estadistica . 34
5 Enlace Institucional 7
6 Jefatura ; 8
Total de Expedientes | 124
Asitambién, pone 2 disposicién para este acto su niimero de celular i

en estricto axﬁego ala Léy -nﬂmer:} 315 de Proteccidn de datos personales en
posesidn de sujetos obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio ce la Uave,

‘ donde podra ser notificado en
Direccion: Carr. Xalapa-Veracruz. KM, 4.5, Col. SAHOP

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz, México.
Tel. (428) 841 7700.

Algunes derechos reservados © 2018 %
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L

los plazos legales establecidos en la Ley Ndimero 336 para laEntrega y Rétepdén del
Poder Ejecutive v la Administracion Piblica Municipal, para cualquier informacisn

adicional—---—-—-- ; o

Declaraciones finales: El C, Profr. Eusehio Pérez Guzman ‘manifiesta haher
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de fa presente
Acta dircunstanciada de entrega v recepcidn, declarando Gue no fue omitido ningln

asunie o aspecto importante relativo a su gestidn. Asimismo, manifiesta tener

conocdimiento de que el contenide del Acta circunstanciada y de sus anexos serd
verificado dentro de los treinta dfas habiles contados a partir de la fecha de entrega
y recepcidn, por lo que podrd ser requerids para realizar las aclaraciones vy
proporcionar fa informacién adicional que se le requiera, aceptando que la presente
entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido cor motivo def
desempefio de su cargo v que pudiaran Hlegarse a determinar con posterioridad. -—-

T —

Por su parte, el C. Profr. Gumercindo Hern&ndez Barrales recibe, con {as raservas de
ley, del C. Profr. Eusebio Pérez Guzmén todos los recursos y documentos que se
precisan en el contenido de la presente Acta Yy sus znexos, deciarendo tener
conacimiente de que ia verificacion del contenido del Acta podrd realizarla en un
término no mayor de freinta dias habiles contados a partir de ia fecha de entrega y
recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad
en relacion con el centenido def Acta respectiva o de los anexos v fa documentacion
soporte de la misma durante el término seﬁ'aladb, deberd hacerlo del canocimiento
de! Organe Interno de Control en la dependenciao entidad correspondiente, para que
se aclare por el servidor publico satiente o, en su caso, se proceda de conformidad con
lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los
Servidores PUblicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos
de diche normatividad.-—-—---
Direccién: Carr. Xalapa-Veracruz. KM. 4.5, Col. SAHOP ;
C.P. 91180, Xalapa, Veracruz, México. :
Tel. (228) 841 7700, /
Algunos derechos reservados © 2018
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El C. Aldo Viliagrés Garcfa comunica a los servidores piiblicos, tanto al que entrega
come al que recibe, 1a obligacion que tienen de presentar ante la Contralor{a General

) la Declaracion de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la

Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estada de Veracruz de lgnacio
de la Ulave, ---—nm-mmx

Se hace constar que la negativa a firmar la presenite Acta no afecta el valor probatorio

de [a misma. o -

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente v no habienda nada mds gue hacer
constar, siendo 1as 13:30 horas del dia 16 de marzo de 2021, se da por concluida,
firmando para constancia en cuatro tantos todas sus fojas al margen v al calce los

gue en elig intervinieron.

El original de os 129 decumentos correspondientes a los 9 anexos que se mencienan
en esta Acta se firma en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes
fungen como representantes, para su conservacién en el archivo.

Direccién: Carr. Xalapa-Veracruz. KM. 4.5, Col. SAHOP
C.P. 61190, Xalapa, Veracruz, México

Tel. (228) 841 7700. ' ‘;4
Algunos derechos reservados © 2018 z
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ENT] | RECIBE
Profr, EGSEBTo Patez Guzman Profr. Gu%m 5 Hernandez
: Barrales
REPRESENTANTES
45D i
€. Jos€ isabel Vargas C. Rigoberto'Herndndez
Guzman de fa Truz
TESTIGOS

P

C. M Hazel Ramirez Martinez CIsls f del Angel
Auxiliar Administrativo Auxiliar Técnico de Recursos
Humanos

GRGANO INTERNO DE CONTROL Y/0, £N SU CASO,
DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION INTERNA

Lt Aldo Viflagran Gareia

Direccién: Carr. Xalapa-Veracruz, KM. 4, 5, Col. SAHQP
C.P. 81194, Xalapa, Veracruz, México,

Tel. (228} 841 7700.

Algunos derechos reservados @ 2018




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV: 3 fraccién X, 12,13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il
de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il
de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 f(r_:ccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los
L o] D | E % P ;

4.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
::TAIPEV; 3 fg;lccién X, 12.013, 14 de IaDLey 316 PDPPSOEV y ngésimo Octa\yo fracciones | y 11, de los
I P

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 rengién por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV: 3 fraccién X, 12,13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il
de los LGCDIEVP.

7.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSQEV y Trigésimo Octavo fracciones | yll,
de los LGCDIEVP.

8.- ELIMINADO el Teléfono celular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley
875 LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 deDla Ley 316 PDPPSQEV yél’rigésimo OCt\E;IVO fraccionegl y I, de los
L G C I

“LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas.”

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en c_ooperacién del
Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



