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SUBSECRETARIA DE EDUCACIDN MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
EN LACE ADMINISTRATIUO

ACTA cuRtumsmN’t;MQiAﬂ'D;E;._E'NTREGA Y RECEPCION

En 1a ciudad de Xalapa, Veracruz siendo las ﬁia‘g horas del dia maries 18 de agosis ﬁé
2820, se rednen en las oficinas. de 13. Sm&*‘aﬁ%‘@ﬁs‘sa de £ducacién Media Sﬁyema };
Superior de fa Sacmtmm de Eﬁazacs@ﬁ de ‘J&i‘ad‘iﬂ, ubicadas en Carretera Feder aé
Xalapa, Veracruz km. 4.5 Col, SEKHGP L S’ﬁgi% ‘Nalapa, Veracruz; la € Har ie;ﬁ
Ross z,zra Herndndez ﬁ'szg,,sa; guien dEja de ocupar-el cargo de Enface Administrative de Ia
Subs&cremﬂa de Educacion Media Superior vy Superior de i Secrataria de Educnrién
- deVeracruz, y el . Dante Rebdlledo Farrari, guien ha sido designado, de conformidad, no
el €. Subsecretario de Educacién Media Superlor y Superior, Miro. Jorge Migue
Uscanga mﬁiaﬁm mediante oficio ndmero SEMSYSHE?HEQZ@ de fecha 06 de agesto de
2820, para efectuar 1a recepcion de gs asunitos y re wrsos para OLL.Q@F;G con fecha 10 de
ageste de 2028, v con cardcter de “ﬁ‘ﬁuﬁar {5{&5 cargo de Eniace Administrative, con e
objeto de realizar la entrega y recepcién de los asuntos.y recursos correspondientes al drea
adm:mstrat[va bajo el mando, de conformldad con lo"dispuesto en la Ley Ndmero 336 para la

Entrega v Recepcion del Poder. E}ecutlvo y la Administracién Publica Municipal v lo dlspuesto
en los Lineamientos en Materia de Entregay. Recepcmn det Poder Ejecutivo, asi como de i
separacidn de cuaiqmer servidor publrco de su empleo, cargo o comisién dentro de Ia
Admlmstrac:on Ptblica Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega v Recepcidn de Eﬁ
Administracién Publica Estatai 2019-2024. -

Ambos servidores se identifican con credenciales de élector vigente con 1"olioj

N1-ELIMINADO 18 y manifiestan tener sus domicilios particulares en

NZ2-ELIMINADO 2

N3-ELIMINADO 2  [respectivamente, —--—---- _ B —

Des;gnacmn de testlgos de asastencla Jnterwenen como testigos degaSIstenua la f:
Alefandra Dominigue ﬁgwaiej Meﬁﬁ& y h £ fuana ?emz Péraz, rz’lamfestando ia

bl

T

primera, prestar sus ser\nmos en Ee ﬁasbge“eezgﬁram de Educacién ?ﬁfj@ Superior z;

A

1 ﬁfé%%
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Superior, como ﬂ.umﬂmr Mmumstmiw@ ndentlﬂcandose con credencial de elector con folig

N4-ELIMINADO l& segunda mann‘iesta prestar sus’ servicios'en [a Subsecrataiia de

Educacién Media Superlor y Supemr como Aumhar Mmmﬁsimtam y se identifica con

credencial de elector con folio IN5- ELIMINADOl 18

{. Eleuteria Alarcon wgﬁazquez para’ proporcronar datos documentaaon e mformacmn
relativa al acto y al estado de los asuntos quuen ocupa el cargo de Anaiists Administrative

en fa Subsecretaria de Educacion Medm ‘:upemr ¥ Superior, para que en su nombre y
representacmn verifique el conten:do del Acta de Entrega 1% Recepcron y proporcmne los
datos, documentacion e informacién relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del
mismao. Por su parte, el £, Dante Eéhm edo E’@wan desugna a la Erika Guerrere Rosets,
quien ocupa el cargo de Auxiliar mﬁmmustratnw para recibir y soficitor lo informacién
¥ documentacitn pertfnmte, para- que en su ‘nombre y representacmn verifique el
contenido del Acta de Entrega 1% Recepcnon y ia documentacron soporte, y reciba y solicite la
mformac:on y documentacién pertlnente Ambas personas aceptan la desugnacnon de que
fueron ODJET:D haciendo constar este hecho med;ante sus firmas en e presente documento

Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C
Fernando Mota Bolfeta en representacuon der Organo Interno de Controf de fa SEV,
comisionado mediante oficio no. OIC/SEV/DTVA/1604/2020 de fechal7 de agosta de 2020
quien se identifica con credencial de etector con folio|N6_ELIMINADol Ad¥a intervenir en
la presente Acta, de conformidad con IQ establecido en el articulo 34 fraccidn XXXiI del
Reglamento Interior de la Contralorfa Generai del Estado de Veracruz de ignacio de la Uave.-

Alcance de la Intervencién: La inter-venci‘én"'del representante del Organo Interno de

Control, se circunscribe a supervisar la formulauon del Acta, por lo que la rﬁquisicién de los

formatos y la verificacién de los recursos v documentos objeto de [a entreg? recepcion serd
responsablhdad de los servidores pubircos entrante Y sa]!ente : 1 R
- - Ch
M

Carretera Federal Xalapa, Veracruz km. 4.5
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Acto segmdo la €. Marlene Easaur@ Mez nam@gz Ggwma procede a realizar la entrega de!
informe de los asuntos asu cargo ydel estado que guardan asi como los recursos financieros,

humanos y materiales aSIgnados para el eJErucm de las: atribuciones legales, vy la |

documentacnon y archivos ordenados y cl
bajo su mando conforme a la sugwente reiacmn

"’lﬂcados correspondlentes al area admlmstrativa

_ DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION

e

NIZACIG

0001

11 Estructura Orgén'ica.v/-%uibrizéd-é -I('Drganigrama)

' : 0002-
1.2 ‘Manuales Admlmstratwos : _ 0004
1.3 Relacion cle Entldades (Escrlto Ilbre) No aplica

SITUACIGN PROGRAMATICA™

Carrstera Federal Xalapa, Veracruz km, 4.5
Col. SAHOP, ZP91190. Xalapa, Ver.

O1{228) 841 7700 Ext 7425 ‘ T
www.sev.gob.mx/educacion- -media-superior-y-supsior. - '

MARCO REGULATORIC

51 e _No apiica |

211 Plan Veracruzano de Désarrollo - No aplica

2.1.2 Evaluacién de Acciones def Plan \/eracruzano de Desarrollo - | No aplica

2.1.3 Programa Sectorial ™ i ' No aplica

2.1.4 Avance en el cumplrmlento del Programa Sectorlai No aplica

2:1.5 . | Programa Institucional ' Ne apllca

216 Avance en el cumphmaento del Programa !nstltuuonal No aplica

217 Programas Presupuestarios'v/o Actividades Institucionales No aplica_

T Avances a los Programas. Presu uestarios y/o Actividades .

218 Institucionales ¥ i Y No aplica &‘4:;’?
2,19 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones Noaplica |- \D
2.1.10 Avances Fisicos Financieros - o No aplica

2111 Programa anual de adguisiciones, arrendamlentos y servicios No aplica i\

: Avance dei Programa Anuai de Adquisiciones, Arrendamientos -

2112 v Servicios g q N.O aplica \
2113 Programa de capacntacnon al personal ‘ No aplica

2.1.14 Avance del programa de capacitacién al personal No aplica
2.1.15 Programa General de Trabajo. . No aplica

2.1.16 Avance del Programa General de Trabajo No aplica

2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: L

2.2.1 Presupuesto Anual autorizado: . No aplica

2.2.2 Calendario.del Presupuesto Programatlco Anual No aplica

2.2.3 Estado del Ejercicio del? Presupuesto . 'No aplica
224 Avance del Sector por-partida. .~ - . R | No aplica

2.2.5 Avance Presupuestal Pr’o"gr‘a'mé‘ti‘co - V1 ~No aplica
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31 Relacion de disposiciones juridicas administrativas : %%02%
32 Relacion de Procesos juridicos en los que el rea es parte 00021
33 Relacién de Contratos; Eonvenios y-Acuerdos vigentes; asi COMO |- 55455
' l0s productos convenidos {Entregables) . T
3.4 Relacion de Actas de [as-Sesiones del Organo de Gobierno ‘No aplica
3,5 Seguimientd de los Acuerdds:del.Organo de Gobierno No aplica

No aplica

Estado de Situacién Financiera

41
4.2 Estado de-Actividades 7 - - No aplica
43 Estado de Variacién en |3 Hacienda Publica No aplica
4.4 - Estado de cambios en I3 Situacién Financiera No aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo” ., _No aplica
4.6 Estado Analitico del Activg " No aplica
47 Informes sobre Pasivos Coritingentes No aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros . No aplica
| Estado Analftico de . Ingfesos, del que se derivard [a
4.9 presentacién en ¢lasificacion “econdmica por fuente de'| No aplica
: financiamiento y concepto:+ - R _
410 Balanza de Comprobdgion -+ No aplica
411 Conciliaciones Bancarias - - - - No aplica
412 Estado Analitico de 13 Detida v Otros Pasivos No aplica
413 Dictamen de Estados Financierds No aplica
414 Estado de Situacidn Financiefa Detaliado & No aplica
4,15 Informe Analitico de I3 DeudaPuiblica y Otros Pasivos No aplica
416 Informe - Analiticc ;" de"-Obligaciones  Diferentes de | No aplica
N Financiamientos = - S ' ‘
4.17 Balance Presupuestarioc - No aplica
. 418 Estado Analitico de Ingresos Detallado No aplica
‘ .. | Estado Analftico del Ejercicio “del Presupuesto de Egresos .
419 Detallado (Clasificacién porObjeto-del Gasto) _ No aplica
‘ - Estado Analftico de! .Ejercicio del Presupuesto de E resgs .
4.20 Detallado (Clasificacién i\dministrativa) i g ~ | Noaplica
‘ Estado Analitico def-Ejercicio: del Presupuesto de E resos .
4.21 Detallado (Clasificacién lj?untional) ’ : © No aplica
42> Estado Analitico del Ejercicig del Presupuesto de Egresos ~No aplica
' Detallado (Clasificacidn de Servicios Personales por Categoria) .
4.23 Proyecciones de Ingresos ... No aplica
4.24 Proyecciones de Egrasos = - No aplica
. 4.25 Resultados de Ingrésos -« v No aplica
_4.26 Resultados de'€gresos .-, . _|. No apiica
4,27 Informe sobre Estudios Actuariales ~ No aplica
4.28 - Corte de Caja R A% - [ Noaplica
4,29 Arqueode Caja -~ i A No aplica
4.3 Fondos Revolventes Asignados 11 | Noaplica
431 | Relacién de Cuentas Bancarias . ©._ , {1 | Noaplica
s o Ve R VY
O1{228) 84177 0G Ext 7425 - - o e : o

wwiw.sev.gob.mx/educacion-medis-superior-y-superigr—
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4,32 Situacién de Talonarios de Cheques No aplica
4,33 Relacién de Cheques.pendigntes de entregar No aplica
4.34 situacién de Cuentas de:Inversién . ' No aplica
4.35 . Oficios de cancelacién defirmas: No aplica
4.36 Listado de pagos pendientes programados No aplica
437 Situacién de deudores diversos:. ' No aplica
4.38 Inventario de formas. valoradas. No aplica

- 4.39 Relacion de firmas registradas - 00023
4.40 Subsidios v Transferencias - . o No aplica
- Informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por parte SR
441 delosbeneficiarios .. . o No aplica

Relacién de Cajas Fuertes:(adjuntar combinaciones en sobre | 00024

4742- cerrado) ol )

RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir [a relacion de plazas T
vacantes) L _
. el - 0025-
51 Plantilla de ocupacion d,e:-p_[az,as- (Plantilla de personal) 0029
5.2 Relacién de'persona_l_cb_jr'_r_;i‘_s'iofn:édp ) Ogggg
53 ‘Relacion de persona'l.c'én_[i'c_enc_i_a_s 0 permisos’ 0034
54 Relacién de persoha‘.[-‘-c-o‘r?-:.;--:_.j.@?_.‘ﬂ(je ‘descanso pendientes de ) 0035
otorgar e
5.5 Tabulador de sueldos autorizado” No aplica
5.6 Relacién de sueldos y salarios no cobrados No aplica
57 Pasivos laborales y contingentes ' No aplica
Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del 0036-
5.8 pargue vehicular, maquinaria y equipo se presente en -0‘041
relaciones por separado)
5.9 [nventario de Bienes inmuebles e intangibles No aplica
5.10 Inventario de Bienes exist’ente"s en almacén : No aplica
Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en
511 sobre cerrado en el caso de -areas de tecnologias de la 0042
informacidn o informaticas) - -
Relacién de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar 0043-
512 claves de acceso en sobre cerrado en el caso de dreas de 0044
tecnologias de Ia _informaciénj'o informaticas)
5.13 Relacidn de publicaciones asignadas o elaboradas 0045
5.14 Relacin de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles %%i% 9
| | ARCHIVOS T | _ %1
. S . L - 0045- '
5.’TL5 Relacion .de documerj’lca?!‘_c:),r_;}”?c:_;‘t‘_:ya en érchlvo de tramrte{?\ 0050
518 ; g!ef_auon de respalggg:qg |:r:,_1.]f9.rm;:a_c|on en medios ma_gneﬁpos u 0051 /
_ piicos L _ !
N y :

Carretera Federal Xalapa, Veracruz km, 4.5
Col. SAHOP, CPATM90. Xalzpa, Ver.
01(228) 8417700 Ext.7425 . e
www.sev.gob.mxleducacion-media—superiur-g—_ perigr - - -
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RELACION DE LLAVE.S"Y‘JgE.ElL_OS (se sugiere incluir 1a relacién
de llaves de vehiculos-oficiales):

'5.19

Relacion de llaves de oficinas :y-Mobiliario (exhlblr y entregar

Unicamente las correspo di ntes al Servidor P(iblico que deja el 0052
cargo) : ;
5.20 Relacién de Sellos OflC]aEES 0053
| ESPECIES ANIMALES . - _ L
5.21 Relacion de Especies_jAnimélés:_ ' 0054

6.1

Relacidn de estudlos y proyectos por iniciar

No aplica
B2 Relacién de obras en proceso (se suglere incluir ia relacnon de No aplica
fianzas de cumplimiento)- _
6.3 Relacién de obras ‘termmadas (se sugiere incluir [a relacion de No aplica
, fianzas de vicios ocultos)

6.4 Relacién de Expedientes unltarlos (se sugiere incluir la relacién NG ap-!ica
o de sanciones y penalizaciones). _ _
6.5 Relacron de Contratos de Opra que se encuentran en rescisisn | No aplica

7.1

Informe sobre el cumpllmtento de las obligaciones establecidas
en la Ley de TransDarenua v Atceso a la Informacién Publica
para el Estado de Veracruz de !gnacm de Ia Llave

No aplica

7.2

Relacion de sohutudes de mformauon pubhca en proceso de
atencion

0055

Relacién de sohatudes para el EJEI’C]CID de derechos ARCD
{acceso, rectificacion, cancelacmn U oposicion de datos
personales en poses;on de Ios entes .publicos) en proceso de
atencion,

0056

0056-Bis

Relacion de recursos de_‘revisic’)nﬂen proceso de atencién.

1sanIZAcm

Relacion de observacmnes y/o recomendamones en proceso de
atencion del area que es parte

Asunttos, contratos, convemos \u obras pendientes o en tramite

0058-

31 de atender dentro de [os 90 dlas naturales siguientes a la 0062
Entrega v Recepcion .- 5 e Y ,

' - ' ' \ 0063-

8.2 Atribuciones de los Ser\ndore Pub!lcos 1 0066

8.3 Informe de asuntos a cargo (E—scnto libre) ' 0067

Carretera Federal Xalapa, Veracruz ke, 4.5
Col. SAHOP, CP.91190. Xaiapa, Ver.

01[228) 841 77 00 Ext. 7425 g : .
WVm.sev,goh.mxleducacion-medﬁa—su;:serio'- Fsuperior - i
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Detlaraciones finales: La L. Marlen ,;@ M&auwm@ﬂgg_@m_m manlﬂesta haber
proporcionado todos los eEementos necesarlos para la- formulacién de la presente Acta
crcunstanciada de entrega vy recepcmn declarando gue no fue omitido ningdn asunto o
aspecto importante relativo a su gestiér. Aszm:smo manifiesta tener conocimiento de que el
contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias
habiles contados a partir de Ia fecha de entréga-y recepcin, por lo que podrs ser requerido
para realizar las aclaraciones y propo‘lrt'ioﬁ'ar la“informacin adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no’ lo exnme de las responsabll:dades en que hubiera
incurrido con motivo del desempeno da su cargo y que pudieran Hegarse a determinar con

postenoridad S T,

Por su parte el Q_Mﬁﬂgimim E“'@zmrl recnbe con Ias reservas de fey, de . HMariene
Rosaura d@manﬁﬁ@z_, Garcia, todos los recursos y documentos que se preusan en el

contenldo de la presente Acta y sus anexo E eclarando ‘tener conocimiento de gue la

veriﬂcatlon del contenido del Acta poclra reallzarla'en un término no mayor de treinta dias
habiles contados a partir de la fecha de entreg: y recepc;on Asimismo, mamﬂesta conocer
que en caso de detectar aiguna wregulandad en relacmn conel contemdo del Acta respectlva
o delosanexosyla documentacién soporte de Ia misma durante el término sefialado, deberd
hacerlo del conocimiento del Organo Intemo de Control en la dependencia o entidad
correspondlente, para que se aclare por el ser\ndor pubhco saliente o, en’su caso, se proceda
de conformidad con o establecido en Ias D!sposmones en materia de Responsabihdades de
los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asn .incurrird en responsabilidad en term[nos de

dicha normatividad.- -

El C. Fernando Motag Bolfeta comfsmnado Dor el Omano Interno de Control, comunica a los

servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la obligacién que tienen de
presentar ante la Contralona General la’ Declarac on de Situacion Patrimonial, de conform:dad

con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responéab|lldades Adminlstratlvas para el Estado

de Veracruz de lgnacio de la Llave.--- ‘_

Se hace constar que la negativa a flrmar Ja presente Acta no afecta el valor pro 3t0riq de la

Carrstera Federal Xalapa, Veracruz km. 45 L |
Col. SAHGP, CPS1MSC. Xalapa, Ver.

01(228} 84177 00 B4 7425 RIS
WWW.SEV, gob m/educacion-media- :,upermr-g supar S

misma.




Sde 8

Cierre del Acta; Previa lectura de I3 presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las 1.2:00 horas del diz 1.8 de agﬁsw mﬁe 2@2@ se da por concluida, firmando para
constancia en toclas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.----------------

El original de los sasenta ¥ siete  documentos correspondientes a los X anexos que se

mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y

quienes fungen como representantes, para su cljn_servacién en el archivo,---

Reboﬂedo Ferrari

REPRESENTANTES |

C. Eleuteria Alarcén R C. Erika Guerrero Rosete

Veldzquez S ' ' '
 TESTIGOS

C Jufing P&ré% Pérez SRRt C. Alejdndra Dominique

Oswald Méndez

GRGANO INTERNO DE CONTROL )

Carretera Federal Xalapa, Veracruz km. 4.5

Col. SAHOP, CP91130. Xalapa, Ver.

01(228) 84177 00 Ext.7425 : ‘
" www.sev.goh.mx/educacion- medr‘—supermr—g supensr
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la
Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccidon X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y 1, de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el domicilio, 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

4.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la
Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y |, de los LGCDIEVP.

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la
Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la
Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidn de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracién de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



