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Secretaria de Educacion de Veracruz
Oficialia Mayor
Departamento de Apoyo a la Gestién Administrativa
Acta Circunstanciada de Entrega V Recepcion

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las 13:00 horas del dia 01 de
Diciembre de 2018, se retinen en las oficinas del Departamento de Apoyo a la
Gestion Administrativa, ubicadas en la avenida Araucarias ndmero 5, tercer piso,
colonia Esther Badillo, cédigo postal 91190 del municipio de Xalapa, el C. Lorenzo
Dorantes Candanedo, quien deja de ocupar el cargo de encargado del Departamento
de Apoyo a la Gestién Administrativa, y la C. Efigenia Carrefio Roman, quien fue
designada por parte del Secretario de Educacién, para ocuparlo con fecha 01 de
Diciembre de 2018 y con cardcter de titular, con el objeto de realizar la entrega y
recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al drea administrativa bajo el
mando, de conformidad con lo dispuesto en |a Ley NUmero 336 para la Entrega y
Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Pdblica Municipal y lo dispuesto
en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi
como de la separacién de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comisién
dentro de la Administracién Publica Estatal v en el Manual para el Proceso de
Entrega y Recepcidn de la Administracién Pdblica Estatal 2016-2018---------mmeemee-

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio
N1-ELIMINADO 11 manifiestan tener sus domicilios

NZ2-ELIMINADO 2

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el
C.Juan Carlos Venegas Aburto y la C. Sofia Cruz Hernandez, manifestando el primero
prestar sus servicios en el Departamento de Apoyo a la Gestién Administrativa,
como Jefe de la Oficina de Gestién Implantacién y_Evaluacién _de Proyectos,
identificdndose con credencial de elector con [N3-ELIMINADO Jei segundo
manifiesta prestar sus servicios en el Departamento de Apoyo a la Gestién
Administrativa, como Analista en la Oficina de Procesos de Modernizacion vy
Simplificacion Administrativa, y se identifica con credencial de elector con folio

N4 - L I TN A D O L e e

Designacidn de representantes: €| C. Lorenzo Dorantes Candanedo designa al C. /
Fernando Ariel Lépez Alvarez, quien ocupa el cargo de Jefe de Oficina de Procesos ]
de Modernizacién y Simplificacién Administrativa, en el Departamento de Apoyoa |/ .
la Gestion Administrativa, para que en su nombre y representacion verifique el N
contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporcione |os datos, documentacién

/ e informacidn relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su

/  parte, la C. Efigenia Carrefio Roman designa al C. Alvaro Carmona Vallejo para que
en su nombre vy representacion verifique el contenido del Acta de Entrega v

Recepcion y la documentacion soporte, y reciba y solicite la informacién Y
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documentacion pertinente. Ambas personas aceptan la designacidn de que fueron
objeto, haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el presente
D OB T o e i i R e
Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la
C. Anais Carvallo Dupont comisionada mediante oficio no. OIC/SEV/DFP/3560/2018
de fecha 30 Noviembre de 2018, quien se identifica con credencial de elector con
folio [ys—g1 TMINaDo Rara intervenir en |a presente Acta, de conformidad con lo
establecido en el articulo 34 fraccién XXXIl) del Reglamento Interior de la
Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llaye -—--------—-mmeeeeevv

Alcance de la Intervencion: La intervencién del representante del Organo Interno
de Control se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la
requisicion de los formatos y la verificacién de los recursos y documentos objeto
de la entrega-recepcién serd responsabilidad de los servidores publicos entrante y
SN oL

Acto seguido, el C. Lorenzo Dorantes Candanedo, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos
financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones
legales, y la documentacién y archivos ordenados v clasificados correspondientes
al area administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relacién: ----------—----—-

AN _ 'DESCRIPCION DE LA DOCUR
_ ANEXOI |ORGANIZACIGN | 00010011
1.1 Estructura Orgdnica Autorizada (organigrama) 0001-0003
1.2 Manuales Administrativos 0004-0011
13 Relacién de Entidades (Escrito Libre) No Aplica
ANEXO Il | PLANEACION ) , 0012-0013
2.1  SITUACION PROGRAMATICA: i | No Aplica
T2l Plan Veracruzano de Desarrollo ) B No Aplica
21.2 Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No Aplica
2.1.3 Programa Sectorial No Aplica
214 Avance en el Cumplimiento del Programa Sectorial . No Aplica
215 Programa Institucional No Aplica
216 Avance en el Cumplimiento del Programa Institucional No Aplica
2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 0012-0013
218 | Aifé_nceg a los Programas Presupuestarios y/o Actividades No Aplica
Institucionales
2.1.9 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No Aplica’
2.1.10 Avances Fisicos Financieros No Aplica
2111 ‘ Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios No Aplica
5112 ‘ Avanc_e . del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos No Aplica
— '~y Servicios
2113  Programade Capacitacion Personal No Aplica
2114 | Avance del Programa de Capacitacién al Personal No Aplica
2115 Programa General de Trabajo No Aplica
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2116 Avance del Programa General de Trabajo No Aplica
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: No Aplica
2.2.1 Presupuesto Anual Autorizado No Aplica
2.2.2 | Calendario del Presupuesto Programatico Anual No Aplica
22,3 Estado del Ejercicio del Presupuesto No Aplica
2.2.4 Avance del Sector por Partida No Aplica
2.2.5 Avance Presupuestal Programético No Aplica
ANEXO 1l MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL 0014-0024
31 Relacidn de Disposiciones Juridicas Administrativas 0014-0022
3.2 Relacidn de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 0023
33 Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi 0024
' como los Productos Convenidos (Entregables)
34 Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno No Aplica
3.5 | Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No Aplica
ANEXO IV | FINANCIERA No Aplica
41 | Estado de Situacidn Financiera No Aplica
4.2 Estado de Actividades No Aplica
4.3 Estado de Variacién en la Hacienda Pdblica No Aplica N
4.4 | Estado de Cambios en la Situacién Financiera | No Aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No Aplica
4.6 Estado Analitico del Activo No Aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No Aplica |
48 Notas a los Estados Financieros No Aplica
| Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard |a presentacion No Aplica
49 en clasificacion econémica por fuente de financiamiento y
concepto
410 | Balanza de Comprobacién No Aplica
411 Conciliaciones Bancarias No Aplica
412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No Aplica
413 Dictamen de Estados Financieros No Aplica
| LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA No Aplica
414 Estado de Situacidn Financiera Detallado - LDF No Aplica
4,15 Informe Analitico de la Deuda Piblica y Otros Pasivos - LDF No Aplica
| Informe  Analitico de  Obligaciones Diferentes de No Aplica
416 | = S
Financiamientos - LDF
417 Balance Presupuestarios - LDF No Aplica
418 EmadoAnmﬁkodeIng@sosDeuﬂmdo—LDF No Aplica
419 Estado Analitico dell _Ejer_cjcio del _Presupuesto de Egresos No Aplica
o | Detallado - LDF (Clasificacién por Objeto del Gasto) _
4.20 Estado Analitico del_ _Ejefgicio dl_al_ Pres.upuesto de Egresos No Aplica
; Detallado - LDF (Clasificacién Administrativa)
421 Estado Analitico del_ Ejercicio dgl Presupuesto de Egresos No Aplica
' Detallado - LDF (Clasificacién Funcional)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos No Aplica
422 | Detallado - LDF (Clasificacién de Servicios Personales por
| Categoria)
423  Proyecciones de Ingresos - LDF No Aplica
424 \ Proyecciones de Egresos - LDF No Aplica |
425 . Resultados de Ingresos - LDF No Aplica
4.26 Resultados de Egresos - LDF No Aplica |
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales - LDF No Aplica
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| ARQUEO Y CORTE DE FIRMAS VALORADAS No Aplica
4.28 ' Corte de Caja No Aplica
4.29 Arqueo de Caja No Aplica
4.30 Fondos Revolventes Asignados No Aplica
431 Relacion de Cuentas Bancarias No Aplica
432 | Situacién de Talonarios de Cheques . No Aplica
433 Relacién de Cheques pendientes de Entregar No Aplica
4.34 | Situacién de Cuentas de Inversién No Aplica
4.35 Oficios de Cancelacién de Firmas No Aplica
4,36 | Listado de Pagos Pendientes Programados No Aplica
4.37 | Situacién de Deudores Diversos No Aplica
4.38 Inventario de Formas Valoradas No Aplica
4.39 Relacidn de Firmas Registradas No Aplica
4.40 Subsidios y Transferencias No Aplica
441 Informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por parte No Aplica
' de los Beneficiarios
4.42 Relacidén de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre No Aplica
) cerrado)
ANEXOV | ADMINISTRATIVA 0025-0062
| RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacién de plazas 0025-0030
vacantes)
5.1 Plantilla de Ocupacién de Plazas (Plantilla de personal) 0025-0026
5.2 Relacién de Personal Comisionado 0027-0028
53 Relacidn de Personal con Licencias o Permisos 0029
54 Relacién de Personal con Dias de Descanso Pendientes de 0030
Otorgar
3.5 Tabulador de Sueldos Autorizados ~No Aplica
56 Relacion de Sueldos y Salariaros No Cobrados No Aplica
5.7 Pasivos Laborales y Contingentes No Aplica
RECURSOS MATERIALES 0031-0047
Inventario de Bienes Muebles (se sugiere que el inventario del
5.8 pargue vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones 0031-0044
por separado) B - e
5.9 |_Inventarios de Bienes Inmuebles e Intangibles No Aplica
5.10 \ Inventarios de Bienes Existentes en Almacén No Aplica
Relacién de Software Comercial (adjuntar claves de acceso en
511 sobre cerrado, en el caso de &reas de tecnologia de la 0045
informacién o informdticas)
Relacién de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar
512 | claves de acceso en sobre cerrado, en el caso de &dreas de 0046
. tecnologia de la informacidn o informaticas)
513  Relacion de Publicaciones Asignadas o Elaboradas . 0047
514 | Relacién de Pélizas de Seguros de Bienes Muebles e Inmuebles No Aplica
| ARCHIVOS 0048-0056
515 Relacién de Documentacidn Activa en Archivo de Tramite . 0048-0053
516 Inventarioc de documentacidn semiactiva en archivo de
concentracién * 0054-0056
517 Inventario de documentacién inactiva en archivo histérico * No Aplica
Relacion de Respaldos de Informacién en Medios Magnéticos u ' 0057

518

Opticos
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SCRIPCION DE LA
RELACION DE L’LA\IES Y _SELLOS (se sugiere incluir la relacién 0058-0061
de llaves de vehiculos oficiales)
Relacién de Llaves de Oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar
5:19 UnmamenteIasconespondmntesalserWdorpﬂbHa}quedeﬂ el 0058-0060
cargo) ) ‘
5.20 Relacidn de Sellos Oficiales 0061
| ESPECIES ANIMALES 0062
521 | Relacién de Especies Animales 0062
ANEXOVI | INVERSIONPUBLICA | NoAplia
6.1 Relacién de Estudios y Proyectos por Iniciar No Aplica
6.2 Relacién de Obras en Proceso (se sugiere incluir la relacién de No Aplica
fianzas de cumplimiento) P
6.3 Relacién de Obras Terminadas (se sugiere incluir Ia relacién de No Aplica
| fianzas de vicios ocultos) P
6.4 Relacion de Expedientes Unitarios (se sugiere incluir la relacién :
. rrec No Aplica
| de sanciones y penalizaciones)
6.5 RmadéndeConUamsdeObmtneseEnuananenResdmén No Aplica
ANEXO | rRANsPARENCIA 0063-0066
Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas
7.1 en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica No Aplica
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
75 Relacl_qn de solicitudes de informacidn plblica en proceso de 0063-0064
atencion
Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO
73 (acceso, rectificacién, cancelacién u oposicién de datos 0065
’ personales en posesion de los entes plblicos) en proceso de
atencién )
7.4 Relacién de recursos de revisién en proceso de atencién 0066
ANEXC coNTROL Y FISCALIZACION 0067
81 Realizacién de Observaciones y/o Recomendaciones en Proceso 0067
P de Atencién del Area que es Parte
AN{E{XO COMPROMISOS INSTITUCIONALES 0068-0080
| Asuntos, Contratos, Convenios u Obras Pendientes o en Tramite |
9.1 | de Atender Dentro de los 90 dias Naturales Siguientes a la 0068-0069
! Entrega y Recepcidn
9.2 | Atribuciones de los Servidores Piblicos 0070-0076
9.3 Informe de Asuntos a Cargo 0077-0080

Otros hechos: No se presenta formato del Anexo VV Administrativa 5.21 Relacién de
Especies Animales y el Anexo IV 4.42 Caja Fuerte aunque si se manifiesta que No
Aplica: en el 5.8 dnicamente se hizo un muestreo del inventario por lo que se
requiere revisar a detalle === e
El servidor pdblico saliente manifiesta que pone a disposicion para este acto su
nudmero de teléfono |N6_ELIMINADO E,n estricto apego a la Ley nimero 316 de
Proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados para el estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podrd ser notificado en los plazos legales
establecidos en la Ley Ntimero 336 para la Entrega y Recepcién\ del Poder Ejecutivo

)
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Y la Administracidn Pdblica Municipal, para cualquier informacién adicional-----—-—-

Declaraciones finales: €l C. Lorenzo Dorantes Candanedo, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente
Acta circunstanciada de entrega y recepcién, declarando que no fue omitido ningdn
asunto o aspecto importante relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta tener
conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos ser3
verificado dentro de los treinta dias hdbiles contados a partir de la fecha de entrega
y recepcion, por lo que podrd ser requerido para realizar las aclaraciones v
proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la presente
entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo
del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad.-

Por su parte, la C. Efigenia Carrefio Roman recibe, con las reservas de ley, del C.
Lorenzo Dorantes Candanedo, todos los recursos y documentos gque se precisan en
el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de
que la verificacién del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor
de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcion.
Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en
relacion con el contenido del Acta respectiva o de los anexos v la documentacién
soporte de la misma durante el término sefialado, debera hacerlo del conocimiento
del Organo Interna de Control en Ia dependencia o entidad correspondiente, para
que se aclare por el servidor pablico saliente o, en su caso, se proceda de
conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en
responsabilidad en términos de dicha normatividad.—----=-———— oo oo
La C. Anais Carvallo Dupont comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega
como al que recibe, |a obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General
la Declaracion de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de
la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
IgNacio de la Llave -=-mmmmes e
Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor
probatorio de la MiSma.--===mee e
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las 20:00 horas del dia 01 de Diciembre de 2018, se da por
concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que
en ella iIntervinieron, ——==-=-- e

f:’ ___________________________________________________________________________________________________________

/ El original de los 80 documentos correspondientes a los 9 anexos que se

mencionan en esta Acta se firma en todas sus hojas por quienes entregany reciben,
y quienes fungen como representantes, para su conservacién en el archivo.
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Lorenzo Dorant Candanedo

A

RECIBE

Efigenia Carrefio Roman

REPRESENTANTES

¥ Fanando Ariel Lépez Alvarez

P4
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TESTIGOS

C. Alvarg Carmona Vallejo

o
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C. Sofia Cruz Herndndez
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ORGANO INTERNO DE CONTROL Y/0, EN SU CASO, DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION INTERNA

=7y EKK

C. Anais Carvallo Dupont
Representante del Organo Interno
de Control

/

_ / Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcién del Departamento de;' S
‘ Apoyo a la Gestién Administrativa, de fecha 01 de diciembre del 2018. L// >
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Se eliminan datos personales de personas fisicas, con fundamento
legal: Articulo 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
II y III y 3 fraccién X de la Ley 316 de Proteccién de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz. Se
suprimieron: Folio del INE, domicilio particular y nUmero de celular de
cinco Servidores Publicos, por tratarse de datos identificativos.



