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SECRETARIA DE EDUCACION

DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
DIRECCION DE CONTABILIDAD Y CONTROL PRESUPUESTAL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

£n la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 16:00 horas del dia 01 de diciembre de 2018,

retinen en las oficinas de la Direccion de Contabilidad y Control Presupuestal ubicada en el I-zir".
4.5 de la Carretera Federal Xalapa-Veracruz, Col. Sahop, C.P. §1190, la C. Alma Delia Cruz
Plascencia, quien deja de ocupar el cargo de Jefa de Departamento de Control Presupuestal, y el
C. Alejandro Mezura Gonzdlez, quien fue designado por parte del Secretario de Educacion, para
ocuparlo con fecha 1° de diciembre de 2018, y con caracter de titular, con el objeto de realizar
la entrega y recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo el
mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del
Poder Ejecutivo vy la Administracion Publica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en
Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier
servidor ptblico de su empleo, cargo o comision dentro de la Administracion Publica Estatal y en
el Manual para el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica Estatal 2016 -
1) 3 2 T T A
Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folao_
V@I | :nifiestan tener sus domicilios particulares en (G NENEGEGED
D G _
D D respectwamen‘ie

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la C. Elva
Licona Chavero y el C. Carlos Alberto Morales Acosta, identificdndose la primera con Credt;..lu_ml
de elector con folio ;v el segundo con credencial de elector con folio
@ - ifestando ambos prestar sus servicios en la Secretaria de Educacian.
Designacion de representantes: La C. Alma Delia Cruz Plascencia designa al C. Mario Salas
Sanchez, quien ocupa el cargo de Jefe de Oficina de Presupuesto Estatal, para que en su nombre
y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporcione los datos,
documentacion e informacion relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por
su parte, el C. Alejandro Mezura Gonzalez designa al C. lvan de JesUs Ceballos Grajales, para que
en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion vy la
documentacion soporte, y reciba y solicite la informacién y documentacion pertinente. Ambas
personas aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante
sus firmas en el presente doCUMEeNTO, —--=--m=-mmmmm e e
Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presénte en este acto e
Wenceslao Bustos Vera en representacion del Organo Interno de Coptrol en la Secretaria de
Educacion, comisionado mediante oficio No. OIC/SEV/DFP/3560/2018 de fecha /30 de
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noviembre de 2018, quien se identifica con credencial de elector con foééo_
para intervenir en fa presente Acta, de conformidad con lo establecido en el artfculo 34 fraccion

XXAKH del Regl amento intersof de §a Contralorfa General del Estado de Veracruz de Ignacio de |a
Liave. ——memreeme

flcance de Ia Intervencidn: La intervencion del representante dei Organo interno de Control,
se drcunscribe a supervisar k2 formulacidn del Acta, por lo gue la requisicidn de fos formatos y
la verificacion de los recursos y documentos obieto de i3 entrega-recepcion serd responsabifidad
de los servidores ptblicos entrante y saliente.

________________________________

Acto seguido, I3 C. Alina Delia Cruz Plascendia, procede a realizar la entrega del informe de ios
asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como ios recursos finandieros, humanos vy
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, v 1a documentacién vy archivos
ordenados y clasificados correspondientes al drea administrativa bajo su mando conforme a Iz
siguiente relacian; —-----—-- -

#o.
ARSXOr _ DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION Fouo
50C10. | . o N
| BMEXOt [ ORGAMIZACION ¢ _ | 0001-0008 |
11 - | Estructura-Orgdnica Autorizada (Orgamgrama} 0001-0003
1.2 1 Manuales Administrativos -10804-0003 BIS
i3 Reiacién de Entidades {Csorito libre) NG APLICA
| ANEXO N [ PLANEACION . 100100325 |
2.1 SITUACION PROGRAMATICA: 0010-3021
2.1.1 Pian Veracruzanoe de Desarrolio NO APLICA
212 Evaluacidn de Acciones del Plan Veracruzanc de Desarrolio NOQ APLICA
2.1.3 | Programa Sectorial -NO APLICA
214 | Avance en gl cumplimiento def Programa Sectorial NO APLICA
215 | Programa Institucional NO ARLICA
2.1.5 Avance en el cumplimiento def Programa Institucional ~ NDAPLICA
217 Frogramas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 0010-0014
218 Avances 3 ios Programas Presupuestarios y/c Actividades Institucionales 0015-0021
218 Programa Operativo Anual de Obras v Accisnes NO APLICA
¢.1.18 | Avances Fisicos Financieros - N0 APLICA
2111 i Programa anual de adquisiciones, arrendamientos v serviclos : NO APLICA
2112 | Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios NO APLICA
2.1.13 ' Programa de capacitacion al personal MO APLICA
2.1.314 | Avance del programa de capacitacion al persanai NO APLICA
2115 Programa General de Trabajo : NO APLICA
21.16 _: Avance dei Programa General de Trabajo | NO APLICA
2.2 SITUATION PRESUPUESTAL: . [ o022-0125
2,21 | Presupuesto Anual autorizado ' - 0022-0027
2.2.2 | Calendario del Presupuesto Programatico Anual | 0028-0078
2.2.3 Estado del Flercicio del Presupuesto | G077
224 | Avance del Sector por partida ; 0G78-0087
\ !1 f’m
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{225 | Avance Presupuestal Programatico

0088-0125 |
! ANEX& i l Mﬁﬂtﬂ REGULATORIO Y SITUACIDN LEGAL 9125-0131 |
3.1 ‘Relacidn de dispasiciones juridicas adminisirativas 0126-012%
3.2 ‘Relacidn de Procesos juridicos en los qus of drea es parte 0130
| Relacign de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes: asf como los producics i
3.3 TR ‘ 0331
: | ‘convenidos {Entregabies)
3.4 | Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobiemno- NO APLICA
3.5 Seguimiento de.los Acuerdos del Organc de Goblerno NOAPLIZA
QNSIXQ FINANCIERA | 0132-0133
41 i Estado de Situdcién Financiera (132
4.2 Estadc de Actividades 0132
4.3 £siado de Variacidn en la Haciends Piblica 132
4.4 £stado de cambios en la Situacidn Financiera 0132
45 Estado de Fluios de Efectivo 0132
45 . | Estado Anaiftico del Activo 0132
4.7 intormas sobre Pasivos Contingentes 0132
48 | Notas o jos Estados Finandieros. 0132
45 ‘Estado Analftico de Ingrescs, del gue se derivard la presentacién en 0132
o clasificacién econdmica por fuente de financiamients v concepio
415 | Baianza de Comprobacién 0132
411 ‘Conciffaciones Bancarias 0132
412 | tstade Analitico de |3 Deuda y Otros Pasivps 0132
4.13 Dictamen de.Estados Financieros ND APLICA
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA §izg
4.14  "Estado de Situacidn Financiers Detallado - LDF {132
4.15 | Informe Anaiftico de ia Deuda Piblica y Otros Pasivos - LDF Y
4,16 Informe Anaiftico de Obligaciones Diferentes de Financiamientes - LDF J132
4,17 Balance Presupuestarin- LDF 0132
4,18 _Estado Analitico de Ingresos Detallado - LOF 0132
419 £stado Anaiitico del Ejercicio del Presupuesio de £gresos Detallado - LQF 9132
) {Clasiicaddn por Objeto del Gasto)
' 420 Estado Analitico del Ejercicic del Presupuesto de £gresos Deteilade - LDF 132
) {Ciasificacion Administrativa)
421 Estado Analitico del jercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF 0132
' {Ciasificacidn Funcional) ,
422 Estaco Anatitico def Gjercicio del Presupuesio de Egresos Detaliads - LDF 013z
T {Ciasificacidn de Servicios Personaies por Catagoria)
4.23 Provecciones de ngreses - LOF 0132
4,74 Proveccignes de Egreses —LDF 0132
4.25 ‘Resultadas de ingresos - LDF 0137
4.26 Resultados de Cgresos - LOF 0132
4.27 Informe sobre Estudios Actusriales - LDF . -0132
T ARDUED Y CORTE DE FORMAS VALORADAS 4 NO APLICR
4.28 | Cortedefaja | NO APLICA
4,29 Arguac de Caja RE " NOAPLICA
430 | Fondos Revolventes Asignadgs ] MO APLICA
431 Relacién de Cuentas Rancarias { NG APLICA
432 - | Situacion de Taionarios de Chegues [ I NOAPLICA
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Reiacm de Cheqaes pendierntes de enzsegar

MO APLICA

4.33
434 '} Shuacion de Cuentas de inversién NO APLICA
4.35 Oficins de cancelacién de firmas NO APLICA
435 Listado de pagos pendientes programados NGO APLICA
437 Situacion de deudores diversos NO ARPLICA
438 | Inventaric de formas valgradas - NO APLICA
4,39 Reiacidn de firmas registradas NG APLICA
4.40 Subsidios y Transferencias ' NO APLICA
+informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por parte de- los NO APLICA
441 peneficiarios
447 Relacion de Cajas Fuertes (adiuntar combinaciones en sobre cerrade) _ 0133
ANEXO V | ADMINISTRATIVA o L CL R 0134-0284
| RECURSHS HUMANOS {se suglere inclulr Ia relacién de plazas vacantes) $134-0142
5.1 Plantilla de ocupactén de piazas (Plantilla de personal) - 0134-0139
5.2 Relacidn de personal comisionado {140
5.3 | Relarién de persanal con licencias ¢ permisos 0141
5.4 Relacidn de personai con dias de descanso pendientes de otorga{ pi4e
55 Tabulador de sueidos autorizado NO APLICA
5.5 Relacidn de susidos y salarios no cobrados NO APLICA
5.7 1 Pasivos laborales y contingentes NG APLICA
: RECURSOS MATERIALES 01430158
' ' Inventario de Bienes muebies (se sugiers que el inventario del parque vehicuiar, P
5.8 - I ] ) 0143-01498
..t maguinaria ¥ ecyino se presenie en relaciones por separado) o
58 fnventaric de Bienes inmuebles e intangibles 1 N APLICA
510 invertafic de Bienes existentes en almacén S WO APLICA
511 ‘Relacidn de software comercial (adiuntar claves de acceso en sobre cerrado en o QlS{}
‘ | el caso de dreas de fecnoiogias de Iz informacidn o informaticas) ‘
Relacidn de Software Gubernamental Desarroifado {adjuntar claves de acceso-
512 en sobre cerrado en el caso de dreas de fecnologias de fa informacidn o] 0151-0157
informaticas) _
513 | Relgeion de publicaciones asignadas o efgboradas 158
514 Relacitn de pélizas de segures de bienes muebles e inmuebles NO APLICA
ARCHIVOS - £8159-0281
515 Relacién de documentacidn activa en archivo de trdmite {0159-0174
516 inveniario de documentacién semiactiva en archive de concentracion 0175-0184
517 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico (195-0280
518 Refacion de respaidos de informacién en medios magneéticos u dpticos 80281
| RELACION € LLAVES ¥ SELLDS (se sugiere incluir 1z relacién de fiaves da
vehiculos oficiales) ( & 0282-9283
519 Relacién de Haves de oficinas y Mobilfario {exhibir y entregar dnicamente las ara?
) correspondientes al Servidor Publico gue deja el cargo) N
5.20 | Relacidn de Sellos Oficiates 0283
: ESPECIES ANIMALES 8784
5.21. Relacion de Especies Animales 8284
mggm i sweasséwﬁsum- : ‘ NG ANEC& ;
51 Relacidn de estudios y proyectos par iniciar ND APLICA
62 ’ Relacidn de ﬂbfgs en procese {se sugiere inchir ia re!ac;on de fianzas de NO APLICA
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63 . i?é?;?;; de obras terminadas (se sugiere Incluir iz relacion de fianzas de vicios NO APLICA
54 Reiac‘!én ge Expedientes unitarics {se sugiers inclulr ia re%_aczen de sancionesy | - NG APLICA
- .{-penalizacionegs) - : .
5.5 Relacidn de Cantratos de {bra que se encuantran en rescision _ ND APLICA
ANCXC | ypawspareNciA ' - | oezssozs?
infarme soore al cumpiimiento de las obiigaciones establecidas en la Ley de
7.3 Transparencia vy Acceso 2 iz Informacién Pabiica para el Estado de Varacruz de N0 APLICA
| ignacio de la Liave L
7.2 Relacién de sclicituces de mfc;rmacxon pibiica en pmr.eso de atenclén G285
_ Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (accese, rectificacién, |
73 | cancelacibnu oposxGGn cie datos personales an posesion de los entes pubticos) 7 0286
en proceso de atencion, '
7.4 ‘Relacion de recursos de revisidn en proceso de atendidn, ' . 0287
ANCXO | conROLY FISCALIZACION | ozee
81 Reiacién de ohservaciones y/o recomendaciones en proceso de ztencion del 0785
' drea que gs parie _
ARSO COMPROMISDS INSTITUCIONALES - | gzss
g1 ,Asunios, contrates, convenios u obras pendientes ¢ en ramite de atender | 0z 8§~Gé§6
.l Gentrodeios 80 dias naturaies sipuientes a la Entraga v Recepcidn . T
8.2 Atribuciones de los Servidores Publicas ' 0297-0302
8.3 Informe de asuntos a cargo (Escrifo {ibre) o 0303
| ANEXC X | INFORMACION COMPLEMENTARIA ' | . D384
| 101 | informacion complementaria ajos Anexos 7.2, 7.3y 7.4 ; 03054

Oros hechos: €l servidor ptblico saliente manifiesta que pone a disposicion para este acto sy
nimero de celular( D - ostricic 2pego a ia Ley némero 316 de Proteccién de
datos personales en posesicn de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignscio de ia
Liave, donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Namero 336 para

ia Entrega v Recepcion del Poder Ejecutivo v ia Administracion Plblica Municipal, nara cualguier
formadion aditional —r e e e

Anexo lil, 3.1 la informacién correspondiente 2 este anexo no contiene el link y tampoco to
entregan medio magnético U OpliC, ~rrmrmrmrmmmmms s e e

Anexc V, 5.8y 5.9 se recibe |z informacion de forma ge:gai no obstante, se queda pen@seme

cie verificar f;s;camnnte su existencia y estado,---—---------+
Eirepresenianie del Qrgano interno de Control en [a Secretaria de Educadion, ssh{ taal semdef

publico entrante que, en un plazo nomayeoralSdiash

iles, haga iegar al Grgaﬂo Internc Sﬁ/
{ontrol,. cop:a cie sy nambramrenta para los efecios pm{zeden‘{es e integracion del expedien

““““““ At
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neclaraciones finales: La C. Alma Delia Cruz Plascencia, manifiesta haber proporcionado todos
ios slementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de eniregay
recepci6n, -declarando que no fue omitido ningidn asunte o aspecto importante relativo a su
gestién, Asimismo, manifiesta fener conocimiento de que el contenido det Acta circunstandiada
y de sus anexos serd verificadp dentro de los trainta dias habiles contados a partir dela fecha

de entrega“y recepcion, porilo que podra ser requerido para realizar las aclaraciones y
sroporcionar la informacion adicional que se le requiera, aceptando que la presente entrega no
io exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desempefic de su
cargo v que pudieran llegarse a determinar con posterioridad, ~-—----mmmmrmmmmssononeenme oo
Por su parte, el C. Alejandro Mezura Gonzdlez recibe, lo contenido en la presente acta a reserva
de hacer {3 revisién prevista en los articulos 28, 28 y 30 de la tey 336 para is Entrega y
Recepcion del Poder Ejecutiva v la Administracion Piiblica Municipal, asi como 68 y 70 de los
Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, as{ como de la separacion
de cualquier servidor pdblico de su empleo, Cargo o comisién dentro-de {a Administracion Pablica
Estatal, con las reservas de ley, de la C. Alma Delia Cruz Plascencia, todos los recursos y
documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos, deciarando tener
conocimienio de gue la verificacién del contenido del Acta podra realizaria en. un términc no
mayor de treinta dias habiles contados a partir de fa fecha de entrega y recepcidn, Asimismo,
manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido
del Acta respectiva ¢ de los anexos y ta documentacion soporte de la misma durante el término
sefialado, deberd hacerlo del conocimiento dei Organc interno de Control en la dependencia o
sntidad correspondiente, para que se aclare por el servidor pablico saliente ¢, en su Caso, se
proceda de conformidad con lo establecido en fas Disposiciones en maiefia de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurriré en
responsabilidad en términos de dicha normatividad.-—-------r-osoommmrmmnm oo

_______________________________________________________________________________________

€1 C. C. Wenceslao Bustos Vera, comunica a los servidores pablicos, tanto al que entrega como al
que recibe, fa cbligacién gue tienen de presentar ante la Contraloria General ia Decleracion de
Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de ignacio de la Llave. ----mmeemeemn

Se hace constar que Ia negatix}a a firmar la presente Acta no afecta el valor probatoric de la
misma. e i e e e ¢

Cierre del Acta: Previa lectura {Ee ia presente y no habiendo nada mas que hacer constar, sieéa’o
las 17:30 horas del dia 01 de _di:ciembre de 2018, se da por concluida, firmando para constandia
en todas sus fofas al margen vy al calce los que enella i?‘{ervinieroz‘w. ————————————————————————————————————

€l original de los 0304 documentos correspondientes g los X anexos que se mencionan en esia
Acta se firman en todas sus folas por guienes entregan y reciben, v quienes fungen comg

representantes, para su conseryacion en el archivo. -
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C Alma Béﬁ&sz*PJ\scema C Rlejandro Mezura Gonzalez
i N
| REPRESENTANTES
' C. Marm Saias Sanchez €. lvan de lests Ceballos Grajales
TESTIGOS - i{
osl] QN7
AN A )
~C, Elvaqrena Cavero C. Carlos Aiberwf?é?e‘s Acesta
Analista
SRGANO INTERNO DE cemé@?&lfﬁ zfg SELRETARIA DE EDUCACION
A TN
; \{}
/
S W
| C. Wenchslad Bustgs Vera
\ uditpr

Estas firmas corrésponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion del

Departamento de Control Presupuestal de ia Direccién de Contabzi;dad y Qentm! F‘resuguegta
de fecha 01 de d}{fembfe de 2018

Se eliminan datos personales de personas fisicas, con fundamento legal: Articulo 72 de la ‘Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones Il y lll y 3
fraccion X de la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado

de Veracruz. Se suprimieron: Folio del INE, Domicilio Particular y Nimero de Celular de cinco servidores
publicos, por tratarse de datos identificativos.
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Cuadro de texto
Se eliminan datos personales de personas físicas, con fundamento legal:  Artículo 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información Pública, para el Estado de Veracruz; artículos 2, fracciones II y III y 3 fracción X de la Ley 316 de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: Folio del INE, Domicilio Particular y Número de Celular de cinco servidores públicos, por tratarse de datos identificativos.    





