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Secretaria de Educacién de Veracruz
Oficialia Mayor
Direccion de Néminas
Departamento de Control, Seguimiento e Informes

Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las dieciseis horas del dia 01 de
diciembre de 2018, se reunen en las oficinas del Departamento de Control, Seguimiento
e informes, ubicadas en la Avenida Araucarias Nimero 5, Edificio Orense I, Colonia Esther
Badillo, Codigo Postal 91190, Xalapa Veracruz, México, el C. Jorge Arturo Martinez
Valdivia, quien deja de ocupar el cargo de encargado del Departamento de Control,
Seguimiento e Informes, y la C. Ana Mardi Reyes Jiménez, quien fue designado por parte
del Secretario de Educacion de Veracruz, para ocuparlo con fecha primero de Diciembre
de 2018 y con caracter de Jefa del Departamento de Control, Seguimiento e Informes, con
el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al
area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Numero
336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Piblica Municipal
y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo,
asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comision
dentro de la Administracion Pablica Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega y
Recepcion de la Administracién Publica Estatal 2016-2018.----==-memmmmmmm e e e

identifican con

Ambos servidores se

rESPECtIVAMBNTE, =mmm e
Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la C. Ivonne
Rubi Lopez Cruz y la C. Elizabeth Pozos Judrez, manifestando la primera prestar sus
servicios en |a Secretaria de Educacion de Veracruz, como Secretaria de Jefatura, del
Departamento de Control, Seguimiento e Informes, identificandose con

Designacion de representantes: El C. Jorge Arturo Martinez Valdivia designa a la C.
Jennyfer Tress Gonzélez, quien ocupa el cargo de Jefa de la Oficina de Atencion de Némina
del Departamento de Control, Seguimiento e Informes en |a Secretaria de Educacién de
Veracruz, para que en su nombre y representacién verifique el contenido del Acta de
Entrega y Recepcion y proporcione los datos, documentacion e informacién relativa al
acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C. Ana Mardi Reyes
Jiménez designa a la C. Flor Guadalupe Garcia Rosado para que en su nombre y
representacién verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepciony la documentacion

\ soporte, y reciba y solicite la informacién y documentacion pertinente. Ambas personas

aceptan la designacién de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante sus
irmas en el presente doCUM N0 . =mmmmmmmm s e



2.1.13 Programa de Capacitacion Personal
: 2114 Avance del Programa de Capacitacidn al Personal ! No aplica
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Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la C.
Patricia Lima Palacios en representacién del Organo Interno de Control, comisionado
mediante oficio OIC/SEV/DFP/3560/2018 de fecha 30 de noviembre de 2018, quien se

identifica con m para intervenir en la
presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo (34 fraccion XxXIl) del

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Liave. - -

Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicion de
los formatos y la verificacién de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcién
sera responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.
Acto seguido, el C. Jorge Arturo Martinez Valdivia, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos
financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales,
y la documentacién y archivos ordenados y clasificados correspondientes al drea
administrativa bajo sumando conforme a la siguiente relacion:

NO.
ANEXO/NO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION

11 _ Estructura Organica Autorizada (organigrama)
~ Manuales Administrativos
Relacién de Entidades

0001-0004
 0005-0013

PROGRAMATICA: ' No aplica

27.1.71 H Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
‘__;.17.27 fva!u‘;c;én de Acciones del Plan Vera_c;:zano de Desa;rrollo Noaplica
213 Préx;é;; Sectorial ] Noaplica
2.1.4 .;va;licieien el cuﬁ&plimientora;;r(r)ﬁgﬁrﬁa;a-;erctorial o N BD“TCB_ D
215 programainstituional  MNoapica
¥ ;1‘.6@ _A:ance enel cu—mplimiento dt-amgrama Institucional No aplica
i 2;17.77 F) M_I’:o;r;a;as Presupuestarios y/o Actividades Institucionales - . Ne aplica
218 Avances a los Programas Prest:b]é;m_ria}_/o Actividades | No aplica
77 Institucionales . ——
2.1.9 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No aplica
2.1.10 ! Avances Fisicos Financieros No aplica
2.1.; Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios o _N_f’-a-pﬁ'i;rﬁ
2112 :;\var?cg del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y No aplica
ervicios

No apla o
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ANEXO/NO.

DOCTO.

2115 Programa General de Trabajo No aplica

2.1.16 Avance del Programaigeneraide)frabajo . m—”NO_aE"c-é o
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: ~ Noaplica
221 ! Presupuesto Anual Autorizado 7 No aplica
222 Calendario del Presupuesto Programético Anval No splica
223 . Estadé Vderl;jeircicio del Pre;;puesto - No aplica
324 | AywcedelSecorporpartds ~ Noaplica

225 Avance Presupuestal Programaético No aplica

O

31 _ Relacion de disposiciones juridicas administrativas

es juridicas : 00140016
332 Relacion de Procesos Juridicos en los que el drea es parte i 0017-0018
Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los
%3 _ productos convenidos (Entregables) _0_01_'9'0020
3.4 Relacion de Actas de Ias Sesiones del Organode Gobierno  Noaplica
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No aplica

41 Estado de Situacién Financiera ' No aplica
4.2 Estado de Actividades No aplica
4‘3— —EStado de Variacion en la Hacienda Publica No aplica
i —4—4 s "'-E;a-do de Cambios en la Situacion Financiera ~ Noaplica
— 7:.’;V77 Estado de Flujos de Efectivo ~ No aplica
4.6 Estado Anzlitico del Activo i No aplica
4.7 1 iﬁformes sobre Pasivos continge-r;;e_s a = No aplica
7777;8“-7 ‘ -q-r:;;;s a los Estados Financieros No aplica
49 Es‘térj_o—Af!a!itico de h:ngresos, del que sg deri\..'aré‘la presentacion en No aplica
; clasificacién econémica por fuente de financiamiento y concepto

4.10 Balanza de Comprobacion No aplica
4.11 ! Concifiaciones Bancarias No aplica
4.12 Estado Analitico de la Deuda - 0  Noaplica
o :1_3 Dictamen de Estados Financieros No aplica
E --LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA No aplica
414 Estada de Situacién Financiera Detallado -LDF No aplica

415 Informe Aml;a;a‘;ico de la Deuda Publica y Otros Pasivos-LDF ~ Noaplica

" Informe Analitico de abligaciones Diferentes de Financiamientos — No aplica a

4.16 LDF
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NO.

ANEXO/NO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
DOCTO.
417 Balance Presupuestarios — LDF No aplica
4.18 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF No aplica
419 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto E-E_gféﬁa;ligt”aiaao' ” No aplica
i - LDF {Clasificacién por Objeto delGaste)
4.20 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
- - LDF (Clasificacion Administrativa) e
421 Estado Analitico de! Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
77 -LDF(Clasificacion Funcional) I s
422 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
i - LDF {Clasificacién de Servicios Personales por Categoria) - )
423 Proyecciones de Ingresos -LDF No aplica
4.24 Proyecciones de Egresos — LDF No aplica
4,25 Resultados de Ingresos — LDF No aplica
4.26 Resultados de Egresos — LDF No zplica
4.27 informes sobre Estudios Actuariales - LDF No aplica
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
428 Corte de Caja No aplica
429 Arqueo de Caja No aplica
4.30 Fondos Revolventes Asignados No aplica
431 Relacion de Cuentas Bancarias No aplica
432 Situacién de Talonarios de Cheques No zplica
433 Relacién de cheques Pendientes de Entregar 0021
4.34 Situacién de Cuentas de Inversion No aplica
4.35 Oficios de Cancelacién de Firmas No aplica
4.36 Listado de Pagos Pendientes Programados No aplica
437 Situacion de Deudores Diversos No aplica
4.38 Inventario de Formas Valoradas No aplica
4.39 Relacion de Firmas Registradas No aplica
4.40 Subsidios y Transferencias No aplica
4
241 informe de Aplicacién de Subsidios y Transferencias por Parte de los No aplica v

Beneficiarios.
Relacion de Cajas f

uertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado)

VA : b R
RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacion d

P/
e plazas
~ vacantes) i ﬁ
5.1 Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) | 0023-0026 S\
A

\ +
5.2 | Relacién de personal comisionado - I 0027
5.3 Relacidn de personal con licencias o permisos 0028-0029
s Piginadde 8
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ANEXO/NO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION

58
59
5.10
5.11
5.12
543
5.14

5.15
5.16
517
5.18

Relacion de personal con dias de descanso pendientes
 deotorgar o
| Tabulador de Sueldos Autorizados )
. Relacion de sueldos y salariaros no cobrados
_ Pasivos laborales y contingentes
_ RECURSOS MATERIALES
_Inventario de bienes muebles
_ Inventarios de Bienes inmuebles e Intangibles
_ Inventarios de Bienes existentes en Almacén
_ Relacion de software comercial i
_ Relacion de software gubernamental desarrollado
. Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas
_ Relacion de pdlizas de seguros de bienes muebles e inmuebles
 ARCHIVOS S
 Relacién de documentacién activa en archivo de tramite

inventario de Documentacién semiactiva en archivo de

_ concentracion
_ Inventario de Documentacidn Inactiva en Archivo Histdrico

Relacidon de respaldos de informacidn en medios magnéticos v

Iopticos 000000000000
_ RELACION DE LLAVES Y SELLOS |

Relacién de llaves de oficinas .V ﬁ'!obiliariom(exhiblr y entregar !
Unicamente las correspondientes al servidor publico que deja el

_cargo)
~ Relacion de sellos oficiales

_ ESPECIES ANIMALES
elacion de Especies Animales

Reiamé de Estudios y Proyectos por Iniciar

0030

No aplica
0031
0032
0033-0053
0033-0047
No aplica
No aplica
0048-0049
0050-0051
0052
0053
0054-0062 !
0054-0060 |

No aplica

No aplica
0061-0062 |
0063-0065

0063
0064
0065
0065

N_aphca

Relacién de Obras en Proceso

No aplica

Relacion de Obras Terminadas

No aplica

Relacidn de Expedientes Unitarios

No aplica

7.3

7.4

8.1

Relacién de Contratos de Obra que se encuentran en Rescisién

Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacién Piblica para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

" Relacién de solicitudes de informacién publica en proceso de ]

_ atencién

Relacion de solicitudes ii;—a el ejercicio de derec}m;A'#EO_[accesb. |

rectificacion, cancelacién u oposicién de datos personales en
. posesion de los entes pablicos) en proceso de atencion

Relacion de recursos de revisidn en proceso de atencion

atencion del drea que es parte
COMP ALES

atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la entrega y
. rec‘epciénr o

e e e e =

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la

0073-0074

Realizacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de

, ALE | 0077-0086
Asuntos, Contratos, Convenios u obras pendientes o en tramite de

No aplica

0066-0068
0069-0070 /]

0071-0072 s

0075-0076

~

0077 N
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NO.
ANEXO/NO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
- bocTo.
9.2 Atribuciones de los servidores piblicos 0078-0084
9.3 Informe de asuntos a cargo 0085-0086

Otros Hechos: El servidor publico saliente manifiesta que pone a disposicién para este
acto su numero de celular 2281-041545 en estricto apego a la Ley numero 316 de
Proteccidn de datos personales en posesion de sujetos obligados para el estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podrd ser notificado en los plazos legales
establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la

En uso de la voz, la C. Ana Mardi Reyes Jiménez, manifiesta que no se presentan

antecedentes de |a foja 12, correspondientes a la tarjeta SEV/UPECE/0270/2018 de fecha

17 de Julio de 2018, que envia la Lic. Beatriz F. Cabrera Excelente al Lic. Abel Ignacio

CUBVAS MO w e e e e e e

Respecto a la foja 13, el oficio SEV/UPECE/5128/2018 de fecha 23 de octubre de 2018,
que envia la Lic. Beatriz F. Cabrera Excelente al Director General de Transparencia,
ANTICORRUPCION Y Funcién Pdblica de la Contraloria General del Estado, al respecto no
se anexan los dos cd’s a que hace mencién el oficio, ni lista de los referidos documentos.

Los oficios de las fojas 18 (SEV/OM/DN/4443/2018), foja 20 (SEV/OM/DN/4444/2018),
foja 49 (SEV/OM/DN/4445/2018), foja 51 (SEV/OM/DN/4446/2018), foja68
(SEV/OM/DN/4448/2018), foja 70 (SEV/OM/DN/4449/2018), foja 72
(SEV/OM/DN/4450/2018) foja 74  (SEV/OM/DN/4451/2018) vy foja 76
(SEV/OM/DN/4452/2018), no cuentan con respuesta. -
No se entrega en fisico sello de Recibido en Ventanilla de Atencidn al Publico, que aparece
en la foja 64. El oficio SEV/UT/01248/2018 de la foja 66 no corresponde al departamento.
El sobre de combinaciones de la caja fuerte sefialada en el punto 4.42 se entrega cerrado
pero suelto y sin firma. Las cardtulas de la carpeta no se encuentran foliadas, excepto la
del punto 5.21 (Especies ANIMalEs), —-—rmeeem e

No presenta formatos {con la leyenda no aplica) impresos de los siguiente puntos 1.3, 2.1,
2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6, 2.1.7, 2.1.8, 2.1.9, 2.1.10, 2.1.11, 2.1.12, 2.1.13,
2.1.14;2.1.15,2.1.16,2.2,2.2.1,2.2.2,2.2.3,2.2.4,2.2.5,3.4,3.5,4.1,4.1.1 hasta 4.1.41,
5.1,5.6,5.7,5.9,5.10,5.14,5.16,5.17,6.1,6.2,6.3,6.4, 6.5y 7.1 .-=-mmmmmmmmeecanneee. -

Declaraciones finales: El C. Jorge Arturo Martinez Valdivia manifiesta haber
proporcionado tados los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta
circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningln asunto o
aspecto importante relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de
que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los
treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podra
ser requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que
se le requiera, aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades
en que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse
a determinar con posterionidad.---------sesrmmem e
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Por su parte, la C. Ana Mardi Reyes Jiménez, recibe, con las reservas de ley, del C. Jorge
Arturo Martinez Valdivia, todos los recursos y documentos que se precisan en el
contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la
verificacion del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta
dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcién. Asimismo, manifiesta
conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en relacion con el contenido del
Acta respectiva o de los anexos y la documentacién soporte de la misma durante el
término sefialado, deberd hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la
dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por el servidor publico
saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones
en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi,
incurrira en responsabilidad en términos de dicha normatividad-------=-----rmmmmmmmemmeemecane

La C. Patricia Lima Palacios, comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como
al que recibe, Ia obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General la
Declaracién de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25y 26 de la Ley 366
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.--

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de
13 MITSMIA. e e e e e n e s n e e am e ae

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mds que hacer constar,
siendo las 17 horas del dia 01 de diciembre de 2018, se da por concluida, firmando para
constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron---------------

El original de los 86 documentos correspondientes a los 9 anexos que se mencionan en
esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen
como representantes, para su conservacion en el archivo.----------smsmemmmmceee e

RECIBE

ez Maldivia C. Ana Mardi Reyes Jiménez

REPRESENTANTES

il

%
/Jc\/
~Jennyfer Tress Gonzalez C. Flor'\Gugda arcia Rosado
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TESTIGOS

)
.‘\Kf

O

C. Elizabeth Pozos Judrez

i ORGANO INTERNO DE CONTROL Y/O, EN SU CASO, DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION INTERNA

C. Patricia Lima Palacios

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcién del
Departamento de Control, Seguimiento e Informes de fecha 01 de diciembre de 2018.

Se eliminan datos personales de personas fisicas, con fundamento legal: Articulo

72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, para el Estado

de Veracruz; articulos 2, fracciones Il y lll y 3 fraccion X de la Ley 316 de

Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado L
de Veracruz. Se suprimieron: Folio del INE, Domicilio particular y Nimero de Celular

de cinco Servidores Publicos, por tratarse de datos identificativos.
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gbonilla
Rectángulo

gbonilla
Texto tecleado
Se eliminan datos personales de personas físicas, con fundamento legal: Artículo 
72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información Pública, para el Estado
 de Veracruz; artículos 2, fracciones II y III y 3 fracción X de la Ley 316 de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado 
de Veracruz. Se suprimieron: Folio del INE, Domicilio particular y Número de Celular 
de cinco Servidores Públicos, por tratarse de datos identificativos. 

 


