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Enla cuudad de Xaiapa Veracruz, siende las diez horas del dia ocho de marzo de dos mil veintiuno,

se re%men en las oﬁcnnas de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria de Educacson
de! Es‘cado de Veracruz ublcada enla Carretera Federal Xalapa-Veracruz kilometro cuatro punto
fqﬁ&;olama SAHOP t p. noventa y un mil ciento noventa de esta ciudad de Xalapa - Enriquez,
g’j Veracruz de lgnacm de la Liave la C. Berenice Rojas Ake, quien deja de ocupar el cargo de
Directora de Recursos‘ Humanos yelC. Uonathan Andrade Hernandez, quien fue designado por
parte dei Secretano de Educacion de Veracruz, para ocuparlo con fecha dos de marzo del afo
dos mil vem’ce Y con carac:ter de ‘tltular con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los
. asuntos g recursos correspond:entes al area administrativa bajo el mando, de conformidad con
lo dlspuesta en Ia Ley Numero 336 para la.Entrega y Recepc:on del Poder Ejecutivo y la.
Admmistracmn Pubhca Muricipal y lo dispuesto en los Lineamientos en ‘Materia de Entrega y
Rerepczon del Pader Ejecu’clvc asi como de la separacién de cusiquier serv:dor pablico de su

empieoc, cargo 0 comlsmn dentro de la- Administracién Pablica Estatal y en el Manual para el

Prucesoide Entrega y Recepc:on dela Admlnlstracmn P{blica Estatal 2016 2018 -------------

Ambos %s’ervidores se . identifican con creclenc;iales de elector wgentes con folio

| . _ y manifiestan tener sus domicilios particulares en Calle
y, el
segundo en mencion, —
N < omerte.
Desngnacmn dei testlgos de asistencia: Intervienan como testigos de asistencia el C. José
Pasaran Rodnguez y la C. Alix Adriana Alvarez Calderdn, manifestando el primero prestar sus

servu:ms enla Secretanade Educacion del Estado de Veracruz como enlace administrativo de

ia Coordmacmn de Delegacmnes Reglonales identlflcanduse con credencial de elector cgp-
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I - segundo manifiesta prestar sus servicios en la Secretaria de Educacién del

Estado de Veracruz como auxiliar ‘administrativo en la Coordinacion de Delegaciones

Regionales, Y se tdentrﬂca con credenclal de elector con [ NGTGTcNININGNGG--- —
D éignaclon de representantes LaC. Berenlce Rojas Ake designa al C. Carlos Alberto Cuevas

Yarela, guien ocupa el cargo de Jefe del Departamento de Admlmstracron de Personal Federal |
j"' en la Dirécciﬁn dF Recursos Humanos de la Secretarla de Educacion del Estado de Veracruz,
para que en su ng mbre g representacron verifique e} contenldo del Acta de Entrega y Recepcion
Y propéréione los datus documentacran e informacién relativa al acto y al estadao de los asuntos
chjeto del mismo. Por su parte el C. Jonathan Andrade Hernandez designa a Ia C. Xhanat Karina
Pérez Gr_nnzélez quaen ocupa el cargo de Analista Administrative de la Coordinacion de

Delegaciénes Regionales de la Secretarla de Educacién del.Estado de Veracruz para que en su

nombre . g representac:on verifigue el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y Ia
dlocumentacmn soporte g reciba y sohmte la mformacnon y documentacion pertinente. Ambas

personas aceptan la desrgnacron de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante

sus firmas en el p presente dacumento i m e mm i S —
imtervencron del, Organo interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C. Aldo
Vrllagran Garcia r‘an representacuon del Organo interno de Control, comisionada mediante oficio
no. OICISEV/ DDTgA10964/2021 de fecha dos de marzo de dos mil veintiuno, quien se identifica
con credencral de elector con folio _ para intervenir en la presente Acta, de
conformid'ad c'.on lo estab!emdo en el articulo 34 fraccién XXX1I del Regiamento Interior de la
Contralc’aria General del Estado de Veracruz de Ignacio de fa Llave mebmmm = -

Alcance de la Intervencron La |ntervenc1on del representante del Grgano’ Interno de Control, se

crrcunscrlbe a supervrsar la formulacron del Acta, por lo que Ia requxsrcwn de los formatos y la

verlficacllon de Iois recursos y docurnentos objeto dela entrega g recepcidn sera responsabilidad

// e los servrdores pubhcos entrante y saliente. -------r-==s=====-- mmmmsm e
A

j / Acto segmdo, la C Berenlce Rojas Ake,. procede a realizar la entrega del informe de los asuntos
/ },{ asu cargo y del estado que guardan 351 como IDS recursos financieros, humanos y materiales .-

/ f} / Z? asrgnadms para el
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clasificados correspondientes al area administrativa bsjo su mando conforme a fa siguiente

relacién:-

S gL

, 1.1 Estructura Orgénica Autorizada {Organigrama) 001
ﬁ%"‘"ﬂ"’f -Manuales Administrativos ‘ _ 002
;/7 J 13 Relscion de Entidades (Escrito libre) . N.A
21 - SITUACION PROGRAMATICA: ' 003
511 | Plan Veracruzano de Desarrolio ' 004
21.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo - 005
213 Programa Sectorial _ K : (§]8]5;
21.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial ' ' 067
2.1.5 Programa Institucional ~ I 008
218 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional _ ' 009
217 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 010
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 011
219 Programa Operativo Anual de Obras y Acclones ' - o2
3110 | Avances Fisicos Financieros 013
2111 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos Y servicios 014
2112 - | Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 015
5113 | Programa de capacitacion al personal _ 016
5114 | Avance del programa de capacitacién al personal : < 017
2115 Programa General de Trabajo _ ‘ 018
2118 Avance del Programa General de Trabajo 018
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: . 020
2.21 Présupuesto Anual autorizado ' . 021
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual - 024
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto | » : 023
~ 224 | Avance del Sector por partida . - . 024
ff- 7 225 | Avance Presipuestal Programéatica o 025
L,I . | .
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 026-055 |
3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el drea es parte - 056-070
e Relacian de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los productos |
3.3 Ry : - 071
: cohvenidos (Entregabies)
3.4 Relacién de Actasde las Sesiones del-@rgano de Gobierno a72
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guimientu‘ifie los Acuerdos del Brgano de Gobierno | 073 ]

4.1 Estado de Situacin Financiera . 074
4.2 Estado de Actividades - S 075
A3 Estado de Variacién enla Hacienda Pablica 076
/4.4 Estado de cambios en la Situacin Financiera . ' 077
i 45 Estado de Flujos de Efectivo . _ 078
“’ 4.6 | Estado Analitico del Activo - : : ' 079
i/’j 4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes 080
4.8 Notas a los Estados Financieros oel
49 Estado Analitico' de lngresos, del que se derwara la presentaclon en ) 08 2'
i clasificacion econdmica por fuente de f:nanclam;ento y concepto
410 Balanza de Comprobac:on 083
41 Conciliaciones Bancarias : 084
412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Paswos ’ 085
413 Dictamen de Estados Financieros - ' ' 086
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
RV Estado de Sltuacion Financiera Detallado - LDF - ' 687
415 | Informe Analitico de la Deuda PGblica y Otros Pasivos - LDF 088
416 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamien{os -~ LDF 083 .
417 Balance Presupuestario - LDF 090
418 Estado Analitico de Ingresos Detallado - LDF X as1
419 Estado Anahtlco del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF 092
) (Clasificacién por Objeto del Gasto)
4' g Estado Ana!ltico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF 093
) [C]aszf' cacién Administrativa)
421 Estado Analitico del Ejercicio c del Presupuesto de Egresos Detallado LDF
. 094
(Clasificacion Funcional)
4.92 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LOF 095
’ (C!asn‘lcacmn de Servicios Personales por Categoria)
4.23 Proyecciones de Ingresos ~ LDF : : 0386
4.24 Proyecciones de Egresos - LOF . _ " 097
425 Resultados de Ingresos — LDF 098 .
A26 . | Resultados de Egresos — LDF . ' 099
427 lnfprme sobre Estudios Actuariales — LDF , 100
ARQUEC Y CORTE DE FORMAS VALORADAS .
- 4.28 Corte de Caja . . . ' 101
. 4.29 Arqueo de Caja . " ‘ . o 102
. 4.30 Fohdos Revolventes Asignados . - ' 103
i 4.31 | Relacién de Cuentas Bancarias 104
432 | Situacién de Talonarios de Cheques - 105
433 . | Relacion de Cheques pendientes de entregar 108
" 4.34 Situacion de Cuentas de Inversion 1067
435 | Offcios de cancelacion de firmas _ ' 108
436 .| Listado de pagos pendientes programadas : , 109
437 Situacién de deudores diversos i o
‘f\
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4.38 Inventario de formas valoradas a1
4.39 Relacion de firmas registradas 112
440 Subsidios y Transferencias 113
4 4j| Informe de 1aplicacion de Subsidios y Transferencias por parie “de los 114
) beneficiarios:
442 | Relaciénide CB_]BS Fuertes [adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 115

RECURSOS ‘HUMANDS (se sugiere :ncluxr la relacmn de plazas vacantes)

Plantilla de ocupacidn de plazas (Plantilia de personal} 1i6-118
Relacion de personal comisionado 118-120
Relacion de persenal con licencias o permises. 121
Ralacién de personal con dias de descansa pendrentes de otorgar 122
Tabulador de sueldos autorizado 123
Relacién de sueldos y salarios no cobrados 124
Pa}swos laborales y contingentes 125
RECURSDS MATERIALES '
58 Inventario de Bienes muebles [se sugiere que el inventario del parque vehicular, 126
’ maquunana ylequipo se presente en relacionas por separado]
5.9 Inventario de Blenes inmuebles e intangibles 127
5.10 inventario de Bienes existentes en almacén 128
'lacmn de snﬁ:ware comercial {adjuntar claves de acceso en sobre cerrado en
51 129-165
el caso de aréas de tecnologias de Ia informacion o informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado {adjuntar claves de acceso !
512 en| sobre’ cerradu en el caso de areas de tecnologias de la informacion o 166
informaticas) '
513 Relacitn de publicaciones asignadas o elaboradas 167
5.14 Relacién de pohzas de sequros de bienes muebles e inmuebles 168
ARCHIVOS |
5.15 Ralac;on de documentaclén activa en archivo de tramite 168
516 [nventano de documentacion semiactiva en archivo de concentracidn 170
517 Inventano de|documentacion inactiva en archivo historice 171
518 Re'laclon de respaidos de informacién en medios magnéticos u Gpticos 172
) RELAC!DN DE LLAVES Y SELLOS [se sugiere incluir la relacién de llaves de
vehiculos oficiales)
519 Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir 4 entregar unicamente las 173
S cofrespondientes al Servidor Piiblico que deja & £argo) ‘ .
520 Relacion de Sellos Oficiales 174-175
, ESPECIES ANIMALES
5.21 Relacién de Espemes Animnales 176
/ 8.1 Relamon de estudlos y proyectos por iniciar 177
/r’ 6.2 Relacién de obras en proceso {se suglere ‘incluir la relacmn de fianzas de
’ cumphmiento] 178
Rellac:mn de obras terminadas [se sugiere incluir la relacian de fianzas de wcms
6.3 | 179
ocultos) : |
64 Relacién de Expedientes unitarios {se sugiefe incluir la relacién de sanciones y 180
) ‘ penahzacmnes}
i
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| 181

Lcion de Contratos de Obra gue se encuentran en resclsidn
1 . -

|

informie sobre el cumphmlento de 1as obligaci

iones establecidas en la Ley de

71 Trahsparenma y Accesoaia Informacmn Pablica para el Estado de Veracruz de 182
N lgnacio dela Llave
SR Relacion de solicitudes de mforrnamon pubilca en proceso de atencién 183
/ 7 Relacion de |solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso, '
d 2 1.3 recwtiﬁcamon, cancelacién u oposicion de datos personales en posesion de los 184
R entes pubhcos] en proceso de atencion. ‘
< Relacidn de recursos de revision en proceso de atencidn. 185

1 are

-Relacion de observaciunes y/o recomendaciones en proceso de atencion del
3 que es parte ‘

Otros Hechos: E

marcadocon el n

nimero 10.2; asi
Departamentos

Reconocimiento

Docente, Prograt

Comlsmn Estata

#

4

/

1?![
i
ﬁ

l

1 7

:’l/ Declarac;ones fmaies La C. Beremce Rojas Ake, manifiesta haber proporcionado todos los

]

/i
/
/
i

c‘—-..

-3-

a1 Asuntos, contratos convenios u obras pendlentes o en tramite de atender 187-224
) _dentro de'los 90 dias naturales siquientes a la Entrega y Recepeitn

9.2 Atribuciones de Ios Servidores Pablicas 225-230
8.3 informe de asuintos a cargo (Escrito libre) 238

El sefvidﬁr pOblico saliente manifiesta que se agregan como parte de su
expediente de entrega el anexo X, en el cual se anexa, el-disco con la normatividad vigente
umero 10 1 y el dISCO que contiene los tabuladores autorizados marcada con el
m!smo por lo que respecta a las similares de las areas correspondientes a los
de Adrnlmstracmn de Personal Federal, Administracion de Personal Estatal,
en el Ser\nmo Capacitacion y Desarrolio de Personal, Normativo y Control
naf:lon de Puestos Y Empleos Admlnlstracmn y Gestién de:la Informacion; y

Mixta de Escalafon, no se entregan las correspondlentes carpetas toda vez -

/que no se esta reahzando ia entrega a recepcion de dichos puestos y encargos, adscritos a la

Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria de Educacion del Estado de Veracruz---------

)
.,3}%?
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recepcmn, dec!arando que no fue omitido ningﬁn asunto o aspecto importante relativo a su

gestion. Asimismo, maniﬂesta teher concc:mlento de que el cantenido del Acta circunstanciada
y de sus anexos sera veriﬁcado dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha
de entrega y recepcmn ' por lo que podra ser requerido para reahzar las aclaraciones y
proporcionar 1a mformac;on adicional que se le requiers, aceptando que la presente entrega no

/ _
lo exXime de’las responsablhdades -en que hubiera incurride con motivo del desempefio de su

ca"i 0 _nge pudieran Ilegarse a determinar con postenondad - wmmmmmm s nmm

Por su parte, el C] Jonathan Andrade Hernandez recibe, conias reservas de ley, delaC. Berenice

Rojas Ake, todos jos recursos y documentos.que se precisanen el contenido de la presente Acta
J SUS aNexos, declarando tener conoc:miento de que la verificacion del contenido del Acta podré
realizaria en un termmo no magor de treinta d:as hablies contados apartir de'la fecha de entrega
y recepcion. Asumsmo mamﬁesta conocer que en €aso de detectar alguna irreguiaridad en
- relacl6n con el cnlsntenldo del Acta respectwa ode los anexos y la documentacién soporte de la
misma durante &l termlno sefalado, debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de
Control en la dep[endenma o entidad correspondiente, para que se aclare por el servidor pGblico
saliente 0, en su|caso, S€ proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en
rateria de Responsabmdades de los Servidores Pablicos, ya que de no hacerle asi, incurrird en

‘ responsabllldad en termmos de dicha normattvndad --------------------------- —_— --

El C. Aldo Villagran Garcla1 comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como al que
recibe, Ia obligacion: que| tienen de presentar ante la Contraloria General ia Declaracién de
Sltuac:on Patrlrnomal cle conform:dad con el articulo 25 Yy 26 de la Ley 386 de
Responsabilidades Admlnlstrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la [H Y —

'/ Sehace Y hace "onstar que la negativa a firmar: Ia presente Acta no afecta el valor probatorio

/f ./de'la misma. -«---—--—---:---?-—--- —man ~—---------—---—-—----—-------~~—-—-'—---—---------,---—

/ Cierre del Acta: Prevna Iectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar, siendo

las once horas del dla ocho de marzo del afio dos mil vemt;uno, se da por conclunda firmando

para constancia en cua‘cro tantos todas sus fojas al margen y al calce los que en ella

intervinieron. - --}---} it e i e o s S e R S S T -z %
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El original de los dosclentos treinta y ocho documentos correspondientes alos dlez anexos que

1
se mencionan en= esta Acta se firma en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes

fungen como representantes para su conservacion en el archivo.

i

i
|
I
!

C. Jonathan ;Andrade i—!ernandez
: i
L

REPRESENTANTES

. ‘%ﬂ&s Alberto Cuevas Varela

TESTIGOS

Aux iar Admlmstratwo dela
Coorf:hnacmn de Delegaciones
Regmnales dela SEV.

I
I
1
i
|

- C. Jos& Pasaran Rodriguez
Epldce Administrativo de la.
cﬁ)rdinacién de Delegaciones

<" ' Regionales de ia SEV.
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o BRGANO INTERNO DE CONTROL
o =
P C. Aldo Villagran Garcia en
E : representacion del Organo Interno
! de Control
| :
i : ' ‘
/’ i ‘ AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL

/

;ﬁé};ﬁentraloriai Generala trévés :de la Direccion General de Fisealizacion Interna, es la responsable del tratamiento de los datos
.-—';?i pe'rsunales que nos firoporciene, los cuales serdn protegidos conforme a [o dispuesto por la Ley NGmero 316 de Proteccion de
7 | Datos Personiles en Posesibn de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Uave, y demés normatividad que
§ | resutte aplicable. : : : '

: ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

Finalidades del tratamiento :
Los datos per@naleg gque sg obtienen <on con ls finalidad de integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién, para dar
certeza y legalidad al Proceso de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o Entidad seg(n se correspontda.

|
Fundamento legal

El fundamentc:\ para el?tratazmiqnta y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccin Vi de la Ley Namero 58

Orgénica del Poder Ejecutivo del Estada de Veraeruz de lgnacio de la Llave; 16 fraccidn [It de la Ley NGmaro 336 para la Entrega
y Recepcion c§el Poder Ejetutiva y la Administracién Plblica Municipal; 21 fracelén XL y 34 fraceidn 30001 def Reglamento
intarior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

L . .

Transferencia ic[e datos personales

Sz informa que no reslizardn transferenclas de sus datos personales, salvo aguellas que sean neceserias para atender
requerimientas de informacion de una auteridad competente, debidamentes fundados y motivados.
. L i "

Para mayor infforrnacién aci;erc'a del tratamiiento y de ios derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de
privacidad integral a tra_vés'de la direcei6n electrénica: http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos~de-privacidad/
I . ' ‘
| | ‘ :
o : B P

Se eliminan datos personales de personas fisicas, con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones Il y lll y 3 fraccion X
de la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: Folio del INE, domicilio particular y nimero de celular de cinco Servidores Publicos, por

tratarse de datos identificativos.




