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ESTADD DE VERACRUZ e SECRETARIA DE EDUCALION

SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ

DEPARTAMENTO DE BECAS A LA EXCELENCIA
DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE BECAS
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 14:50 horas del dia 01 de diciembre de 2018, se
rednen en las oficinas de la Direccion del Sistema Estatal de Becas ubicadas en Av. Murillo Vidal,
numero 228 colonia Cuauhtémoc, C.P. 9106, Xalapa, Veracruz, la C. Adda Pavlova Guzméan Duran,
quien deja de ocupar el cargo de Jefa del Departamento de Becas a la Excelencia, v la C. Lucy
Lorena Luis Morales, quien fue designado por parte del C. Zenyazen Roberto Escobar Garcia,
Secretario de Educacién de Veracruz, para ocuparlo con fecha 01 de diciembre de 2018 y con
caracter de Titular, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos

correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la

Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega v Recepcion del Poder
Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su empleo, Cargo o comision
dentro de la Administracién Publica Estatal v en el Manual para el Proceso de Entrega v

Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo v la Administracién Publica \{

Recepcion de la Administracion Publica Estatal 2016 - 2018, ---========mnmmmmmmmeeeeeeeceeeeeeees

Ambas servidoras se identifican con credenciales de elector vigentes con folio \\J

[N1-ELTMINADO fig[N2-ELIMINADO [I§ manifiestan tener sus domicilios particulares en[N3}ELIMINAD
N4-ELIMINADO 2

Y[N5-ELTMINADO 2

N6—-ELIMINADO 2

, respectivamente, ----------

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. Erick
Manuel Bridat Tamayo y la C. Yetzalli Zuleika Celis Rumayor, manifestando el primero haber
prestado sus servicios en la Direccion del Sistema Estatal de Becas donde fungio como Jefe del
Departamento de Becas Econdmicas y Académicas, identificandose con credencial de elector ;

,
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con folio [N7-ELIMINADO 1B| segundo manifiesta prestar sus servicios en la Direccién del

Sistema Estatal de Becas, como Jefa del Departamento de Becas Econémicas y Académicas, y se

identifica con credencial de elector con folio [N —ELIMINADO J<b-rs-wemmmmmmmmmmmmmmcmeoeoeooo

Designacion de representantes: La C. Adda Pavlova Guzman Duran designa al C. Carlos Lara

Andrade, quien ocupo el cargo de Jefe del Departamento de Proyecto de Becas en la Direccion

del Sistema Estatal de Becas, para que en su nombre y representacion verifique el contenido del

Acta de Entrega y Recepcidn y proporcione los datos, documentacion e informacion relativa al

acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C. Lucy Lorena Luis Morales
designa la C. Thania Vanessa Martinez Guerrero, para que en su nombre y representacion

verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y la documentacion soporte, y reciba y

//

solicite la informacion y documentacién pertinente. Ambas personas aceptan la designacion de

que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el presente documento. (

Intervencién del Organo Interno de Control v/o, en su caso, de la Direccion General de 1

Fiscalizacién Interna: Se encuentra presente en este acto el C. Fernando Méndez Soto en

representacion del Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacion, quien se identifica

con credencial de elector con folio

N9-ELIMINADO ]

para intervenir en la presente Acta, de "Jﬂ

\¥

conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la

Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.---===--==---cm e

Alcance de la Intervencién: La intervencion del representante del Organo Interno de Control

en la Secretaria de Educacion, se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo que la

requisicion de los formatos y la verificacién de los recursos y documentos objeto de la entrega

y recepcion sera responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente, --------------------
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Acto seguido, la C. Adda Pavlova Guzman Duran, procede a realizar la entrega del informe de los
asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacion y archivos

ordenados y clasificados correspondientes al drea administrativa bajo su mando conforme a la
SIBUIBNTE F@IACION: ~=mm e

ol DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO

DOCTO.

11 Estructura Orgdnica Autorizada (Organigrama) 0001-0007

1.2 Manuales Administrativos 0008-0017

3. Relacién de disposiciones juridicas administrativas

0018-0021

3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el area es parte 0022-0026
Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los productos
a3 convenidos (Entregables) a027-8028

LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA NO APLICA
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS NO APLICA
4.42 Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado)

0023-0031

RECURSOS HUMANOS

51 Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) 0032-0035
5.2 Relacion de personal comisionado 0036-0039
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 0040-0041
5.4 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 0042-0043
RECURSOS MATERIALES
58 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque vehicular, 0044-0055
) magquinaria y equipo se presente en relaciones por separado)
511 Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado en 0056-0059

el caso de areas de tecnologias de la informacién o informaticas)

Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de acceso
512 en sobre cerrado en el caso de dreas de tecnologias de la informaciéon o | 0060-0063
informaticas)

513 Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 0064-0067
ARCHIVOS

514 Relacion de pdlizas de seguros de bienes muebles e inmuebles 0068-0072

515 Relacion de documentacion activa en archivo de tramite 0073-0174

517 Relacién de documentacion de inventario inactiva en archivo histarico 0175-0211

518 Relacion de respaldos de informacién en medios magnéticos u 6pticos 0212-0215

RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir a relacion de llaves de
vehiculos oficiales)
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Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar unicamente las .
519 correspondientes al Servidor Publico que deja el cargo) S216-0207
5.20 Relacién de Sellos Oficiales 0218-0219
5.21 ESPECIES ANIMALES

0220-0221

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de

7.1 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de 0222-0226
Ignacio de la Llave

7.2 Relacion de solicitudes de informacidn publica en proceso de atencion 0227-0230
Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso, rectificacion,

7.3 cancelacion u oposicion de datos personales en posesion de los entes piblicos) 0231-0234
en proceso de atencion.

74 Relacion de recursos de revision en proceso de atencion. 0235-0238

Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencion del
area que es parte

81 0239-0241

91 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender 0242-0271
' dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcién

9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 0272-0280

9.3 Informe de asuntes a cargo (Escrito libre) 0281-0283

AT 2=\

Otros Hechos: El servidor publico saliente manifiesta que no se agregan como parte de su
expediente de entrega, los similares de las dreas adsCritas.-------=---======-msmmmmomemeeem e meeenen

Nimero - Area Numero de Expedientes
1 No aplica No aplica
2 No aplica No aplica
3 No aplica No aplica
" No aplica No aplica
Total de Expedientes No aplica

Asi también, pone a disposicion para este acto su nimero de celular N10-ELIMINA@Oestricto

apego a la Ley nimero 316 de Proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser notificado en los plazos
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legales establecidos en la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y Ia

Declaraciones finales: La C. Adda Pavlova Guzman Durin, manifiesta haber proporcionado

todos los elementos necesarios para la formulacién de Ia presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto importante relativo
a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dfas habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del
desempefio de su cargo y que pudieran |legarse a determinar con posterioridad. -----==---==---m----
Por su parte, la C. Lucy Lorena Luis Morales recibe, con las reservas de ley, de la C. Adda Pavlova
Guzman Duran, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente
Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del contenido del Acta
podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de
entregay recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad
en relacion con el contenido del Acta respectiva o de los anexos vy la documentacién soporte de
la misma durante el término sefialado, deberd hacerlo del conocimiento del Organo Interno de
Control en la dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por el servidor publico
saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en
materia de Responsabilidades de los Servidores Pblicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en
responsabilidad en términos de dicha normatividad.------==========smmmmmmmeemeeeec e
El C. Fernando Méndez Soto por el Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacidn,
comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la obligacion que
tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracién de Situacidn Patrimonial, de
conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el
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Cierre del Acta: Previa lectura de |a presente y no habiendo nada mas que hacer constar, siendo
las 21:00 horas del dia 01 de diciembre de 2018, se da por concluida, firmando para constancia

en cuatro tantos todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron,------------------

El original de los veintinueve documentos correspondientes a los siete anexos que se

mencionan en esta Acta se firma en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, V quienes

fungen como representantes, para su conservacion en el archivo,----------=---ss---<-----eemmmmmmeee-
ENTREGA
C. Adda Pavlovalfiuzman Duran C. Lucy Lorena Luis Morales
REPRESENTANTES
Andrade C. Thant sa Martinez Guerrero
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TESTIGOS

C. Erick Man’yéLB’ﬁdat Tamayo C. Yetzalli Zuleika Celis Rumayor
/
L

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECFRETARIA DE EDUCACION

/-'C'—’__.zi. . o =

/ ,.(__- - ‘/’((-: ’—E,,;_ £ ,—{‘-

C. Fernando Méndez Soto
Auditor

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega vy Recepcion del Departamento de Becas
a la Excelencia, de fecha 01 de diciembre de 2018.
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

La Contraloria General a través de la Direccidn General de Fiscalizacién Interna, es la responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley Niimero 316 de Prateccién de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demas normatividad que
resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que se obtienen son con la finalidad de integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion, para dar
certezay legalidad al Proceso de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o Entidad segtin se corresponda.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento v transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccién VIl de la Ley Numero 58
Organica del Poder Ejecutive del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccion Il de la Ley Numero 336 para la Entrega
v Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal; 21 fraccién XLy 34 fraccidn XXX del Reglamento Interior
de la Contraloria General del Estado de Veracruz de |gnacio de la Liave.

Transferencia de datos personales
Se informa que no realizaran transferencias de sus datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender
requerimientos de informacion de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

Para mayor informacién acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de
privacidad integral a través de la direccidn electrénica: http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/
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1 Eliminado: 11 datos personales, Con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
II'y Ill'y 3 fraccion X de la Ley 316 de Proteccion deDatos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: clave de elector. Por tratarse de datos
identificativos concerniente a una persona fisica identificada o identificable.

2 Eliminado: 11 datos personales, Con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
Il'y Ill'y 3 fraccion X de la Ley 316 de Proteccion deDatos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: clave de elector. Por tratarse de datos
identificativos concerniente a una persona fisica identificada o identificable.

3 y 4 Eliminado: 2 datos personales, Con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
Il'y Ill'y 3 fraccion X de la Ley 316 de Proteccion deDatos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: domicilio. Por tratarse de datos identificativos
concerniente a una persona fisica identificada o identificable.

5 y 6 Eliminado: 2 datos personales, Con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
Il'y Ill'y 3 fraccion X de la Ley 316 de Proteccion deDatos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: domicilio. Por tratarse de datos identificativos
concerniente a una persona fisica identificada o identificable.

7 Eliminado: 11 datos personales, Con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
Iy lll'y 3 fraccibn X de la Ley 316 de Proteccion deDatos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: clave de elector. Por tratarse de datos
identificativos concerniente a una persona fisica identificada o identificable.

8 Eliminado: 11 datos personales, Con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
Iy lll'y 3 fraccién X de la Ley 316 de Proteccion deDatos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: clave de elector. Por tratarse de datos
identificativos concerniente a una persona fisica identificada o identificable.

9 Eliminado: 11 datos personales, Con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
Iy lll'y 3 fraccién X de la Ley 316 de Proteccion deDatos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: clave de elector. Por tratarse de datos
identificativos concerniente a una persona fisica identificada o identificable.

10 Eliminado: 5 datos personales, Con fundamento legal: Articulo 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, para el Estado de Veracruz; articulos 2, fracciones
Il'y lll'y 3 fraccién X de la Ley 316 de Proteccion deDatos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz. El nimero telefénico, tendra caracter de dato personal cuando
a través de éste sea posible identificar o hacer identificable al titular o usuario del mismo, cuando
hubiere sido entregada a los sujetos obligados para un determinado propésito o hubieren sido
obtenidos en ejercicio de sus funciones, analisis que resulta aplicable al presente caso.



