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Secretaria de Educacion de Veracruz
Oficialia Mayor
Direccion de Tecnologias de la Informacion
Departamento de Infraestructura Tecnologica
Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las 13 horas del dia 08 de

noviembre de 2022, se reunen en las oficinas de la Direccion de Tecnologias de

la Informacidén ubicadas en Carretera Federal Xalapa-Veracruz Km 4.5 s/n, colonia

Rubi Animas y C.P. 91193 del municipio de Xalapa, el C. Joaquin Diaz Ldpez , quien

dej6 de ocupar el cargo de Jefe del Departamento de Infraestructura Tecnoldgica

el dia 01 de octubre de 2022 y el C. Ricardo Aguilar Castillo, quien fue designado

por parte del C. Zenyazen Roberto Escobar Garcia, Secretario de Educacion de

Veracruz para ocuparlo con caracter de Titular, con el objeto de realizar la entrega

y recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo

el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega

y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Pdblica Municipal y lo dispuesto

en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi

como de la separacion de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o

comision dentro de la Administracion Publica Estatal y en el Manual para el Proceso C i
de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica Estatal 2018. - L

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio
I ' manifiestan tener sus domicilios particulares
en I
I cspectivamente.

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la

C. Yadira Morales y el C. Juan Carlos Sanchez Campos, manifestando el primero

prestar sus servicios en la Oficina de Plataformas Tecnoldgicas, como

administrador de servidores, identificAndose con credencial de elector con folio

I < scgundo manifiesta prestar sus servicios en el Departamento

de Infraestructura Tecnoldgica, como programador analista y se identifica con

credencial de elector con folio NN -------

Designacion de representantes: El C. Joaquin Diaz Lopez designa al C. Julio César '

Reyes Dominguez, quien ocupa el cargo de programador analista, para que en su ‘

nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y

proporcione los datos, documentacion e informacion relativa al acto y al estado de

los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C. Ricardo Aguilar Castillo designa

al C. Ivan Emilio Andrade Aguilar para que, en su nombre y representacion,

verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y la documentacion soporte

y reciba y solicite la informacion y documentacion pertinente. Ambas personas
 aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho
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mediante sus firmas en el presente documento. -—--

Intervencion del érgano Interno de Control y/o, en su caso, de la Direccion General
de Fiscalizacion Interna: Se encuentra presente en este acto el C. Fredy Jeziel
Villegas Diaz, en representacion del Organo Interno de Control, comisionado
mediante oficio no. OIC/SEV/FIS/4849/2022 de fecha 07 de noviembre de 2022,
quien se identifica con credencial de elector con folio I para
intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34
fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Alcance de la Intervencidn: La intervencién del representante del Organo Interno
de Control, se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo que la
requisicion de los formatos y la verificacion de los recursos y documentos objeto
de la entrega-recepcion sera responsabilidad de los servidores publicos entrante y
saliente.

Acto seguido, el C. Joaquin Diaz Lopez, procede a realizar la entrega del informe
de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos
financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones
legales, y la documentacion y archivos ordenados y clasificados correspondientes
al area administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relacion: -------------

NO.

| ANEXOINO. DESCRIPCION DELADOCUMENTAGION ~ Folio
Cipooto. - o i

| ORGANIZACION | 001-003

ANEXO |
1.1 Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 001-002
1.2 Manuales Administrativos 003-007
ANEXO [i PLANEACION No aplica
ANEXO m MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL. 008-010
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 008
3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el area es parte 009
3.3 Relacién de contratos, convenios y acuerdos vigentes, asi como los 010
productos convenidos
ANEXO IV | FINANCIERA. 011
4.42 Relacion de cajas fuertes. 011
ANEXO V ADMINISTRATIVA 012-075
RECURSOS HUMANOS. 012-018
5.1 Plantilla de Ocupacién de Plazas (Plantilla de Personal). 012-016
5.2 Relacion de Personal Comisionado. 017
5.3 Relacion de Personal con Licencias o Permisos. 018
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NO

. ANEXOINO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
i ‘pocto, :

019-063

~ DOCUMENTACION
5.4 Relacion de Personal con Dias de Descanso Pendientes de Otorgar. 019
5.8 Inventario de bienes muebles 020-059
5.11 Relacion de software comercial 060-061
5.12 Relacién de software gubernamental desarrollado 062
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 063
ARCHIVOS 064-065
5.15 Relacion de documentacion activa en archivo de tramite 064
5.18 Relacion de respaldos de informacion en medios magnéticos u épticos | 065-072
RELACION DE LLAVES Y SELLOS 073-074
5.19 Relacién de llaves de oficinas y mobiliario 073
5.20 Relacion de sellos 074
ESPECIES ANIMALES 075
5.21 Relacion de especies animales 075
ANEXO | INVERSION PUBLICA No aplica \ZD
ANSXO | TRANSPARENCIA | 076-078
7.2 Relacion de solicitudes de informacion publica en proceso de atencion 076
7.3 Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO en proceso 077
de atencion.
7.4 Relaciéon de recursos de revision en proceso de atencion 078
ANSXC | CONTROL Y FISCALIZACION 079
8.1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencion 079
del area que es parte
ANEXO | coMPROMISOS INSTITUCIONALES 080-088
9.1 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender 080-082 |
dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcion
9.2 Atribuciones de los Servicios Publicos 083-085
9.3 Informe de asuntos a cargo 086-088

Otros hechos: (Situaciones acontecidas durante el desarrollo del acto, aclaraciones
o cualquier otro hecho relevante que sea necesario destacar Unicamente en caso
' de ser necesario), (El servidor publico saliente manifiesta que pone a disposicion
para-€ste acto su nimero de celular NSNS en estricto apego a la Ley
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numero 316 de Proteccién de datos personales en posesion de sujetos obligados
para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser notificado en
los plazos legales establecidos en la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion
del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, para cualquier
informacion adicional).

Declaraciones finales: El C. Joaquin Diaz Lopez, manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta
circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningtn
asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener
conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera
verificado dentro de los treinta dias naturales contados a partir de la fecha de
entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las aclaraciones
y proporcionar la informacion adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido
con motivo del desempeiio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con
posterioridad. S --

Por su parte, el C. Ricardo Aguilar Castillo recibe, con las reservas de ley, del C.
Joaquin Diaz Ldpez, todos los recursos y documentos que se precisan en el
contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que
la verificacion del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de
treinta dias naturales contados a partir de la fecha de entrega y recepcion.
Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en
relacion con el contenido del Acta respectiva o de los anexos y la documentacion
soporte de la misma durante el término sefalado, debera hacerlo del conocimiento
del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente, para
que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de
conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira
en responsabilidad en términos de dicha normatividad

El C. Fredy Jeziel Villegas Diaz, comunica a los servidores publicos, tanto al que
entrega como al que recibe, la obligacion que tienen de presentar ante la
Contralona General la L Declaracidn de Situacidn Patrimonial, de conformidad con el
articulo 25y 26 de la Ley 366 deWéMratwas para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.-- e

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor
probatorio de la misma.
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las 14 horas del dia 08 de noviembre de 2022, se da por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella
intervinieron. === ==
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El original de los 88 documentos correspondientes a los nueve anexos que se
mencionan en esta Acta5e\firma en todas sus hojas por quienes entregan y reciben
y quienes fungen coma representantes, para su conservacion en el archivo.

ENVIBEGA ] i :

C. Joaquin Diaz Lopez C. Ricardo Aguilar Castillo

REPRESENTANTES
C. Julio César Reyes Dominguez C. Ivan Emilio Andrade Aguilar
TESTIGOS
-~
C. Juan Sanchez Campos C. Yadira Morales

ORGANO, INTERNO DE CONTROL
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Texto tecleado
Se eliminan datos personales de  personas físicas, con fundamento legal:  Artículo  72 de la Ley  875 de  Transparencia y 
Acceso a la Información Pública, para el Estado de Veracruz; artículos 2, fracciones II y III y 3 fracción X de la Ley 316 de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz. Se suprimieron: Folio del 
INE, Domicilio particular y Número de Celular de cinco Servidores Públicos, por tratarse de datos identificativos. 




