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SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ
DIRECCION DE ACTIVIDADES ARTISTICAS
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION

€n la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 11:00 horas del dia 30 de noviembre de 2018, se relinen
on las oficinas de la Direccidn de Actividades Artisticas ubicadas en Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-
Veracruz, Col. SAHOP; CP. 81190, el C. José de Jests Pineda Mayo, quien deja de ocupar el cargo de
|efe de Departamento de Programas Institucionales, y la C. Hitandehui Margarita Perez Delgado, quien
fue designada por parte del C. Zenyazen Roberto Escobar Garcia, con el objeto de realizar la entrega-
recepcién de los asuntos y recursos correspondientes al 4rea administrativa bajo el mandc, de
conformidad con lo dispuesto en los “Lineamientos que deberadn observar los servidores publicos al
separarse de su empleo, cargo o comision, para realizar la entrega-recepcion de los recursos que tenga
‘asignados y del informe de los asuntos bajo su responsabilidad®. :

Designacidn de fas o los testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. josué
Herndndez Ceballos y la C. Claudia Beatriz Gutierrez Santos, manifestarido el primero prestar sus g
servicios en |a Secretarfa de Educacion de Veracruz, como Jefe de Oficina de Actividades Artisticas, ;

identificandose con credencial para votar con folio | N segunda manifiesta prestar N
sus servicios en Sector privado, v se identifica con credencial para votar con folio 11 f

Dasignacién de representantes: el C. josé de jesis Pineda Mayo designaa el C losé de Jests Pineda g
Mayo, quien ocupa el cargo de Jefe de Departamento de Programas Institucionales de la Direccion de = i
Actividades Artisticas en la Secretarfa de Educacién de Veracruz, para que en su nombre y e
representacién verifique el contenido del Acta de Entrega-Recepcidn y proporcione los datos,
documentacién e informacion relativa at acto v al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte,
la C. Hitandehui Margarita Pérez Delgado designa a la C. Elideth Torres Dominguez para que en su
nombre vy representacién verifique el contenido del Acta de Entrega-Recepcion y la documentacion
soporte, y reciba y solicite la informacion y documentacién pertinenie. Ambas personas aceptan la
designacidn de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el presente
documento. :

Intervencién del Organo Interno de Control y/0, en su caso, de la Direccion General de Fiscalizacion !
Interna: Se encuentra presente en este acto el C. Fernando Mota Bolfetaen representacién del Organo [
interno de Control. comisionada mediante oficio no. OIC/SEV/DFP/3560/2008 de fecha 30 de T
noviembre de 2018, quien se identifica con credencial para votar con folic m@aql N
intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34, fraccion i del

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.----------—-

Alcance de la Intervencion: fa intervencidn de la o el representante del Organo Interno de Control, se
circenscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicién de los forinatos v la
verificacién de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion serd responsabigfijad de las
o los servidores puabiicos entrante y saliente. - i

€
'

i .
Acto seguido, el C. José de Jesds Pineda Mayo, procede a realizar la entrega del informe de lo%sl; asuntos
a su cargo y del estado gue guardan, asi como los recursos financieros, humanos y mﬂ"ateriales_,f}'ﬂ!
asignados para el gjercicio de las atribuciones legales, v 1a documentacidn y archivos o\d nados v §
clasificados correspondientes al rea administrativa bajo su mando conforme a la siguienlegjﬁ‘}elacién:
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ANEXO & Organizacién, ANEXO H: Planeacidn, ANEXO Hi: Marco regulatorio v situacion legal, ANEXO
V: Einanciera, ANEXO V: Administrativa, ANEXO VI: Inversidn Piblica, ANEXC VII: Transparencia,
ANEX0 VIII: Control v fiscalizacion, ANEXO 1X: Compromisos institucionales.

Declaraciones finales: el C. josé de Jests Pineda Mayo, manifiesta haber proporcionado todos los
elementos necesarios para fa formulacion de [a presente Acta de entrega-recepcion, declarando que
no fue omitido ninglin asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener
conocimiento de que el contenido del Acta y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias
hébiles contados a partir de la fecha de entrega-recepcién, por lo que podra ser requerido para realizar
las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando gue la presente
entrega no lo exime de las résponsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desempefio de
su cargo y que pudieran llegarse a determinar con pesterioridad con fundamento en ef articulo séptimo
de los Lineamientos de Entrega - Recepdion aplicables

Por su parte, la C. Hitandehui Margarita Perez Delgado recibe, con las reservas de ley, del . José de
|esiis Pineda Mayo, tedos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de ia presente
Acta v sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacién del contenido del Acta podra
realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega-
recepcién, en términos del articulo séptimo de los Lineamientos de Entrega - Recepcion aplicables.
Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en relacion con el
contenido del Acta respectiva o de los anexos y la documentacién soporte de la misma durante el
término seftalado, deber hacerlo dei conocimiento del Organe Interno de Control en la dependencia o
entidad correspondiente, para que se aclare por la o el servidor pUblico saliente o, en su Caso, se
proceda de conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pibticos para el Estado
Libre v Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, ya que de no hacerlo asf, incurrird en
responsabilidad en términcs de fa Ley antes citada.

£} C. Ferpando Méta Bolfeta, comunica a las o los servidores publicos, tanto al que entrega como al
que recibe, la obligacidn que tienen de presentar ante la Contralorfa General la Declaracién de
Situacidn Patrimonial, de conformidad con el Articulo 80 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidares Publicos para el Estado Libre y Soberane de Veracruz de Ignacio de fa Liave.—---——r--

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor prabatorio de la misma.---

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar, siendo las
22:30 horas del diz 30 de noviembre de 2018, se da por concluida, firmando para constancia en todas
sus fojas al margen y al caice los que en ella intervinieron.

€] original de los 93 documentos correspondientes a los 9 (nueve} anexos que se mencionan en esta
Acta se firman en todas sus fojas por guienes entregan y reciben, y guienes fungen como
representantes, para su conservacion en el archivo.

ANEXD ORGANIZACION

1.1 Estructura Organica Autorizada 003-005
1.2 Manuales Administrativos , go6-007
1.3 Relacién de Entidades (escrito libre) | : IN/A
ANEXO Y | PLANEACION {Situacién Programdtica y| | NA

Presupuestal) : L

2.1 SITUACION PROGRAMATICA “ /A
21.1 Plan Veracruzano de Desarroiio N/A

"
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DESCRIPCION

EDLIGS.

Evaluacion de acciones del Plan Veracruzano de N/A
Desarrollo
2.1.3 Programa Sectorial N/A
214 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial* N/A
2.1.5 Programa Institucional : N/A
216 Avance en el cumplimiento del Programa Instituciona N/A
21.7 Programas Presupuestarios v/0o Actividades N/A
institucionales ' _
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o N/A
Actividades Institucionales .
2.1.8 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones N/A
2110 Avances Fisicos Financieros N/A
2111 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y N/A
servicios '
2112 Avance del Programa anual de adquisiciones, N/A
arrendamientos y servicos
2113, Programa de capacitacién al personai N/A
2.1.14 Avance del Programa de capacitacion al persona N/A
2115 Programa General de Trabajo N/A
2116 Avance del Programa General de Trabajo N/A
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL NIA
221 Presupuesto Anual autorizado : N/A
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual N/A
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto- N/A
2.2.4 Avance def Sector por Partida N/A
2.2.5 Avance Presupuestal Programdtico N/A
ANEXO Il | MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL 008
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas: 003-010
3.2 Relacién de Procesos juridicos en los que el drea es parie | 011-012
3.3 ‘Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; | 013-014
asf como los productos convenidos (Entregables)
3.4 Relacién de Actas de Sesiones del Organo de Gobierno N/A
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno N/A
ANEXO IV | FINANCIERA 015
4.1 Estado de Situacion Financiera N/A
4,2 Estado de Actividades {i N/A
A3 &stade de Variacién en la Hacienda Pblica 1§ N/A
4.4 Estado de cambios en la Situacién Financiera 1 IN/A
4.5 Estado de Flujos de Efectivo | IN/A
4.6 Estado Analitico del Activo VA
47 Informes sobre Pasivos Contingentes h WA T
4.8 Notas a los Estados Financieros Y ﬂ‘f\ﬁ\
A
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CRIPCI L FOUI0S:
49 Estado Anahtaco de ingrems del que se denvara la N/A
presentacién en clasificacién econémica por fuente de
| financiamiento y concepto
410 Balanza de Comprobacién N/A
411 Conciliaciones Bancarias N/A
412 Estado Analitico de la Deuda Piblica y Otros Pasivos N/A
413 Dictamen de Estados Financieros N/A
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA N/A
414 £stado de Situacién Financiera Detallado - LDF N/A
415 informe Analitico de la Deuda Pablica y Otros Pasivos - N/A
LDF
416 Informe Analitico de Obllgauones Diferentes de N/A
Financiamientos - LDF
417 Baiance Presupuestario - LDF - N/A
418 Estado Analitico de Ingresos Detalladoe - LDF N/A
419 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos N/A
Detallado - LDF
(Clasificacidn por Objeto de! Gasto)
4,20 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos N/A
Detallado - LDF .
{Clasificacién Administrativa)
421 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos N/A
Detallado - LDF '
(Clasificacién Funcional)
422 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos N/A
| Detallado - LDF
{Clasificacion de Servicios Persona!es por Categona)
4.23 Proyecciones de Ingresos - LDF N/A
4.24 Proyecciones de Egresos - LDF N/A
425 Resuitados de Ingresos - LDF N/A
4.26 Resultados de Egresos - LDF N/A
4.27 informe sobre Estudios Actuariales - LDF N/A
ARQUED Y CORTE DE FORMAS MALORADAS NiA
428 Corte de Caia . N/A
4.29 Argueo de Caia i N/A
430 Fondos Revolventes Asignados N/A
431 Relacién de Cuentas Bancarias AN/A
4,32 Situacién de Talonarios de Cheques WA
433 Relacion de Chegues pendigntes de entregar N(A
4.34 | Situacién de Cuentas de Inversion ) Nif;‘,\
4.35 Oficios de cancelacion de firmas \N/‘&\"
4.36 Listado de pagos pendientes programados
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437 SF[LHE]CEOR de deudores diversos N/A
438 . inventario de formas valoradas N/A
4.39 Relacion de firmas registracas N/A
4,40 Subsidios v Transferencias N/A
441 informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por N/A
parte de los beneficiarios :
442 Relacién de Cejas fuertes (adjuntar combmac:ones en | 016-017
sobre cerrado) N
ANEXOVY | ADMINISTRATIVA 018 g:
RECURSGS HUMANGCS 015 T
51 Plantilla de occupacién de plazas (Plantliia cle personal) 020-037 \u\‘%:ﬁ\{\
52 Relacién de personal comisionado 038-039 B
5.3 Relacion de persenal con licencias o permisos 040-041 LNy
54 Relacién de personal con dias de descanso pendientes | 042-043 Ve
de otorgar ) -
55 Tabulador de sueldos autorizados N/A 7
5.6 Relacidn de sueldos y salarios no cobrados N/A /
5.7 Pasivos laborales vy contingentes N/A
RECURSOS MATERIALES 044
5.8 Inventario de Bienes muebles. 045055 | T
5.5 Inventaric de Bienes inmuebles e intangibles N/A
510 Inventario de Bienes existentes en almacén - N/A e
511 Relacién de software comercial (adjuntar claves de | 056-057 °
acceso en sobre cerrado, en el caso de ‘dreas de o
tecnologfa de la informaci6n o informaticos)
512 Relacién de software gubernamental desarrollado | 058-055
(adluntar claves de acceso en sobre cerrado, en el €aso
de dreas de tecnologia de la informacién o informaticos) x
513 Relacidn de publicaciones asignadas o elaboradas 060-061 /
514 Relacion de polizas de seguros de bienes muebles e N/A J
inmuebles ‘ '
ARCHIVGS . 062
5.15 Relacién de documentacion activa en archivo de trdmite | 063-066 N
516 inventario de documentacién semiactiva en archive de.|  N/A / 7
concentracién | T
517 inventario de documen’[acson inactiva en archivo N/A
histérico i Yy
518 Relacion de respaldos de informacion en medios  067-068 |/ e
magnéticos u épticos . \ [
RELACION DE LLAVES Y SELLOS L AR LAY
518 Relacion de llaves de oficinas y mobiliario (exhibir y Qﬁp‘%7l é@’?
entregar dnicamente las correspondlentes al Ser\nd]or coBA ]
Publico que deja el cargo) 1\ ﬁ<
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5.20 Relacnon de seilos oficiales
ESPECIES ANIMALES 074
5.21 Relacion de Especies Animales 075-076
ﬂNEXO VI | INVERSION PUBLICA _ N/A
6.1 Relacion de estudios v proyectos por iniciar N/A
6.2 Relacidn de obras en procesc N/A
6.3 Relacién de obras terminadas N/A
6.4 Relacion de Expedientes Unitarios N/A
6.5 Relacidn de. Contratos de Obra que se encuentran en N/A
rescisién ‘
ANEXDO VIl | TRANSPARENCIA 077
7.1 informe sobre el cumplimiento de las obligaciones N/A
establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la |
Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
ignacio de la Llave
7.2 Relacién de solicitudes de informacién pdblica en | 078-079
procesg de atencién
7.3 Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos | 080-081
ARCOC (acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién de
datos personales en posesion de los entes piblicos) en
proceso de atencion
74 Relacién de recursos de revisién en proceso de atencién | 082-083
ANEXO VIl | CONTROL Y FISCALIZACION 084
8.1 Relacién de observaciones y/o recomendaciones en | 085-086
procesc de atencién de! drea gue es parte :
{ ANEXO X | COMPROMISOS INSTITUCIONALES 087
91 Asuntos, contratos, convenios u cbras pendientes o en | 088-085
tramite de atender dentro de los 90 dias naturales
siguientes a la Entrega y Recepcién
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos . 050-051
9.3 Informe de asl,mtos a Cargo (escrito libre) 092-053

ENT G RECIBE
%/% /—-’

Jose

esls Pineda Mayo

Hitdndehui Margarita Perez Delgado
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 4 renglones por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fracciéon X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los

L G C D) I E v P .

2.- ELIMINADA la Clave de elector, 1 rengldén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Tngesmo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I v P

3.- ELIMINADA la Clave de elector, 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trlge8|mo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I Vv P

4.- ELIMINADA la Clave de elector, 1 renglén por ser un dato |dent|f|cat|vo de conformidad Articulos, 72 de Ia Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Tr|geS|mo Octavo fracciones | y Il, de los

L G c D I Vv P

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignamo de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidn de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



