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Secretaria de Educacién de Veracruz
Coordinacién de Bibliotecas y Centros de informacion Documental

Subsacretaria de Desarrolio Educativo
Acta Circunstanciada de Entrega ¥ Recepcitn

€n a ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las nueve horas del dia 04 de diciembre de 2018, se
retnen en las oficinas de la Coordinacion de Bibliotecas y Centros de Informacion Documental
ubicada en josé Antonio Torres No. 8, Col. Revolucién, 81100, Xalapa, Ver., el C. Oscar Flores

Viveros, guien deja de ocupar &l cargo de Coordinador de Bibliotecas y Centros de Informacidn ‘*’{K

Documental, y el C. Epifanic Cruz Herndndez, quien fue designado por parte del Secretario de
Educacitn de Veracruz para ocuparla con fecha 01 de diciembre de 2018, y con cardcter de
Coordinador de Bibliotecas y Centros de Informacion Documental, con el objeto de realizar ia
entrega y recepcién de los asuntos y recursos correspondientes al drea administrativa baic
el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion
del Poder Ejecutivo y la Administracidn Piblica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos
en Materia de Entrega v Recepcidén del Poder Ejecutivo, asi como de la separacién de f
cuatquier servidor pablico de su empleo, cargo o comisién dentro de la Administracién Piblica

Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega y Recepcidn de la Administracién Pdblica
Estatal 2016-2018. j

Ambos servidores se

identifican con credenciales de elector vigente con foiig

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C, jorg
Aiberto Islas Narvaez y la C. Roseta Guzmén Salazar, manifestando el primero presta
servicios en Coordinacién de Bibliotecas y Centros de Informacion Documental, como jefe
fa Oficina de Bibliotecas Pablicas adscrito a la Coordinacion de Bibliotecas y Centros de
informacion  Documental, identificdndose con credencial de elector con  folio
ia segunda se identifica con credencial de elector con folio b

Designacion de representanies: & C Oscar Flores Viveros designa a la € Alejandra Bretén

Hernandez, quien ocupa el carge de Subgoordinadora de Recursos Bibliotecarios en /&

Coordinacién de Bibliotecas y Centros de Informacién Documental, para que en su nombre

representacion verifigue el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporciong los

datos, documentacion e informacion relativa al acto y al estada de los asuntos objeto del

mismo. Por su parte, el {. Epifanio Cruz Hermandez designa al C. Guillermo Gutiérrez Rodriguez

para gque en sy nombre y representacion verifiqgue el contenido del Acta de Enirega y

Recepcidn y la documentacién soporte, ¥ reciba vy solicite la informacién v documentacién

pertinente. Ambas personas aceptan Ia designacién de que fueren objete, haciendo constar

este hecho mediante sus firmas en el presente documento.

Intervencion del Organc Interno de Control Se encuentra presente en este acto el C
Fernando Mota Bolfeta en representacion del Grgano interno de €antrol en la Secretaria de
Educacin, comisionade mediante oficio no. QC/SEV/DFP/3564/2018 de fecha 30 de
noviembre de 2018, guien se identifica con credencial de elector cgin Tolio
para intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articuio 34

-

Paginalde?




YVER tducacidn

E ELYRDE B VEMELRRE g CLSEETRR DL EDLATRSS

i

SRy §

fraccion XXXii del Reglamento Interior de la Coniraloria General del Estado de Veracruz de
lgnacio de la Uave.

Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Organoe Interno de Control,
se circunscribe a supervisar fa formulacién del Acta, porlo que ia requisicion de los formatos
y la verificacidn de los recursos y documentos objeto de Ia entiega-recepcién serad
responsabiiidad de los servidores plblicos entrante y saliente.

Acto seguido, el C Oscar Flores Viveros, procede a realizar I entrega del informe de los
asuntos a su cargo y del estado que guardan, asf como los recursos financieros, humanas y
materlales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacién vy

archivos ordenados y clasificades correspondientes al 4rea administrativa bajo su mando
conforme 3 la siguiente relacién:

CANEXQ o T DESCRIPCION: | FOLIOS

ANEXO DRGANIZACION

1.1 Estructura Organica Autorizada 001-003

iz Manuales Administrativos 004-005

i3 Relacidn de Entidades (escrito libre) No aplica
ANEXO it PLANEACION (Situacién Programatica y Presupuestal)

2.1 SITUACION PROGRAMATICA No apiica

211 Plan Veracruzano da Desarrollc No aplica

21,2 Evaluacion de acciones del Plan Veracruzano de Desarrolio Mo aplica

213 Programa Sectorial Mo aplica

214 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial* No aplicga™ |
2315 Programa Institucional Na aplica™ ,
216 Avance en el cumglimiento del Programa Institucional No apiica \%
217 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 008-015

218 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades | 016-021

Institucionales

218 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No apiica

2110 Avances Fisicos Financieros No aplica

2111 Programa anual de adguisiciones, arrendamientos v servicios | No aplica’” Sy
2112 Avance dei Programa anual de adquisiciones, arrendamientos | No agj) \

y servicios

2113 Programa de capacitacion al personai No aplica |
2114 Avance del Programa de capacitacién al personal No apiica

2115 Programa General de Trabajo No aplica

2116 Avance del Programa General de Trabajo No apiica

2.2 SITUACION PRESUPUESTAL

221 Presupuesto Anual autorizade No aplica

2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual 022-024

2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto No aplica

2.2.4 Avance del Sector por Partida No aplica

2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 025-027
ANEXO i1} MARCO REGULATORIO V SITUACION LEGAL

31 Relacién de disposiciones juridicas administrativa §28-035

3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los gue ef 4rea o5 parte 036-037
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Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asf | 038-039
como los productos convenidos (Entregables)

34 Relacion de Actas de Sesiones del Organc de Gobierno No aplica i

3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organe de Gobiemo No aplica

 ANEXO IV FINANCIERA

41 Estado de Situacién Financlera No aplica

4.2 Estado de Actividades Mo aplica

4.3 Estado de Variacion en la Hacienda Poblica No aplica

4.4 Estado de cambios en ia Situacién Financiera Mo aplica

4,5 Estado de Flujos de Efectivo Mo aplica '

4.5 Estado Analitico del Activo No aplica

47 Informes sobre Pasives Contingentes No aplica

48 Notas a los Estados Financieros No aplica

4.9 Estado Analftico de Ingresos, del que se derivard la | No aplica
presentacién en clasificacidn econdmica por fuente de
financiamiento y concepto

410 Balanza de Comprobacién No aplica

411 Conciliaciones Bancarias No aplica

412 Estado Analitico de la Deuda Piblica v Otros Pasivos No aplica

4,13 Bictamen de Estados Financieros No aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA

414 Estado de Situacién Financiera Detallado - LDF No aplita |

415 informe Analitice de la Deuda Publica y Otros Pasivos- LDF | No aplics, {

4186 informe  Analitico de Obligaciones  Diferentes de | No aplica
Financiamientos - LDF %

417 Balance Presupuestario - LDF No aplica/

418 Estado Analitico de Ingresos Detalfado - LDF No aplicd

419 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos | No a%g 4
Detallado - LDF s
(Clasificacidn por Objeto del Gasto) AN

4.20 Estado Analitico dal Ejercicio del Presupuesto de Egresos | No apiiia\
Detallado - LDF
{Clasificacion Administrativa)

4.21 Estadc Analitico del Efercicio del Presupuesto de Egresos | No aplica %/’
Detallado - LDF
{Clasificacion Funcional)

422 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos | No aplica
Detallado - LDF
(Ciasificacion de Servicios Parsonales por Categorfa)

4.23 Proyecciones de ingresos - LDF No aplica

4.24 Proyecciones de Egresos - LDF No aplica

4.25 Resultados de ingresos - LDF No aplica N

4.25 Resultados de Egresos - LDF No aplica I\ &

4.27 informe sobre Estudios Actuariales - LDF No aplica
ARQUEQ Y CORTE DE FORMAS VALORADAS

4,28 Corte de Cala 3 No aplica
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4,29 Argueo de Caia No aplica
430 Fondos Revolventes Asignados No aplica
431 Relacién de Cuentas Bancarias No aplica \g
432 Situacién de Talonarios de Chegues Np aplica
433 Relacion de Cheques pendientes de entregar No aplica ~
4.34 Situacién de Cuentas de fnversion No aplica
435 Oficios de cancelacién de firmas No aplica
4,36 Listado de pagos pendientes programados No aplica !
437 Situacidn de deudores diversos No aplica
438 inventario de formas valoradas No aplica
439 Relacién de firmas registradas No aplica
4.40 Subsidios vy Transferencias No aplica
4.41 informe de aplicacidn de Subsidios y Transferencias por parte | No aplica
de los beneficiarios
442 Relacion de Cajas fuertes {adjuntar combinaciones en sobre | 040-042
cerrado}
ANEXQ V ADMINISTRATIVA
RECURSOS HUMANDS
51 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personall 043-066
5.2 Relacibn de personal comisionado 067-071
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 072-073/
54 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de | 074- 0{{‘"
otorgar
55 Tabulador de sueldos autorizados NO ap‘f&g.:
5.6 Relacién de sueldos v salarios no cobrados No apiica
5.7 Pasivos laborales y contingentes No aplica
RECURSOS MATERIALES
5.8 inventario de Bienes muebies 076-080/
55 inventario de Bienes inmuebles e intangibles No apiig”
510 Inventario de Bienes existentes en almacén No apliga—r—___
511 Relacion de software comercial {adjuntar claves de accesoen | 081-082
sobre cerrado, en el caso de dreas de tecnologia de la '
informacion o informatices}
512 Relacién de software gubernamental desarroliado {acijuntar 083-084
claves de acceso en sobre cerrado, en el caso de dreas de
tecnologia de la informacion o informéticos)
5132 Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 085-086
514 Relacién de pélizas de seguros de bienes muebles e| 087-088
inmuebles
ARCHIVOS
515 Relacién de documentacion activa en archive de tramite 0838-102
5.15 Inventario de documentacién semiactiva e% archive de | Noaplica
concentracién
517 inventario de documentacién inactiva en archivg histdrico No aplica
518 Reladén de respaidos de informacdién en mediok magnéticos | 103-104
U dpticos

)
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RELACION DE LLAVES ¥ SELLOS
518 Relacién de Haves de oficinas v mobiliario (exhibir y entregar | 105-107
Onicamente las correspondienties al Servidor Pdblico que deja
el cargo)
5.20 Relacién de sellos oficiales 108-108
ESPECIES ANIMALES
5.21 Relacién de Especies Animales 110-112
ANEXO VI | INVERSION PUBLICA _
5.1 Reiacion de estudios v proyectos por iniciar Ng aplica
6.2 Reilacién de obras en proceso No aplica
6.3 Relacién de obras terminadas No aplica
5.4 Relacidn de Expedientes Unitarios No aplica
5.5 Relacion de Contrates de Obra que se encuentran en rescisién | No aplica
ANEXO VI | TRANSPARENCIA
71 Informe sobre e cumplimientc de las obligaciones | 113-115
establecidas en ia Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para ef Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave
7.2 Refacion de solicitudes de informacién pablica en proceso de | 116-117
atencion
7.3 Relacidn de soiicitudes para el gjercicic de derechos ARCO | 118-1

{acceso, rectificacion, cancelacidn u cposicién de datos
personales en posesion de los entes piiblicos) en proceso de

atencidn
7.4 Relacion de recursos de revision en process de atencién 120-121
ANEXO VI | CONTROL Y FISCALIZACION 2
81 Relacién de observaciones y/o recomendaciones en proceso 122~125/ '
de atencion del drea que es parte e
ANEXQ X COMPROMISOS INSTITUCIONALES
81 Asuntos, contraios, convenios u obras pendientes o en| 125-127°
tramite de atender dentro de los 90 dias naturales siguientes
a la Enirega y Recepcion
9.2 | Atribudiones de los Servidores Piblicos 128-130
83 informe de asuntos a carge {escrito libre} 131-133

Giros hechos:

€l servidor publico saliente manifiesta gue pone a disposicién para este acto su niimero de
CEIUEBF_B@ eglricto apego a la Ley nlimero 316 de Proteccidn de datos
personales en posesién de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de la
Liave, donde podra ser notificade en los plazos legales establecidos en {3 Ley Nidmero 336

para la Entrega v Recepcién del Poder Ejecutivo v la Administracién Plblica Municipal, para ﬁ
cualquier informacion adicional.

Declarationes finales: £l C, Oscar Flores Viveras, manifiesta .}ﬁ- er proporcionado todos los
elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta grcunstanciada de entrega v
recepcidn, declarando que no fue omitido ningdn asunto o aspelto importante relativo 2 su

gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de qug el contenido del Acta
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circunsianciada y de sus anexos serd verificado dantro de los treinta dias héblles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podré ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar fa informacidn adicional que se le requiers, aceptando que Ia
presente entrega ho lo exime de las responsabilidades en gue hubiera incurrido con motivo
del desempefio de su cargo y que pudieran ilegarse a determinar con posterioridad, -

Por su parte, el C, Epifanio Cruz Herndndez recibe, con las reservas de ley, del C. Oscar Flores
Viveros, todos los recurses y documentos que se precisan en e contenido de la presente Acta
y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacién del contenido del Acta
podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha
de entrega y recepcién. Asimismo, manifiesta conocer gue en caso de detectar alguna
irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos v fa
documentacion soporte de la misma duranie el término sefialado, deberd hacerlo del
conocimiento del Grgano Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente,
para que se aclare por ef servidor pliblico saliente o, en sy caso, se proceda de conformidad
con lo establecido en {as Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores

Pdblicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha
normatividad.

£l representante def Organe Internc de Control en la Secretarfa de Fducacién, comunica alos
servidores plblicos, tanto al gue enirega como al que recibe, ia obligacién gue tienen de
presentar ante la Contralorfa General Ia Declaracidn de Situacion Patrimonial, de conformidad
con el articule 25 y 26 de la Lay 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Uave, asi como los articulos 32, 33 fracciones 1y i, 34 dela Ley
General de Responsabilidades Administrativas..

Se hace constar que fa negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la
misma,

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada més gue hacer constar,
siendo las nueve treinta horas del dia 04 de diciembre del afio 2018, se da por concluida,
Tirmando para constancia en fodas sus Tojas al margen vy at calce los que en ella intervinieron.

E! original de los 133 docunfentos correspondientes a los IX anexos que se mencionan en
i odas sus fojas por quienes entregan y reciben, v guienes fungen

come representanie HEanservacion en el archiva. - £ -
ol y
&ﬂ;/
RECIBE

Epifanig Cruz Hernandez

»  REPRESENTANTES

7=

Alejandra Breton Hernandez Guillermo Qutigrfez Rodriguez
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TESTIGOS
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W Zoﬁc"‘
Jorge Alberto Islas Narvaez Rosefa Guzmdn Salazar

ORGANO INTERNG DE CONTROL

V{W‘ b

< F

ernanco Moia Bolfela

Estas firmas comresponden al Acta Circunstanciada del Process de Entrega v Recepcién de

Coordinacion de Bibliotecas y Centros de informacion Documental, de fecha 04 de diciembre de 2048
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el domicilio, 3 renglones por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADA la Clave de elector, 2 renglones por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Tngesmo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I Vv P

3.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

4.- ELIMINADO el Teléfono particular, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidn de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



