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Secretaria de Educacidn de Veracruz
Subsecretarfa de Desarrolio Educativo
Coordinacién de Bibliotecas y Centros de Informacién Documental
Subcoordinacion de Bibliotecas
Acta Circunstanciada de €ntrega vy Recepcion

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las trece horas con treinta minutos del dia 05 de
junio de 2019, se rednen en ias oficinas de la Coordinacién de Bibliotecas y Centros de
informacién Documental ubicadas en josé Antonio Torres No. 8, Col, Revolucidn, 91100,
Xalapa, Ver, la C Ana Flora Angulo Morales, guien defa de ocupar el cargo de
Subcoordinadora de Bibliotecas, y ta C. Gabriela Monroy Acosta, quien fue designada por
parte del Subsecretario de Desarrollo Educativo para recibirfo, con el objets de realizar la
entrega y recepcidn de los asuntos y recursos correspondientes al drea administrativa bajo

i . . .
? ! el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley NGmero 336 para la Entrega y
; Recepcién del Poder Ejecutivo y Ia Administracién PUblica Municipat v lo dispuesto en jos
tineamientos en Materia de Entrega v Recepci6n del Poder Ejecutivo, asf como de la

separacién de cualquier servidor pidblico de su empleo, cargo o comisién dentro de ia
Administracién Pdblica Estatal,

Ambeos servidores se identifican cont credenciales t

Designacién de testigos de asistencia: Infervienen como testigos de asistencia el C. Adolfo
Rafael Rivera Blanco y la €, Eloina del Carmen Spinoso (astillo, manifestando ambos presiar
sus servicios en ia Subsecretaria de Desarrollo Educativo, como Auxiliares Administrativos,

jdentificdndose  con  credencial de elector con folios Ayl
respectivamente, .y

Designacién de representantes: La . Ana Hora Angulo Morales designa a la C Luciia Cruz ™%
Sanchez, quien ocupa el cargo de Supervisor de Zona en la Coordinacion de Bibliotecas y ¢
e Centros de Informacion Documental, para que en su nombre y representacion verifique el
contenido del Acta de Enirega y Recepcién v proporcione los datos, documentacién e
informacion relativa al acto v al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C
Gabriela Monroy Acosta. designa a la € Lucila Cruz Sénchez, quien ocupa el cargo de
Supervisor de Zona en fa Coordinacién de Bibliotecas y Centros de Informacién Documental,
para gue en su nombre vy represenfacién verifique el contenido del Acia de Entrega v
Recepcion y 1a documentacion soporte, y reciba y solicite la informacion v documentacién
pertinente. Ambas personas acepian la designacion de que fueron objeto, haclendo constar
este hecho mediante sus firmas en el presente documento.

intervencién det Organo Interno de Conirol: Se enctentra presenie en este acto el C
Roberto Sosa Garcia en representacién del Organo Interno de Control en la Secretaria de
Educacion, comisionado mediante oficio no. IT/SEV/C182/2018 de fecha 04 de junio de
de 2019, quien se identifica con Credencial de elector con folio
intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecidgén g1 3CCion
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XXXl del Reglamento Interior de ia Contraioria General del Estado de Veracruz de ignacio
de ia Uave, —-

Alcance de fa Intervencdn: La intervencién del representante del Organo Intemo de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo gue [a requisicién de los
formatos y Ia verificacién de los recursos y documentos objeto de fa entrega-recepcién sera
responsabilidad de los servidores piblicos entrante y saliente.

Acto seguido, Ia C. Ana Flora Angulo Morales, procede a realizar la entrega del informe de
los asuntos a su cargo y del estado gue guardan, asi como los recursos financleros,
humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, v la
documentacion y archivos ordenados v clasificados correspondientes al drea administrativa
bajo su mando conforme a 1a siguiente relacion:

- ANEX0 | DESCRIPCION ] FOLIOS

ANEXO | ORGANIZACION

11 Estructura Organica Autorizada 001

1.2 Manuales Administrativos 002

13 Relacién de Entidades (escrito libre) No aplica

ANEXO I PLANEACION {Situacién Programatica v Presupuestal) g

21 SITUACION PROGRAMATICA No aplica

211 Plan Veracruzano de Desarrolio No aplica

212 Evaluacidn de acciones dei Plan Veracruzano de Desartolio No aplica

213 Programa Sectorial No aplica

214 Avance en g cumplimiento cel Programa Sectorial* No aplica

2.1.5 Programa institucional No aplica,

216 Avance en of cumplimiento del Programa institucional No aplica

2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales No aplica \

2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades | No aplica X
Institucionales (\

2.1.8 Programa Operative Anual de Dbras v Acciones No aplica \ ~>

2110 Avances Fisicos Financieros No aplica \\k

2111 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios | No anlica

2112 Avance del Programa anual de adquisiciones, arrendamientos | No aplica
y servicios

2113 | Programa de capacitacion al personal No aplica

2114 Avance del Programa de capaciiacidn al personal No aplica

2115 Programa General de Trabajo No aplica

2116 Avance del Programa General de Trabajo No aplica

2.2 SITUACION PRESUPUIESTAL

2.2.1 Presupuesto Anual autorizado No aplica

2.2.2 Calendario del Presupuesto Programétice Anual Ng aplica

223 Estado del Elercitio del Presupuestio ey No aplica

2.2.4 Avance del Sector por Partida pd No aplica

225 Avance Presupuestal Programdtice / No aplica

-y
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ANEXO Il MARCO REGULATORIQ Y SITUACION LEGAL
3.1 Relacién de disposiciones juridicas administrativas 003-067
3.2 Relacion de Procesos Jurfdicos en los que el 4rea es parte Mo aplica
3.3 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asf 008
comao fos productos convenidos (Entregables)
3.4 Relacion de Actas de Sesiones del Organo de Goblerno No aplica
35 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Goblerno No aplica
ANEXQ IV FINANCIERA
41 Estado de Situacion Financiera No aplica
4.2 Estado de Adividades No aplica
4.3 Estade de Variacién en la Haclenda Pdbiica No aplica
4.4 Estado de cambios en ia Situacién Financlera No aplica
45 Estado de Fiujos de Efective No aplica
45 Estado Analitico del Activo No aplica
4,7 informes sobre Pasivgs Contingentes No aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No aplica
49 Estado Analitico de Ingresos, del gque se derivard la| Noaplica
presentacion en dasificacién econdmica por fuente de
financiamiento y concepto
410 Balanza de Comprobacion No aplica
411 Conclliaciones Bancarias No aplica .
412 Estado Analftico de 1a Deuda Pablica y Otros Pasivos No apilica
413 Dictamen de Estados Financieros No aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
414 Estado de Situacion Financiera Detaliado - LDF No aplica
415 informe Analitico de la Deuda Pablica v Otros Pasivos - LDF No aplica
416 informe  Analitico de Obligaciones Diferentes de; Noaplika
financiamientos - LDF
417 Balance Presupuestario - LDF No aplica X
418 Estado Analitico de Ingresos Detaliado - LDF No aplica \
418 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos | Noaplica \
Detallado - LDF
{Clasificacion por Obleto del Gasio)
4,20 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos i Noaplica
Detallade - LDF
(Clasificacion Administrativa)
421 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos | Noaplica
Detallado - LDF
{(lasificacién Funcional)
4.22 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de £gresos | No aplica
Detaliado - LDF
{Clasificacién de Servicics Personales per Calegoria)
423 Provecciones de ingresos - LDF No aplica
4.24 Proyecciones de Egresos - LDF L No aplica
4,25 Resuitados de Ingresos - LDF pd No aplica
4,26 Resultados de Egresos - LOF yal| No aplica

-t
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4.27 informe sobre Estudios Actuariales - LDF No aplica
ARQUEOD Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.28 Corte de Cala No aplica
4.29 Arguea de (aia No aplica
4,30 Fondos Revolventes Asignadeos No aplica
4.31 Relacién de Cuentas Bancarias No aplica
432 Siuacién de Talonarios de Cheques No aplica
4.33 Relacién de Chegues pendientes de entregar No aplica
4.34 Sttuacién de Cuentas de inversion No aplica
435 Oficios de cancelacion de firmas No apiica
4,36 Listado de pagos pendientes programados NG apiica
4.37 Situacion de deudores diversos No aplica
4.38 inventario de formas valoradas Ng aplica
4.38 Relacion de firmas registradas No aplica
4,40 Subsidios y Transferencias No aplica
447 informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por parte | No aplica
de los beneficlarios
442 Relacion de Cajas fuertes {adjuntar combinaciones en sobre 00s
cerrada}
ANEXO V ADMINISTRATIVA
RECURSOS HRUMANOS
51 Plantilia de ocupacion de plazas {Plantilla de personal) 010
5.2 Helacion de persgnal comisionade 211
53 Relacién de persconal con licencias o permisos 01z
54 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de 013
otorgar N
5.5 Tabulador de sueldos autorizados No aplica-
5.6 Relacién de sueldos v salarigs no cobrados No aplica | =%
57 Pasivos laborales y contingentes No aplica
RECURSOS MATERIALES
5.8 Inventario de Bienes muebles 0i4
55 inventario de Bienes inmuebles e intangibles Mo aplica
518 inventario de Bienes existentes en almacén No aplica
511 Relacién de software comercial (adjuntar claves de acceso en 015
sobre cerrado, en el caso de dreas de tfecnologia de la
informacion o Informaticos)
512 Retacién de software gubernamental desarrollado {adjuntar 016
claves de acceso en sobre cerrado, en el caso de dreas de
tecnologia de fa informacion o informéticos)
513 Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 017
514 Relacidn de pdlizas de seguros de bDienes muebles e Noaplica
inmuebles
ARCHIVOS
515 Relacion de documentacién activa en archivo de tramite 018-108
5.16 nventario de documentacion semiactiva en arghfpm, de | Noaplica
concentracitn m

L
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517 inventario de documentacidn inactiva en archivo histonco Ng aplica
518 Relacién de respaldos de informacion en medios magnéticos u iG7
gpticos ‘
RELACION DE LLAVES Y SELLOS
519 Relacién de llaves de oficinas v mobiliario {exhibir y entregar 108
tnicamente las correspondientes al Servidor Piblico que deja
el cargo)
5.20 Relacion de selios oficiales 105
ESPECIES ANIMALES
5.21 Relacién de Especies Animales No aplica
AMEXO VI | INVERSION PUBLICA
6.1 Relacion de estudios y proyectos por iniciar No aplica
a.¢ Relacién de obras en proceso Ne aplica
5.3 Relacién de obras terminadas No aplica
6.4 Relacién de Expedientes Unitarios No aplica
85 Relacion de Contratos de Obra que se encuentran en rescision | No aplica
ANEXO Wi TRANSPARENOA
71 Informe sobre e cumplimientos de Ias cbligaciones | No aplica

establecidas en la Ley de Transparencia ¥y ACceso a la
informacién Piblica para el Estado de Veracruz de lgnacio de

la Uave

7.2 Relacién de solicitudes de informacidn pdblica en proceso de iig
atencion

7.3 Refacién de solicitudes para et ejercicio de derechos ARCO 114
facceso, rectificacién, cancelacién u oposicién de datos k
personales en posesion de los entes piiblicos) en procesc de T,
atencidn k\

7.4 Relacién de recursos de revisién en proceso de atencién 112

ANEXO Vili CONTROL Y FISCALIZACION

8.1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso 113

— de atencidn del drea que es parte
ANEXC X COMPROMISOS INSTITUCIONALES
81 Asuntos, contratos, convenios u obras pendlentes o en 114

trémite de atender dentro de los 90 dias naturales siguientes
a la Entrega y Recepclén

9.2 Atribuciones de los Servidores Pablicos 115
8.3 informe de asuntos a cargo {escrito libre) 116-117

Otros hechos: En este acto el representante del Organg Interno de Control en la Secretarfa
de Educacidn, sclicita al servidor piblice que recibe, remitir en un términoc no mayor a fres
dias habiles, contados a partir de la fecha de fa presente, copla de su nombramiento eficial,
para su debida integracién en el expediente de entrega y recepcién. £l cual debera hacer
flegar por los medios conducentes. Lo anterior de conformidad con el articulo nimero 41, del
Codigo de Procedimientos Administrativos para ef Estade de Veracruz de lgnacio de ia
Liave.

£l servidor pibli iente manifiesta que pone a disposicion para g
celular &0 ediricto apege a la Ley nimers 31§

¢ & to su ntmero de
Frofeccion de datos
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personales en posesién de sujetos obligados para el estado de Veracruz de ignacio de la
Llave, donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en fa Ley Nimero 336
para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Piblica Municipal, para
cualquier informacién adicional.

Declaraciones finales: La (. Ana Flora Angulo Morales, manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la Tormulacién de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcidn, declarando que no fue omitido ningan asunto o aspecto imporiante
relativo a su gestidn. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias habiles contados
a partir de la fecha de entrega y recepcidn, por lo gue podrd ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar la informacidn adicional que se le requiera, aceptando que I3
presente enirega ne o exime de las responsabilidades en gque hubiera incurrido con motive
del desempefic de su cargo y gue pudieran llegarse a determinar con posterigridad, -——--—---

Por su parte, la C. Gabriela Monroy Acosta recibe, con Ias reservas de ley, de la C. Ana Flora
Angulo Morales, todos los recurses y documentos que se precisan en el contenido de |z
presente Acta y sus anexos, declarande tener conocdimienic de gque la verificacion del
contenido del Acta podra realizaria en un térming no mayor de treinta dias habiles contados

a partir de la fecha de entrega y recepcidn. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacidon con el contenido del Acta respectiva o de los N
anexos v la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado, deberd
hacerlo del conocimiento del Organo Internc de Control en ia dependencia o entidad
correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su casg, se
proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de
Responsabilidades de los Servidores Pdblicos, ya que de no hacerlo asi, Incurrird.en
responsabilidad en términos de dicha normatividad. \

£l representante del Organo Interno de Control en la Secretarfa de Educacidn, comunica
los servidores piblicos, tanto al gue entrega como al que recibe, |a obligacién gue tienen de
presentar ante ls Contralorfa General la Declaracion de Situacién Patrimonial, de
— conformidad con los articulos 32 y 33 de ifa lLey General de Responsabilidades
Administrativas; 25, 26 y 27 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Veracruz de lgnacio de la Liave, asi como los artlculos 32, 33 fracciones 1y i, 34
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas..

Se hace constar que la negativa a Tirmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la
misma,

¢

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las quince horas del dia 05 de junio del afio 20183, se da por concluida, firmando para
constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron, -——-—-mm---

€1 original de los 117 documentos correspondientes & los X anexos que se mencionan en
esta Acta se firman en todas sus fojas por guienes entregan y reciben, y guienes fungen
como representantes, para su conservacion en el archivo.

At

Paginabde7




, VERACRUZ 9 sSEV SEE YERA
BEL ESTADO v Swermtarie e Sunzesretari ae , CRUZ

P L FRA DF DRBULLD

Gabrield Monroy Acosta
REPRESENTANTE
(\\vw -
Luc\{a/gmz SéAchez
TESTIGOS
Adolfo Rdfael Rivera Blanco £ioina del Carmen Spinose Castilio

. Roberto So Garcia

Estas firmas corresponden al Acta Ciroumstanciada del Proceso de Entrega ¥ Recepcian de ia Subccordinacion de Bibfiotacas
da fecha 05 de junio de 2018,
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el domicilio, 3 renglones por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

4.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

5.- ELIMINADO el Teléfono particular, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



