SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ

QIRECCION PARA LA INCORPORACIGN DE ESCUELAS PARTICULARES.
! DEPARTAMENTO DE REFRENDO.
| ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

Enla cmdad de Aaiapa, Veracruz, siendo las dieciséis horas del dia veintiséis de octubre

de dos mil veintidds, se relinen en las oficinas de la Direccidén para la Incorporacién de

Escuelas Partzcuiares,jubicadas en Arco Sur, Numero ciento cincuenta y cuatro, Colonia
|

Lomas Verdes, Cddigo|Fostal 91098 el C. Pablo Trujilio Contreras, guien deja de ocupar
el cargo dﬁ Jefe de Départamento de Refrendo y la €. Luz del Carmen Bretén Ramos,
‘4{3"3’1 fue designada por parte del Profesor Adoifo Gerarde Torres, Director de la Direcd on
para la Incorporac;oq‘ de Escuelas Particulares, para ocupario con fecha veintiséis ce
octubre de dos mil veintidés vy con cardcter de encargada con el cbjeto de reatizar ia
entrega y recepcidn dé los asuntos y recursos correspondientes al drea administrativa bajo
el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Ndmero 336 para la Entrega v
Recepcidén del Poder L_jecut!vo y la Administracién Pdblica Municipal v lo dispuesw en los
{ineamiertos en Materia de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo, asi como de la
separacién de cualquubr servidor ptblico de su empleo, cargo o comisidon dentro de ia
Administracién Plblica Estatal y en el Manual para el Proceso de Enirega y Recepcion de
a Administracicn Pubitca Estatal 2016- 2018.~-=====m-r-mmmmmmmmmm oo mm e oo o oo o
servidores se identifican con credenciales de elector vigentes con folic

ﬁessgnacmn de testf os de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia al €.
Epnfamo uerrero Gamboa v la C. Aida Palmeros Cortés, manifestando ambas prestar
sus sarvicios en La TDirecaon Para la Incorporacién de Escuelas Particulares en e
fiena“tdménto de rofrendo como analistas administrativo identificadndose la primera con
cradencsat de elector con folio g pegunda se identifica con credencial d

exectox con folio et bttt
Dasagnammn de representantes: Ei C. Pablo Trujillo Contreras designa al C, Ricarde
le%i}ﬁ iontoya Z 'x‘nas’a, quien ocupa el cargo de analista administrativc en el
qepaﬁ?m >nto de refrepci:io en la Direccién para la Incorporacién de Escuelas Particulares,
para que | en su nomi:?re y representacion verifigue el contenido del Acta de Entrega v
Rer§cc10 'y proporcione flos datos, documentacién e informacién relativa al acto y al estado
de ips asuntos objeto] d de! mismo. Por su parte, la €. Luz del Carmen Bretén Ramos
designa a! Ma. Celia gﬂvera Vazquez, para que en su nombre y representacién verifigue
s contenido del Acta de Entrega y Recepcion y la documentacién soporte, reciba y solicite
ia informacion y docum=ntac10n pertinente. Ambas personas aceptan la designacién de
aue fuergn ooJeto, nac endo ceonstar este hecho mediante sus firmas en el presente
BOCUMENTO, == mamm el o o o o o e e e e o o o o s s S e
intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto ef C.
Fredy Jeziel Villegas Diaz, en representacidn del Organo Interno de Control, comisicnado
meadiante | Oficio No. aIC/’SEV/FIS/4756/2022 de fecha veinticinco de octubre de dos mil

id
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veintidés, quien sé identifica con credencial de elector con folio | N ANERNEN »:r:
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cta, de conformidad con lo establecido en los Articulos 5 fraccidn

te A
i_ey Nimero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y

en la pres
a) v b) de -}
stracidn P

e
i

lica Municipal, 36 fraccidn XXXV dei Reglamento Interior de la
= General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
de Ia Intervencmn' La intervencién del representante del Organo Interno de
ia Sec:retana de Educacién se circunscribe a supervisar ia formulacion del Acta,
la "eqms&cmn de los formatos y la verificacién de ios recurses y documenios
ia entreda y recepcion serd responsabilidad de los servidores piblicos entrante

ido, el C Pabl@ Trujillo Contreras, procede a realizar la entrega del informe

e los asuntos a Su cargo y del estado que guardan, asi como les recursos financieros,

humanos

document
bajosum

y materiales .asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, vy la
aciény arch;vos ordenados y clasificados correspondientes al area administrativa
ando conforme a la siguiente relacion:

Y
-

N

Sy

No.. .| o |-
ANEXO/

EOLIC

G -‘g”f : ﬁa% -13:-

'.
Jaent
e

tstrﬁctﬁra Orgamca Autorlzaaa (Orgamgrama)

1
1.2 Manualeés Administrativos
N'o piica
3.1 Relacién de d spcssmones ]uridxcas admimstrativas 004-007 ¢
3.2 Reldcién de Procesos Juridicos en los gue ef drea es parte 068 !
Relacién de Contratos, Cenvenios y Acuerdos vigentes; asi como [os 005
produc:tos convenidos (Entregables

s

RECURSOS HUMANOS (se sug!ere snciu ir la refacién de plazas !
vacantes)
5.3 Plantilla' de ocupacidon de plazas (Plantilla de personal} 011-G18 !
5.2 Relacién de personai cornisionado 01¢g
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 020
5.4 Reiacidn de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 021 |
% RECURS0OS MATERIALES
5 8} Inveniario de Bienes muebles (se sugiere que &f inventaric del parque 022-031
T vehicular, maguinaria v equipo se presente en relaciones por separado) *
Relacién de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre
5.11 cerrado en el caso de &reas de tecnologias de ia informacién o 032
informaticas) |
Relacidn de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de 033-
5.12 acceso en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologlas de la 034
informacién o informaticas) i
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5,13 Reiacién de publicaciones asignadas ¢ efaboradas 035
ARCHIVOS
5.15 Relacién de documentacion activa en archivo de tramite 036-658 |
: I ! :
5.16 Relacion de documentacidén en archivo de tramite a;la\lg"a
5.18 Relacién de respaldos de informacidén en medios magnéticos u dpticos | 659-660 |
RELACION DE LLAVES ¥ SELLOS (se sugiere incluir ia relacién de
llaves de vehiculos oficiales) N
519 Relacién de llaves de oficinas y mobiliario {(exhibir y entregar 561 5
’ unicamente las correspondientes al Servidor Plblico que deja el cargo)
5.20 Relacién de sellos oficiales 662
ESPECIES ANIMALES

5.21 Relacién de Espacies Animales 663

“publ;ca en pfo.céso de atencion
Relacion de solicitudes para ai ejercicio de derechos ARCO (acceso, i

7.3 rectificacién, cancelacién u oposicidn de datos personales en posesidn 865 |
de los entes plbiicos) en proceso de atencién. .
7.4 Reiacidn de recursos de revisidn en proceso de atencién. 666 .
7] R TRy 5
e I e

81 Relacidn de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencién | 657 |

: Ic1

R & it a8 g b
Asuntos, con nios u obras pendientes o en tramite de
2.1 atender dentro de los 90 dias naturales sigufentes 2 la Enirega v i 668-674
Recepeion
9.2 Atribuciones de los servidores pidblicos No plica
5.3 informe de asunios a cargo (Escrito libre) - 675

El Servidor PUblico saliente, pone a disposicién su “para
cualguier duda o aclaracidén relativa al proceso de entrega recepcion de acuerdo a lo
dispuesto por la Ley Nimero 316 de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demdés normatividad gue
resuite aplicable. ettt e
El Representante del Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacion, solicita al
servidor piblico que recibe, que en un lapsc no mayor a cinco dfas habiles haga liegar
copia de su nombramiento para los efectos procedentes y su debida integracidn ai
axpediente; lo anterior en términos del Articulo 41 del Cédigo de Procedimientos Civiles
para el Estado de Veracruz de Ignacio de fa Llgve,-=--mmmmemmmme o
Declaraciones firales: El C. Pablo Trujilio Contreras, manifiesta haber proporcionado
todos ios elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcién, declarando que no fue omitide ningn asunto o aspecto importante
relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que e! contenido del
Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias habiles
contados a partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podrd ser requerido para
realizar las aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera

Pagina3de$

z.fi



Vhﬁﬁﬂﬁﬂz
SOEBIERMNG
DIEL ES IMD"

AR L ERES Ll R LL LR

incurrido con motivo del desempefio de su carge y que pudieran llegarse a determinar con ?&L
postarionidad, —---- - mm e o e e oo o
Por su parte, la €. Luz del Carmen Bretén Ramos, recibe, con las reservas de ley del C.
Pablo Trujillo Contreras, todos los recursos y documentos que se precisan en ef
contenido de la presente Acta v sus anexos, deciarando tener conocimientc de que la
verificacién del contenido del Acta podré realizarla en un término no mayor de treinta dias
h&biles contados a partir de la fecha de entrega v recepcién. Asimismo, manifiesta conocer
gue en caso de detectar alguna irregularidad en relacidn con el contenido del Acta
respectiva ¢ de los anexos y la documentacién soporte de la misma durante el término
sefalado, deberd hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la
dependencia o entidad correspondiente, para gue se aclare por el servidor publico saliente
o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia
de Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en
responsabilidad en termmos de dicha normatividad.-—————-==«=mmmmmmrmr oo -
Ei representante del Grgano Interno de Control comunica a los servidores publicos, tanto
al que entrega como al que recibe, la obligacidén que tienen de presentar ante ia Contr atoria
General la Declaracién de Situacién Patrimoniai vy de Intereses de conformidad con o
establecido en los articulos 32, 33 fraccién I, II III, 34 de ia Lley General de
Responsabilidades Administrativas; asi como por ios articulos 25 y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacic de la Llave,

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de
I8 ITIISITIO, =mm s mrm mm o o e o oo oo e o e e s o
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las diecisiete horas del dia veintiséis de octubre del afio dos mil veintidds, se da por
concluida, firmando para constancia en cuatro tantos todas sus fojas al margen vy al calce
oS que en ella INTErVINIBrON . mmmmmm e o oo o e e e e e e
Ei original de los 25 documentos correspondientas a los 9 anexos gue se mencionan &n
esta Acta se firma en todas sus fojas por quignes entregan vy reciben, y guienes fungen
como representantes, para su conservacion en el archivo. ———--mmmmmmmmmmmmem o mee

RECIBE

C. Pablo Trujillo Contreras C. Luz 8%1 Carmen Breton Ramos

REPRESENTANTES

Ricardo Odilén Montoya Zamora €. Ma. Celia Clvera Vazquez
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Estas firmas corresponden al Acta '---;- sipciads del Proceso de Entrega vy Recepcién dei
Depariamernto de Refrendo de la Direcciés ppra ia Incorgoracién de Escuelas Particulares de fecha

26 de gctubre de 2022, -

M DE PRIVACIDADGIMPLIFE EADO RELATVO AL

ACTACIRCHUNSTANCIADA DE ENTREG CEPCION DEL PODER EJECUTIVC

La Contraloria Ger@car@s de la Direccion General de Fiscalizacion Interna, es la responsable del tratamisnio de los datos
personales que nos proporcions, ios cuales serén protegidos conforme & lo dispuesto por fa Ley Ndmero 316 de Proteccion

de Dstos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de iz Llave, y demas
normetividad que resulte aplicable.

Finaiidades del tratamiento

Las datos personales que se obtienen son con |2 finalidad de integrar ef Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcidn, para
dar certeza y legalidad af Proceso de Entrega y Recepcidn del Poder Ejscutivo, en ia Dependencia o Entidad segun se
corresponda.

Fundamento legal

Ef fundamento pars el tratamiento y transferencias de datos persenales son los articulos 58, fraccion Vil de la Ley Numero 58
Orgarica del Poder Ejecutive del Estado de Veracruz de Ignacio de Ia Liave; 16 fracgicn It de ia Ley Nomero 336 para ia
Entrega v Recepcion del Poder Ejecutive v la Administracidn PUblica Municipal: 21 fraccitn XU y 34 fraccion X004 del
Reglamente Interior de la Contraloria General de! Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave. H

Transferencia de datos personales
Se informa que no reallzardn fransferencias de sus datos personzles, salvo aguellas que sean necssarias para aiendsr
requerimientos de informacion de una auteridad competents, debidamente fundados y motivados.

{5

Para mayor informacion acerca del tratamienio v de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de
privacidad integral a través de la direccidn eiectrénica: hitp:/AMww veracruz gob.mx/contralorizfavisos-de-privacidad/
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el domicilio, 4 renglones por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADA la Clave de elector, 1 rengldén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trlge8|mo Octavo fracciones | y I, de los

L G C D I v P

3.- ELIMINADA la Clave de elector, 1 rengldn por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fracciéon X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los

L G C D) I E v P .

4.- ELIMINADA la Clave de elector, 1 rengldén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Tngesmo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I Vv P

5.- ELIMINADO el Teléfono particular, 1 rengldn por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trlge8|mo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I Vv P

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publlca para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracién de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



