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. SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRU?Z
INSTITUTO SUPERIOR DE MUSICA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCION ACADEMICA :
CONSULTORIA DE PLANEACION INSTITUCIONAL

Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 10.00 horas del dia 03 de diciembre
de 2018, se reunen en las oficinas de la Subdireccién Académica del Instituto
Superior de Musica del Estado de Veracruz ubicadas en Circuito Arco Sur No. 1 de
la Colonia Centro Urbano, Reserva Territorial, C.P. 91070 de esta Ciudad Capital,
el C. Luis Alberto Lépez del Moral quien deja de ocupar el cargo de Consulior de
Planeacion Institucional y et C._Jorge Alejandro Lara Torres, quien fue designado
por parte del Subsecretario de Desarroilo Educativo para ocupario y con carécter de
Titular de Consulfor de Planeacién Institucional, con el objeto de realizar la entrega
y recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo
&l mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Niimerc 336 para la Entrega y
Recepcion del Poder Ejecutive y ia Administracion Piblica Municipal y lo dispuesto
en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo, asi
como de fa separacion de cualquier servidor plblico de su empleo, cargo © comision
dentro de la Administracién Plblica Estatal v en el Manual para el Proceso de
Entrega y Recepcién de la Administracién Publica Estatal 2016-2018. ——meeeemeev

Ambos servidores se idenfifican ( it

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia e} C.
Juan Ramén Jiménez Huerta y el C. Flor de Marfa Cardal Casas, manifestandc el
primero prestar sus servicios en el Instituto Superior de Mdsica del Estado de
Veracruz, como Auxiliar Administrativo idéniificaéndose con credencial de elector con
folio | Begundo manifiesta prestar sus servicios en el Instituto
Superior de Musica del Estado de Vefacruz, como Auxiliar Administrativo v se

identifica con credencial de elector con foiio_ 1-1-

Designacion de representantes: Ei C. Luis Alberto Lépez del Moral al C. Rufino
Romén Morales quien acupa el cargo de Auxiliar Administrativo en la Subdireccion
Académica, para que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta

de Enfrega y Recepcion y proporcione los datos, documentacién e informacion

relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C.Jorge
Alejandro Lara Torres designa al C. Alan David Beristain Véasquez. para que en su
nombre y representacion verifique el contenido dej Acta de Enirega y Recepcién y
la documentacion soporte, y reciba v solicite la informacion y documentacidn
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perti'nente. Ambas personas aceptan la designacion de hue fueron objeto, haciendo
constar este hecho mediante sus firmas en el presente documento. - -

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el
C. Claudia lvonne Mendel Pozos en representacién del Organo Interno de Control
en la Secretaria de Educacién, comisionado mediante oficio no.
OIC/SEVDFP/3560/2018 de ‘ viembre quien se identifica con
credencial de elector con folio m@ara Intervenir en la presente Acta,
de conformidad con lo estableciio &n el articulo 34 fraccién XXXH del Reglamento
interior de la Contraloria General de! Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. --

Alcance de la Intervencidn: La intervencion del representante del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicion
de ios formatos y ia verificacidn de los recursos y documentos objeto de la entrega-
recepcion sera responsabilidad de los servidores pablicos entrante y saliente. -

Acto seguido, el C. Luis Alberto Lépez del Moral, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su carge y del estado que guardan, asi como los recursos
financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las afribuciones
legales, v la documentacién y archivos ordenados y clasificados correspondientes

al area administrafiva bajo su mando conforme a la siguiente relacidn; ————--r-mmn

SERIBE

ANEXC ORGANIZACION

1.1 Estructura Organica Autorizada 0001
1.2 Manuales Administratives 0002-0005
1.3 Relacién de Entidades (escrito libre) NO APLICA
ANEXQ i | PLANEACION (Situacién Programatica y

: Presupuestal)
2.1 SITUACION PROGRAMATICA
2.1.1 Plan Veracruzano de Desarrollo NO APLICA
21.2 Evaluacién de acciones del Plan Veracruzano de | NOAPLICA

Desarrolio

21.3 Programa Sectorial NO APLICA
2.1.4 Avance én el cumplimiento del Programa Sectorial* NO APLICA
215 Programa Institucional NO APLICA
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Avance en el cumplimiento del Programa Institucional | NO APLICA |

21.7 Programas  Presupuestarios  y/o  Actividades | NOAPLICA
Institucionates

2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o | NOAPLICA
Actividades institucionales

218 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones NO APLICA

2.1.10 Avances Fisicos Financieros NO APLICA

2.1.11 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y | NOAPLICA
servicios

2.1.12 Avance del Programa anual de adquisiciones, | NO APLICA
arrendamientos y servicios

2.1.13 Programa de capacitacion al personat NO APLICA

2.1.14 Avance del Programa de capacitacién al personal NO APLICA

2.1.15 Programa General de Trabajo NO APLICA

21.16 Avance del Programa General de Trabajo NO APLICA

22 SITUACION PRESUPUESTAL

2.2.1 Presupuesto Anual autorizado NO APLICA

222 Calendario del Presupuesto Programatico Anual NO APLICA

2.2.3 Estade del Ejercicio del Presupuesto NO APLICA

2.2.4 Avance del Sector por Partida NO APLICA

225 Avance Presupuestal Programatico NO APLICA

ANEXO Il | MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL

3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 0008-00G7

3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el drea es 4008
parte
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3.3 Relacién de Gontratos, Convenios y Acuerdos vigentes; | 0009
asi como los productos convenidos (Entregables) \
3.4 Relacion de Actas de Sesiones del Organo de Gobierno | NO lAPi-FCA
35 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno | NOAPLICA
ANEXC IV | FINANCIERA
4.1 Estado de Situacién Financiera NG APLICA
42 Estado de Actividades ' NO APLICA
43 Estado de Variacién en la Hacienda Pdblica NO APLICA
44 Estado de cambios en la Situacion Financiera NO APLICA
4.5 Estado de Fiujos de Efectivo NO APLICA
4.6 Estado Analitico del Activo NO APLICA
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes NO APLICA
48 Notas a los Estados Financieros NO APLICA
4.9 Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la | NOAPLICA
presentacién en clasificacién econdmica por fuente de i
financiamiento y concepto | \ i
410 Balanza de Comprobacién NO APLICA \g“
411 Conciliaciones Bancarias NO APLICA \?
412 Estado Analitico de la Deuda Plblica y Otros Pagivos | NOAPLICA | |
4.13 Dictamen de Estados Financieros NG APLICA R
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
4.14 Estade de Situacién Financiera Detallado - LDF NO APLICA
4.15 informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - | NOAPLICA
LDF

h
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4.18 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de | NOAPLICA
Financiamientos - LDF
417 Balance Presupuestario - LDF NO APLICA
418 Estado Analitico de Ingresos Defaliado - LDF NG APLICA
419 Estado Analitico del Ejercicic del Presupuesto de NG APLICA
Egresos Detallado - LDF
{Clasificacién por Objeto del Gasto) NO APLICA
4.‘20 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuestc de | NO APLICA
Egresos Detallado - LDF
{Clasificacion Administrativa) NO APLICA
4.21 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de | NO APLICA
Egresos Detallado - LDF
{Clasificacion Funcional) NO APLICA
422 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de | NOAPLICA
Egresos Detallado - LDF
(Clasificacidn de Servicios Personales por Categoria) | NOAPLICA
4.23 Proyecéiones de Ingresos - LDF | NC APLICA
424 Proyecciones de Egresos - f.DF NO APLICA
4.25 Resultados de Ingresos - LDF NO APLICA
4.26 Resultados de Egresos - LDF NO APLICA
427 informe sobre Estudios Actuariales - LDF NO APLICA
ARQUEQ Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.28 Corte de Caja NO APLICA
4.29 Arqueo de Caja NO APLICA
4.30 Fondos Revolventes Asignados NG APLICA
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4.31 Relacion de Cuentas Bancarias NO APLICA
4,32 Situacion de Talonarios de Cheques NO APLICA
4.33 Relacién de Cheques pendientes de entregar NO APLICA
4.34 Situacion de Cuentas de inversidn NO APLICA
4.35 Oficios de cancelacion de firmas NO APLICA
436 Listado de pagos pendientes programados NO APLICA
437 Situacion de deudores diversos NG APLICA
4.38 inventario de formas valoradas NO APLICA
4.39 Relacion de firmas registradas NO APLICA
440 Subsidios y Transferencias NO APLICA
4.41 Informe de aplicacion de Subsidios y Transferencias por | NOAPLICA
parte de los beneficiarios
442 Relacién de Cajas fuertes (adjuntar combinaciones en | 0010
schre cerrado)
ANEXOV | ADMINISTRATIVA
RECURSOS HUMANOS N .
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Planfila de personaiy | 0011-0029 1\
52 Relacion de personal comisionado 0030 \ \
53 Relacidon de personal con licencias ¢ permisos 0031 '
54 Relacién de personal con c_lias de descanso pendientes | 0032 %
de oforgar
55 Tabulador de sueldos autorizados NG APLICA -/
5.6 Refacion de sueldos y salarios no cobrados NG APLICA
5.7 Pasivos laborales y contingentes NO APLICA
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RECURSOS MATERIALES
58 inventario de Bienes muebles 0033
5.9 inventaric de Bienes inmuebles s intangibles NO APLICA
510 inventario de Bienes existentes en almacén NO APLICA
5.1 Relacién de software comercial (adjuntar claves de | 0034 I3
acceso en sobre cerrado, en el caso de dreas de I
tecnologia de a informacién ¢ informaticos) . P
512 Relacién de software gubernamental desarrollado| 0035 \ \ )
(adjuntar claves de acceso en sobre cefrado, en el caso \
de areas de tecnologia de la informacion o informaticos) L
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas NO APLICA \
514 Relacién de pélizas de seguros de bienes muebles e | NOAPLICA
inmuebles '
ARCHIVOS
5.15 Relacién de documentacion activa en archivo de framite | 0038-0037
5.16 Inventario de documentacion semiactiva en archivo de | NO APLICA
concentracién
517 Inventario de documentacién inactiva en archivo | NOAPLICA \ e%;
historico
i
518 Relacidn de respaldos de informacién en medios | 0038
magnéticos u dpticos
RELACION DE LLAVES Y SELLOS "
5.18 Relacién de llaves de oficinas y mobiliario (exhibir y | 0039
eniregar dnicamente las correspondientes al Servidor
Pablico que deja el cargo)
520 Relacién de sellos oficiales 0040
ESPECIES ANIMALES

\
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5.21 Relacion de Especies Animales 0041

ANEXQO VI { INVERSION PUBLICA

8.1 Relacion de estudios y proyectos por iniciar NO APLICA

6.2 Relacién de obras en proceso NO APLICA

6.3 Relacion de obras terminadas NO APLICA

6.4 Relacién de Expedientes Unitarios NO APLICA

8.5 Relacion de Contratos de Obra que se encuentran en | NO APLICA
rescision

ANEXO VHi | TRANSPARENCIA

7.1 Informe sobre e cumplimiento de las obligaciones | 0042
establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica para el Estade de Veracruz de
lgnacio de la Liave

7.2 Relacién de solicitudes de informacion plblica en| 0043
proceso de atencién '

7.3 Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos | 0044
ARCO (acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion
de datos personales en posesién de los entes pablicos)
en proceso de atencién

74 Reiacion de recursos de revision en proceso de| 0045
atencion

ANEXQ VIl | CONTROL Y FISCALIZACION

8.1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en | 0046
proceso de atencién del area que es parte

ANEXO IX | COMPROMISOS INSTITUCIONALES

9.1 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes cen| 0047
ramite de atender dentro de los 90 dias naturales
siguientes a la Enfrega y Recepcion
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9.2

9.3 informe de asuntos a cargo (escrito libre) 0049

Atribuciones de los Servidores Piiblicos 0048 | '

Oftros hechos:

El servidor publico saliente manifiesta ne a disposicién para este acto su
ndmero de ceiulaﬂ estricto apego a la Ley ntimero 316
de Proteccién de datos personaies en posesion de sujetos obligados para el estado

de Veracruz de Ignacio de Ia Liave, donde podra ser notificado en los plazos legales
establecidos en la Ley Ntmero 336 parala Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo
¥ la Administracién Publica Municipal, para cualquier informacion adicional, ——ew-.

Declaraciones finales: El C. Luis Alberto Lopez del Moral, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente
Acta circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que ne fue omitido ningun
asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener
conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera
verificado dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de enfrega
y recepcién, por fo que podra ser requerido para realizar las . aclaraciones y
proporcionar la informacion adicional que se le requiera, aceptando que Ia presente
entrega no lo exime de ias responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo
del desempefio de su cargo Y Gue pudieran llegarse a determinar con posterioridad.

Por su parte, el C. Jorge Alejandro Lara Torres racibe, con las reservas de ley, del
C. Luis Alberto Lépez del Moral, todos los recursos y documentos que se precisan
en el contenido de Ja presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento
de que la verificacién del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor
de freinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega vy recepcion.
Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en
refacion con el contenido det Acta respectiva ¢ de los anexos y la documentacion
soporte de fa misma durante el término sefialado, debera hacerio def conocimiento
del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente, para
que se aclare por el servidor plblico saliente O, €n su caso, se proceda de
conformidad con o establecido en las Disposiciones en materia de
Responsabilidades de los Servidores Pubficos, ya que de no hacerio asi, incurrira
en responsabilidad en términos de dicha normatividad.

El representante del Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacién,
comunica a los servidores pdblicos, tanto al que entrega como al que recibe, la
obligacién que tienen de presentar ante |a Confraloria General Ia Declaracitn de
Situacién Patrimonial, de conformidagd con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de

Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de ignacio de Ia
tlave. :
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Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor
probatorio de la misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las 11:00 horas del dia 03 de diciembre de 2018, se da por
concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que
en ella intervinieron.

El original de ios 49 documentos correspondientes a los 9 anexos que se mencionan
en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes enfregsn v reciben, y quienes

fungen como representantes, para su conservacion en el arch
/M

C. Luis W del Moral C. Jorge Algj

/- REPRESENTANTES -

SNy

<

}./ Rufino Roman Morales C. Alan David Beﬁstﬂi\@?zquez

. . TESTIGOS
. i fHon m.C.C
C. Juan %}rﬁérﬁwénez Huerta C. Flor de Maria Cardel Casas

ORGANO INTERNO DE CONTROL Y/, EN SU CASO, DIRECCION GENERAL
Ay

C. Ciadia*i‘éohne Medel Pozos

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcién de la
Subdireccitn Académica del Instituto Superior de Musica del Estado de Veracruz, de fecha 30 de
noviembre de 2018, .

¥

\
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el domicilio, 3 renglones por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

4.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

5.- ELIMINADO el Teléfono celular, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



