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SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ
COORDINACION DEL PROGRAMA VASCONCELOS
SUBCOORDINACION DE TRABAJO COMUNITARIO
SUBSECRETARIA DE DESARROLLO EDUCATIVO

Acta Circunstanciada de Entrega ¥y Recepcion

En Ia ciudad de Xalapa - Enriquez, Veracruz, siendo las 17 horas del dig 1 de
diciembre de 2018, se retnen en las oficinas de la Coordinacion del Programa
Vasconcelos ubicadas en Avenida Xalapa no. 299, Colonia Molinos de San Rogue,
CP 91130 de esta ciudad, el C. Vida! Santamaria Gémez quien deja de ocupar €l
cargo de Encargado de la Subcoordinacion, y la C Dulce Astrid Gallegos Cérdova.,
quien fue designado por parte del Secretaric de Educacion de Veracruz para
ocuparlo con fecha primero de diciernbre y con caracter de Subcoordinador, con el
objsto de reaiizar la entrega y recepcitn de los asuntos y recursos correspondientes
al 4rea administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley
Namero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutive ¥ la Administracion
Piiblica Municipal. e

bos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la C.
Lorena Dominguez Acevedo y la C. Ascencion Gémez Diaz, manifestando el
primero prestar sus servicios en /a Coordinacién del Programa Vascorncelos, como
Auxitiar Administrativo, identificAndose con credencial de elector con folic
gbsequndo manifiesta prestar sus servicios en el equipo de Entrega y
Recepcian de la Secretaria de Educacion y se identifica con credencial de elector
con folio

NEXTO L L
Designacién de representantes. Ninguno de los Servidores Publicos designan
representantes ya que el Servidor que fungfa como encargade del area que se
entrega, seguird laborando dentro de la Coordinacién del Programa Vasconcelos
con la plaza que tiene asignada y esta dispuesto en cualquier momento hacer a8
aclaraciones periinentes de la Subcoordinacion gque entrega.

intervencién det Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el
C. Femandao Pérez Aguilera en representacién del Organo Intemo de Control en la
Secretaria de Educacidn, comisionado mediante oficio no.
OIC/SEV/DFP/3560/2018 de fecha iﬁ ie noviembre de 2018, quien se identifica
con credencial de elector con folio para intervenir en la presente
Acta, de conformidad con lo establecido en el articulc 34 fraccion XXXil del
Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de lgnacio de
la Llave.

Alcance de la Intervencion: La intervericion det representante dei Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la forraulacion del Acta, por lo que ia requisicion
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de ios ermatas y la verificacion de los recursos y documentos abjeto de la entrega-
recepcion sera responsabilidad de los servidores pUblicos entrante y saliente, —

Acto seguido, el C. }fidai Santamaria Gémez, pracede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo vy del estado que guardan, asi como [os recursos
humanos y materiales asignados para ¢l efercicio, y la documentacién y archivos

conforme a la siguiente retacion:
TR TR PR oy LA

ANEXO | ORGANIZACION 001-007

1.1 Estructura Orgénica Aulerizada 003-005

1.2 Manuales Adminisirativos 006-007

1.3 Relacién de Entidades (escrito libre) No aplica

ANEXOH | PLANEACION  (Situacién  Programatica  y | Noaplica
Presupuestal)

2.4 SITUACION PRG_GRAMATICA No aplica

2.1.1 Pian Veracruzano de Desarrolio No aplica

212 Evaluacion de acciones del Plan Veracruzano de | Noaplica

_ Desarrollo _

2.1.3 Programa Seciorial _ Ne aplica

2.14 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial” Noaplica |

2.1.5 Programa Instifucional _ No aplica N

218 Avance en ef cumplimiento del Programa Insfitucional | No aplica ;3 -

217 Programas  Presupuestarios  ylo  Actividades | Noapiica | =t
institucionales i %

2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o| Noaplica %
Actividades Institucionales

2.1.8 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No aplica

2.1.10 Avances Fisicos Financieros o No aplica

2.1.11 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y Mo aplica
servicios ]

2.1.12 Avance del Programa anual de adquisiciones, Mo aplica
arrendamientos y servicios

2.1.13 Programa de capacitacién at personal No aplica

2.1.14 Avance del Programa de capacitacion al personal No aplica

2.1.15 Programa General de Trabajo No aplica

2.1.16 Avance del Programa General de Trabajo No aplica

2.2 SITUACION PRESUPUESTAL No aplica

2.2.1 Presupussto Anual autorizado No aplica

2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatice Anual No aplica

223 Estado del Ejercicio del Presupuesto No aplica

2.2.4 Avance dei Sector por Partida No apiica

225 Avance Presupuestal Programatico No splica

ANEXO il | MARCO REGULATORIQ Y SITUACION LEGAL 008-014

3.1 Relacién de disposiciones juridicas administrativas 009-010 |

o

Pagina Zde ?



I Sev % VER Educacion

ELTRED DE VERRIRLT e FCHETRRES O EDUIACINN
H

'@; wﬁ! B S
Relacion de Procesos Juridicos en los que el area es
. parte _ .
33 Reiacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; 013-014
asi como los productos convenidos (Entregables)
34 Relacion de Actas de Sesiones del Organo de Gobierno | No aplica
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobiemne | No apiica
ANEXO IV | FINANCIERA 015-017
4.1 Estado de Situacién Financiera No aplica
4.2 Estado de Actividades No aplica
4.3 Estado de Variacion en la Hacienda Piblica Mo aplica |
4.4 Estado de cambios en ia Situacion Financiera No aplica |
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No aplca
46 Estado Analitico del Activo Mo aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No aplica
4.9 Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara ia | No aplica

presentacion en clasificacion econdmica por fuente de
financiamienio y concepto

4.10 Balanza de Comprobacion No aplica

4.11 Conciliaciones Bancarias _ Mo aplica

4.12 Estado Analitico de la Deuda Pubiica y Otros Pasives No aplica

4,13 Dictamen de Estados Financieros No aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA No aplica

4.14 Estadc de Situacion Financiera Detaliado - LDF No aplica

4.15 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - No aplica
LDF

4.18 informe Analiico de Obligaciones Diferentes de | Noaplica \
Financiamientos - LDF N

417 Balance Presupuestario - LDF No aplica ‘

4.18 Estade Analitico de Ingresos Detaliado - LDF No aplica L

4.19 Estado Analifico dei Ejercicio del Presupuesto de | Noapica B
Egresos Detaliado - LDF Civ

, {Clasificacién por Objeto del Gasio} No aplica ; &

420 Estado Analiticc del Ejercicio del Presupuesto de No aplica s £ |
Egresos Detallado - LDF ' - Iy
{Ciasificacion Administrativa) No aplica Y

4.21 Estado Analitico del Ejercicic det Presupuesto de No aplica ?\iﬁ |
Egresos Detailado - LDF | T |
{Clasificacién Funcionai) Ne aplica L

422 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de No aplica =
Egresos Detallade - LDF _ “

_ {Clasificacion de Servicios Personales por Categoria) No aplica

4723 Proyecciohes de Ingresos - LDF No aplica

4.24 " | Proyecciones de Egresos - LDF Ne aplica
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4.26 Resultados de Egresos - LDF No aplica
427 Informe sobre Estudios Actuariales - LDF No aplica
ARQUEOQ Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.28 Corte de Caia No aplica
4.29 Arqueo de Caia No aplica |
4.30 Fondos Revolventes Asignados No aplica |
4.31 Relacidn de Cuentas Bancarias No apfica
4,32 Situacion de Talonarios de Chegues Mo aplica
4.33 Relacion de Chegues pendientes de entregar No aplica
434 Situacién de Cuentas de Inversidn No aplica
4.35 Oficios de cancelacion de firmas No aplica
4.36 Listado de pagos pendientes programados No apiica
4.37 Situacién de deudores diversos No aplica
4.38 Inventario de formas vajoradas No aplica
4.38 Relacidn de firmas registradas No aplica
440 Subsidios y Transferencias | No aplica
4.41 informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por | No aplica
parte de los beneficiarios
442 Relacion de Caijas fuertes (adjuntar combinaciones en | 018017 _
sobre cerrado) i
ANEXOV | ADMINISTRATIVA 018-080 ‘
RECURSOS HUMANOS 620-028 3
5.1 Piantiliz de ocupacion de plazas (Plantilta de personal} | 020-022
5.2 Relacién de personal comisionado 023-024
5.3 Relacién de personal con ficencias o permisos 025-028
54 Relacién de personal con dias de descanso pendientes | 027-028
de olorgar .
5.5 Tabulador de suéldos autorizados Mo aplica
56 Relacion de sugldos v salarios no cobrados No aplica
5.7 Pasivos laboraies v contingenies No aplica
RECURSOS MATERIALES 029-068
58 inventaric de Bienas muebles 030-062
5.9 | Inventario de Bienes inmuebles e intangibies No aplica
5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén No aplica
5.1 Relacion de software comercial {adjuntar claves de | 063-064
acceso en sobre cerrado, en el caso de dreas de
, tecnologia de la informacién o informaticos) |
5.12 Relacién de software gubemamental desarrollado | 065068
(adjuntar claves de acceso en sobre cerrado, en el caso
de &reas de tecnologia de la informacién o informaticos)
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 087-068
5.14 Relacion de polizas de seguros de bienes muebles e | No aplica

inmuebies
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ARCHIVOS 069-073
5.16 Relacion de documentacion activa en archivo de iradmite | 070-071
5.16 inventario de documentacién semiactiva en archivo de | No aplica
concentracion _
517 inventaric de documentacidn inactva en archivo | No aplica
historico
5.18 Relacién de respaldos de informacion en medios| 072-073
magnéticos u épticos _
_ | RELACION DE LLAVES Y SELLOS 074-078
5.18 Relacion de llaves de oficinas y mobiliario {exhibir y | 075-078
entregar Gnicamente las correspondientes al Servidor
Publico que deja el cargo)
520 Relacién de sellos oficiales 077-078
ESPECIES ANIMALES 0079-088
5.21 | Relacion de Especies Animales 080
ANEXO VI | INVERSION PUBLICA Ne aplica
6.1 Relacién de estudios y proyectos por iniciar Na aplica
6.2 Relacién de obras en proceso No eplica
6.3 Relacién de obras terminadas No aplica
6.4 Relacion de Expedientes Unilarios No aplica
6.5 Ralacion de Contratos de Obra que se encuentran en | No aplica
‘ rescision
ANEXO VIl | TRANSPARENCIA 081-087
7.1 Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones | No aplica
establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Piblica para el Estado de Veracruz de
lgnacio de ia Liave 5
7.2 Relacién de solicitudes de informacion pablica en | 082-083
proceso de atencion
7.3 Relacion de solicitudes para el gjercicio de derechos | 084-085
ARCO (acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidn
de datos personales en posesion de los entes piiblicos)
en procesc de atencién
7.4 Relacién de recursos de revision en proceso de | 086-087
. atencién
ANEXO Vill | CONTROL. Y FISCALIZACION 088-090
8.1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en | 089-060
procaso de atencion del area que es parie
ANEXO IX | COMPROMISOS INSTITUCIONALES $91-100
8.1 Esuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en 092-083
tramite de atender dentro de los 80 dias nalurales
siguientes a la Entrega v Recepcion
8.2 Afribuciones de los Servidores Publicos 094-098
9.3 Informe de asunios a cargo {escrito lbre} 09¢-100
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Otros hechos: Ei Encargado de esta Subcoordinacion so6lo entrega las actividades
y soporte documenial de dicha area sin separarse de la Coordinacién del Programa
Vasconcelos y de su plaza correspondiente.

Declaraciones finales: El C. Vidal Santamaria Gémez, manifiesta haber
proporcionado todos fos elementos necesarios para la formulacién de la presente
Acta circunstanciada de enfrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningun
asunto o aspecto importante relativo a su gestion.

Por su parte, el C. Dulce Astrid Gallegos Cérdova, manifiesta haber recibido del C.
Vidal Santamarfa Gomez, todos los recursos y documentos que se precisan en el
contenida de 1a presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de gue
en el momento que se requiera el C. Vidal Santamaria Gomez podrd hacer las
aclaraciones que se le soliciten ya que continuard iaborando con su plaza asignada
dentro de la misma Institucion.

El representante del Organo Internc de Contrel en la Secretaria de Edugacion
comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como &l que recibe, la
obligacion que tienen de presentar ante la Confraloria General la Declaracién de
Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de ignacio de la
Liave. ; - . o

Se hace constar que ja negativa a firmar la presente Acta no afecta el vaior
probatoric de la misma. :

Cierre del Acta: Previa lectura de la presents y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las 19 horas del dia 7 de diciembre de 2078, se da por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calee los que en ella
intervinieron.

El original de los 700 documentos correspondientes a los [X anexos gue se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes enfregan y
reciben, y quienss fungen como representantes, para su conservacion en el archivo.

-

ENTREGA RECIBE

4 A

h :;"éﬁﬂ

C. Vida! Santamaria Gomez C.Dul%e Astrid Gallegos Cordova
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C.Astehcion Goémez Diaz

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
VERACRUZ

C. Fernando Pérez Aguilera

Estas firmas corresponden al Acla Circunstanciada del Proceso de Enirega y Recepcion de is
Coordinacion det Programa Vasconcelos, de fecha 01 de diciembre de 2018.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el domicilio, 4 renglones por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

4.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidn de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



