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SECRETARIA DE EDUCACION
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ESTADO DE VERACRUZ |
E

SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ

DIRECCION JURIDICA
DEPARTAMENTO CONTENCIOSO
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPC?ON
En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las doce horas del dia p_qri-‘rhéro de diciembre de dos
mil dieciocho, se retinen en las oficinas de la Direccién Juridica a"e"ﬂa Secretaria d& Educacion
de Veracruz ubicadas en Avenida Murillo Vidal nimero 90, g_o-isnia Cuauhtémoc, Ciadigo Postal
91069, la C. Karen del Rocio Ochoa Vazquez quien:‘délj.a de ocupar el carge de Jefa del
Departamento Contencioso y el C. Armando Espindgl-é;Escobar, quien fue desigrzdo por parte
del Secretario de Educacién de Veracruz Iicenoi_adﬂo Zenyazen Roberto Escobar farcia, para
ocuparlo con fecha 1° de diciembre de 20_1;_,8'}y con caracter de titular del Departamento

.« ;oontencioso de la Direccién Juridica, con'_‘.\él' objeto de realizar la entrega y recepcion deilas

aria

~a8Untos y recursos correspondientes al aréa administrativa bajo el mando, de conformidad’gon
utecdispuesto en la Ley Numero 336_;e-‘§ara la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivéisjaks
sordministracion Publica Municipal ._y‘;‘l.o dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entreagai;ym
Recepcion del Poder Ejecutivo‘!__é.si como de la separacion de cualquier servidor publico de su
empleo, cargo o comisién dgﬁ"{ro de la Administracién Publica Estatal y en el Manual para el

Proceso de Entrega y Reqébcién de la Administracion Publica Estatal 2016 - 2018 --nnnmmmmnnnev

________ E - Ay i = fi>-

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio [ERaMSYssY:Nsle

y N2-ELIMINADC y manifiestan tener sus domicilios particulares @i NEESARSUARY-NIORE
N3-ELIMINADO 2

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testifgos e asiciuncia =) C.
Alejandro Beltran Carballo, y el C. Carlos Yossafath Ponce de Ledn =znins, manifestando el

primero desempenar el cargo de Jefe de la Oficina de Procedimicntos Administrativos y
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Penales en la Direccién Juridica de la Secretaria de Educacion; el segundo manifiesta prestar
Sus servicios en la Direccion Juridica de la Secretaria de Educacién, como Abogado del

Departamento de lo Contencioso y se identifican con credenciales de elector con folio
N5-ELIMINADO 11

respectivamente. - e -

Educacién de Veracruz, como abogado del Departamento 5 o‘ntencioso, identificandose con

credencial de elector con folio [REEEEERES ara die en su nombre y representacion

verlﬁque el contenido del Acta de Entregay Recepcro proporcione los datos, documentacién

ia Huerta de la Cruz quien se :denttﬂga-con
< “ 'L’L“t-”!f * £ ¥
«Credencial de elector con folio Rtk ELIMINADO para que en su nombre y represenéqg;pmgggﬁf;ﬁn

do Bducachan

A%;g;que el contenido del Acta de Entrega - Recepcion y la documentacion soporte, yerenibasy: EOUCACION
VERACRUZ
la desigregion suripica

de que fueron objeto, hac;endo constar este hecho mediante sus firmas en el presente

Se encuentran presentes "eﬁ este acto las CC. Maria Concepcién Medina Martinez y Lida g’?\"’
Rosario Espinosa Ramos en representacion del Organo Interno de Control de |a Secretaria de {
, designadas mediante oficio nimero OIC/SEV/DFP/3560/2018 de
fecha 30 de noviembre de 2018, quienes se identifican con credencial de elector con folio

N8-ELIMINADO 11 respectivamente, para intervenir en la presente Acta, de -~

conformidad com lo"establecido en el articulo 34 fraccion XXXl del Reglamento Interior de la

Educacion de Veracr

Contraloria Géneral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.-- -7;?‘,//

i Py 4
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Alcance de la Intervencién: La intervencion de las representantes del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicion de los

formatos y la verificacion de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion sera
responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

Acto seguido, la C. Karen del Rocio Ochoa Vézquez procede a realizar la uﬁ“ega del informe

de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como lo cursos financieros,

humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atgibuciones legales, y la

documentacion y archivos ordenados y clasificados correspondi ntes al area administrativa

bajo su mando conforme a la siguiente relacion:-

JW"ZE’M =T
’:"ﬁ;‘;ug‘ij& No. il u‘ﬁ'u Z?L&at&m
gt IEXO! DESCRIPCION DE LA DQGUMENTACION FOESGTARIA D EDUCACION

VERACRUZ
MRECCIDN JURIDIC A

iyl ﬁDOCTO

ANEXO T oRoANIZACION
He Estructura Orgénica Autorizada (Organigrama) 1-2
1.2 Manuales Administrativos . - 3-10
1.3 Relacion de Entidades (Escrito libre) No aplica
ANEXO| pLANEACION y
2.1 SITUACION PROGRAMATICA: No aplica
2.1.1 | Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica o
2.1.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica :‘\‘?\’x
2.1.3 Programa Sectorial No aplica Nt
2.1.4 Avance en: el cumplimiento del Programa Sectorial No aplica &
215 Programa'institucional No aplica >
2.1.6 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional No aplica
217 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales No aplica .
218 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades No aplica p B
o Institucionales U
2.1.9 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No aplica 2
2.1.10 | Avances Fisicos Financieros . No aplica “
\
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2119 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios No aplica
2419 Avach del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y No aplica
) Servicios gt
2.1.13 | Programa de capacitacién al personal . No aplica
2.1.14 | Avance del programa de capacitacién al personal No aplica
2.1.15 | Programa General de Trabajo No aplica
2.1.16 | Avance del Programa General de Trabajo No aplica
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: No aplica
2.2.1 Presupuesto Anual autorizado No aplica
222 Calendario del Presupuesto Programatico Anual No aplica
e.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto No aplica
224 Avance del Sector por partida i No aplica
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico No aplica
| ANEXO Il | MARCO REGULATORIO f“ﬁf-SITU*AClO'N:-l;ELGﬂ‘KEﬁ SRR | ]
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 11-16
3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que gl area es parte 17-292
33 Relacion de Contratos, Convenios y Aq;g‘érdos vigentes; asi como los 293
' productos convenidos (Entregables) . A—
3.4 Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno No aplica i1 j?l_.g\:
3.5 | Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No aplica dc Educae
‘ " Jgac;:lExo . w— e ‘“.'*‘:' ';E‘:Ritf?‘f}é“ DE EDUCACJ‘
o BTN AN T B AN et s | VERACRY;Z
A i v .FINANCIERA'f-:.?~- i MCION JURIDIC
4.1 Estado de Situacion Financiéra No aplica
4.2 Estado de Actividades -, No aplica
4.3 Estado de Variacién en Ja Hacienda Publica No aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera No aplica ;
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No aplica r
4.6 Estado Analitico del Activo No aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No aplica |
| 438 Notas a los Estados Financieros No aplica o
49 Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la presentacion en No aplica
' clasificacién econdmica por fuente de financiamiento y concepto
410 Balanza de Comprobacion No aplica
411 | Conciliaciones Bancarias No aplica (=X
4.12 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No aplica R
4.13 Dictamen de Estados Financieros No aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA No aplica <
4.14 Estado de Situacién Financiera Detallado — LDF No aplica '
4.15 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF No aplica
4.16 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos — LDF No aplica
417 Balance Presupuestario — LDF No aplica
4.18 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF No aplica
4.19 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — No aplica
‘ LDF
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(Clasificacion por Objeto del Gasto)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — No aplica
4.20 LOF

(Clasificacion Administrativa)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detauadﬁ L No aplica
421 | LDF

(Clasificacion Funcional)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos»bétallado - No aplica
4.22 LDF

(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria) ..

4.23 Proyecciones de Ingresos — LDF No aplica
4.24 Proyecciones de Egresos — LDF No aplica
4.25 Resultados de Ingresos — LDF No aplica
4.26 Resultados de Egresos — LDF No aplica
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales — LDF No aplica
ARQUEQ Y CORTE DE FORMAS VALOR ADAS
4.28 Corte de Caja No aplica
429 | Arqueo de Caja No aplica
4.30 Fondos Revolventes Asignados No aplica
- 4.31 Relacion de Cuentas Bancarias s No aplica
=% | 432 | Situacion de Talonarios de Cheques SEY
S - i Relacién de Cheques pendientes de entregar ¥, Eacremrs
st couchacion. 34 Situacion de Cuentas de Inversion No aplica™ 3" e Eauzacion
R L 1435 Oficios de cancelacion de firmas No aptitaTarfa og zoucacian
i P4 36 | Listado de pagos pendientes programados No aplica VfRAcRuz
4.37 | Situacién de deudores divérsos No apliearoc|OM JURiDIcA
4.38 Inventario de formas valoradas No aplica
4.39 | Relacion de firmas registradas No aplica
4.40 Subsidios y Transferencias No aplica
4.41 Informe de aplicacion de Subsidios y Transferencias por parte de los No aplica
) beneficiarios Y
4.42 Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 294

NIST

RECURSOS 'HUMANOS (se sugiere incluir la relacion de plazas

vacantes)
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 295-304 | Ay
5.2 Relacion de personal comisionado 305-307 N
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 308-312 -
5.4 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 313 =
5.5 Tabulador de sueldos autorizado No aplica st
5.6 Relacién de sueldos y salarios no cobrados No aplica s
57 Pasivos laborales y contingentes 314-322

RECURSOS MATERIALES [}
58 Inv_g_—‘-;-ntario de Bienes muebles (se sugiere que el in_ventario del parque 393.345 %ﬁr

' vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones por separado)

5.9 lnventario de Bienes inmuebles e intangibles No aplica 7

Ay
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5.10 inventario de Bienes existentes en almacen No aplica
Relacién de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre

5.11 cerrado en el caso de dreas de tecnclogias de la informacién o 346-247
informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado {adjuntar claves de e

5.12 acceso en sobre cerrado en el caso de 4reas de tecnologias de la 48-349
informacién o informaticas)

513 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 350

5.14 Relacion de pélizas de seLos de bienes muebles e mmuebles No aplica
ARCHIVOS

5.15 Relacién de documentacién activa en archivo de tramite . 351-760

5.16 Inventario de documentacion semiactiva en archivo de.6si No aplica

517 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico 761-766

5.18 Relacion de respaldos de informacién en medios 788
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugler
llaves de vehiculos oficiales)

519 Relacion de llaves de oficinas y Mobijligfio (exhibir y entregar 767

‘ Unicamente las correspondientes al ServidoFPublico que deja el cargo)

5.20 Relacion de Sellos Oficiales 768-789
ESPECIES ANIMALES
Relacién de Especies Animales

Relacién de estudios y proyettos por iniciar

5.2 Relacion de obras en proceso (se sugiere incluir la relacién de fianzas No ap!!ca
) de cumplimiento) ;

6.3 Relacién de obras te madas (se sugiere incluir la relacion de fianzas No aplica
) de vicios cculios)

6.4 Reiacion de Expedientes unitarios (se sugiere incluir la relacion de No aplica
) sanciones y penalizaciones)

6.5 Relacién de Contratos de Obra que se encuentran en rescision Ng aplica

informe sobre el cumplimiento de las obllgacrones establecidas en la

7.1 Ley de Transparenaa y Acceso a la Informacién Publica para el Estado No aplica ®/
de Veracruz de Ignacio de la Llave =
7.2 Relacibn de solicitudes de informacién publica en proceso de atencién 771
Relacién de solicitudes para el gjercicio de derechos ARCO (acceso, /4
7.3 rechf[cacaon cancelacién u oposicion de datos personales en posesidn 772 '
. _deilos entes publicos) en proceso de atencion. 7
7.4 | Rélacion de recursos de revision en proceso de atencion. 773 -
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Relacién de observaciones y/o recomendaciones en proceso de
8.1 At
atencion del drea que es parte sl
i COMPRoMlsosINSTITUCIONALES T
Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tpé;ﬁlte de
9.1 atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y 775-802
Recepcion
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 803-320
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 821

Otros hechos: Se hace constar que, en Carpeta, de'ﬁiro del Anexo X Otros, se incluyen los
archivos 5.7 Pasivo Laborales y contingentes y 5 ?'f Inventario de documentacion inactiva en

archivo histérico, debido a que, aun, cuando No aplica de acuerdo a la normatividad, B

2N Liille SEY
wejpformacion que obra en poder de este Departamento El servidor publico saliente manrfae&ta . L\

c e de Eﬁlc.mcn

ucpdBone a disposicion para este acto su numero de celular &n estricto apego. ﬂm DE nww
J{aﬁet;fjey numero 316 de Proteccion de datbs personales en posesion de sujetos obligados: ﬂaracr g gupfmj,p_

el estado de Veracruz de Ignacio de l& Llave donde podra ser notificado en los plazos legales

establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la

Administracion Publica Municipal 'para cualquier informacion adicional.-- -

‘ﬁ‘«:
."‘ i
i [
v 4
.y / [
‘_{;\'

Declaraciones finales: La C. Karen del Rocio Ochoa Vazquez, manifiesta haber

proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta
circunstanciada de enf.?ega y recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o
aspecto lmpor’tante ré’latlvo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el R
contenido del Actg mrcunstanclada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias )
habiles contados,;a partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podra ser requerido

para realizar Ias aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que se le requiera,

aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera |

incurrido cqn motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con /

posterioridad. - -
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Por su parte, el C. Armando Espindola Escobar recibe, con las reservas de ley, de la C. Karen
del Rocio Ochoa Vazquez, todos los recursos y documentos que se preciska"r‘i"en el contenido

de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de due la verificacién del

contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de

detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del:Acta respectiva o de los anexos

y la documentacion soporte de la misma durante el téermino sefnalado, debera hacerlo del

conocimiento del Organo Interno de Control en la depen-diéncia o entidad correspondiente, para
que se aclare por el servidor publico saliente o, en s,‘ ‘;caso se proceda de conformidad con lo

establecido en las Disposiciones en materia de Responsab:hdades de los Servidores PUblICOS

st V@ que de no hacerlo asi, incurrira en responsabllldad en términos de dicha normatividad.s SEV

de Eots i *® Ercrataris

D€ {Eh..lCﬁW — '+ do BCucadién
ARCRUL Pl i SEIARIA DF EGuCACIGN

r’,a'l’\‘ P "ﬁiﬁim 2 g \»LRACRUZ
L CELON JURIDICA
as CC. Maria Concepcién Medina Martmez y Lida Rosario Espinosa Ramos, comunlcan a ? '
servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la obligaciéon que tienen de
presentar ante la Contraloria Gene._;ral la Declaracion de Situacion Patrimonial, de conformidad

con los articulos 32, 33 y 34 deﬁ;lﬁ Ley General de Responsabilidades Administrativas.----------

MiSMa, ====== - S \y

- S £
Cierre del Acta: Prévia lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar, I
siendo las veintitrés horas del dia primero de diciembre de dos mil dieciocho, se da por /)'
concluida, firmandﬂg,ﬁp'ara constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella
intervinieron. ,,.lr"¥¥;- - a

J
o \ -

/

Pagina8de 9




Lo AL .
; ‘J-x\ﬁiv)?‘l’ Contencioso

5"
’ " ESTADO DE VERACRUZ “agmgse”  SECRETARIA DE EDUCACIGN

'-Tl‘" !glb

q”ﬁ SEV VER Educacién

El original de los ochocientos veintitin documentos correspondientes a los veintiocho anexos
que se mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben

y quienes fungen como representantes, para su conservacién en el archivo

peciee -
— -
.l

/ /f

/
ek C. Jesus Remedios Gallardo C. Silvia Huerta de la Cruz
it eaahom Cordoba
Abogado del Departamento de lo

it (DICA

C. Alejandro Beltran Qé’?ballo
' Leodn Santos

Jefe de la Oficinade
Procedimientos Adminjstrativos y Abogado del Departamento de lo
Penale Contencioso

@
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADO el domicilio, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X,
12,13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

4.- ELIMINADO el domicilio, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X,
12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

5.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

7.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

8.- ELIMINADA la Clave de elector, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los LGCDIEVP.

9.- ELIMINADO el Teléfono celular, por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3
fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los LGCDIEVP.

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracién de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



