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SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ

DEPARTAMENTO DE REVALIDACION Y EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION

En la ciudad de XALAPA, VERACRUZ, siendo las 12:15 horas del dia 28 de OCTUBRE de 2020. se

retinen en las oficinas del DEPARTAMENTO DE REVALIDACION Y EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS
ubicadas en FELIPE CARRILLO PUERTO #17 COL. CENTRO C.P. 91000. el C. JOSE ANTONIO
CASTELAN DAMASO, quien deja de ocupar el cargo de JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
REVALIDACION Y EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS, y el C. JOSE MANUEL PENA VALERO. quien
fue designado por parte del C. GILBERTO DE JESUS CORRO FERIA, TITULAR DE LA UNIDAD DE
PLANEACION, EVALUACION Y CONTROL EDUCATIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
VERACRUZ , para ocuparlo con fecha 28 de OCTUBRE de 2020 y con caracter de TITULAR con el
objeto de realizar la entrega-recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al area
administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en los “Lineamientos que deberan
observar los servidores publicos al separarse de su empleo, cargo o comision, para realizar la entrega-
recepcién de los recursos que tenga asignados y del informe de los asuntos bajo su responsabilidad” y
Guia para el Levantamiento de Actas de Entrega-Recepcion Publicada en la Gaceta Oficial del Estado,
bajo el niumero Ext. 402 de fecha 5 de diciembre de 2008.
Ambos servidores se identifican con credenciales de elector con folio _ y

B , onifiestan tener sus domicilios particulares en [ GG

respectivamente.
Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. MANUEL

COSME COYOLT y el C. CESAR ISAIAS CORTES CERVANTES, manifestando el primero prestar sus
servicios en la SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ, JEFE DE LA OFICINA DE
EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS, identificAndose con credencial de elector con folio
el segundo manifiesta prestar sus servicios en la SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ
como JEFE DE LA OFICINA DE FEVALIDACION DE ESTUDIOS, y se identifica con credencial de

elector con folio | G-

Designacién de representantes: Los servidores plblicos entrante y saliente designan como

Representante Comun, al C. Cesar Isaias Cortés Cervantes, para que verifique el contenido del a

R
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récepcion y proporcione los datos, documentacion y solicite la informacién pertinente, relativa al acto

de entrega-recepcion.
Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C. FERNANDO
MOTA BOLFETA en caracter de representante del Organo Interno de Control en la Secretaria de
Educacién, comisionado mediante oficio no. OIC/SEV/DTyA/2722/2020 de fecha 27 de octubre de
2020 quien se identifica con credencial de elector con folio _ara DI B
Presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34, fraccién XXVI del Reglamento
Interior de la Contraloria General.
Alcance de la Intervencién: La intervencion del representante del Organo Interno de Control en la

" Secretaria de Educacion, se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo que la requisicion
de los formatos y la verificacién de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion sera

responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.
N7-EI

Acto seguido, el C. JOSE ANTONIO CASTELAN DAMASO procede a realizar la entrega del informe
de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacién y archivos
ordenados y clasificados correspondientes al area administrativa bajo su mando conforme a la
siguiente relacion:

ANE:?:;No. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
[ ANEXO | | MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO DE ACTUACION, .. . . - _ A ]
[ _-171 [ Relacion de as_pcs'mcrgjuridlco Administrativas 0001-0003
1.2 Relacion de Actas de Sesiones del Organo de Gobierno NO APLICA
\ 1.3 Seguimiento de Acuerdos del Organo de Gobierno NO APLICA
[ ANEXON . | ESTRUCTURAORGANIZACIONAL. .~ =~ — = 77— [ _ B
I | 2.1 l Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 0004
‘i - f 2.2 [ Relacion de Organos Colegiados NO APLICA
- [ ANEXO Il | SITUACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTALY FINANCIERA. - - -~ - - | NO APLICA |
3.1 | SITUACION PROGRAMATICA: NO APLICA |
3.1.1 | Plan Veracruzano de Desarrollo NO APLICA |
! 3.1.2 | Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrolio NO APLICA
[ 3.1.3 | Programa Sectorial NO APLICA
" 3.1.4 | Avance en el Cumplimiento del Programa Sectorial NO APLICA
3.1.5 | Programa Institucional NO APLICA
[ 3.1.6 | Avance en el Cumplimiento del Programa Institucional NO APLICA
T 31.7 | Programas Regionales, Prioritarios o Especiales NO APLICA
| 3.1.8 | Avance en el Cumplimiento de los Programas Regionales, Prioritarios o Especiales NO APLICA
[T 3.1.9 | Programa Operativo Anual NO APLICA/ |
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L_3.1.10 [ Avances del Programa Operativo Anual NO APLICA

No.

ANEXO/No. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FoLIo

DOCTO.

mmtwo Anual de Obras y Acciones NO APLICA

mcos Financieros NO APLICA

'ml de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios NO APLICA

mograma Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios NO APLICA

m{;apawacnén al Personal NO—AB‘JCA —~
3.1.16 Avance del Programa de Capacitacion al Personal NO APLICA

mma Anual de Auditorias NO APLICA -9

[ 3.1. 18 | Avance del Programa Anual de Auditorias 'f_q APLI.CA,,,4

L_32 [ SITUACION PRESUPUESTAL: NO APLICA |

‘ mm}\umnzado NO APLICA

L322 Calendario del Presupuesto Programatico Anual NO APLICA
3.2.3 | Estado del Ejercicro gal Presupuesto NO APLICA
3.2.4 | Avance del Sector por Partida NO APLICA
3.2.5 | Avance Presupuestal Programatico NO APLICA |

L 3.3 | SITUACION FINANCIERA: NO APLICA |

. 3.3.1 | Estado de Ingresos y Egresos (Estado de Origen y Aplicacién de Recursos) NO APLICA ;

i_ 3.3.2 | Balance General NO APLICA

| 333 | Balanza de Comprobacion NO APLICA

| 3.3.4 | conciiacion Bancaria NO APLICA

| 3.35 | Estado de Deuda Pabica NO APLICA

| 3.3.6 | Dictamen de Estados Financieros NO APLICA

| 337 [infomede Ingresos Propios NO APLICA

| 338 | cCotedecCan NO APLICA
3.3.9 | AqueodeCapa NO APLICA

| 3.3.10 | Fondos Revolventes Asignados NO APLICA

( 3.3.11 | Relacién de Cuentas Bancarias NO APLICA

| 3.3.12 Situacion de Talonarios de Cheques NO APLICA

:L 3.3.13 Relacién de Chegues Pendientes de Entregar NO AP LICA

| 3.3.14 Situacion de Cuentas de Inversién NO APLICA

! 3.3.15 | Oficios de Cancelacién de Firmas NO APLICA

[ 3.3.16 [ Listado de Pagos Pendientes Programados NO AP LICA

‘ 3.3.17 | Situacion de Deudores Diversos NO APLICA |

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION

| 3.3.18 I Inventario de Formas Valoradas NO APLICA
| 3.3.19 Relacién de Firmas Registradas NO APLICA
| 3.3.20 Subsidios y Transferencias NO APLICE—
'[_3. 3.21 Informe de Aplicacion de Subsidios y Transferencias por Parte de los Beneficiarios NO APLICA
[[ANEXO IV | RECURSOS MATERIALES, "~ B R A T T — FRETRTR
r 4.1 I Inventario de Bienes Muebles 0005_000?7ﬁ1
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! 4.2 Inventario de Bienes Inmuebles :8 :gt:g:
|43 Inventario de Bienes Existentes en Almacen O APLICA
i 4.4 Inventario de Obras de Arte y de Decoracién N
! 45 Relacion de Software Comercial (se adjuntan claves de acceso en sobre cerrado -en el caso de 0008
| areas de tecnologias de Ia inf formaticas-)
S deé tecnologias de la informacidn 6 informa
: 46 Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (se adjuntan claves de acceso en sobre cerada  (09-0013
i.—_._,H‘e_”eJﬁQQe areas de tecnologias de la informacion 6 informaticas-) 0014
| 4.7 Relacion de Publicaciones Asignadas o Elaboradas APLICA
i
| 4.8 Relacion de Palizas de Seguros de Bienes Muebles e Inmuebles NO
..,-._B,,___] RELACION newc;m,.;:;,wﬁm A e M A !
| 421 T Relacion de Especies Animales e l
[EANEXOV | RECURSGS HUNANGS. L ] |
: 2
| 51 Plantilla de Ocupacion de Plazas (Plantilla de Personal) 0016-0017 I
| 52 Relacién de Personal Comisionado 0018
{ 53 Relacion de Personal con Licencias o Permisos 0019
54 Relacion de Personal con Dias de Descanso Pendientes de Otorgar 0020
! 55 Tabulador de Sueldos Autorizado NO APLICA
| 5.6 Relacién de Sueldos y Salarios no Cobrados NO APLICA
57 Pasivos Laborales y Contingentes NO APLICA
[ ANEXO VI T OBRAPUBLICA. " 7 st i - | NO APLICA |
i 6.1 | Relacion de Estudios y Proyectos por Iniciar NO APLICA
6.2 | Relacion de Obras en Proceso NO APLICA
6.3 | Relacion de Obras Terminadas NO APLICA

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION

b [ > - 1 h ‘:‘|
5 L : |

} Inventario de Documentacion Activa en Archivo de Tramite . 7&09227_0024. 7

| Inventario de Documentacion Semiactiva en Archivo de Concentracion NO APLICA
| 83 | Inventario de Documentacion Inactiva en Archivo Histérico NO APLICA
r 8_4 | Relacién de Respaldos de Informacion en Medios Magnétrcos u Optncos 0025-0026
fAmm (MFW "4:- ~ﬂvipvg-“"~,:r\'-;mré‘* <'.‘_ g i j i .
i 9.1 | Relacion de Cajas Fuertes (se adjuntan combinaciones en sobre cerrado) e 0027

:: R ARy ~—

[ANEXOX | LLAVESYSELLOS,  * = . - 7 " 0 7 T PRREL
T 10.1 Relacion de !.Iaves de Oﬁcmas y Mobiliario (se exhiben y entregan unicamente las correspondientes 0028
| ) al servidor publico que deja el cargo)
102 Relacion de Sellos Oficiales 0029
E‘m” [ SITUACIONJURIBICA, T T T i G BT
111 | Relacién de Procesos Juridicos en que el Area es Parte 0030
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0031-0032 |

[ 121 Informe Ejecutivo de Asuntos 3 Cargo

ki : : ; TR R g ]
| | 0033 |
Lljl!xom‘-[?OONTROLYWEW.&: TR R T T ] i
141 | Relacion ae Observaciones yio Re;comendacwnes en Proceso de Atencion 0034 —I
L ANEXO XV | TRANSPARENGIA'Y ACCES6 A LAINFORMAGION OB B =

i 151 Informe Sobre el Cumplimiento de fas Obligaciones Establecidas en la Ley de Transparencia y NO APLICA
| Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
| 152 Relacién de Solicitudes de Informacion Publica en Proceso de Atencion 0035
Otros hechos: EL REPRESENTANTE DEL OIC, solicita el servidor pablico entrante, que debera hacer llegar copia de su
nombramiento en un plazo no mayor a 10 dias habiles.

Declaraciones finales: E| C. JOSE ANTONIO CASTELAN DAMASO, manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta de entrega-recepcién,

declarando que no fue omitido ninglin asunto o aspecto importante relativo a su gestién. Asimismo,
manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta y de sus anexos sera verificado dentro de
los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega-recepcién, por lo que podra ser
requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con
motivo del desemperio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad. ----------------

Por su parte, el C. JOSE MANUEL PENA VALERO recibe, con las reservas de ley, del C. JOSE
ANTONIO CASTELAN DAMASO, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de
la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del contenido del
Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de
entrega-recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en
relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos y la documentacion soporte de la misma
durante el término sefalado, debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en Ia
dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su
caso, se proceda de conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, ya que de no hacerlo asi, incurrira en
responsabilidad en términos de la Ley antes citada.
\ EI C. FERNANDO MOTA BOLFETA, en su caracter de representante del Organo Interno de Control en
la Secretaria de Educacion, comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como al que

recibe, la obligacion que tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracion de Situaci

Hoja S5de 6




Patrimonial, de conformidad con
Publicos para e Estado Libre y So
Se hace constar que la negativa a

el articulo 80 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores

berano de Veracruz de Ignacio de la Llave. -
firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la misma.----

Cierre del Acta: Previa lectura de Ia

presente y no habiendo nada mas que hacer constar, siendo las
13:20 horas del dia 28 de OCTUBRE de

2020, se da por concluida, firmando para constancia en todas sus
ojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

El original de los 35 documentos correspondientes a los 2 anexos que se mencionan en esta Acta se

firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen como representantes, para
Su conservacion en el arghi

ANTONIO CASTELAN
DAMASO

REPRESENTANTE

Sm—

CESAR ISAIAS CORTES CERVANTES

TESTIGOS

MANUEL COSME COYOLT ————ALONSO FLORES ECHEVERRIA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Las presentes firmas integran el Acta de Entrega-recepcion de fecha 28 de octubre de dos mil veinte
a
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 rengloén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trlge8|mo Octavo fracciones | y I, de los

L G C D) I Vv P

4.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 2 renglones por ser un dato |dent|f|cat|vo de conformidad Articulos, 72 de Ia Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I E vV P .

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

7.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidn de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracién de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



