VERACRUZ N Gl
GOBIERNO e SEV
DEL ESTADO = ko

e de Educacion

SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ
UNIDAD DE PLANEACION, EVALUACION Y CONTROL EDUCATIVO

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION ESCOLAR

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 11:00 horas del dia 08 de septiembre del dos mil veintiuno, se retinen
en las oficinas de la Subdireccién de Administracion Escolar de la Unidad de Planeacion, Evaluacién y Control
Educativo, ubicadas en calle Carrillo Puerto numero diecisiete, colonia Centro, codigo postal 91000, la C. Mavie
Guevara Lopez, quien deja de ocupar el cargo de Subdirectora de Administracién Escolar, y la C. Brenda
Dominguez Cérdova, quien fue designada por parte del C. Zenyazen Roberto Escobar Garcia, Secretario de
Educacion de Veracruz con motivo de la designacién de la Mtra. Mavie Guevara Lépez como Subdirectora de
Evaluacion de la UPECE, para ocuparlo con fecha 8 de septiembre del dos mil veintiuno, con carécter de Titular
de la Subdireccién de Administracién Escolar de la Unidad de Planeacion, Evaluacién y Control Educativo de la
Secretaria de Educacién de Veracruz, con el objeto de realizar la entrega y recepcién de los asuntos Y recursos
correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Nimero 336
para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal y lo dispuesto en los
Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier
servidor publico de su empleo, cargo o comisién dentro de la Administracién Publica Estatal y en el Manual para

el Proceso de Entrega y Recepcién de la Administracién Publica Estatal 2018-2024.

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio|| | GGG
y manifiestan tener sus domicilios particulares en |

respectivamente.

Designacidn de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. Alonso Echeverria Flores y
la C. Georgette Guerrero Guzmén, manifestando la primera prestar sus servicios en la Subdireccién de

Administracién Escolar, como Analista Administrativo, identificindose con credencial de elector con folio:

I - segunda se identifica con credencial de elector con folio: ||| EGTGN
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Designacién de representantes: la C. Mavie Guevara Lépez, designa al C. José Manuel Pefia Valero, quien ocupa
el cargo de Jefe de Departamento de Revalidacién y Equivalencia de Estudios, para que en su nombre y
representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y proporcione los datos, documentacién
e informacién relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C. Brenda Dominguez
Cérdova, designa a la C. Josefina Yuritzi Baez Rodriguez, para que en su nombre y representacion verifique el
contenido del Acta de Entrega y Recepcion y la documentacion soporte, y reciba y solicite la informacién y
documentacidn pertinente. Ambas personas aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este
hecho mediante sus firmas en el presente documento ---------

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C., Fernando Mota Bolfeta,
en representacion del Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacién, comisionado mediante oficio no.
OIC/SEV/FIS/3772/2021 de fecha 8 de septiembre de dos mil veintiuno, quien se identifica con credencial de
elector con folio_ para intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el
articulo 36 fraccién XXXV del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de

la Llave.

Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Organo Interno de Control, se circunscribe a
supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicién de los formatos y la verificacién de los recursos y

documentos objeto de la entrega-recepcién sera responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

Acto seguido, la C. Mavie Guevara Lopez, procede a realizar la entrega del informe de los asuntos a su cargo y
del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de
las atribuciones legales, y la documentacién y archivos ordenados y clasificados correspondientes al 4rea

su mando conforme a.la sigyiente selagion: ----—-----m

he

administrativa bajo

 DESCRIPCIGN DE LA DOCUMENTACION

1.1 Estructura Orgdnica Autorizada (Organigrama) 001

1.2 Manuales Administrativos 002-004
1.3 Relacién de Entidades (Escrito libre) No aplica
31 Relacién de disposiciones juridicas administrativgs——~ 2 [005-013
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3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 014
3.3 Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los productos 015
i convenidos (Entregables)
4.39 Relacion de firmas registradas 016
4, Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 017
RECURSOS HUMANOS se sugiere incluir la relacién de plazas vacantes)
5.1 Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) 018-040
5.2 Relacién de personal comisionado 041
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 042
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 043
RECURSOS MATERIALES
Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque
5.8 - L ; . 044-050
vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones por separado)
Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado
5.11 : j o . 051
en el caso de dreas de tecnologias de la informacién o informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de acceso
5.12 en sobre cerrado en el caso de &reas de tecnologias de la informacién o 052-053
informadticas)
5.13 Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 054
ARCHIVOS
5.15 Relacién de documentacién activa en archivo de tramite 055-091
5.18 Relacion de respaldos de informacién en medios magnéticos u épticos 092-093
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la relacion de llaves de
vehiculos oficiales) .
5.19 Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar tinicamente las 094-096
' correspondientes al Servidor Publico que deja el cargo)
5.20 Relacién de Sellos Oficiales 097-098
ESPECIES ANIMALES

5:21

Relacion de Especies Animales

Relacién de solicitudes de informacién pablica en proceso de atencién

73

Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso,
rectificacién, cancelacién u oposicion de datos personales en posesién de los
entes plblicos) en proceso de atencién.

0101

Relacién de recursos de revisién en proceso de atencién.

drea que es parte
Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender
dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcién

Relacién de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencién del

?1?11-0119
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9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 0120-0122
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 0123

Otros hechos: Cabe sefialar que se incluye un total de 07 vales de salida de equipos de computo, debidamente
firmados por el personal que los tienen bajo su resguardo en sus domicilios particulares , lo anterior en virtud de
la cuarentena que el Gobierno del Estado de Veracruz decreté debido a la pandemia provocada por el virus SARS-
CoV-2, y para no entorpecer las actividades que tiene bajo su responsabilidad la Subdireccion de Evaluacién.

El representante del Organo interno de Control, informa al Servidor Publico entrante, que deberd
presentar en un termino de 3 dias, copia de su nombramiento ante dicha dependencia de conformidad con lo

establecido en el articulo 41 del Cédigo de Procedimientos Administrativos.

Declaraciones finales: la C. Mavie Guevara Lépez, manifiesta haber proporcionado todos los elementos
necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no
fue omitido ningun asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento
de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos serd verificado dentro de los treinta dias habiles
contados a partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podra ser requerido para realizar las aclaraciones
y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la presente entrega no lo exime de las

responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a

determinar con posterioridad.

Por su parte, la C. Brenda Dominguez Cérdova, recibe con las reservas de ley, de la C. Mavie Guevara Lépez,
todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando
tener conocimiento de que la verificacién del contenido del Acta podré realizarla en un término no mayor de
treinta dias hébiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que e
caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos vy |
documentacién soporte de la misma durante el término sefialado, deberd hacerlo del conocimiento del Organ
Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por el servidor publico
saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de

Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira en responsabilidad en término

de dicha normatividad.

El representante del OIC, , comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la

obligacién que tienen de presentar ante la Contralorfa General la Declaracién de Situacién Patrimonial, de
(
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conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave.

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta

no afecta el valor probatorio de la misma.
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada méas que hacer constar, siendo las 11:30 horas
del dia ocho de septiembre del dos mil veintiuno se da por concluida, firmando para constancia en todas sus

fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

El original de los 123 documentos correspondientes a los IX anexos que se mencionan en esta Acta se firman en

todas sus fojas por quienes entregan y reciben, Yy quienes fungen como representantes, para su conservacién en

el archivo

RECIBE

__(vl\; r -

REPRESENTANTE
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S
C. Alonso Flores Echeverria C. Gegfgette Guerrero Guzman

ORGANO INTERN® DE C
SECRETARIA|DE EDUCACION

e FEKE

Estas firmas corresponden al’Acta Circunstanciada del Prg L:eso de Entrega y Recepcién de la Subdireccién de Administracién Escolar
dependiente de la Unidad de Planeacién, Evaluacién y Control Educativo de la Secretaria de Educacidn, de fecha ocho de septiembre del
afio dos mil veintiuno.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fracciéon X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los

L G C D I E vV P .

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I E Vv P .

4.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacién de la Informacion, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



