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Asunto: Anexo Circular DGEU/011/2026

Xalapa, Veracruz, 25 de febrero de 2026

ANEXO
CIRCULAR DGEU/011/2026

Requisitos para los Tramites de Validacion del Cumplimiento del Servicio Social
o Exencion; y la Validacion de la Opcion de Titulacion y la Autorizacion De
Sinodales.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 46 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion, me permito enlistar los siguientes requisitos:

Oficio de solicitud

1. El oficio de solicitud debera de contener los siguientes elementos:

e Escrito dirigido al titular de la Direcciéon General de Educacion
Universitaria.

¢ Tipo de tramite.

¢ Especificar la peticion.

¢ Una tabla con cinco columnas que contengan nombre del alumno (a),
matricula, nombre del programa académico, RVOE con fecha de
autorizacién y numero de DGP.

¢ Nombre, cargo registrado y firma autégrafa de la persona autorizada
de la institucién educativa con tinta azul.

¢ Sello y membrete de la instituciéon educativa autorizado y vigente.

NOTA: Todos los documentos que requieran firmas autégrafas deberan realizarse
con tinta azul (oficio de solicitud, cartas de aceptacidon, carta de conclusion,
constancia de cumplimiento, constancia laboral, autorizacién de sinodales y
validacion de opciones de titulacién, etc.)

Validacion del Cumplimiento del Servicio Social o Exencion

1. Se deben apegar a los formatos actuales DGEU-15 (Carta de aceptacién);
DGEU-16 (Carta de conclusion); y DGEU-17 (Constancia de cumplimiento
del servicio social), contenidos en la pagina oficial de la Direccion General
de Educacidén Universitaria.

NOTA: Con excepcion de las instituciones receptoras del servicio social (ejemplo:
SESVER, CFE, SAT, Poder Judicial, etc.), que por la naturaleza de sus formatos
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(cartas de aceptaciony de conclusidn del servicio social) no se puedan modificar,
por tal motivo, se tendra que hacer mencién de dicha situacion en el oficio de su
solicitud.

2. Todos los tramites deberan anexar el Excel con los datos requeridos y todos
los documentos digitalizados, como lo sefala la circular DGEU/013/2025,
para la recepcidén de dicho tramite.

3. Entregar dos constancias de cumplimiento del servicio social en original
por alumno (a) /egresado (a).

4. Respetar el area asignada para el sello de validaciéon de la Direccién
General, como se seiala en el Formato DGEU-17 vigente.

5. Para la validacion del servicio social foraneo, ademas de la documentacion
requerida (oficio de solicitud, los formatos DGEU-15, DGEU-16 y DGEU-17),
se debe anexar la siguiente documentacion:

Carta de origen o vecindad en original.

Identificacion oficial en copia.

Comprobante de domicilio en copia.

Convenio (copia) vigente entre la Institucion Particular de Educacion
Superior y la Institucion receptora del servicio Social.

6. Para la validacion del servicio social en los casos de Exencion, ademas de
la documentacidon requerida (oficio de solicitud y constancia de
cumplimiento), se debe de anexar lo siguiente:

1. Si se exenta por edad: Acta de nacimiento en copia, solo para cotejo,
(mas de cincuenta afos).
II. Si se exenta por alguna discapacidad: Dictamen médico en original
emitido por una Institucién de salud publica, solo para cotejo.
Ill. Si se exenta por ser empleado de la federacién, estado o municipio,
presentar los siguientes documentos, solo para cotejo:
¢ Constancia de empleo en original que justifique al menos un ano
de antigliedad ininterrumpido a la fecha de la solicitud.
¢ Comprobante de ingresos en copia (recibo de ndémina,
notificacion de depdsito) del ultimo mes a la fecha de solicitud.

7. Para el caso de Reexpedicion de la constancia de cumplimiento del
servicio social, por presentar inconsistencias, daifo o extravio, se debe
ingresar lo siguiente:
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¢ Oficio de solicitud donde se detalle el motivo de la Reexpedicién.

e Formato del pago referenciado ante OVH con su respectivo
comprobante de pago original.

e Constancia de cumplimiento del servicio social en original que se
validé con anterioridad, que contenga firma y sello.

e Dos constancias de cumplimiento (con los datos actuales).

NOTA: Para el caso de extravio o dano total de la constancia de cumplimiento
(DGEU-17), ademas de la documentacién anterior, se debe anexar copia del oficio
de validaciéon que fue emitido por esta Direccidn General.

Validacion de Opcion de Titulacion y Autorizacion de Sinodales

1. Se deben apegar al formato vigente DGEU-14 (Validacion de Opcién de
Titulaciéon y Autorizacion de Sinodales), que se encuentra en la pagina
oficial de esta Direccion General.

2. Todos los tramites deberan anexar el Excel con los datos requeridos y
todos los documentos digitalizados como lo sefala la circular
DGEU/013/2025, para la recepcidn de dicho tramite.

3. Entregar dos Formatos DGEU-14 originales por alumno(a)/egresado(a).

4. Se deberd anexar copia simple de la constancia de cumplimiento del
servicio social, la cual fue validada por esta Direccion General, que
contenga lo siguiente: fecha, firma y sello de validacion, (no aplica para
los programas de Especialidad, Maestria y Doctorado).

5. Laautoridad educativa de las IPES debera presentar a la DGEU, por oficio
en su papel membretado, con veinte dias habiles de anticipacion, las
fechas en que se propone realizar los exdmenes de titulacién y/o actos
protocolarios de sus egresados de los niveles de técnico superior
universitario, licenciatura, especialidad, maestria y doctorado.

6. Se debe de respetar el drea asignada para el sello de validacién de esta
Direccidn General como lo sefnala el formato DGEU-14 vigente.

7. Para los programas de posgrados (TSU, Especialidad, Maestria y
Doctorado) en el espacio asignado para la fecha de validaciéon del sello
de servicio social se debe indicar que no aplica o (N/A).
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8. La matricula senalada en el formato DGEU-14 debe de coincidir con el
afno de inicio del periodo de la generacidon del alumno(a)/egresado(a), o
en su caso detallar el motivo por el cual no coincide con el seflialado en
el formato.

9. En caso de que el tramite presente observaciones, debera ser ingresado
nuevamente ante esta Direccion General, sin excederse de la fecha
propuesta del examen de titulacion y/o acto protocolario.

10. Con la finalidad de dar seguimiento al tramite Validacion de Opcién de
Titulaciéon y Autorizacion de Sinodales, una vez realizados los actos
protocolarios deberan proporcionar de manera digital las actas de los
alumnos/egresados, al correo electrénico oficial de esta Direccidon
General (dgeu@msev.gob.mx).

11. Para el caso de las opciones de titulacién, se deberdn apegar a las
sefaladas en su reglamento institucional aplicable, las cuales se deberan
de escribir de manera textual.

12. Las instituciones educativas que aun no han presentado la actualizacién
de la documentacion de soporte de grado académico de los sinodales de
acuerdo con la circular DGEU/019/2025 y su anexo, emitida en fecha 18
de febrero del 2025, deberan de hacerlo a la brevedad, o en el caso de
presentar alguna modificacién en su listado, se debera actualizar y
entregarlo ante esta Direccion General.

Nota: En caso de no ingresar o actualizar la documentacién de soporte del grado
académico de los sinodales propuestos en su formato DGEU-14, su tramite serd
devuelto por falta de cumplimiento a la presente circular.

13. Para el caso de Reexpedicion del formato DGEU-14, por presentar
inconsistencias, dano o extravio, se debe ingresar lo siguiente:

¢ Oficio de solicitud detallando el motivo de la reexpedicidn

¢ Formato DGEU-14 que se validé anteriormente con fecha firma y sello de
DGEU en original

¢ Dos Formatos DGEU-14 en original con los datos actualizados

e Copia del acta del acto protocolario (En caso de que ya se hubiese
realizado)

POR AMOR A

VERACRUZ




N EDUCACION MEDIA DE EDUCACION
2024 - 2030 DE VERACRUZ SO L USRI

SUBSECRETARIA DE DIRECCION GENERAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV SEM Sys DGEU

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION UNIVERSITARIA
Hoja 5/5

Asunto: Anexo Circular DGEU/011/2026

Xalapa, Veracruz, 25 de febrero de 2026

NOTA: Para el caso de extravio o dano total del formato DGEU-14, ademads de la
documentacién anterior, se debe anexar copia del oficio de validacién que fue
emitido por esta Direccidon General.

Es importante sefalar, que deberan implementarse los presentes requisitos a
partir de la emisidn de esta circular, de no cumplirse con lo aqui dispuesto, el
tramite serd devuelto con la observacion correspondiente; los cuales son
enunciativos, mas no limitativos, lo anterior para los efectos procedentes a los
que hubiese lugar.

Sin otro particular, agradezco de antemano su valiosa colaboracién y el
compromiso mostrado con la educacién superior en el estado.
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