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PRÓRROGA AL CONTRATO ORIGINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE LIMPIEZA QUE 
CELEBRAN POR UNA PARTE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL GOBIERNO DEL ESTADO 
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL            
LIC. EDGAR SPINOSO CARRERA, EN SU CARÁCTER DE OFICIAL MAYOR, A QUIEN EN LO 
SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ COMO “LA SECRETARÍA” Y POR LA OTRA PARTE LA 
EMPRESA LIMPIA TEC, S.A. DE C.V., REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL L.C. OSCAR 
GUTIERREZ GONZALEZ, A QUIEN EN LO SUBSIGUIENTE SE LE DESIGNARÁ COMO “EL 
PRESTADOR DE SERVICIOS”, SUJETÁNDOSE LAS PARTES AL TENOR DE LOS SIGUIENTES 
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLÁUSULAS: --------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

ANTECEDENTES: 
 
A. CON FECHA 07 (SIETE) DE MAYO DE 2012, “LA SECRETARÍA” Y LA EMPRESA LIMPIA TEC, 
S.A. DE C.V., CELEBRARON EL CONTRATO NO. CS-LS-001-2012, PARA EL SERVICIO DE 
LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS DEPENDIENTES DE “LA SECRETARIA”, CON VIGENCIA AL 31 
(TREINTA Y UNO) DE DICIEMBRE DE 2012.---------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
B. EL CONTRATO NO. CS-LS-001-2012, SE CELEBRÓ BAJO EL PROCEDIMIENTO DE LA 
MODALIDAD DE LICITACION SIMPLIFICADA Y DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 26 
FRACCION II, 43, 54, 56, 57 Y 58 DE LA LEY NO. 539 DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, 
ADMINISTRACIÓN Y ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE VERACRUZ DE 
IGNACIO DE LA LLAVE.-------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
C. EN EL CONTRATO ORIGINAL, SE PACTÓ COMO PRECIO FIJO LA CANTIDAD DE 
$5,051,278.00 (CINCO MILLONES CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO 
PESOS 00/100 M.N.) INCLUIDO EL 16% DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, POR SERVICIO 
MENSUAL REQUERIDO POR “LA SECRETARÍA”.-------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
D. CONSIDERANDO DE QUE SE TRATA DE LA PRESTACIÓN DE UN SERVICIO NECESARIO Y 
PRIORITARIO PARA “LA SECRETARÍA”, ADEMÁS DEL CIERRE DEL EJERCICIO 
PRESUPUESTAL CORRESPONDIENTE AL AÑO 2012 Y AL VENCIMIENTO DEL CONTRATO NO. 
CS-LS-001-2012, EL DÍA 31 DE DICIEMBRE DE 2012, Y LA PRORROGA  NO.  CS-LS-001-2012 DE 
FECHA 01 (PRIMERO) DE ENERO DE 2013; DE CONFORMIDAD CON LA CLÁUSULA  NOVENA 
DEL REFERIDO CONTRATO, SE ESTIMA LLEVAR A CABO LA CONTINUIDAD DE LA YA CITADA 
PRÓRROGA.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

D E C L A R A C I O N E S: 
I. DE “LA SECRETARÍA”: 

 
I.1. QUE ES UNA DEPENDENCIA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE 
IGNACIO DE LA LLAVE, EN TÉRMINOS DE LOS ARTÍCULOS 50 DE LA CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, 1, 2, 4, 9 FRACCIÓN IV, 10, 
11, 15, EN RELACIÓN CON LOS ARTÍCULOS 21, 22 Y DEMÁS RELATIVOS Y APLICABLES DE LA 
LEY ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA 
LLAVE, 186 Y 213 DEL CÓDIGO FINANCIERO PARA EL ESTADO VERACRUZ DE IGNACIO DE 
LA LLAVE, 40 Y 41 DEL DECRETO NO. 593 DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL 
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2013, 1, 5 Y 
14 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN,----------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------------------------ 
I.2. QUE LA PERSONALIDAD JURÍDICA DEL LIC. EDGAR SPINOSO CARRERA, OFICIAL MAYOR, 
PARA CELEBRAR A NOMBRE DE “LA SECRETARÍA” EN LOS TÉRMINOS DEL PRESENTE 
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CONTRATO, SE ACREDITA CON EL NOMBRAMIENTO EXPEDIDO A SU FAVOR, EL DIA ONCE 
DE JULIO DE 2011, POR EL DR. JAVIER DUARTE DE OCHOA, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL 
DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, ASÍ COMO POR LAS FACULTADES 
CONFERIDAS EN LOS ARTÍCULOS 4 FRACCIÓN I, 12 Y 14 FRACCIONES I, IV Y VI DEL 
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN.----------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
I.3. DEBIDO A QUE EL PAGO DEL SERVICIO ES MENSUAL, EL DICTAMEN DE SUFICIENCIA 
PRESUPUESTAL (DSP), SERÁ OTORGADO POR EL SUBSECRETARIO DE EGRESOS DE LA 
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACIÓN DE MANERA MENSUAL, PARA LA 
CONTRATACIÓN DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS, 
DEPENDIENTES DE “LA SECRETARÍA”, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS 
NUMERALES 3, 38, 39, 40 Y 42 DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL Y LA 
CONTENCIÓN DEL GASTO PÚBLICO EN EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA 
LLAVE.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
I.4. EL SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES Y CONTROL DE INVENTARIOS DEPENDIENTE DE 
LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y 
PLANEACIÓN, EN BASE AL DICTAMEN DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL OTORGADO DE 
MANERA MENSUAL, EMITIRA EL REGISTRO DE PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIÓN E 
INVERSIÓN (RPAI), CON FUNDAMENTO EN LOS NUMERALES 7, 10 Y 26 DE LOS 
LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL Y LA CONTENCIÓN DEL GASTO PÚBLICO EN EL ESTADO 
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.---------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ---------------- 
I.5. QUE CUENTA CON LOS RECURSOS DISPONIBLES SUFICIENTES, EN LA PARTIDA 
PRESUPUESTAL CORRESPONDIENTES, PARA CUBRIR EL MONTO DE LOS SERVICIOS 
PACTADOS EN LA PRESENTE PRÓRROGA.--------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------- 
1.6. QUE DE ACUERDO A SUS NECESIDADES SE PRORROGA EL CONTRATO NO. CS-LS-001-
2012, PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL 
ARTÍCULO 65 DE LA LEY NO. 539 DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, ADMINISTRACIÓN 
Y ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA 
LLAVE.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
I.7. QUE SEÑALA COMO SU DOMICILIO PARA LOS EFECTOS LEGALES DE ESTA PRÓRROGA 
DEL CONTRATO ORIGINAL EL UBICADO EN EL KILÓMETRO 4.5 DE LA CARRETERA FEDERAL 
XALAPA A VERACRUZ DE LA COLONIA S.A.H.O.P., CON CÓDIGO POSTAL 91190 Y R.F.C. NO. 
SED9905019C2.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 
 

II. DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”: 
 

II.1. QUE ES UNA SOCIEDAD ANÓNIMA DE CAPITAL VARIABLE, CONSTITUIDA CONFORME A 
LAS LEYES MEXICANAS, CUYO OBJETO SOCIAL ES LA COMPRA, VENTA, FABRICACIÓN, 
REPRESENTACIÓN, DISTRIBUCIÓN, EXPORTACIÓN, IMPORTACIÓN Y EL COMERCIO DE TODA 
CLASE DE ARTÍCULOS DE LIMPIEZA Y LIMPIEZA EN GENERAL, JUSTIFICADA CON LA 
ESCRITURA PÚBLICA NO. 29,840, DE FECHA 16 DE OCTUBRE DE 1997, PASADA ANTE LA FE 
DEL NOTARIO PÚBLICO NO.189, LIC. PEDRO PORCAYO VERGARA, EN MÉXICO, D.F.--------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------------- 
II.2. QUE SU REPRESENTANTE LEGAL ACREDITA SU PERSONALIDAD A TRAVÉS DEL 
INSTRUMENTO PÚBLICO NO. 34,685 DE FECHA 01 DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2004, PASADA 
ANTE LA FE DEL NOTARIO PÚBLICO NO. 93, LIC. PEDRO PORCAYO VERGARA, EN MÉXICO, 
D.F.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------- 
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II.3. QUE ACREDITA SU ACTIVIDAD EMPRESARIAL MEDIANTE EL R.F.C. NO. LTE-971016-31A 
EXPEDIDO POR LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO.------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
II.4. QUE SEÑALA COMO SU DOMICILIO PARA LOS EFECTOS LEGALES DE ESTE CONTRATO 
EL UBICADO EN LA AVENIDA CONGRESO DE LA UNIÓN NO. 5631-C, COLONIA BONDOJITO, 
C.P. 07850, CON NÚMERO TELEFÓNICO Y FAX 01 (55) 26-03-78-59 EN MÉXICO, D.F.----------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------- 
II.5. QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD LEGAL, TÉCNICA Y FINANCIERA SUFICIENTE PARA EL 
SERVICIO REQUERIDO POR “LA SECRETARÍA”.-------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------- 
II.6. QUE MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA EN 
NINGUNO DE LOS CASOS DE IMPEDIMENTO PARA LA CELEBRACIÓN DEL PRESENTE 
CONTRATO, ESTABLECIDOS EN EL ARTÍCULO 45 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTO, ADMINISTRACIÓN Y ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES PARA EL 
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.--------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------- 

 
C L Á U S U L A S: 

 
PRIMERA: “LA SECRETARÍA” Y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” ACUERDAN CELEBRAR LA 
PRÓRROGA AL CONTRATO NO. CS-LS-001-2012, PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA, 
CONFORME A LOS ANEXO “A”, “B” Y “C” QUE PASAN A FORMAR PARTE INTEGRAL DE ESTE 
INSTRUMENTO LEGAL Y DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:-------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 

PARTIDA CONCEPTO DEL SERVICIO U.M. CANT. TOTAL 

UNICA 

CONTRATACION DEL 
SERVICIO DE LIMPIEZA 
PARA OFICINAS DE LA 
SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN DEL SISTEMA 
FEDERAL Y SISTEMA 
ESTATAL. 

SERVICIO 1 $870,910.00 

   SUBTOTAL $870,910.00 

   IVA 139,345.60 

   TOTAL $1,010,255.60 
 
SEGUNDA: “LA SECRETARÍA” SE COMPROMETE A PAGAR A PRECIO FIJO POR EL SERVICIO 

A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, LA CANTIDAD TOTAL DE $1,010,255.60 (UN MILLON DIEZ 
MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS 60/100 M.N.) INCLUIDO EL 16% DEL 
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.-------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
TERCERA: VIGENCIA. “LA SECRETARÍA” Y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” CONVIENEN 
QUE LA PRESENTE PRÓRROGA TENDRÁ UNA VIGENCIA DEL DÍA 01 (PRIMERO) DE ENERO AL 
16 (DIECISEIS) DE FEBRERO DE 2013.----------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------ 
CUARTA: LAS PARTES CONVIENEN EN QUE EL  CONTRATO NO. CS-LS-001-2012, QUE DIO 
ORIGEN A ESTA PRÓRROGA, QUEDE VIGENTE EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES, CON 
LA SALVEDAD DE AQUELLAS QUE HAN SIDO MODIFICADAS EN ESTE ACTO JURÍDICO.-----------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
QUINTA: “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE COMPROMETE A GARANTIZAR EL DEBIDO 
CUMPLIMIENTO DE ESTA PRÓRROGA, OTORGANDO FIANZA, MISMA QUE ORIGINO EL 
CONTRATO ORIGINAL, FECHA  DE VENCIMIENTO EL DIA SIETE  (07)  DE MAYO DEL 2013, QUE 
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GARANTIZA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE LIMPIEZA.----------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
SEXTA: PARA LA INTERPRETACIÓN Y DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE PRÓRROGA, 
LAS PARTES CONVIENEN EN SOMETERSE EXPRESAMENTE A LA JURISDICCIÓN Y 
COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES COMUNES DE LA CIUDAD DE XALAPA, VERACRUZ DE 
IGNACIO DE LA LLAVE; RENUNCIANDO AL FUERO QUE LES CORRESPONDA EN ATENCIÓN A 
SUS DOMICILIOS PRESENTES O FUTUROS.-------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ENTERADAS LAS PARTES DEL ALCANCE, CONTENIDO Y FUERZA LEGAL DEL PRESENTE 
INSTRUMENTO, LO FIRMAN DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD DE XALAPA, VERACRUZ DE 
IGNACIO DE LA LLAVE, EL DIA PRIMERO DEL MES DE ENERO DEL AÑO DOS MIL TRECE.--------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
 

POR “LA SECRETARÍA” 
 
 
 
 
 

LIC. EDGAR SPINOSO CARRERA 
OFICIAL MAYOR 

POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” 
LIMPIA TEC, S.A. DE C.V. 

 
 
 
 

L.C. OSCAR GUTIERREZ GONZALEZ 
REPRESENTANTE LEGAL 
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ANEXO “A” 
 
 

ESPECIFICACIONES: 
 
• El personal de limpieza proporcionado por la empresa contratada, durante su 

jornada laboral deberá permanecer en el área de trabajo y estar a disposición de 
servicio del personal que comisione la subdirección de servicios generales, así 
como del enlace administrativo de cada área. 

 
• Checar su asistencia en la libreta que para tal efecto proporcione la Subdirección de 

Servicios Generales, mismas que permanecerán bajo custodia del personal del área 
de seguridad. 

 
 Durante el desempeño de su trabajo deberán cumplir con lo siguiente: 

 

 Permanecer en el área asignada de trabajo durante el horario establecido para 
mantener en óptimas condiciones su lugar de trabajo. 

 La empresa contratada para brindar el servicio de limpieza en las instalaciones de 
la Secretaría deberá proporcionar al personal uniforme en color verde y blanco, así 
como gafet de identificación, además dicho uniforme deberá contener la imagen 
institucional que proporcioné la Subdirección de Servicios Generales.  

 La empresa proporcionará mensualmente la lista de asistencia con las 
reincidencias que se presentaron durante ese periodo a fin de realizar los ajustes 
necesarios, mismas que deberán ser firmadas por las áreas a las que se preste el 
servicio. 

 La empresa deberá de proporcionar a la secretaría la plantilla laboral, la cual 
deberá estar debidamente registrada ante el IMSS, por ningún motivo la empresa 
podrá cubrir al personal con otro que no se encuentre registrado. 

 La empresa deberá supervisar diariamente el servicio y la asistencia del personal. 

 La empresa se comprometerá a sustituir en un lapso de una hora al personal que 
por motivo de salud o personal falte a laborar. 

 Las áreas de la Secretaría deben de proporcionar al personal de la empresa un rol 
de comidas en el que se establezca el horario y los tiempos a efecto de que las 
áreas cuenten con personal en todo momento para cubrir las necesidades de 
trabajo. 

 La empresa contratada para brindar el servicio de limpieza deberá facturar el 
servicio mensualmente por área, motivo por el cual las facturas deberán contener 
el sello y firma de cada una de ellas, lo cual permitirá dar continuidad al proceso 
administrativo de pago que realiza la Subdirección de Servicios Generales. 

 Cuando la empresa le descuente al personal parte de su salario la Secretaría le 
deducirá el descuento que le aplico al personal a la factura que la empresa 
presente. 
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 Queda estrictamente prohibido para el personal de la empresa lo siguiente: 
 

 Sustraer y hacer mal uso de los insumos que por motivo de su labor proporcione la 
Subdirección de Servicios Generales. 

 Sustraer y hacer mal uso del mobiliario de las instalaciones. 
 
 
NOTAS: 

 
• Cuando la Subdirección de Servicios Generales lo requiera a través del área de 

intendencia, el personal que presta el servicio de limpieza deberá acudir a las 
instalaciones de la Secretaría en día sábado a fin de apoyar en las labores de 
limpieza de baños, pasillos, escaleras, andadores, explanada, oficinas e interiores, 
así como estacionamiento o áreas colindantes. 

 
• El contratista deberá contar por lo menos con un supervisor el cual tendrá las 

siguientes funciones: 
 

 Reportar a la Subdirección de Servicios Generales las faltas del personal que 
no sea cubierto. 

 Verificar que el personal cumpla con las labores encomendadas. 

 Supervisar la jornada laboral del personal de limpieza. 

 Supervisar que el personal se presente a laborar con el uniforme proporcionado 
por la empresa. 

 
• Los únicos días festivos que se deberán de considerar para la suspensión del servicio 

en sus cotizaciones serán: conforme a la Ley Federal del Trabajo. 
 

 16 de septiembre. 

 Tercer lunes de noviembre en conmemoración del 20 de noviembre. 

 25 de diciembre. 
 
• Queda estrictamente prohibido que la empresa realice o elabore procesos 
administrativos del personal de su plantilla en los equipos o instalaciones de la 
Secretaría. 
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ANEXO “B” 
 

AREAS A LAS QUE SE LES BRINDARA EL SERVICIO DEL SISTEMA FEDERAL 
 

No. 
AREAS QUE LO 

REQUIEREN 
DIRECCION 

CANTIDAD 
DE 

PERSONAL 
HORARIO 

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS DE LOS 

SERVICIOS 

1 
Baños 

En oficinas centrales 
de la S.E.V. 

Km. 4.5 carretera 
federal Xalapa-

Veracruz 
9 personas 

Lunes – Viernes 
6 Personas  8:00 A 18:00 Hrs. 
3 Personas de 11:00 a 21:00 

hrs. 
Sábado 

9 Personas de 8:00 a 14:00 Hrs. 

Limpieza de baños, 5 de damas y 4 
de caballeros Limpieza de paredes, 

pisos, tazas de wc, asientos, 
mingitorios, espejos, lavabos, 
cancelaría, puertas, ventanas 

2 

Oficinas de la 
Coordinación General 
de Delegaciones de la 

S.E.V. (Oficinas 
Centrales) 

Km. 4.5 carretera 
federal Xalapa 

1 persona 

Lunes – Viernes 
1 Personas  8:00 A 18:00 Hrs. 

Sábado 
1 Personas de 8:00 a 14:00 Hrs. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

3 

Oficinas de la 
Dirección General de 

Educación Especial de 
la S.E.V. (Oficinas 

Centrales) 

Km. 4.5 carretera 
federal Xalapa 

1 persona 

Lunes – Viernes 
1 Personas  8:00 A 18:00 Hrs. 

Sábado 
1 Personas de 8:00 a 14:00 Hrs. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

4 

Oficinas de la 
Subsecretaria de 

Desarrollo Educativo 
de la S.E.V. (Oficinas 

Centrales) 

Km. 4.5 carretera 
federal Xalapa 

1 persona 

Lunes – Viernes 
1 Personas  8:00 A 18:00 Hrs. 

Sábado 
1 Personas de 8:00 a 14:00 

Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

5 
Oficinas de la Oficialía 

Mayor de la S.E.V. 
(Oficinas Centrales) 

Km. 4.5 carretera 
federal Xalapa 

1 persona 

Lunes – Viernes 
1 Personas  8:00 A 18:00 Hrs. 

Sábado 
1 Personas de 8:00 a 14:00 Hrs. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

6 

Oficinas de la 
Coordinación de 
asesores de la 

Oficialía Mayor de la 
S.E.V. (Oficinas 

Centrales) 

Km. 4.5 carretera 
federal Xalapa 

1 persona 

Lunes – Viernes 
1 Personas  8:00 A 18:00 Hrs. 

Sábado 
1 Personas de 8:00 a 14:00 Hrs. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

7 

Oficinas de la 
Dirección General de 

Planeación, 
Organización y 
Programación 

Araucarias No. 82 3 Personas 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

8 
Oficinas de la 

Controlaría Interna 
Murillo Vidal No. 125 

3 personas 
 
 
 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

9 

Oficinas de la 
Dirección General de 

Educación Física 
federal 

Victoria esquina 
Clavijero No. 7 

1 Persona 
 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

10 
Coordinación General 
de Carrera Magisterial 

Av. Manuel Ávila  
Camacho No. 42 

4 Personas 
 
 
 

Lunes – Viernes 
3 elementos de 6:00 – 16:00 

Hrs.. 
1 elemento de 10:00 – 20:00 

Hrs. 
Sábado 

7:00 – 15:00 hrs. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

11 
Departamento de 

Capacitación 
Av. Manuel Ávila  
Camacho No. 42 

2 Personas 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
7:00 – 13:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 
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12 
Dirección General de 

Asuntos Jurídicos 

Calle Tecolutla esquina 
Murillo Vidal 

Col. Cuauhtemoc 

2 Personas 
 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

13 
Departamento de 

Apoyo Editorial, Planta 
baja 

Edificio “Orense II” 
Av. Araucarias No. 5 
Col. Esther Badillo 

1 Persona 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
7:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

14 

Departamento de 
Apoyo a la Gestión 

Administrativa Tercer 
piso 

Edificio “Orense II” 
Av. Araucarias No. 5 
Col. Esther Badillo 

1 Persona 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
7:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

15 

Comisión Estatal Mixta 
de Escalafón 

 
 

Av. Ruiz Cortines No 
1702 

Col. Francisco Ferrer 
Guardia 

1 Persona 
 
 
 
 
 
 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

16 
Coordinación Estatal 

de Educación a 
Distancia 

Ferrocarril 
Interoceánico 

No. 62 

2 Personas 
 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

17 
Dirección de 

Educación Normal y 
Superior 

Río Tecolutla No. 33 

Col. Cuautemoc 
2 Personas 

Lunes – Viernes 
7:00 – 15:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 

pasillos, macetas, cubículos, 
ventiladores, archiveros, credenzas, 

sillas, paredes, módulos, etc. 

18 
Coordinación General 

Estatal del  Pec 

Av. Manuel Ávila 
Camacho No. 240 

Segundo Piso, 
Departamento No. 6 

2 Personas 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17_00 Hrs.. 

Sábado 
.7:00 – 13:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas 

, paredes, módulos, etc. 

19 
Departamento de 

Carrera Administrativa 
Calle Veracruz No. 30, 

Col. Pomona 
1 Persona 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
9:00 – 15:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 
pasillos, macetas, cubículos, 

ventiladores, archiveros, credenzas, 
sillas, paredes, módulos, etc. 

20 
Coordinación para la 

Reforma  Educativa 

Av. Maestros 
Veracruzanos No. 71 

Tercer Piso 
Col Pomona 

 

1 Persona 

Lunes – Viernes 
9:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, 

patios, cestos papeleros, escaleras, 

pasillos, macetas, cubículos, 
ventiladores, archiveros, credenzas, 

sillas, paredes, módulos, etc. 
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ANEXO “C” 
 

AREAS A LAS QUE SE LES BRINDARA EL SERVICIO DEL SISTEMA ESTATAL 
 

No. AREAS QUE LO 
REQUIEREN 

DIRECCION CANTIDAD 
DE 

PERSONAL 

HORARIO ESPECIFICACIONES 
TECNICAS DE LOS 

SERVICIOS 

1 
Escuela de Música de la 

SEV 

Priv. Sostenes 
Rocha No. 4 Col. 

Tamborrel 
2 Personas 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

2 
Dirección General de 

Educación Primaria Estatal 
de la S.E.V. 

Av. Lázaro 
Cárdenas No. 66 

Col. Badillo 
6 Personas 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
7:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

3 
Departamento de 

Recursos Humanos 
Estatales 

Juárez No. 22 
Col. Centro 

3 Personas 

Lunes – Viernes 
7:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 11:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

4 Biblioteca de la Ciudad Juárez No. 2 3 Personas 

Lunes – Viernes 
2 personas 8:00 – 18:00 Hrs. 
1 persona 12:00 – 22:00 Hrs. 

Sábado 
2 personas 8:00 – 18:00 Hrs. 
1 persona 11:00 – 21:00 Hrs. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

5 
Servicios de Apoyos 
Administrativos de la 

S.E.V. 

Sebastian 
Camacho No. 59 

2 Personas 

Lunes – Viernes 
1 persona de 7:00 – 17:00 

Hrs. 
1 persona de 10:00 – 20:00 

hrs. 
Sábado 

8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

6 
Departamento de Nominas 

Estatales 1º Y 2º piso 

Edificio “Orense II” 
Av. Araucarias No. 

5 
Col. Esther Badillo 

2 Personas 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
7:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

7 
Subdirección de 

Administración escolar de 
la S.E.V. 

Carrillo Puerto No. 
17, Col. Centro. 

2 Personas 

Lunes – Jueves 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Viernes 
7:00 – 19:00 Hrs.. 

 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

8 Biblioteca Carlos Fuentes 
J.J. Herrera esq. 
Ursulo Galván 

3 Personas 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

9 Archivo General Estatal 
Calle José A. 

Torres Esq. Priv. 
Sams 

1 Persona 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

10 
Dirección de Actividades 

Artísticas y Culturales 
Cempoala No. 5 

altos 
1 Persona 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

11 Proyecto Vasconcelos 

Av. Xalapa No. 
299 

Col. Molinos de 
San Roque 

4 Personas 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
7:00 – 13:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 
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12 
Dirección General de 

Educación Universitaria 
Río Tecolutla S/N 
Col Cuauhtemoc 

1 Persona 

Lunes – Viernes 
8:00 – 13:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 13:00 Hrs.. 

 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

13 
Coordinación General de 
Bibliotecas y Centro de 
Información Documental 

José Antonio 
Torres No. 8 

Col. Revolución 
1 Persona 

Lunes – Viernes 
8:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

14 
Coordinación General de 
Acciones Compensatorias 

en Educación Básica 

AV. Ruiz Cortines 
No. 1903 

Col. Obrero 
Campesino 

1 Persona 
Lunes – Viernes 

7:00 – 17:00 Hrs.. 
 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

15 
Oficinas de Administración 

de Contratos y 
Remuneraciones 

Calle Veracruz No. 
30 

1 Persona 

Lunes – Viernes 
8:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 13:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

16 

Oficinas de la Dirección 
General de Educación 

Física 
estatal 

Victoria esquina 
Clavijero No. 7 

1 Persona 
 

Lunes – Viernes 
10:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

17 
 

Consorcio Clavijero 

Santiago Bonilla 
No. 103 Col. 

Obrero 

Campesino 

2 Personas 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 

8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 

archiveros, credenzas, sillas, 
paredes, módulos, etc. 

18 
Instituto Superior de 

Música 

Arco Sur No. 1 
Reserva Territorial 

 
3 Personas 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

19 Colegio de Veracruz 
Carrillo Puerto No. 

26 Col. Centro 
3 Personas 

Lunes – Viernes 
8:00 – 18:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 14:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

20 
Oficina de Voluntariado  

de la S.E.V. 

Corregidora No. 
82 

Fracc. Los 
Ángeles 

1 Persona 

Lunes – Viernes 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Sábado 
7:00 – 17:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

21 Centro Rebsamen 

Boulevard Adolfo 
Ruiz Cortines S/N 

Esq. Médico 
militar,  Boca del 

Río, Ver. 

2 Personas  

Lunes – Viernes 
9:00 – 20:00 Hrs.. 

Sábado 
8:00 – 15:00 Hrs.. 

Limpieza de pisos, formaica, 
ventanales, baños, escritorios, patios, 
cestos papeleros, escaleras, pasillos, 

macetas, cubículos, ventiladores, 
archiveros, credenzas, sillas, 

paredes, módulos, etc. 

 

 


