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SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS

La Subdireccién de Adquisiciones y Arrendamientos de la Direccidén General de Administracion
de la Secretaria de Educaciéon y Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave, con
apoyo en lo dispuesto en el Articulo 44, Fraccién |l del Presupuesto de Egresos del Estado
Libre y Soberano de Veracruz-Llave, para el Ejercicio del afio 2001, y los Articulos 1, 15, 23,
44 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Administracion de los Bienes Muebles
del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave, le formula una atenta
invitacion para participar en la Licitacién Simplificada No. LS/GEV-23-045/01, por lo que los
interesados deberan sujetarse a las siguientes:

BASES DE LA LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO LS/GEV-23-045/01
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE “FORMATOS AVISO
DE MOVIMIENTO DE PERSONAL” EN FORMA CONTINUA PARA LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y
CULTURA

PRIMERA.- El objeto de la presente licitacién lo constituye la contratacion del servicio
de impresion de “Formatos Aviso de Movimiento de Personal” en forma continua para la
Subdireccion de Recursos Humanos de la Secretaria de Educacion y Cultura mismo que
debera cotizarse en las cantidades y especificaciones indicadas en el anexo técnico de las
presentes bases.

SEGUNDA.- Se preferiran bienes de calidad superior a las especificaciones minimas
requeridas, en igualdad de condiciones de precio y aun cuando resulte un diferencial de precio
no mayor al 10% entre la oferta de mejor calidad o tecnologia y la cotizacién o cotizaciones
mas bajas, a juicio de la Convocante siempre y cuando con ello no se rebase la disponibilidad
financiera autorizada

TERCERA.- Las condiciones de adquisicion son: plazo de entrega: 20 dias habiles
contados a partir de la firma del contrato; forma de pago: crédito 30 dias naturales contados a
partir de la recepcion total de los bienes y presentacion de la factura debidamente requisitada;
lugar de entrega: Almacén General de la Secretaria de Educacién y Cultura ubicado en el
Km. 4.5 de la Carretera Federal Xalapa a Veracruz; y garantizar por un afo los bienes en
concurso.

CUARTA.- Cada participante entregara dos sobres debidamente cerrados, uno con su
propuesta técnica y otro con la econdmica, elaborandolas conforme a los criterios siguientes:

l. Los licitantes deberan participar por la partida Unica en concurso,
cotizando una sola opciéon de la misma, la cual debera apegarse a las
especificaciones solicitadas, mecanografiada en papel membreteado de la
empresa, sin tachaduras o enmendaduras, en idioma espafiol y PRECIOS EN
MONEDA NACIONAL.
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. Con la finalidad de garantizar la seriedad de su propuesta en la
presente Licitacion Simplificada, cada participante debera presentar carta bajo
protesta de decir verdad, conforme a la redaccion del siguiente cuadro:

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE

Presente:

Me refiero a su oficio de invitacion de fecha __ de de 2001 para participar en la licitacion
simplificada No. relativa a la adquisicion de , sobre el
particular y con la debida representacion de la empresa: manifiesto a

usted, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, lo siguiente:
a) Que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados,

b) Que me comprometo a sostener mis ofertas (técnica y econdmica), aun en caso de errores aritméticos o
de otra naturaleza, por 30 dias después de celebrado el Acto de Recepcién y Apertura

c) Que en caso de resultar adjudicado, me presentare a firmar el contrato o pedido respectivo, como se
establece en el la Clausula Décima, Décima Primera y Décima Segunda de participacién para la
presente Licitacion.

d) Que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente licitacion simplificada, a
nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

e) Que oportunamente recibimos las bases de la licitacion de referencia y que habiendo tomado debida
nota de los datos y clausulas a los que se sujetara la misma y de acuerdo con los cuales tendra lugar la
contratacion del servicio de impresién de los bienes objeto de esta licitacion, acepto integramente los
requisitos contenidos en las citadas bases.

f) Que no me encuentro en ninguno de los supuestos que establece el Articulo 38 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Administracion de los Bienes Muebles del Poder Ejecutivo del Estado
de Veracruz-Llave.

(Lugar y Fecha)

Protesto lo necesario.
( Nombre, cargo y firma )

Nota: EIl presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.

Este formato debera ser presentado en papel membreteado de la participante e integrado en la
propuesta econdémica.

Dicha carta debera entregarla en el momento del Acto de Recepcién y Apertura de
Ofertas y dentro del sobre que contiene la propuesta econémica.

Il. La propuesta econdmica debera contener el precio unitario y el global,
desglosando el importe del concepto del Impuesto al Valor Agregado, asi como
los descuentos que en su caso se ofrezcan, asimismo; hara mencioén del
tiempo, forma de entrega, sostenimiento de precios, garantia de los bienes y
todas aquellas condiciones que puedan favorecer el interés de la convocante.

V. En la propuesta técnica se debera precisar detalladamente las
especificaciones y caracteristicas de los bienes solicitados. Asi mismo, debera
presentar muestras de formatos similares en su contenido, pero con las
mismas caracteristicas del papel solicitado.

V. Los documentos que integren las propuestas deberan ser firmados por
quien tenga facultades legales para asumir las obligaciones que de esta
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licitacion se generen, debiendo sostenerse los precios, aiun en caso de
errores aritméticos o de otra naturaleza, por un término minimo de 30 dias
naturales contados a partir del acto de apertura de propuestas.

VI. Los documentos que al efecto se presenten, deberan ser en original,
especialmente para la presente licitacion, sefalando domicilio y teléfono donde
se le pueda hacer cualquier tipo de notificacion.

QUINTA.- La recepcion y apertura de propuestas se llevara a cabo en los términos
siguientes:

l. La recepcion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas, se
llevara a cabo el dia miércoles 10 de octubre de 2001, a las 11:00 horas en
la Subdireccion de Adquisiciones y Arrendamientos de la Secretaria de
Educacion y Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz, sito en el Km. 4.5 de
la Carretera Federal Xalapa a Veracruz, en esta ciudad de Xalapa, Ver.

SEXTA.- Las propuestas podran presentarse personalmente o bien remitirse
oportunamente al domicilio antes sefalado, en el entendido de que toda propuesta
extemporanea a la fecha y hora del acto de apertura sera desechada. La asistencia de los
participantes es opcional. Las propuestas deberan entregarse en la recepcion de la
Subdireccion de Adquisiciones y Arrendamientos para que sean selladas de recibido.

SEPTIMA.- La adjudicacién se otorgard al proveedor que cumpla con las
especificaciones de calidad requeridas y garantice a la convocante las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, en su caso; si asi se justifica se podra recurrir al abastecimiento simultaneo.

OCTAVA.- Se descalificara a los participantes que no cumplan con cualquiera de los
requisitos exigidos, de acuerdo a la Clausula Cuarta de las presentes bases o cuando se
compruebe que algun proveedor ha acordado con otro u otros proveedores elevar los precios
de los bienes.

NOVENA.- El fallo se sustentara en el dictamen correspondiente, que estara
respaldado por la evaluacién técnica y econdmica, notificandose por escrito dentro de los ocho
dias siguientes al acto de apertura de propuestas.

Dentro de su presupuesto aprobado y con fondo disponible, la Secretaria de
Educacioén y Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas, podra acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante
modificaciones a sus pedidos o contratos vigentes, dentro de los seis meses posteriores a su
firma, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el 20% de los
conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes
sea igual al pactado originalmente, en conformidad al articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Administracion de los Bienes Muebles del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave.

DECIMA.- En el caso del proveedor que resulte adjudicado, debera presentar ante la
Subdireccion de Adquisiciones y Arrendamientos de esta Secretaria la siguiente
documentacién legal en un término no mayor de 2 dias habiles contados a partir de su
notificacion, para efectos de la elaboracién de su pedido o contrato, con base en el Articulo 52
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Administracién de los Bienes Muebles del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz-Llave:

1. Copia fotostatica del Registro Federal de Contribuyentes, en el caso de persona fisica o0 moral.
2. Copia fotostatica del Acta Constitutiva de la Sociedad, en el caso de personas morales.
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3. Copia fotostatica del Acta de Nacimiento, en caso de ser persona fisica.
4. Copia fotostatica del Poder Notarial del Representante Legal de la Empresa que vaya a
suscribir el contrato.

DECIMA PRIMERA.- Dentro de los cinco dias habiles contados a partir de la fecha de
notificacion del fallo, el representante legal del participante que resulte ganado debera
comparecer ante la Subdireccion de Adquisiciones y Arrendamientos para suscribir el pedido o
contrato correspondiente y de acuerdo con el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Administracion de los Bienes Muebles del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave; de no comparecer en el plazo indicado se cancelard la adjudicacion
otorgandose a la siguiente mejor postura en caso de que resulte conveniente al interés de la
convocante.

DECIMA SEGUNDA.- En conformidad al articulo 39 fraccion Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Administracién de los Bienes Muebles del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz-Llave y con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones derivadas de los contratos o pedidos correspondientes, la calidad de los bienes,
vicios ocultos, el pago de danos y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, el pago de
las penas convencionales y todas las obligaciones pactadas, el contratante debera exhibir a
favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz, al
momento de la firma del contrato, pdliza de fianza expedida por compafiia legalmente
autorizada para ello, por el importe del 10% (DIEZ POR CIENTO), del monto total del contrato,
sin incluir el concepto del Impuesto al Valor Agregado, conforme a la redaccién siguiente:

CONCEPTOS QUE DEBEN CONTENER LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS PROVEEDORES PARA GARANTIZAR EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, LOS DEFECTOS Y VICIOS CULTOS DE LOS BIENES Y LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASI COMO
CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD.

“Ante: la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave.

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA AFIANZADORA.

Se constituye fiadora hasta por la suma de ($ MONTO DE LA FIANZA 10% DEL VALOR DEL CONTRATO) ante, a favor y a disposicion de
la SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE para garantizar por _ (NOMBRE

DEL PROVEEDOR) el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato nimero de
fecha y de los anexos del mismo; responder de los defectos y vicios ocultos de los bienes, de la calidad de los

servicios prestados, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido el fiado en términos del contrato.

El contrato citado tiene por objeto y su monto asciende a la cantidad de $ _(numero vy letra).

Esta fianza se otorga atendiendo a las estipulaciones contenidas en el contrato y sus anexos y garantiza el debido cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones del contrato y sus anexos, por parte de nuestro fiado, las cuales deberan ser realizadas en los plazos que para
tal efecto se establecieron en el mismo.

Esta fianza también responde de los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios prestados, asi como de cualquier
otra responsabilidad en que hubiera incurrido el fiado en términos de las obligaciones derivadas del contrato.

En caso de que sea necesario prorroga el plazo sefialado o conceder esperas para el cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos,
esta compaiiia afianzadora consiente que la vigencia de la fianza quedara automaticamente prorrogada, en concordancia con las prorrogas o
esperas otorgadas hasta en un 20% de la vigencia original del contrato.

Esta fianza garantiza la total ejecucion y cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato, aun cuando parte de
ellas se subcontraten, asimismo garantiza los pagos en exceso mas sus intereses correspondientes, que supone que la SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE efectue un pago por error sin existir obligacion alguna
para hacerlo. Esta fianza se expide de entera conformidad con las clausulas del contrato garantizado y sus anexos.

Esta fianza responde igualmente, de los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios prestados asi como cualquier
otra responsabilidad en que hubiera incurrido el fiado en términos de las obligaciones derivadas del contrato, por un periodo de 12 meses a
partir de que queden en operacion los bienes suministrados o se concluya el servicio prestado, o 18 meses después de la entrega de los
bienes en su destino final a total satisfaccion de la SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ-LLAVE.

La fianza garantiza asimismo el correcto funcionamiento de los bienes o servicios objeto del contrato garantizado, ain cuando parte de ellos
se hubieran subcontratado y se expide de conformidad con dicho contrato y sus anexos.

El pago de la fianza es independiente del que se reclame al fiado por concepto de penas convencionales, estipuladas en el contrato
garantizado. Esta fianza no es excluyente de la exigibilidad que el beneficiario haga valer en contra de nuestro fiado por cualquier
incumplimiento derivado de contrato que pueda exceder del valor consignado en esta pdliza.

La compaiiia afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion que elija el beneficiario de entre los establecido en la ley
federal de instituciones de fianzas, el beneficiario dispondra de un término de diez meses para formular la reclamacion de esta poliza,
respecto de las obligaciones derivadas del cumplimiento del contrato y de seis meses para las obligaciones relacionadas con los defectos y
vicios ocultos de los bienes y con la calidad de los servicios prestados, asi como con cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido
el fiado en términos del contrato, plazos que se computaran a partir de su exigibilidad y la afianzadora se compromete a pagar hasta el 100%
del importe garantizado en caso de incumplimiento total o parcial del contrato.
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Esta compafiia afianzadora tendra un plazo hasta de 30 dias naturales contados a partir de la fecha en que se integre la reclamacioén para
proceder a su pago, o en su caso, para comunicar por escrito a la SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE las razones, causas o motivos de su improcedencia.

Esta afianzadora se obliga a pagar la presente fianza independientemente de que su fiado interponga cualquier tipo de recurso ante
instancias del orden administrativo o no judicial, por lo que el pago no se encontrara supeditado a la resolucién respectiva, siempre y cuando
el fiado lo haya aceptado expresamente en el contrato garantizado.

Las obligaciones derivadas del cumplimiento de esta fianza se extinguirdan automaticamente una vez transcurridos diez meses contados a
partir del vencimiento del plazo pactado para el cumplimiento del contrato garantizado y de sus prorrogas y esperas o a partir de la fecha del
incumplimiento del fiado, si este es anterior al vencimiento del plazo contractual o en su caso de las prorrogas o esperas concedidas y seis
meses después de transcurridos los 12 o 18 meses respectivos, para presentar la reclamacién Inherente a los defectos y vicios ocultos de
los bienes y de la calidad de los servicios prestados, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido el fiado.

La institucion afianzadora se somete al Procedimiento Administrativo de Ejecucién que establecen los articulos 95, 95 Bis y 118 de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas con exclusion de cualquier otra.

Esta compaiiia afianzadora se obliga a atender las reclamaciones firmadas por el beneficiario, misma que deberan contener los siguientes
datos:

Fecha de la reclamacién; nimero de pdliza de fianza relacionado con la reclamacion recibida; fecha de expedicion de la fianza; monto de la
fianza; nombre o denominacion del fiado; nombre o denominacion del beneficiario; domicilio del beneficiario para oir y recibir notificaciones;
descripcion de la obligacion garantizada; referencia del contrato fuentes (fechas, nimero del contrato, etc.); descripcién del incumplimiento
de la obligacion garantizada que motiva la presentacién de la reclamacién, acompafando la documentaciéon que sirva como soporte para
comprobar lo declarado y el importe de lo reclamado que nunca podra ser superior al monto de la fianza.

Esta fianza solo podra ser cancelada mediante autorizacién por escrito de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de
Veracruz-Llave.”
Fin de texto.

DECIMA TERCERA.- La Secretaria de Educacion y Cultura del Gobierno del Estado
de Veracruz, podra rescindir administrativamente el pedido o contrato en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, asi como revocarlos
anticipadamente cuando concurran razones de interés publico, en términos del Art. 57 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Administracion de los Bienes Muebles del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave.

DECIMA CUARTA.- La dependencia podra declarar desierta la presente licitacion
cuando ningun proveedor presente propuesta o cuando ninguna de las presentadas reunan
los requisitos establecidos en las bases de la licitacion o que sus precios no sean aceptables.

En conformidad con el Articulo 47 Fraccion VI de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Administracion de los Bienes Muebles del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave, cuando solo se cuente con una propuesta, la convocante procedera a efectuar
un analisis de mercado para determinar la conveniencia de adjudicar el pedido o contrato, de
no ser conveniente se declarara desierta la licitacion.

DECIMA QUINTA.- El concurso podra ser cancelado sin responsabilidad para la
convocante, en caso fortuito o de fuerza mayor o cuando por restricciones presupuestales, se
haga imposible el cumplimiento econdmico del presente concurso. Lo anterior se comunicara
con toda oportunidad y por escrito a todos los participantes.

DECIMA SEXTA.- En conformidad al articulo 56 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Administracion de los Bienes Muebles del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave, las sanciones que se aplicaran con motivo del incumplimiento de las
obligaciones derivadas de las bases, pedidos o contratos de la presente licitacion seran las
siguientes:

l. Cuando el participante ganador una vez celebrado el pedido o contrato
respectivo se atrase en la entrega de los bienes, se aplicara una pena
convencional consistente en el importe correspondiente al CINCO AL MILLAR
por cada dia de atraso, sobre el importe de los bienes pendientes de entregar,
en el cual sera deducido del importe total a pagar de la factura que para el
pago se tramite, dicha sancion se establecera en el contrato o pedido
respectivo.

Il. Cuando sin causa justificada incumpla en las entregas de los bienes en
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el término convenido, se hara efectiva la fianza relativa al cumplimiento del
contrato.

Il Suspension de un afio como proveedor del Gobierno del Estado, en
términos del articulo 88 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Administracion de los Bienes Muebles del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz-Llave.

DECIMA SEPTIMA.- Las presentes bases podran ser modificadas por la convocante,
debiendo notificar dichas modificaciones por lo menos con veinticuatro horas previas al acto
de apertura de propuestas.

Para aclarar cualquier duda sobre los formatos motivo de la presente licitacion,
deberan dirigirse a la Subdireccién de Adquisiciones y Arrendamientos de la Secretaria de
Educacion y Cultura, sito en el Km. 4.5 de la Carretera Federal Xalapa a Veracruz, en esta
Ciudad de Xalapa, Ver., o bien comunicarse al teléfono 812-57-84 ext. 203 y fax 812-57-71.

ATENTAMENTE
XALAPA, VER., A 2 DE OCTUBRE DE 2001

C.P. LILIA OROZCO ROMO
SUBDIRECTORA DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS
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ANEXO TECNICO

LICITACION SIMPLIFICADA No. LS/GEV-23-045/01 PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE “FORMATOS
AVISO DE MOVIMIENTO DE PERSONAL” EN FORMA CONTINUA

PARA LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA

CONCEPTO

AVISO DE MOVIMIENTO DE PERSONAL EN FORMA CONTINUA.
- Medida de 97/8” x 11” en 8 tantos.
- Impreso en papel autocopiante y tinta negra al frente.
- Original blanco, 12 copia amarilla, 22 copia amarilla, 32 copia
rosa, 42 copia blanca, 52 copia verde, 62 copia azul y 72 copia
blanca.

- Perforaci6on marginal del lado derecho e izquierdo a 5/8”.

AVISO DE MOVIMIENTO DE PERSONAL EN FORMA CONTINUA. Formato
- Medidade 9 7/8” x 11” en 77 tantos.
Impreso en papel autocopiante y tinta negra al frente.
Original blanco, 12 copia amarilla, 22 copia amarilla, 32 copia
rosa, 42 copia blanca, 52 copia verde y 62 copia azul.
Perforacion marginal del lado derecho e izquierdo a 5/8”.

NOTA: LAS MUESTRAS DE LOS FORMATOS ESTARAN A DISPOSICION DE LOS
PARTICIPANTES, A PARTIR DE ESTA FECHA, EN LAS OFICINAS DE ESTA
SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS.




