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GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

~ BASES DE PARTICIPACION
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° 59064001-001-05
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

La Direccién General de Administracion y Finanzas de la Secretaria de
Educacion y Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave, con apoyo en lo
dispuesto en los articulos 1, 26, 29, 35, 36, 39 y demas relativos de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz; 46 del Decreto de Presupuesto de Egresos para el
Gobierno del Estado de Veracruz, correspondiente al ejercicio fiscal 2005; 4°, 10°
y demas relativos de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; 213 del Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; y en cumplimiento al Acuerdo que establece el Sistema de
Contrataciones Gubernamentales Compranet-Ver., ha publicado el dia 13 de abril
del 2005, en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz; en el peridédico “Diario de
Xalapa” y a través de la direccion electronica www.veracruz.compranet.gob.mx y
www.secver.gob.mx, CONVOCATORIA dirigida a todas aquellas personas fisicas
y morales legalmente constituidas conforme a las Leyes de los Estados Unidos
Mexicanos, interesadas en participar en la LICITACION PUBLICA NACIONAL N°.
59064001-001-05, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA;
por lo que los interesados deberan sujetarse a las siguientes:

B A S E S

, CAPITULO | ]
DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO EN LICITACION

PRIMERA.- El objeto del presente concurso es la contratacidén del servicio
de limpieza, de conformidad con las cantidades, caracteristicas y especificaciones
establecidas en el Anexo Técnico de las presentes bases de licitacion.

SEGUNDA.- Los proveedores interesados en concursar deberan participar
por la totalidad del servicio en concurso, admitiéndose sélo una opcion de
cotizacion, misma que debera sujetarse estrictamente a las caracteristicas y
especificaciones requeridas en el anexo técnico y a las condiciones estipuladas en
las presentes bases de licitacion.

TERCERA.- La adjudicacion se otorgara totalmente por el servicio en
concurso, segun el resultado de la evaluacion, al licitante que presente la
propuesta mas solvente a favor de la convocante. Se entiende por propuesta
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solvente aquella que cumple con los requisitos administrativos y técnicos que se
requieren en las presentes bases de licitacion y anexos y que ofrece una oferta y
condiciones de venta satisfactorios y convenientes para la convocante.

CUARTA.- El licitante a quien se le adjudique el contrato derivado de iniciar
la prestacion del servicio a partir del dia 02 de mayo de 2005, en los domicilios y
horarios que se establecen en el anexo técnico de las bases de licitaciéon

QUINTA.- El servicio se facturara a nombre de la Secretaria de Educacion y
Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz, con registro federal de
contribuyente SEC990501SL0O y domicilio fiscal en el km. 4.5 de la carretera
Federal Xalapa-Veracruz, Col. S.A.H.O.P., en la ciudad de Xalapa, Veracruz.

SEXTA.- El participante debera sostener sus precios por un término de 40
dias habiles después de celebrado el acto de apertura de propuestas econdmicas
y ademas se obligara a mantener en estricta confidencialidad toda la informacion y
requisitos establecidos en las presentes bases.

SEPTIMA.- Todos los costos que erogue el participante en la preparacion y
presentacion de su propuesta sera totalmente a su cargo, liberando al Gobierno
del Estado de Veracruz de la obligacion de reintegrarlos, cualquiera que sea el
resultado de la licitacion.

) CAPITULO Il ,
DESIGNACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION QUE TENDRA A CARGO
EL PROCEDIMIENTO GENERAL DE LA LICITACION

OCTAVA.- La evaluacion de las proposiciones correra a cargo de una
Comision de Licitacion integrado por representantes de la Direccién General de
Administraciéon y Finanzas; de la Direccion Juridica; de la Subdireccién de
Servicios Generales y de la Subdireccién de Adquisiciones, Arrendamiento y
Mantenimiento de Inmuebles de la Secretaria de Educacién y Cultura del Gobierno
del Estado de Veracruz-Llave. A los actos de la presente licitacion se invitara a la
Contraloria Interna; a la Contraloria General y a la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz.

La Comision de Licitacion sera la encargada del procedimiento de
licitacion y tendra amplias facultades para aplicar las presentes bases y las leyes
que sean relativas a la licitacion, siendo presidido por el Subdirector de
Adquisiciones, Arrendamiento y Mantenimiento de Inmuebles de la convocante.

NOVENA- La Comisién de la Licitacion sera la unica autoridad facultada
para desechar cualquier proposicion que no sea presentada conforme a lo
dispuesto por la convocatoria, las presentes bases y sus anexos.
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DECIMA.- Para los efectos anteriormente mencionados, el domicilio de la
Comision de la Licitacion sera el ubicado en la Subdireccién de Adquisiciones,
Arrendamiento y Mantenimiento de Inmuebles, dependiente de la Direccion
General de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Educacién y Cultura,
sito en el Km. 4.5 de la Carretera Federal Xalapa a Veracruz, Col. S.A.H.O.P.,
C.P. 91190, en la ciudad de Xalapa, Ver., con teléfonos (01-228) 812-57-84, 812-
58-04, ext. 203 y 209; 812-57-70 directo y fax 812-57-71.

CAPITULO il o
REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA

DECIMA PRIMERA.- En la presente licitacion publica podran participar
todas las personas fisicas y morales legalmente constituidas conforme a las Leyes
de los Estados Unidos Mexicanos, que cumplan con los requisitos de la
convocatoria, bases y los sefalados en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz.

DECIMA SEGUNDA.- El registro de los participantes se realizara dentro
del lapso de una media hora previa al inicio del acto de recepcion y apertura de
propuestas técnicas y econdmicas.

DECIMA TERCERA.- En cumplimiento a los requisitos de la nueva Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz; todo proveedor que resulte adjudicado debera inscribirse,
previo a la formalizacién del contrato o pedido, en el Padron de Proveedores del
Poder Ejecutivo del Estado, presentando los siguientes documentos:

|. Para las personas fisicas: Copia simple para cotejo y original certificada
por Fedatario Publico de acta de nacimiento, de identificacion oficial; de la cédula
de identificacion fiscal como contribuyente ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y de las ultimas declaraciones de las obligaciones fiscales.

[I. Para las personas morales: Copia simple para cotejo y original certificada
por Fedatario Publico del acta constitutiva de la sociedad, debidamente inscrita en
el Registro Publico de la Propiedad; de la cédula de identificacién fiscal como
contribuyente ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; del poder general
(para actos de administracion o de dominio) o especial (para intervenir en los
procedimientos a que esta Ley se refiere en nombre y representacion del
poderdante) debidamente inscritos en el Registro Publico de la Propiedad; y de las
ultimas declaraciones de las obligaciones fiscales.
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La inscripcion se realizara en la Subdireccion de Adquisiciones y Control
de Inventarios de la Secretaria de Finanzas y Planeaciéon del Gobierno del Estado
de Veracruz, en dias habiles de 9:00 a 14:00 horas y de 16.00 a 18:00 horas.

CAPITULO IV o
DEL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA

DECIMA CUARTA.- El procedimiento de la presente licitacion publica
nacional, se compondra de la siguiente forma:

a).- Inscripcion y venta de bases;

b).- Visita al lugar del servicio;

c).-Junta de aclaraciones;

d).-Junta de recepcién y apertura de proposiciones técnicas y econdémicas

e).- Elaboracién de dictamen.

f).- Notificacion de fallo

e) Suscripcién del contrato

DECIMA QUINTA.- Cuando en las diversas etapas o actos del
procedimiento de licitacion, comparezca una persona distinta al representante o
apoderado legal de la empresa, debera exhibir al momento de su registro, carta
poder simple especifico para la participacion del acto que corresponda,
debidamente firmado por el poderdante, el aceptante y dos testigos, acompafnado
de una identificacion oficial vigente y con fotografia (original y copia).

Lo anterior con excepcion del acto de suscripcion del contrato, en donde
invariablemente debera presentarse el representante o apoderado legal de la

empresa que cuente con poder general o especial para suscribir el contrato que
derive del presente proceso de licitacion.

CAPITULO V
DE LA INSCRIPCION Y VENTA DE BASES

DECIMA SEXTA.- La venta de bases estara disponible en los términos
siguientes:
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A) En Subdireccion de Adquisiciones, Arrendamiento y Mantenimiento de
Inmuebles de la Secretaria de Educacion y Cultura, los dias 13, 14, 15, 18 y 19 de
abril del 2005, de lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 14:00, su costo sera de
$1,200.00 (MIL DOSCIENTOS PESOS 00/100 M.N. ) y su pago podra hacerse en
efectivo, cheque certificado, giro bancario o cheque de caja, expedido a favor de la
Secretaria de Educacién y Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz.

B) En el Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales
(COMPRANET), en las direcciones electrénicas
Http://www.veracruz.compranet.gob.mx., o bien en la pagina del COMPRANET
FEDERAL en la direccién _Http://lwww.compranet.qob.mx. del dia 13 al 19 de
abril del 2005; su costo sera de $1,000.00 (MIL PESOS 00/100 M.N. ) y su pago
se hara a través del sistema de pago en banco por medio de los recibos que para
dicho efecto genere COMPRANET-VER.

Cuando la adquisicion de las bases se realice a través de Compranet,
debera remitirse el comprobante de pago al fax (01-228) 812-57-71, teniendo
como fecha limite las 18:00 horas del dia 20 de abril del 2005.

DECIMA SEPTIMA.- Sera requisito indispensable para participar en la
presente licitacion la adquisicion de las bases y en ningun caso el derecho de
participacion sera transferible.

CAPITULO VI
DE LA VISITA A LAS INSTALACIONES Y CELEBRACION DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES

DECIMA OCTAVA.- A efecto de que los concursantes tengan pleno
conocimiento del lugar y condiciones en que se encuentra el lugar donde debera
prestarse el servicio, el dia 20 de abril del 2005, a las 10:00 horas, los
interesados deberan concurrir a la Subdireccion de Servicios Generales de la
convocante, para realizar el recorrido correspondiente. La visita sera de caracter
optativa, pero los licitantes que no se presenten, de ningun modo podran
argumentar desconocimiento de los lugares o espacios de servicio para el
cumplimiento del mismo.

DECIMA NOVENA.- Cualquier duda o aclaracion con respecto a la
convocatoria y bases de licitacion o que deriven de la realizacion de la visita sera
resuelta en la junta de aclaraciones que se llevara a cabo el dia 21 de abril del
2005, a las 10:00 horas en la sala de juntas de la Subdireccion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Mantenimiento de Inmuebles de la Secretaria de Educacion y
Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz, sito en el Km. 4.5 de la Carretera
Federal Xalapa a Veracruz, Col. S.A.H.O.P., C.P. 91190, en la ciudad de Xalapa,
Ver.
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El evento se celebrara ante la presencia de la Comisién de licitacion,
invitandose a representantes de la Contraloria Interna, de la Contraloria General y
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz.

La asistencia a este acto sera opcional para los participantes, pero los
acuerdos que se tomen seran obligatorios para todos.

VIGESIMA.- Los participantes tendran como fecha limite para enviar sus
preguntas hasta las 17:00 horas del dia 20 de abril del 2005, remitiéndolas via
correo electronico a la direccion recmat@secver.gob.mx (en el supuesto de que no
puedan ser transferidas por dicho conducto, deberan enviarse al fax 01-228 812-
57-71.

La convocante solo dara respuesta a las preguntas formuladas en tiempo
por los participantes, las cuales se detallaran en el acta que se levante al efecto.

VIGESIMA PRIMERA.- Concluido el acto, se elaborara acta
circunstanciada que debera rubricase por los asistentes, entregandoles una copia
de la misma; la omision de firma por parte de alguno de ellos no invalidara su
contenido. Sera responsabilidad de los concursantes que no asistan al acto de
junta de aclaraciones, recabar el acta de dicha junta ya sea través del sistema
COMPRANET o directamente en las oficinas de la convocante.

CAPITULO VII
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPUESTAS

VIGESIMA SEGUNDA .- Las propuestas que presentaran los participantes,
seran: técnicas y econémicas y contendran los datos que a continuacion se
indican, debiéndose elaborar de la siguiente forma:

l.- Impresas en papel membretado de la participante, sin que contengan
tachaduras o enmendaduras. Las propuestas deberan ser en idioma espaiol y
totalmente en moneda nacional (PESOS).

Il.- Las ofertas técnicas y econdmicas deberan presentarse por separado
en sobres cerrados, de manera que los hagan inviolables.

lll.- Indicar domicilio y teléfono donde se le podra hacer cualquier tipo de
notificacion.
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IV.- Las propuestas técnicas y econémicas, asi como los documentos
que las integran, deberan ser firmados por quien legalmente tenga facultad para
asumir las obligaciones que de esta licitacion publica se generen, debiendo de
sostener los precios aun en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza.

V.- Dentro _del sobre de la propuesta técnica debera incluirse lo
siguiente:

a) Documentacion en la que establezca los conceptos de servicio de
limpieza que ofrezca, considerando numero de trabajadores, horarios y rutinas.

b) Carta compromiso en papel membreteado de garantizar el servicio que
a partir del inicio del servicio y hasta el treinta y uno de diciembre del dos mil
cinco; la empresa adjudicada se obliga a mantener el numero total de trabajadores
subordinados a ella, necesarios para la prestacion completa del servicio
contratado. En el supuesto de que alguno de los trabajadores de la empresa no
se presente a laborar en cualquiera de las oficinas consideradas en el anexo
técnico, o que habiéndose presentado se retire por cualquier causa, la empresa se
obliga a sustituirlo dentro del termino de la hora siguiente del inicio de la jornada
laboral o de aquella en que se haya retirado su trabajador.

c) Escrito original en papel membreteado del participante, de compromiso
y aceptacién de que el personal bajo su responsabilidad, se presentara a trabajar
con uniforme adecuado al lugar donde este desempefando el trabajo, con
guantes, arnés y gafete, en los horarios y dias establecidos para la prestacién del
servicio. Para tal efecto el participante debera establecer en cada inmueble los
controles de asistencia y permanencia de su personal, mismos que seran
validados diariamente por el personal asignado por la Convocante para su
supervision, como del supervisor de la empresa con quien se entenderan las
notificaciones correspondientes.

d) Escrito original bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que el
personal que empleara para la prestacidon del servicio, estara debidamente
capacitado para la actividad que desarrollara, asi como que observara el debido
cumplimiento a las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad laboral para lo cual debera
anexar copia del ultimo pago al IMSS, INFONAVIT y SAR.

e) Escrito original en el que exprese que bajo protesta de decir verdad la
relacion individual o colectiva de trabajo que le una con los trabajadores que
prestaran el servicio contratado solamente existe entre patron y trabajador y que
exime de toda responsabilidad laboral como de seguridad social o de riesgos de
trabajo a la Secretaria de Educacién y Cultura.
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f) Escrito original bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que en
caso de resultar adjudicado se compromete a presentar a la firma del contrato la
plantilla de personal capacitado y registrado ante el IMSS, INFONAVIT y SAR de
los elementos con los que prestara el servicio a la Convocante, dicho registro
debera estar vigente durante la prestacion del servicio.

g) Curriculum actualizado que incluya entre otros, estructura organizacional,
plantilla de personal técnico y administrativo, relacionar contratos celebrados con el
sector publico y privado, realizados durante el ano 2004, especificando teléfonos y
datos de los mismos. inciso.

h) El escrito de acreditacion legal a que hace referencia la clausula décima
segunda de las presentes bases (anexo N°. 1), 6 la Cédula del Padron de
Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado (copia y original para cotejo)

i) Copia de identificacion oficial vigente y con fotografia del representante
legal de la empresa que suscriba las propuestas técnica y econémica.

j) Escrito bajo protesta de decir verdad de conocer las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz.

k) Escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse bajo los
supuestos del articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administraciéon y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz,
conforme al anexo N°. 2.

I) Copia del comprobante de adquisicion de las bases de licitacion.
m) Escrito donde manifieste el domicilio, teléfono, fax y correo electrénico

donde se le notifique cualquiera de la informacion derivada de la presente
licitacion

VIi.- Dentro del sobre de la propuesta econdmica debera integrarse:

a) La propuesta econdmica describiendo en forma clara y concreta los
precios unitarios por partida y el monto total de la oferta, desglosando al final el
importe del Impuesto al Valor Agregado.

b) Escrito donde estipule las condiciones de venta: plazo y forma de pago;
fecha y lugar del inicio del servicio, vigencia de la oferta y demas condiciones
referentes. Cuando en la propuesta econémica no se establezcan las condiciones
de venta, se entendera que se aceptan las estipuladas en las presentes bases.
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c) Escrito donde se manifieste estar de acuerdo en que el pago se realice
mediante depdsito electronico, de conformidad al anexo N°. 3.

VIl.- Los documentos que al efecto se presenten, deberan ser en original,
especificamente para la licitacién de que se trata.

VIIl.- No se modificaran las ofertas presentadas en concurso por lo que los
participantes deberan verificar precio, existencia y tiempos de entrega del servicio
cotizado.

IX.- Cuando exista discrepancia entre los precios unitarios y los precios
globales propuestos se consideraran validos los precios unitarios; igualmente,
cuando el importe sefalado en numero difiera al establecido en letra prevalecera
este ultimo.

X.- Los documentos que integran las propuestas técnicas y econdémicas
seran valorados durante el acto de recepcion y apertura de propuestas técnica y
econdmica, su omision dara lugar al desechamiento de la propuesta; el analisis
sera materia del dictamen correspondiente.

CAPITULO Vil
ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICAS.

VIGESIMA TERCERA.- El acto de recepcion de proposiciones técnicas y
econOmicas y apertura de proposiciones técnicas, se llevara a cabo el dia 26 de
abril del 2005, a las 10:00 hrs., en la sala de juntas de la Subdireccion de
Adquisiciones, Arrendamientos y Mantenimiento de Inmuebles de la concvocante,
ubicada en el Km. 4.5 de la Carretera Federal Xalapa a Veracruz, Col. S.A.H.O.P.,
C.P. 91190, en la ciudad de Xalapa, Ver.,

El evento se celebrara ante la presencia de la Comisién de licitacion,
invitandose a representantes de la Contraloria Interna, de la Contraloria General y
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz.

VIGESIMA CUARTA.- La asistencia al acto de recepcion y apertura de
proposiciones técnicas y econdomicas sera opcional, por lo que la entrega de las
propuestas podra realizarse personalmente, o bien, remitirlas a través de servicio
postal o mensajeria certificada, o bien directamente, a la Subdireccién de
Adquisiciones, Arrendamientos y Mantenimiento de Inmuebles de la Secretaria de
Educacion y Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz, sito en el Km. 4.5 de la
Carretera Federal Xalapa a Veracruz, Col. S.A.H.O.P., C.P. 91190, en la ciudad de
Xalapa, Ver.,
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VIGESIMA QUINTA.- El acto de recepcion y apertura de propuestas
iniciara puntualmente a la hora establecida, por lo que toda propuesta o
participacion extemporanea no sera considerada; en tal virtud, sera
responsabilidad de las empresas participantes implementar las medidas que
consideren adecuadas para que sus representantes se encuentren presentes o se
cuente con sus propuestas (en sobres cerrados) previo al inicio de dicho acto de
recepcion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas.

VIGESIMA SEXTA.- En el supuesto de que la empresa licitante determine
comparecer en el acto de recepcién y apertura de proposiciones técnicas y
economicas, debera concurrir unicamente un representante por empresa
participante.

VIGESIMA SEPTIMA.- Iniciado el acto de recepcion y apertura de
proposiciones técnicas y econdmicas, se pasara lista de asistencia de los
participantes, procediéndose a entregar en sobre cerrado sus respectivas
proposiciones técnicas y econdémicas. En el caso de que existieran proposiciones
de empresas que no se encuentren presentes, se informara a los presentes de
que empresas se tratan.

Acto seguido, el servidor publico que presida la Comision de la Licitacion
mostrara a los asistentes todos los sobres para demostrar que no han sido
violados y procedera a abrir Unica y consecutivamente los sobres que contengan
las proposiciones técnicas, de conformidad al orden de registro del proponente,
dando lectura a la parte sustantiva de las proposiciones técnicas.

VIGESIMA OCTAVA.- Las propuestas técnicas de las licitantes seran
valoradas y si se omite algun requisito o documento seran desechadas
procediéndose a descalificar a la empresa o empresas respectivas.

Las propuestas técnicas deberan firmarse en las partes sustanciales
correspondientes a las especificaciones técnicas, por los servidores publicos
presentes y por lo menos dos representantes de las empresas concursantes, en el
supuesto de que hubiesen comparecido.

VIGESIMA NOVENA.- De la apertura técnica se levantara acta
circunstanciada en la que se hara constar las proposiciones recibidas y en su
caso las desechadas, asentandose las razones y el sustento para su
desecamiento, asi como las observaciones que en su caso manifiesten los
participantes. Asimismo, se manifestara que no se procedera a la apertura de los
sobres economicos de las empresas cuyas propuestas técnicas hayan sido
desechadas las cuales quedaran en custodia de la convocante, igualmente, se
establecera que el analisis técnico de las proposiciones recibidas sera materia del
dictamen técnico.
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El acta sera firmada por los servidores publicos y representantes de las
empresas presentes, entregandose a cada uno de ellos copia del acta. La omisién
de firmas por parte de alguno de ellos no invalidara el contenido y efecto del acta.

TRIGESIMA.- Culminada la apertura técnica, se abrirdn consecutivamente
los sobres que contienen las propuestas econdémicas de los licitantes cuyas
propuestas técnicas hayan sido aceptadas, procediéndose a dar lectura a los
precios unitarios y totales de las ofertas, con y sin incluir el IVA y considerando los
descuentos que en su caso se propongan, asimismo, se mencionaran las
condiciones de venta.

TRIGESIMA PRIMERA.- Las propuestas econémicas de las licitantes
seran valoradas y si se omite algun requisito o documento seran desechadas
procediéndose a descalificar a la empresa o empresas respectivas.

Las propuestas econdmicas deberan firmarse en las partes
correspondientes a sus precios y en las condiciones de venta, por los servidores
publicos presentes y por lo menos dos representantes de las empresas
concursantes, en el supuesto de que hubiesen comparecido.

TRIGESIMA SEGUNDA.- De la apertura econdémica se levantara acta
circunstanciada en la que se hara constar las proposiciones recibidas y en su
caso las desechadas, asentandose las razones y el sustento para su
desecamiento, asi como las observaciones que en su caso manifiesten los
participantes.. Asimismo, se establecera que el analisis economico de las
proposiciones econdmicas recibidas sera materia del dictamen técnico-econoémico.

El acta sera firmada por los servidores publicos y representantes de las
empresas presentes, entregandose a cada uno de ellos copia del acta. La omisién
de firmas por parte de alguno de ellos no invalidara el contenido y efecto del acta.

TRIGESIMA TERCERA.- Queda prohibida la utilizacion de teléfonos
celulares o localizadores durante el proceso de la recepcion y apertura de
proposiciones técnicas y economicas.

CAPITULO IX
DE LA DICTAMINACION DEL PROCESO DE LICITACION

TRIGESIMA CUARTA.- Una vez que termine el acto de recepcion de
proposiciones técnicas y economicas y apertura de proposiciones técnicas, se
turnara las propuestas técnicas al area técnica o usuaria que corresponda a efecto
de que proceda a la elaboracion del dictamen técnico del proceso de licitacion.
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Cuando al analisis de las propuestas técnicas requieran un conocimiento
especializado del servicio que no posea el personal de la convocante, esta podra
recurrir a una instancia privada u oficial; ademas, podra realizar visitas a las
instalaciones de los participantes cuando asi lo determine conveniente, con el fin
de comprobar y determinar su capacidad y aptitud para dar cumplimiento a su
oferta.

TRIGESIMA QUINTA.- El dictamen técnico debera formularse por escrito
y ser suscrito por el responsable o titular del area, debiendo contener de manera
clara y concreta los razonamientos y sustentos técnicos por los cuales las
empresas cumplan o incumplan con las especificaciones y caracteristicas que la
convocante haya estipulado en la convocatoria, bases de licitacién, y en su caso,
en la junta de aclaraciones.

TRIGESIMA SEXTA.- El dictamen técnico sustentara, en su aspecto de
evaluacioén técnica, al dictamen técnico-econémico del proceso de la licitacion que
servira de fundamento para la emisién del fallo.

TRIGESIMA SEPTIMA.- El dictamen técnico-econdmico sera elaborado
por la Comision de la Licitacion y contendra una cronologia del procedimiento; los
resultados de la evaluacién a las propuestas técnicas sefialando las razones de
cumplimiento o incumplimiento; el comparativo de las ofertas y condiciones de
venta; el analisis de cuales son las propuestas mas solventes o convenientes para
la convocante, o en su caso los sustentos para declarar desierta total o
imparcialmente el proceso; el fundamento legal y los resolutivos, en los cuales se
ha de apoyar el fallo.

TRIGESIMA OCTAVA.- Ninguna de las condiciones contenidas en las
presentes bases, asi como en las proposiciones presentadas por los concursantes
podra ser negociada.

TRIGESIMA NOVENA.- El dictamen técnico-economico debera emitirse a
mas tardar el dia 28 de abril de 2005. Cuando se requiera, dicho plazo podra
prorrogarse por una sola vez hasta quince dias habiles.

Ademas, podra realizar visitas a las instalaciones de los participantes
cuando asi lo determine conveniente, con el fin de comprobar y determinar su
capacidad y aptitud para dar cumplimiento a su oferta.

CUADRAGESIMA.- Ninguna de las condiciones contenidas en las
presentes bases, asi como en las proposiciones presentadas por los concursantes
podra ser negociada.
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CAPITULO X
DESCALIFICACION DE PARTICIPANTES

CUADRAGESIMA PRIMERA.- Se descalificara a los licitantes que
incurran en los siguientes supuestos:

a) Que presenten u ofrezcan informacion falsa o documentacién alterada.

b) Realicen practicas desleales que afecten los intereses legales de la
convocante.

c) Incumplan con los requisitos establecidos en la convocatoria, en las
bases de licitacion, o de aquellos que deriven de la junta de
aclaraciones.

La descalificacién procedera en cualquier etapa del proceso de licitacion,
cuando el incumplimiento sea notorio y/o flagrante, o bien, en las etapas de
dictaminacion y de notificacion del fallo.

CAPITULO XI
NOTIFICACION DEL FALLO

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- Elaborado el dictamen correspondiente y
dentro de un término que no podra exceder del 29 de abril de 2005, se procedera
a notificar a los licitantes el fallo de la licitacion.

CUADRAGESIMA TERCERA.- El fallo se notificara por escrito y con
acuse de recibido, a través de correo certificado o cualquier otro medio
electrdnico.

Si el licitante se negara a acusar de recibido, la convocante certificara este
hecho, dejando constancia en el expediente del proceso de licitacion, que el fallo
fue remitido conforme a los términos y formalidades establecidas.

CUADRAGESIMA CUARTA.- El fallo beneficiara al licitante que cumpla
con los requisitos de la convocatoria y las base respectivas, y que ademas haya
presentado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y tiempo de
entrega.

CUADRAGESIMA QUINTA.- Se preferiran servicios que incorporen
tecnologia y calidad superiores a las minimas requeridas, aun cuando exista un
diferencial no mayor al 10% entre la oferta de mejor calidad y la cotizacién
inmediata inferior calificada, siempre que con ello no rebase la disponibilidad
presupuestal.
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En igualdad de condiciones, los licitantes con residencia y domicilio fiscal
en el Estado, tendran preferencia para ser adjudicados.

CUADRAGESIMA SEXTA.- Cuando dos o mas proposiciones en igualdad
de circunstancias cumplan con los requisitos establecidos y no se encuentren en
el supuesto establecido en la base anterior, el contrato se adjudicara en partes
proporcionales entre los licitantes que las hayan presentado; de no aceptarlo
éstos, la comisién de licitacion lo asignara mediante el procedimiento de
insaculacion (sorteo).

CUADRAGESIMA SEPTIMA.- El fallo de la licitacién contendra los datos y
criterios de evaluacion que determinen cual fue la mejor proposicién recibida,
adjudicandose los contratos a favor de ésta, sefialandose, en su caso, la segunda
y tercera mejores opciones.

CAPITULO Xii
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

CUADRAGESIMA OCTAVA.- Dentro de los cinco dias habiles siguientes a
la fecha de notificacion del fallo, el o los licitantes que resulten adjudicados en la
licitaciéon, deberan comparecer ante el titular de la Subdireccion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Mantenimiento de Inmuebles, para suscribir el contrato
correspondiente, presentando la documentacién siguiente:

a)Copia certificada y copia simple del acta constitutiva de la persona moral
y en su caso, la de sus correspondientes reformas.

b)Copia certificada y copia simple del testimonio que acredite la
personalidad del representante.

c)Original y copia del Registro Federal de Contribuyentes.

d)Original y copia de una identificacion oficial vigente con fotografia del
representante legal.

e)Escrito bajo protesta de decir verdad que el poder del representante no se
ha modificado ni revocado en forma alguna.

f)Fianza de cumplimiento del contrato por el 10% del importe total
adjudicado, sin considerar el 15% del Impuesto al Valor Agregado, la que debera
presentarse en términos de lo establecido en el anexo N° 4.

CUADRAGESIMA NOVENA.- El contrato lo firmara el Director General de
Administracién y Finanzas de la Secretaria de Educacién y Cultura y el
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representante de la participante ganadora de la licitacion; de no comparecer esta
ultima en el plazo arriba citado, la convocante revocara la adjudicacion y tramitara
las sanciones que correspondan.

QUINCUAGESIMA.- Si dentro del término de los cinco dias habiles
siguientes a la notificacion del fallo el proveedor no suscribe el contrato,
tratdndose de licitaciones, se procedera a celebrarlo con el licitante que haya
ocupado la segunda mejor opcion solvente, siempre que la diferencia en precio,
con respecto a la proposicion que inicialmente hubiere resultado ganadora, resulte
conveniente para la convocante y no sea superior al diez por ciento.

QUINCUAGESIMA PRIMERA.- La convocante podra pactar con las
empresas ganadoras la ampliacién o prérroga mediante adendum de los contratos
formalizados, siempre y cuando no represente mas del veinte por ciento del monto
total de la partida que se amplie y que el proveedor sostenga en la ampliacion el
precio pactado originalmente.

QUINCUAGESIMA SEGUNDA.- Las dependencias o entidades del
Gobierno Estatal o Municipal, podran si asi lo requieren, adquirir bienes iguales a
los derivados de la presente licitacion, sujetandose a los contratos que se
suscriban con el o los licitantes que resulten adjudicados y sin necesidad de
realizar un nuevo proceso de licitacion, siempre y cuando la empresa o empresas
ganadoras sostengan el precio y las condiciones originalmente pactadas .

QUINCUAGESIMA TERCERA.- La Secretaria de Educacion y Cultura
podra rescindir administrativamente el contrato, en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del proveedor.

QUINCUAGESIMA CUARTA.- Con la finalidad de garantizar el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato correspondiente, la
calidad del servicio y el pago de dafos y perjuicios ocasionados por su
incumplimiento, el pago de las penas convencionales y todas las obligaciones
pactadas, el contratante debera exhibir a favor de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz, al momento de la firma del
contrato, pdliza de fianza expedida por compafiia legalmente autorizada para ello,
por el importe del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del contrato, sin incluir
el concepto del Impuesto al Valor Agregado, conforme al anexo N°. 4.

Para este efecto la compania afianzadora debera aceptar expresamente
cumplir con los siguientes requisitos:

l.- La fianza debera estar vigente un afno contado a partir de la firma del
contrato y una vez que el servicio culmine a satisfaccion de la Secretaria de
Educacion y Cultura.
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Il.- Debera aceptar expresamente someterse al procedimiento de
ejecucion establecido en los articulos 95, 95 Bis y 118 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas.

lll.- Se debera comprometer a pagar hasta la cantidad importe de la
fianza, en caso de que su fiado no justifique plenamente y a satisfaccion de la
Secretaria de Educacién y Cultura el cumplimiento del contrato.

IV.- La pdliza solo podra cancelarse a peticion por escrito, de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz.

QUINCUAGESIMA QUINTA.- La dependencia convocante, Unicamente
pagara el Impuesto al Valor Agregado; las demas contribuciones que se causen
por motivo de la celebracién de los contratos o pedidos correran a cargo del
proveedor contratante.

QUINCUAGESIMA SEXTA.- ElI proveedor se responsabiliza
expresamente en los casos que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas,
quedando liberado totalmente de ello el Gobierno del Estado de Veracruz-Llave.

CAPITULO XIll
DECLARACION DEL CONCURSO DESIERTO
QUINCUAGESIMA SEPTIMA.- La dependencia convocante podra
declarar desierta la presente Licitacion Publica y expedira una nueva convocatoria
en los siguientes casos:

I. No haya licitantes;

II. Se acredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son
inferiores a las mejores ofertas recibidas;

lll. Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en la
convocatoria y en las bases respectivas;

IV. No lo permita el presupuesto;
V. Los montos de las ofertas econdmicas excedan lo autorizado; y
VI. Se presente caso fortuito o fuerza mayor.
Si la licitacidén publica se declarase desierta con base en las fracciones |,

I, 1l, y V del articulo 47 de esta Ley, se mandara a publicar otra convocatoria en
los mismos términos de la primera. Si la segunda convocatoria se declara desierta,
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se procedera a la adjudicacion directa. En caso de que una licitacién sea
declarada parcialmente desierta, respecto a una o varias partidas no adjudicadas,
se estara a los montos establecidos en esta Ley.

QUINCUAGESIMA OCTAVA.- Declarada desierta la licitacion, se
procedera a expedir una segunda convocatoria para una nueva licitacién, a la cual
podran inscribirse todos los participantes de la primera, incluyendo los que fueron
descalificados, siempre y cuando cumplan con los requisitos exigidos en las bases
respectivas.

La declaracion que haga la convocante de considerar desierta la presente
Licitacién Publica, se comunicara por escrito a los participantes.

] CAPITULO XIV
CANCELACION O REDUCCION DE LAS PARTIDAS EN CONCURSO

QUINCUAGESIMA NOVENA.- Por razones de caso fortuito o de fuerza
mayor, la dependencia convocante podra proceder a la cancelacion de la
licitacion, o a la reduccidon o ampliacién de los conceptos o instalaciones del
servicio en concurso, haciendo del conocimiento de los participantes en forma
oportuna.

CAPITULO XV
DEL RECURSO DE REVOCACION

SEXAGESIMA.- Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del
procedimiento de licitacion podran ser impugnador por licitante o proveedor
agraviado mediante | recurso de revocacion.

SEXAGESIMA PRIMERA.- El recurso de revocacion se interpondra ante la
Contraloria General del Estado en cinco dias habiles, a partir del dia siguiente a
aquel en que surta sus efectos la notificacion de los actos o resoluciones.

CAPITULO XVI
DE LAS SANCIONES

SEXAGESIMA SEGUNDA.- Las sanciones que se aplicardn con motivo
del incumplimiento de las obligaciones derivadas de la convocatoria, bases y
contrato respectivo de la presente licitacion publica seran las siguientes:

|.- Cuando el licitante adjudicado no sostengan sus propuestas; no
suscriba el contrato correspondiente dentro de los cinco dias habiles siguientes a
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la fecha de la notificacion del fallo; incumpla en los términos del contrato; presente
informacion falsa o documentacion alterada; realice practicas desleales en contra
de la convocante o lesione el interés publicos y la economia se le aplicara multa
de 100 hasta mil salarios minimos vigentes en la capital del Estado y prohibicién
de participar en los procesos de licitacion durante dos afos.

Il.- Cuando exista incumplimiento total del contrato se hara efectiva la
fianza relativa al cumplimiento del contrato.

lll.- Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato o
pedido se atrase en la prestacion del servicio, se aplicara una pena convencional
consistente en el importe correspondiente al TRES AL MILLAR por cada dia de
atraso, el cual sera deducido proporcionalmente del importe mensual a pagar;
dicha sancion se establecera en el contrato o pedido respectivo.

CAPITULO XVII
DE LAS MODIFICACIONES A LAS BASES

SEXAGESIMA TERCERA.- La Comision de licitacion podra modificar el
contenido de estas bases con anterioridad o durante la celebracién de la junta de
aclaraciones, debiendo dar aviso de las modificaciones a los participantes.

ATENTAMENTE
XALAPA, VER., A 13 DE ABRIL DEL 2005

LIC. EDGAR SPINOSO CARRERA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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LIC!TACI()N PUBLICA NACIONAL N?. 59064001-001-05
CGCONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZAO

ANEXO TECNICO

SISTEMA FEDERAL

AREAS QUE LO CANTIDAD DE
REQUIEREN DIRECCION PERSONAL ESPECIFICACION TECNICA DE LOS SERVICIOS
limpieza de bafios 3 damas y 3 caballeros en el
- interior del edificio. 1 persona para el bafio de
Banos, impresiones y almacén y 1 persona para los bafios
en Oficinas Centrales de la de informatica Limpieza de paredes, pisos, tazas wc,
SEC. Km. 4.5 carretera federal asientos, mingitorios, espejos, lavabos, canceleria,

1 Xalapa-Veracruz 8 Personas puertas, ventanas.

Oficinas de la Coordinacién Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
General de Delegaciones escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
de la SEC (Oficinas Km. 4.5 carretera federal pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,

2 |[Centrales) Xalapa-Veracruz | persona archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.
Oficinas de la Direccion Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
General de Educacion escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
Especial de la SEC Km. 4.5 carretera federal pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,

3 _|(Oficinas Centrales) Xalapa-Veracruz 1 persona archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.
Oficinas de la Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
Subsecretaria de escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
Desarrollo Educativo de la |Km. 4.5 carretera federal pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,

4 |[SEC (Oficinas Centrales) |Xalapa-Veracruz 1 persona archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.
Oficinas de la Direccién Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
General de Administracion escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,

y Finanzas de la SEC. Km. 4.5 carretera federal pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,
5 |(Oficinas Centrales) Xalapa-Veracruz 1 persona archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.

Oficinas de la
Coordinacion de Asesores

de la Direccion General de Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
Administracion y Finanzas escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
de la SEC. (oficinas Km. 4.5 carretera federal pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,

6 [Centrales) Xalapa-Veracruz 1 persona archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.
Oficinas de la Direccién
General
de Planeacion, Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
Organizacion escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
y Programacién pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,

7 Araucarias No. 82 3 Personas archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.

Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,

Oficinas de la Contraloria escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
interna pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,
8 |. Murillo Vidal No. 125 3 Personas archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.

Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
Oficinas de pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,

9 |Fortey Sar Cempoala No. 13 2 Personas archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.

Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,

Oficinas de la Direccion escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
General Victoria esq. Clavijero pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,
10 |de Educacion Fisica No. 7 2 Personas archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.
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Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,
archiveros, credenzas, sillas, paredes, moédulos, etc.

Coordinaciéon General de

11 [Carrera Magisterial Av. A. Camacho No. 42 4 Personas
AREAS QUE LO CANTIDAD DE
REQUIEREN DIRECCION PERSONAL ESPECIFICACION TECNICA DE LOS SERVICIOS

Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,

Departamento de pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,

12 [Capacitacién Rio Papaloapan No. 116 2 Personas archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.
Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,

Direccién General escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,
de Asuntos pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,

13 |Juridicos Av. A. Camacho No. 154 2 Personas archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.
Limpieza de pisos, formaica, ventanales, bafios,
escritorios, patios, cestos papeleros, escaleras,

Departamento de Apoyo a pasillos, macetas, cubiculos, ventiladores,
14 [la Gestion Administrativa |Edificio Nafinsa 20. piso 2 Personas archiveros, credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.

SISTEMA ESTATAL

CANTIDAD DE ESPECIFICACION TECNICA DE LOS
AREAS QUE LO REQUIEREN DIRECCION PERSONAL SERVICIOS
Limpieza de pisos, formaica, ventanales,
bafos, escritorios, patios, cestos
papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
Escuela de Musica cubiculos, ventiladores, archiveros,

1 |de La SEC. Hidalgo No. 102 2 Personas credenzas, sillas, paredes, mddulos, etc.
Limpieza de pisos, formaica, ventanales,
bafos, escritorios, patios, cestos

Direccién General De papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
Educacioén Primaria Edificio Pensiones cubiculos, ventiladores, archiveros,

2 |Estatal de la SEC. Pisos 4,5Y 6 3 Personas credenzas, sillas, paredes, moédulos, etc.

Limpieza de pisos, formaica, ventanales,
Departamento bafios, escritorios, patios, cestos
De Recursos papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
Humanos cubiculos, ventiladores, archiveros,

3 |Estatales Judrez No. 22 3 Personas credenzas, sillas, paredes, mddulos, etc.
Limpieza de pisos, formaica, ventanales,
bafios, escritorios, patios, cestos
papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
cubiculos, ventiladores, archiveros,

4 |Biblioteca de la Ciudad Juarez No. 2 2 Personas credenzas, sillas, paredes, modulos, etc.
Limpieza de pisos, formaica, ventanales,

Servicio de Apoyos bafios, escritorios, patios, cestos
Administrativos papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
de la SEC. Sebastian Camacho No. cubiculos, ventiladores, archiveros,

5 59 4 Personas credenzas, sillas, paredes, moédulos, etc.

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
LICITACION PUBLICA NACIONAL N°. 59064001-001-05



Patronato De Apoyo Voluntario a
6 |la SEC.

Corregidora
No. 82

1 Persona

Limpieza de pisos, formaica, ventanales,
bafios, escritorios, patios, cestos
papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
cubiculos, ventiladores, archiveros,
credenzas, sillas, paredes, moédulos, etc.

Departamento de
7 [Nominas Estatales

Av. Lazaro Cardenas S/N

2 Personas

Limpieza de pisos, formaica, ventanales,
bafos, escritorios, patios, cestos
papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
cubiculos, ventiladores, archiveros,
credenzas, sillas, paredes, moédulos, etc.

AREAS QUE LO REQUIEREN

DIRECCION

CANTIDAD DE
PERSONAL

ESPECIFICACION TECNICA DE LOS
SERVICIOS

Subdireccion de Registro y
8 Certificacion de la Sec.

Araucarias No. 315

2 Personas

Limpieza de pisos, formaica, ventanales,
bafios, escritorios, patios, cestos
papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
cubiculos, ventiladores, archiveros,
credenzas, sillas, paredes, médulos, etc.

Biblioteca “Carlos Fuentes”

JJ Herrera esq. Ursulo
Galvan

3 Personas

Limpieza de pisos, formaica, ventanales,
bafios, escritorios, patios, cestos
papeleros, escaleras, pasillos, macetas,
cubiculos, ventiladores, archiveros,
credenzas, sillas, paredes, médulos
Libreros, etc.

El horario que debera cubrir el personal sera el siguiente:
* Lunes a Viernes de 8:00 a 18:00 hrs.
» Sabados de 8:00 a 14:00 hrs.

El personal que presta el servicio de limpieza en bafios en oficinas centrales apoyara en
labores de limpieza de pasillos, escaleras, andadores, explanada, oficinas interiores, cuando lo
requiera la subdireccién de servicios generales a través de la oficina de intendencia y jardineria
de lunes a viernes y los dias sabados apoyaran en limpieza de bafios, escaleras ,explanada,
estacionamiento , area exterior colindante de esta Secretaria.

El licitante ganador debera aportar el equipo y herramienta necesaria para la adecuada
prestacion del servicio. Los materiales de limpieza no deberan ser considerados en los costos

de la propuesta.

Los unicos dias festivos que se deberan de considerar para la suspension del servicio en sus

cotizaciones seran:
 1°y 5 de Mayo.
e 16 de Septiembre.

e 1°y 20 de Noviembre.

» 25 de Diciembre.
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ANEXO N°1.
(FORMATO)

C. DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL ESTADO DE
VERACRUZ-LLAVE

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta
concernientes a la licitacion publica nacional N° 59064001-001-05 para la contratacion del servicio de
limpieza, en nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

N°. de licitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y numero:

Colonia: Delegacién o Municipio:

Cddigo Postal: Entidad federativa:

Teléfonos: Fax:

N°. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica niumero: Fecha:

Nombre, namero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorg6:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(firma)
Nota: El presente formato podra ser reproducido en papel membretado por cada participante en el modo que
estime conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO N° 2

C. DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
PRESENTE.

En relacion a la Licitaciéon Publica Nacional No. , relativa
y en cumplimiento a las bases
establecidas para participar en este concurso, manifiesto a usted bajo protesta de
decir verdad que la empresa
no se encuentra en los supuestos que establece el articulo 45 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz, como impedimentos para celebrar pedidos o contratos.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.
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ANEXO N°3

C.P. CARLOS AGUIRRE MORALES

TESORERO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
Y PLANEACION DEL ESTADO DE VERACRUZ.
PRESENTE.

Por este conducto le manifiesto a Usted mi consentimiento para que en
caso de resultar adjudicado en la Licitacion Publica Nacional N°. 59064001-001-05
relativa a la contratacién del servicio de limpieza, se proceda a efectuar los pagos
correspondientes a través de transferencias Bancarias de conformidad a los datos
siguientes:

NOMBRE DEL TITULAR
DE LA CUENTA:

BANCO:

N°. DE CUENTA: (ONCE DIGITOS)

SUCURSAL:

POBLACION:

NOM. DE LA PERSONA QUE AUTORIZA: (A)

PUESTO O CARGO EN LA EMPRESA:

FECHA DE AUTORIZACION:

FIRMA

(A) DEBERA TENER FIRMA AUTORIZADA EN LA CUENTA DE REFERENCIA
(B) FAVOR DE ENVIAR LOS DATOS EN HOJA MEMBRETADA
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ANEXO N° 4

TEXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN
LAS POLIZAS DE GARANTIA SOLICITADAS PARA CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO EN LA LICITACION PUBLICA N° 59064001-001-05.

Ante: la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de
Veracruz-Llave.

Para garantizar por: (hombre de la empresa que participa en la licitacion), hasta
por la expresada cantidad de: ($ numero y letra) el cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones estipuladas en el contrato celebrado con la Secretaria de
Educacién y Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave, de fecha

para la contratacion del servicio de limpieza para diversas
instalaciones.- Esta fianza asimismo garantiza la calidad del servicio y los danos y
perjuicios que en su caso se realicen, durante un aflo mas contado a partir de la
fecha en que el servicio culmine a plena satisfaccion de la Secretaria de
Educacién y Cultura del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave. - (nhombre de la
compafia afianzadora) acepta expresamente continuar garantizando las
obligaciones a que esta pdliza se refiere aun en el caso de que se otorguen
prérrogas o esperas al deudor para el cumplimiento de las obligaciones que se
afianzan.- La institucion afianzadora se somete al procedimiento administrativo de
ejecucion que establecen los articulos 95, 95 Bis y 118 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas con exclusion de cualquier otra.- Esta fianza solo podra
ser cancelada mediante autorizacion por escrito de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz-Llave. Fin del texto.------------------
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