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SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

PRESENTACION

En cumplimiento de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, articulo 12, fraccién XVI; articulo 13; articulo 14, fraccién
VIl y articulo 15 fraccién Il, y al Plan Veracruzano de Desarrollo 2016-2018
apartado “Regenerar la competitividad gubernamental”, que sefalan la
obligatoriedad de las Dependencias de expedir y mantener actualizados los
manuales administrativos que normen su actuacién, y en apego a la Metodologia
para la Elaboracién de Manuales Administrativos, vigente, emitida por la
Contraloria General del Estado, la Subsecretaria de Educacién Basica se dio la
tarea de elaborar el presente Manual Especifico de Organizacién como
herramienta normativa-administrativa que coadyuve en el desempefio de sus
atribuciones conferidas, logrando la eficiencia en la organizacién de las dreas

que la integran.

El presente documento expone sistemdticamente la estructura organica vigente
de la Subsecretaria de Educacién Basica, describiendo las funciones de puestos
que la integran, asi como la relacién de coordinacién de estos con otras dreas

internas y externas de la Secretaria.
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

1. ANTECEDENTES

Desde su creacién durante el sexenio del Lic. Miguel Aleman Velasco (1998-
2004), la Subsecretaria de Educacién Basica cumple una funcién muy importante
en la Secretaria de Educacién de Veracruz.

€l hecho de tener una oficina de atencién exclusiva a la educacién basica, es
primordial para brindar una atencidon digna a la poblacién estudiantil de

preescolar hasta secundaria en todas sus modalidades.

La Subsecretaria de Educacién Bdsica ha cumplido con una labor muy importante
en los ultimos afios, los logros educativos en los niveles de la educacion basica
han sido trascendentales para el progreso de los nifios y nifias residentes en el

Estado de Veracruz.

Sus principales funciones son: planear, programar, organizar, dirigir y evaluar las
actividades de las dreas y programas adscritos a su cargo; asi como el servicio
que prestan las escuelas publicas y particulares incorporadas de educacién

bésica.

Para atender la demanda de las necesidades en educacién basica en el Estado de
Veracruz se requeria de una oficina dentro de la Secretaria de Educacién que
permitiera dar una atencion especial de todos los niveles envueltos. El hecho de
integrarla como una Subsecretaria le daba la importancia debida para el nivel de
atencién que se requeria para esta labor, pues la sitla cerca del Secretario de
Educacién para las decisiones de relevancia que implica la atencién de la

educacidn bdsica en la entidad.

La Subsecretaria ha permitido atender de primera mano a los estudiantes,
maestros, escuelas y padres de familia para responder a todos los desafios que
en materia educativa se plantean en la entidad, cumpliendo asi con el objetivo

de su creacion.
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2. MARCO JURIDICO

Federales

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.

Ley General de Educacion.

Ley General del Servicio Profesional Docente.

Ley para la Proteccién de los Derechos de nifias, nifios y adolescentes.
Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales.

Ley General de Derechos Linglisticos de los Pueblos Indigenas.

Ley General de las Personas con Discapacidad.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatales

Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ighacio de la
Llave.

Ley Estatal del Servicio Civil del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y
Soberano de Veracruz.

Ley para la Integracién de las Personas con Discapacidad del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Educacion para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Proteccion de Derechos de nifias, nifios y adolescentes para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley contra el Acoso Escolar para el Estado de Veracruz de Ighacio de la
Llave.

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz.
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e (ddigo Financiero para el Estado de Veracruz.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion de Veracruz.
e  Plan Veracruzano de Desarrollo 2016-2018.

e  Programa Estatal de educacién 2017-2018.
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

3. ATRIBUCIONES

De acuerdo con el articulo 9, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacién de Veracruz, del 24 de mayo de 2006, la Subsecretaria de Educacién
Basica estard adscrita directamente a la Secretaria de Educacién y tendrd el
cumplimiento de las siguientes atribuciones:

VI.

VIiL.

VIIL

Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar las actividades de las
areas O programas a su cargo; asi como el servicio que prestan las
escuelas publicas y particulares incorporadas de educacién bésica.

Recibir en acuerdo a los Directores Generales, Directores, Coordinadores
y demas titulares de las dreas administrativas que dependan
directamente de él;

Acordar con el Secretario los programas, proyectos y dictdmenes
propuestos por las Direcciones Generales, Coordinaciones y demas areas
adscritas a la Subsecretaria;

Otorgar, negar, revocar o retirar la autorizacién o el reconocimiento de
validez oficial de estudios a los particulares, en los niveles y las
modalidades correspondientes al area de su responsabilidad, en
términos de las disposiciones legales aplicables; refrendar o negar el
refrendo de las autorizaciones otorgadas; asi como también conceder o
negar los cambios de domicilio, de titular y demas que soliciten los
particulares, de conformidad con las disposiciones vigentes.

jAutorizar, previa disponibilidad presupuestal vy por acuerdo del
Secretario, los programas de becas de los niveles y las modalidades de
su competencia y evaluar periddicamente los mecanismos mediante los
cuales se otorgaran las becas;

Apoyar las acciones que en el dmbito de su competencia lleven a cabo
las Delegaciones Regionales de la Secretaria.

Coordinar los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos vy
manuales en el ambito de su competencia y someterlos a Ia
consideracion del Secretario;

Elaborar propuestas para la reorganizacién o modificacion de Ia
estructura administrativa de la Subsecretaria y someterlas a la
consideracion del Secretario;

Vigilar que el servicio educativo que prestan las escuelas publicas y
particulares incorporadas, en los niveles y las modalidades a su cargo, se
sujete a los planes y programas oficiales o con reconocimiento, asi como
a las demas disposiciones legales aplicables;
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XL

XL

XIIL.

XIv.

XV.

XVL.

XVIl.

XVIIlL.

XIX.

XX.

XXI.

Apoyar las acciones dirigidas a la capacitacion y actualizacién del
personal docente, directivo, de supervision y administrativo de los
niveles educativos a su cargo;

Evaluar permanentemente el desarrollo y cumplimiento de los
programas institucionales que en materia de educacién basica se
instrumenten;

Promover que la educacién bdsica se adapte y responda a las
caracteristicas linglisticas y culturales de los diversos grupos indigenas
del Estado, asi como de la poblaciéon rural dispersa, de grupos
migratorios y de grupos socialmente vulnerables;

Promover la participacion social en favor de los servicios educativos,
dentro del ambito de su competencia;

Organizar, desarrollar y apoyar las acciones técnico-pedagégicas
encaminadas al mejor funcionamiento de los servicios educativos que
prestan las escuelas publicas y particulares incorporadas de educacién
basica;

Difundir entre las escuelas de educacién bdsica los resultados de las
evaluaciones de aprendizaje que la Secretaria practique;

Ejecutar las acciones pertinentes en las escuelas de educacion basica
con mas bajos resultados, para la correccion de los problemas que los
originen;

Apoyar a la Coordinaciéon de los Centros Rébsamen, y a la Coordinacién
del Programa Vasconcelos en el cumplimiento de sus objetivos.

Fomentar el conocimiento de la lengua nacional, asi como de la historia y
geografia de Veracruz, asi como su papel en el desarrollo de la nacién
mexicana y en el contexto internacional;

Vigilar que las escuelas publicas y particulares incorporadas que prestan
servicios en el ambito de su competencia, fomenten en los educandos el
amor y el respeto a los simbolos patrios y que cumplan con la Leyes del
Himno al estado de Veracruz, y del Escudo, la Bandera y el Himno
Nacionales;

Vigilar el debido cumplimiento del calendario y los horarios escolares en
las escuelas de educacion basica;

Promover y vigilar que en las escuelas publicas y particulares
incorporadas se imparta educacion fisica y se fomente la practica de
deportes;
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XXIl.

XXl

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIL.

Apoyar la participacién de los veracruzanos en torneos y justas
deportivas, conforme a las disposiciones legales aplicables

Vigilar, en coordinacién con los Directores Generales y Directores de
Area correspondientes, que en las escuelas publicas y particulares
incorporadas se realicen los actos civicos sefialados en el calendario
oficial;

Vigilar la administracion vy el adecuado funcionamiento de las
instalaciones deportivas dependientes de los niveles y las modalidades
de esta Subsecretaria;

Apoyar, dentro del marco normativo, las tareas que desarrollen las
organizaciones deportivas en la Entidad.

Integrar, revisar y, en su caso, validar los proyectos de reestructuracion
de zonas escolares que le presenten los Directores Generales y
Directores de Area a su cargo y someterlos a la consideracion del
Secretario, previa dictaminacién de Unidad de Planeacién, Evaluacién y
Control Educativo;

Integrar, revisar, validar y en su caso, remitir a la Unidad de Planeacién,
Evaluacién y Control Educativo, los estudios de factibilidad para la
creacién, expansién, suspension o cancelacion de los servicios
educativos, que hayan sido validados como pertinentes;

Coordinar las acciones encaminadas a la atencion educativa de los
adultos, asi como a la disminucién del indice de analfabetismo en la
Entidad;

Coordinar la elaboracién de los proyectos del programa operativo anual
de las Direcciones Generales, Direcciones de Area, Coordinaciones vy
demas dreas a su cargo; asi como de los anteproyectos de presupuesto
para cada ejercicio fiscal;

Coadyuvar con la Oficialia Mayor en la aplicaciéon y vigilancia de la
normatividad relativa a la administracién y contratacién de los recursos
humanos;

Investigar, determinar, aplicar, ejecutar y notificar las medidas
disciplinarias a los trabajadores del drea a su cargo por hechos que les
hayan imputado, previo procedimiento laboral interno; con excepcién de
la suspensién laboral y del cese de los efectos del nombramiento; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y el
Secretario dentro de la esfera de sus atribuciones.
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4. ORGANIGRAMA
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XXXVIIy XXXVIII, del Reglamento Interior
gnde el registro nimero:
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5. DESCRIPCION DE PUESTOS
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

Identificacion

5.1 Subsecretario (a) de Educacion Basica

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacién y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacion Basica y
Secretaria de Educacién

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracion:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Secretario(a) de Educacion

Subordinados inmediatos:

Secretario(a) Particular,
Asesor(a),

Coordinador(a) Ejecutivo del Consejo Estatal de Participacién Social en
Educacion,

Coordinador(a) Académico de Educacion Basica,
Enlace Administrativo,

Director(a) General de Educacién Inicial y Preescolar,
Director(a) General de Educacion Primaria Federalizada,
Director(a) General de Educacién Primaria Estatal,
Director(a) General de Educacién Secundaria,
Director(a) General de Educacion Fisica Federalizada,
Director(a) General de Educacién Fisica Estatal,
Director(a) de Educacion Especial,

Director(a) de Educacién Indigena,

Coordinador(a) Estatal de Actualizacién Magisterial.

—_— — — — ~— ~—

Suplencia en caso de ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Secretario de Educacién previo acuerdo con el

Gobernador del Estado.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de planear, coordinar, dirigir y evaluar las
actividades en materia educativa en los niveles de inicial, preescolar, primaria y

secundaria en todas sus modalidades.

Ubicacion en la estructura organica:

SECRETARIA DE
EDUCACION

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

COORDINACION
EJECUTIVA DEL CONSEIO COORDINACION
ESTATAL DE ACADEMICA DE
PARTICIPACION SOCIAL

SECRETARIO ENLACE
PARTICULAR [ [ - ~-~—===° ADMINISTRATIVO

ASESOR

DIRECCION GENERALDE || DIRECCION GENERAL DE || DIRECCION GENERALDE | | DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERALDE [ | DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION INICIAL Y EDUCACION PRIMARIA EDUCACION PRIMARIA | | EDUCACION secUNDARIA EDUCACION FISICA EDUCACION FISICA
PREFSCOI AR FSTATAI FEDERAII7ADA FSTATAI

DIRECCION DE DIRECCION DE COORDINACIGN ESTATAL
EDUCACION EDUCACION DE ACTUALIZACION
ESPECIAL INDIGENA MAGISTERIAL
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Funciones

5.1 Subsecretario(a) de Educacion Basica

Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar las actividades de las dreas o
programas adscritos a su cargo; asi como el servicio que prestan las
escuelas publicas y particulares incorporadas de educacién bdsica para
asegurar el correcto funcionamiento de los niveles.

Apoyar las acciones que en el ambito de su competencia lleven a cabo las
Delegaciones Regionales de la Secretaria con el objeto de asegurar las
metas y objetivos de las acciones planeadas.

Coordinar los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos vy
manuales en el ambito de su competencia y someterlos a la consideracién
del Secretario para su aprobacién y evaluacién.

Vigilar que el servicio educativo que prestan las escuelas publicas vy
particulares incorporadas, en los niveles educativos a su cargo, se sujete a
los planes y programas oficiales o reconocidos, asi como a las demas
disposiciones legales aplicables con el objetivo de cumplir a cabalidad con
los mismos.

Apovar las acciones dirigidas a la capacitacién y actualizacién del personal
docente, directivo, de supervisiéon y administrativo de los niveles
educativos a su cargo para asegurar el correcto seguimiento vy
cumplimiento de acciones propuestas por las autoridades educativas
nacionales y estatales.

Evaluar permanentemente el desarrollo y cumplimiento de los programas
institucionales que en materia de educacién basica se instrumenten
creacion, expansion, suspension o cancelacién del servicio educativo, que
hayan sido validados como pertinentes con el objetivo de evaluar su
desempefio y hacer las adecuaciones necesarias para su cumplimiento.

Promover que la educacién basica se adapte y responda a las caracteristicas
linglisticas v culturales de los diversos grupos indigenas del Estado, asi
como de la poblacién rural dispersa, de grupos migratorios y de grupos
socialmente vulnerables con el objetivo de asegurar la politica de equidad
en la educacién y de apoyar las acciones especiales de apoyo dirigidos a
grupos vulnerables.

Promover la participacidn social a favor de los servicios educativos, dentro
del ambito de su competencia para diversificar y enriquecer las propuestas
y acciones educativas en la entidad.

Organizar, desarrollar y apoyar las acciones técnico-pedagdgicas
encaminadas al mejor funcionamiento de los servicios educativos que
prestan las escuelas publicas y particulares incorporadas de educacién
basica.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Impulsar el fomento del conocimiento de la lengua nacional y de la historia
y cultura de Veracruz en las escuelas de Educacién Basica, asi como de su
papel en el desarrollo de la nacion mexicana y en el contexto internacional
con el fin de fortalecer la cultura regional y nacional.

Promover que en las escuelas publicas y particulares incorporadas se
imparta educacién fisica y se fomente la practica de deportes con el
objetivo de asegurar habitos de salud en los estudiantes veracruzanos.

Apoyar la participacién de los veracruzanos en torneos y justas deportivas,
conforme a las disposiciones legales aplicables con el propdsito de difundir
actividades de salud y bienestar para la poblacién.

Vigilar, en coordinacién con los Directores Generales y Directores de Area
correspondientes, que en las escuelas publicas y particulares incorporadas
se realicen los actos civicos sefialados en el calendario oficial con el
propésito de fomentar el respeto a los acontecimientos relevantes de
nuestra nacion.

Revisar y en su caso, validar los proyectos de reestructuracion de zonas
escolares que le presenten los Directores Generales y Directores de Area a
su cargo y someterlos a la consideracién del Secretario, previa
dictaminacién de la Unidad de Planeacion, Evaluacién y Control Educativo
con el objetivo de enriquecer vy diversificar las acciones de atencién a la
poblacién estudiantil.

Coordinar las acciones encaminadas a la atencion educativa de los adultos,
asi como a la disminucion del indice de analfabetismo en la Entidad para
consolidar las acciones que en la materia se realizan en la entidad.

Informar periddicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.1 Subsecretario (a) de Educacion Basica

Coordinacion interna

1.

Con:
€l Secretario de Educacion.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
Los demds Subsecretarios.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
El Oficial Mayor.

Para:
Enviar y recibir informacién y coordinar actividades de los recursos
humanos, financieros y materiales.

Coordinacion externa

Con:
Los Sindicatos de Trabajadores de la Educacion.

Para:
Enviar vy recibir informacién y coordinar actividades.
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Identificacion

5.2 Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacion Social en la Educacion.

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacién y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacion Basica y
Secretaria de Educacion

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracion:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacion Basica

Subordinados inmediatos:
Secretario(a) Técnico(a)

Enlace con los Consejos Escolares
Enlace con los Consejos Municipales
Enlace Tecnoldgico

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Bdsica, previo
acuerdo con el Secretario de Educacién.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de, organizar, coordinar, asi como procurar
el cabal cumplimiento de sus funciones conferidas, asi como vigilar la oportuna
conformacién, operatividad y vinculacién de los Consejos Municipales, Escolares y
sus Comités de apoyo, a fin de fortalecer la participacién social en favor de la
educacién de todas las escuelas del nivel basico.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

COORDINACION EJECUTIVA COORDINACION DIRECCION DE DIRECCION DE COORDINACION
BELEENED AL BE ACADEMICA DE EDUCACION ESPECIAL EDUCACION ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL
FDUCACION INDIGFNA ACTUALIZACION

SECRETARIA
TECNICA

ENLACE CON ENLACE CON ENLACE
CONSEJO CONSEJOS TECNOLOGICO
ESCOLARES MUNICIPALES
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Funciones

5.2 Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacion Social en la Educacion.

1.

Funcionar como o6rgano representativo de consulta, orientacién,
colaboracion y apoyo en la educacién en el ambito estatal, con la finalidad
de fungir como representante legal del Consejo.

Participar como enlace con la Autoridad Educativa de la entidad, con las
autoridades municipales y el Consejo Nacional de Participacién Social en Ia
Educacidn, y presentar propuestas de mejora en la educacién.

Vincular de manera permanente a los miembros de los grupos de trabajo y
del Consejo, para el analisis de problemas en la educacién, y asi dar solucién
y seguimiento.

Servir de nexo entre los distintos sectores de la sociedad y de gobierno
con la finalidad de apoyar con proyectos que impulsen la calidad de Ia
educacion basica;

Conocer las necesidades que tienen los Consejos Escolares en sus escuelas
para gestionarlas ante las dependencias estatales que correspondan los
apoyos, para el mejor funcionamiento de los Consejos Escolares y Consejos
Municipales de Participacidn Social en la Educacién.

Impulsar la participacién de los actores sociales que integran los Consejos
Escolares, sus Comités de Apoyo vy los Consejos Municipales, con la finalidad
de coadyuvar en el desarrollo de estos.

Conocer las demandas y necesidades que emanen de la participacién social
en la educacion a través de los Consejos Escolares y Municipales,
conformando los requerimientos en el ambito estatal para gestionar ante
las instancias competentes su resolucion y apoyo.

Instruir al Secretario Técnico para que convoque a reuniones ordinarias o
extraordinarias primarias o secundarias; para dar cumplimiento vy
seguimiento a los acuerdos tomados en las sesiones ordinarias o
extraordinarias.

Supervisar que las escuelas particulares conformen y registren su Consejo

Escolar de Participacién Social, con la finalidad de que funcionen conforme
a lo establecido.
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10. Informar a la Subsecretaria de Educacién Bdsica y Autoridades Educativas
de los avances en materia de Participacion Social a favor de la Educacién,
como parte del informe de lo realizado.

11. Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

12. Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

13. Las demads que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.2 Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacién Social en la Educacion.

1.

1.

Coordinacion interna

Con:
€l Subsecretario de Educacion Bésica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
Las Direcciones Generales, Subdirecciones, Jefaturas de Area vy
Coordinaciones.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
El Oficial Mayor.

Para:
Enviar vy recibir informacién y coordinar actividades de los recursos
humanos, financieros y materiales.

Coordinacion externa

Con:
El Secretario Técnico del Consejo Nacional de Participacion Social en la
Educacion.

Para:

Solicitar y proporcionar informaciéon relativa a estatus del REPASE, para
coordinar acciones (congresos, reuniones, conferencias y capacitaciones).
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2. Con:
Los Presidentes Municipales del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para:

Solicitar y proporcionar informacién sobre el seguimiento a los planteles de
su zona para coordinar acciones (congresos, reuniones, conferencias vy
capacitaciones).

22 MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION




SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

Identificacion
5.3 Secretario(a) Particular

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacién Basica

Subordinados inmediatos:
Personal de Apoyo.

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica previo
acuerdo con el Secretario de Educacion.

Descripcion general:
El titular de este puesto es responsable de la recepcién, atencién y seguimiento

de la correspondencia, asi como planear la agenda del Subsecretario.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

ASESOR ENLACE
ADMINISTRATIVO

23 MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION




SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

Funciones
5.3 Secretario(a) Particular

10.

Recibir y dar respuesta a la correspondencia dirigida al Subsecretario para
su atencion oportuna.

Comunicar instrucciones del Subsecretario a los Directores Generales y
Directores de las areas de Educacién Bdsica con la finalidad de agilizar la
comunicacién entre las areas.

Planear vy agendar las actividades del Subsecretario para el cumplimiento
cabal de los compromisos del titular.

Agendar la atencién de audiencias del Subsecretario con la finalidad de
brindar servicio a usuarios.

Acordar con el Subsecretario la respuesta de distintos documentos oficiales
para cumplir con las peticiones y requerimientos de los mismos.

Redactar y revisar los oficios y documentos oficiales del Subsecretario para
dar respuesta a solicitudes y planteamientos, asi como dar instrucciones.

Atender a los usuarios previa audiencia con el titular del area para dar
respuesta a solicitudes y planteamientos

Informar periddicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para dar
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones
5.3 Secretario(a) Particular

Coordinacion interna

1. Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

2. Conm:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3. Conm:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

4. (Con:
El Oficial Mayor.

Para:

Enviar y recibir informacién y coordinar actividades de los recursos
humanos, financieros y materiales.

Coordinacion externa

1. Con:
Los Sindicatos de Trabajadores de la Educacion.

Para:
Enviar vy recibir informacién y coordinar actividades.
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Identificacion
5.4 Asesor(a)

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacién Bdsica

Subordinados inmediatos:
Personal de Apoyo.

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica previo
acuerdo con el Secretario de Educacion.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de asesorar al titular en los aspectos de
planeacién y operacién de programas educativos, asi como en las dreas legales y
pedagégicas de las distintas dreas.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

SECRETARIO ENLACE
PARTICULAR ADMINISTRATIVO
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Funciones
5.4 Asesor(a)

Brindar asesoria al Subsecretario en aspectos técnicos pedagégicos de los
distintos niveles para el correcto funcionamiento de las acciones y
programas educativos.

Asesorar al Subsecretario en aspectos legales con el propésito de asegurar
el cumplimento dentro de las normas y lineamientos de las distintas
acciones de educacién basica en la entidad.

Asesorar a Directores Generales y Directores de Educacién Bdsica cuando
estos lo soliciten con la finalidad de mejorar las acciones en materia
educativa de sus respectivas areas.

Asesorar a los responsables de los distintos programas educativos vigentes
para el correcto funcionamiento de los mismos.

Informar periddicamente al superior jerdrquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al
cumplimiento de los objetivos establecidos.

puesto, para el

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones
5.4 Asesor(a)

Coordinacion interna

1. Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

2. Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3. Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Coordinacion externa

1. Ninguna.
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Identificacion

5.5 Coordinador(a) Académico de Educacion Basica.

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacién y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacion Basica y
Secretaria de Educacion

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracion:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacion Basica

Subordinados inmediatos:

Jefe(a) del Departamento de Anadlisis y Operacion de Proyectos de Educacién
Basica

Jefe(a) del Departamento de Extensién y Divulgacion de Proyectos de Educacién
Basica.

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Bdsica, previo
acuerdo con el Secretario de Educacién.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de la revisidn, aplicacién y evaluacion de
todos los Programas que se aplican en la Educacién Basica en todos sus niveles.
Igualmente tiene la responsabilidad de coordinar la elaboracion de los proyectos
de investigacién, evaluacién e innovacién educativa, tendientes a mejorar los
contenidos y métodos educativos, materiales de apoyo didactico, procedimientos
y contenidos regionales en los planes y programas de estudio.

Ubicacion en la estructura orgdnica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

COORDINACION EJECUTIVA COORDINACION DIRECCION DE DIRECCION DE COORDINACION
DEL CONSEJO ESTATAL DE
T e aTaLD ACADEMICA DE EDUCACION ESPECIAL EDUCACION ESTATAL DE
EDUCACION INDIGENA ACTUALIZACION

T‘ﬁ

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
ANALISIS Y OPERACION DE EXTENSION Y
TOS DE DIVULGACION DE
EDUCACION BASICA PROYECTOS DE
EDUCACION BASICA
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Funciones

5.5 Coordinador(a) Académico de Educacion Basica.

1.

Elaborar proyectos de investigacion y de evaluacién educativa para la
mejora de contenidos, materiales, y estrategias pedagégicas de los planes y
programas de estudio.

Analizar y evaluar los proyectos y programas de apoyo de indole académico
elaborados por las Direcciones Generales y Direcciones de Area con el
propésito de asegurar que cumplan con los lineamientos de educacién a
nivel nacional y estatal.

Evaluar la aplicacion de los lineamientos técnico-pedagégicos que se
aplican en el sistema educativo para dar seguimiento a los planes vy
programas de estudio de los niveles de Educacién Basica.

Coordinar y dar seguimiento a las actividades de los programas proyectos
educativos de las distintas dreas de educacién basica para su correcta
aplicacion y funcionamiento.

Coordinar actividades con los Jefes de Departamento de la Coordinacién
Académica para dar seguimiento y evaluar la funcién de los Programas
Educativos vigentes.

Elaborar en coordinacién con las demdas areas administrativas de la
Subsecretaria diagndsticos sobre los requerimientos académicos necesarios
para el funcionamiento de las Escuelas Publicas de Educacién Basica.

Informar periddicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.5 Coordinador(a) Académico de Educacién Basica.

1.

1.

Coordinacion interna

Con:
€l Subsecretario de Educacion Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
El Oficial Mayor.

Para:
Enviar y recibir informacién y coordinar actividades de los recursos
humanos, financieros y materiales.

Coordinacion externa

Ninguna
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Identificacion
5.6 Enlace Administrativo

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacién Bdsica

Subordinados inmediatos:
Personal de Apoyo

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica previo
acuerdo con el Secretario de Educacion.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de asesorar al titular en los aspectos de
planeacién y operacién de programas educativos, asi como en las areas legales v
pedagdgicas de las distintas dreas.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

SECRETARIO ASESOR
PARTICULAR
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Funciones
5.6 Enlace Administrativo

Revisar y actualizar la plantilla de personal para mantenerla en orden.

Realizar los trdmites de adquisiciones y servicios de los distintos programas
y areas de la Subsecretaria de Educacién Basica, con el propdsito de cumplir
cabalmente con las acciones y actividades programadas.

Realizar los tramites de adquisiciones y servicios de los distintos programas
y areas de la Subsecretaria de Educacion Basica, con el propdsito de cumplir
cabalmente con las acciones y actividades programadas.

Informar periddicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones
5.6 Enlace Administrativo

Coordinacion interna

1. Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

2. Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:

Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3. Conm:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

4. C(Con:
El Oficial Mayor.

Para:
Enviar y recibir informacién y coordinar actividades de los recursos
humanos, financieros y materiales.

Coordinacion externa

1. Ninguna.
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Identificacion

5.7 Director(a) General de Educacion Inicial y Preescolar.

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacién y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacion Basica y
Secretaria de Educacion

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracion:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Subsecretario (a) de Educacién Basica.

Subordinados inmediatos:

Enlace Administrativo.

Subdirector (a) de Educacidn Inicial y Preescolar Federalizada.
Subdirector (a) de Educacién Preescolar Estatal.

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Bdsica, previo
acuerdo con el Secretario de Educacién.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de organizar, controlar y evaluar las
funciones de los servicios de educacién inicial y preescolar en el Estado de
Veracruz, de acuerdo a las disposiciones técnicas, administrativas y legales
establecidas por la Secretaria de Educacién.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE

EDUCACION INICIAL ¥ EDUCACION PRIMARIA EDUCACION PRIMARIA EDUCACION EDUCACION FISICA EDUCACION FISICA
PREESCOLAR FEDERALIZADA ESTATAL SECUNDARIA FEDERALIZADA ESTATAL
ENLACE
ADMINISTRATIVO F=-

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
EDUCACION INICIAL Y EDUCACION
PREESCOLAR PREESCOLAR ESTATAL
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Funciones

5.7 Director(a) General de Educacion Inicial y Preescolar.

10.

Organizar y controlar el desempefio de las funciones de supervision y
asesoria técnico pedagodgica, en los servicios de educacién inicial vy
preescolar y plantear alternativas de mejoramiento, para proponer
estrategias de mejora.

Supervisar y evaluar la educacién inicial y preescolar que se imparte en los
planteles publicos y particulares incorporados, para garantizar su apego a
las normas vigentes.

Supervisar el funcionamiento de los servicios asistenciales de los Centros
de Desarrollo Infantil, tanto de la Secretaria como de otras Dependencias,
de los sectores publico y privado, para garantizar que se efectle conforme
a la normatividad establecida.

Vigilar que se ejerza, con base a la normatividad vigente, el presupuesto
autorizado, para la operacion de los servicios de educacién inicial vy
preescolar dependientes de la Secretaria, para realizar en tiempo y forma
las acciones programadas.

Asesorar a las autoridades escolares de instituciones publicas y particulares
incorporadas que brinden servicios de educacién preescolar, asi como
proporcionar informacién relativa a la creacién y funcionamiento de los
Centros de Desarrollo Infantil y Moddulos de Educacion Inicial No
Escolarizada, para que se apeguen a las normas y lineamientos establecidos
para este nivel educativo.

Difundir la importancia de la educacién Inicial y preescolar, sus programas y
proyectos, para concientizar a docentes, directivos, padres de familia y
comunidad, acerca de la importancia de la educacion inicial y preescolar.

Coadyuvar y en su caso, participar en la organizacion de programas
interinstitucionales para mejorar la educacién inicial y preescolar.

Fomentar las acciones técnicas y de difusién, tendientes a mejorar la
prestacién de servicios de educacion inicial y preescolar en el Estado.

Analizar las propuestas de estructura educativa que presenten los
directores de los Centros de Desarrollo Infantil y de los planteles, para
realizar el tramite correspondiente.

Orientar y asesorar en la organizacién y funcionamiento de los jardines con

servicio mixto para brindar oportunidades educativas a nifias y nifios que
requieren extensidn en el horario de atencién.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Orientar, coordinar y dirigir la atencién psicopedagégica en educacién
preescolar para continuar promoviendo la educacién inclusiva en los
planteles escolares.

Organizar y promover la operacién del Centro de Investigacién y Difusion de
Educacién Preescolar para favorecer el conocimiento sobre el desarrollo
histérico de este nivel educativo.

Coordinar la participacion de docentes, técnico docentes, directores,
asesores técnico pedagégicos, supervisores vy jefes de sector, de educacion
preescolar, en los procesos de evaluacién del Servicio Profesional Docente,
para contribuir en la mejora de la calidad de la prdctica educativa.

Coordinar la participacion de docentes, técnico docentes, directores,
asesores técnico pedagdgicos, supervisores y jefes de sector, en
actividades de formacién, capacitacion y actualizacién, para contribuir en el
desarrollo de sus competencias profesionales y en la mejora de su
desempefio.

Mantener actualizada la plantilla del personal de los centros de trabajo del
nivel educativo bajo su responsabilidad, para contar con informacién
confiable en la toma de decisiones.

Coordinar la difusién de normas y lineamientos relativos a la prestacién del
servicio de educacién inicial y preescolar, para garantizar su aplicacién y
observancia.

Realizar en coordinacién con la Unidad de Planeacién, Evaluacién y Control
Educativo, la atencién a la demanda de educacion inicial y preescolar, para
determinar las necesidades educativas.

Elaborar el anteproyecto del presupuesto financiero por afio fiscal
destinado para el desarrollo de las acciones de los diferentes programas del
area, para poder ejercer los recursos designados.

Informar al titular de la Unidad de Planeacion, Evaluacién y Control
Educativo sobre los avances de las actividades establecidas del programa
anual, para rendir cuentas y realizar los ajustes pertinentes.
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20. Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

21. Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

22. Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.7 Director (a) General de Educacion Inicial y Preescolar.

Coordinacion interna

1.

Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacion, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
El Oficial Mayor, el Director Juridico, el Titular de la Unidad de Planeacién,
Evaluacién y Control Educativo.

Para:

Solicitar vy autorizar los tramites financieros, humanos, materiales y de
equipamiento.

Canalizar la problematica derivada de los centros de trabajo asi como
informar sobre las actividades reprogramadas del programa anual, asi como
tramitar claves, clausuras, cambios de domicilio y actualizacién de personal
directivo de los jardines de nifios oficiales y particulares, ademas de
solicitar autorizacién de transferencias de recursos humanos, actualizacién
al catalogo de centros de trabajo, fundaciones, y nombres.

Coordinacion externa

1.

Con:
El Titular del Organo Interno de Control.

Para:
Proporcionar informacién del area, que coadyuve en la realizacién de
auditorias.

Con:
La Comisién Estatal de Derechos Humanos.

Para:
Vincular acciones en la atencidn a la problematica y a su resolucién.
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Con:
El Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion.

Para:
Vincular acciones en la atencién a la problematica y a su resolucién.

Con:
La Direccién General de Formacion Continua de Maestros en Servicio de la
Secretaria de Educacién Publica.

Para:
Recibir instrucciones sobre acciones, programas y/o proyectos a realizar.

Con:
El Consejo Estatal de Asistencia para la Nifiez y la Adolescencia del DIF
Estatal.

Para:

Difundir informacién para los nifios que carecen de actas de nacimiento.
Talleres para padres de familia.
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Identificacion

5.8 Director(a) General de Educacion Primaria Federalizada

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacion y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacion Basica y
Secretaria de Educacién

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracion:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacion Basica

Subordinados inmediatos:

Enlace Administrativo
Subdirector(a) Técnico de Primaria Federalizada
Subdirector(a) de Supervisién Escolar de Primaria Federalizada

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica previo
acuerdo con el Secretario de Educacién.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de organizar, dirigir, controlar y supervisar
que en los centros escolares publicos y particulares incorporados a la Direccion
General de Educacién Primaria Federalizada se apliquen los enfoques del Plan y
Programa de estudios oficiales, asi como instrumentar los programas que
contribuyan al cumplimiento de las disposiciones técnico-académicas aplicables e
integrar acciones encaminadas a fortalecer los procesos de ensefianza y
aprendizaje para lograr la mejora de la calidad de la educacién.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

DIRECCION GENERAL DE | | DIRECCION GENERAL DE | [ DIRECCION GENERAL DE |  [DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION INICIAL ¥ EDUCACION PRIMARIA EDUCACION PRIMARIA EDUCACION EDUCACION FISICA EDUCACION FISICA
PREESCOLAR FEDERALIZADA ESTATAL SECUNDARIA FEDERALIZADA ESTATAL

ENLACE
ADMINISTRATIVO ==

1

SUBDIRECCION TECNICA SUBDIRECCION DE
DE PRIMARIA SUPERVISION ESCOLAR DE
FEDERALIZADA PRIMARIA FEDERALIZADA
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Funciones

5.8 Director(a) General de Educacion Primaria Federalizada

Difundir, por acuerdo con el Subsecretario de Educacion Basica, los
lineamientos técnico pedagdgicos y de organizacién escolar, para el
adecuado funcionamiento de los planteles de educacién primaria,
inspecciones de zonas escolares y jefaturas de sector a su cargo.

Establecer por acuerdo del Subsecretario de Educacion Basica, las
disposiciones y criterios que regulen las relaciones entre la Secretaria y los
planteles particulares incorporados y adscritos al subsistema de educacién
primaria federalizada para que funcionen con autorizacién de validez oficial
y conforme a la normatividad y lineamientos vigentes.

Controlar el cumplimiento y la operacién de los planes y programas de
educacién primaria general, rural, multigrado, nifios migrantes, albergues
escolares e internado, educacion para adultos, en las Inspecciones
Generales de Sector, de Zona, Planteles Oficiales e Incorporados,
correspondientes al nivel de educacidén primaria federalizada a fin mejorar la
calidad de los procesos y servicios conforme a la normatividad vy
disposiciones educativas vigentes.

Planear y disefiar el Programa Anual de Indicadores, asi como elaborar el
anteproyecto del presupuesto financiero por afo fiscal destinado para
ejercerlo en el desarrollo de las acciones de los diferentes programas del
Area.

Atender los asuntos relativos a los servicios de educacién primaria general
del subsistema federalizado y firmar la documentacién correspondiente
para dar cumplimiento a lo dispuesto en las atribuciones del Area a su
cargo.

Dirigir la aplicacién de las normas técnicas y operativas establecidas para el
desarrollo del proceso ensefianza-aprendizaje, su evaluacién e
interpretacion de los resultados a través de los diferentes programas de
educacién primaria a su cargo, conforme a la normatividad establecida.

Operar las reformas a los planes y programas de estudios, contenidos,
métodos educativos e instrumentos de evaluacién del nivel primario
emitidas por la Secretaria de Educaciéon Publica a fin de ofrecer una
educacion con calidad.

Supervisar las autorizaciones a los particulares para impartir educacién del
nivel primario, asi como de reconocimiento de validez oficial de estudios de
este nivel, a fin de dar cumplimiento a la normatividad, lineamientos vy
disposiciones vigentes.

42  MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION



SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Gestionar el otorgamiento de becas escolares a alumnos destacados, con el
objetivo de estimular su buen desempefio académico garantizando su
permanencia y eficiencia terminal.

Integrar organismos de participacion social y asociaciones de padres de
familia, con el propdsito de contribuir en las acciones que emprenda la
escuela para el mejoramiento del servicio educativo.

Validar el otorgamiento del reconocimiento a docentes que se distinguen
por su compromiso educativo y social con la comunidad a fin de estimular
su buen desempefio.

Promover actividades de capacitacion, actualizacién, evaluacién técnica y
pedagégica del personal docente, directivo y de supervision, a través del
programa de formacién continua de maestros en servicio para contribuir en
el desarrollo de sus competencias profesionales que impacten en su
practica educativa.

Instrumentar estrategias que permitan la aplicaciéon de programas en las
escuelas seleccionadas por el Area, a fin de favorecer la calidad de la
educacién incrementando la eficiencia terminal, disminuyendo los indices
de reprobacion, desercion y ausentismo escolar.

Establecer acciones necesarias para fomentar en los educandos el amor y el
respeto a los simbolos patrios, para dar cumplimento a los preceptos de la
ley sobre las caracteristicas y usos del escudo, la bandera y el himno
nacional.

Promover las estrategias de aplicacion del Programa Estatal de Lectura,
Programa para la Aplicacion de los Sistemas de Ensefianza Vivencial e
Indagatoria de las Ciencia y Enciclomedia en los planteles a su cargo, con la
finalidad de contribuir al desarrollo de competencias comunicativas,
cientificas y tecnolégicas en los educandos.

Aplicar la normatividad oficial vigente de acreditacion y certificacién de
estudios del nivel a su cargo, a fin de mantener el control del nivel de
aprovechamiento y eficiencia terminal de los alumnos.

Coordinar con las autoridades estatales, federales y municipales las
acciones necesarias para proporcionar una atencién educativa eficiente y
de cobertura.

Promover la investigacidn educativa a través de la aplicacidn de diferentes
instrumentos con la finalidad de retroalimentar académicamente el

funcionamiento de los programas vy evaluar los aspectos cuantitativos y
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

cualitativos del sistema educativo en funcion de los objetivos y metas
propuestas.

Organizar con las autoridades de proteccién civil, federales, estatales y
municipales, de manera directa o a través de la estructura educativa, las
acciones de prevencién y resguardo de las comunidades escolares, en casos
de contingencias meteorolégicas o de otra naturaleza.

Dirigir la organizacién y control de los organismos auxiliares de la
educacion, conformados por las cooperativas escolares, asociaciones de
padres de familia, comités administradores de parcelas escolares, consejos
escolares de participacién social, para determinar de manera eficiente la
funcionalidad de los mismos.

Supervisar y proponer los cambios necesarios de personal de los centros de
trabajo del nivel educativo bajo su responsabilidad, para mantener

actualizada la plantilla de personal.

Informar periddicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.8 Director(a) General de Educacion Primaria Federalizada

Coordinacion interna

1.

Con:
€l Subsecretario de Educacion Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar las actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacion, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
La Unidad de Planeacidn, Evaluacién y Control Educativo

Para:

Informar sobre las metas alcanzadas de los diferentes programas, proponer
proyectos de factibilidad para creacién de Centros de Trabajo y coordinar
actividades relacionadas con evaluaciones estandarizadas aplicadas en el
Estado.

Con:
La Direccién de Recursos Humanos.

Para:
Solicitar los movimientos del personal, actualizar plantillas en los diferentes
Centros de Trabajo v justificar inasistencia del personal comisionado.

Con:
La Direccién de Contabilidad y Control Presupuestal

Para:
Recibir la autorizacién de los recursos presupuestales disponibles e
inventariar los bienes muebles adquiridos.

Con:
La Direccién de Recursos Financieros.

Para:
Solicitar recursos para el pago de becas, viaticos y servicios.
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8. Con:
La Direccién de Adquisiciones, Arrendamiento y Mantenimiento de Bienes
Muebles.

Para:
Solicitar cotizaciones y compras de diferentes materiales Educativos.

9. C(Con:
La Direccién de Servicios Generales

Para:
Solicitar los servicios requeridos en los diferentes eventos educativos,
recibir apoyo logistico y de transporte de materiales.

Coordinacion externa

1. Ninguna
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Identificacion

5.9 Director(a) General de Educacion Primaria Estatal

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacién y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacién Basica y
Secretaria de Educacion

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracién:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacion Basica

Subordinados inmediatos:

Enlace Administrativo

Subdirector(a) Técnico de Primaria Estatal
Subdirector(a) de Supervisién Escolar de Primaria Estatal

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica previo
acuerdo con el Secretario de Educacién.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de planear, organizar, dirigir, promover,
integrar, controlar y evaluar el funcionamiento de los servicios educativos que se
ofrecen en las Escuelas Primarias Estatales de acuerdo con el plan y programas
vigentes en el marco de la normatividad para el sector.

Ubicacion en la estructura orgdnica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

DIRECCION GENERAL DE [ [ DIRECCION GENERAL DE | [ DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION INICIAL ¥ EDUCACION PRIMARIA EDUCACION PRIMARIA EDUCACION EDUCACION FISICA EDUCACION FISICA
PREESCOLAR FEDERALIZADA ESTATAL SECUNDARIA FEDERALIZADA ESTATAL
ENLACE
ADMINISTRATIVO | ==

SUBDIRECCION TECNICA SUBDIRECCION DE
DE PRIMARIA ESTATAL SUPERVISION ESCOLAR
DE PRIMARIA ESTATAL
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Funciones

5.9 Director(a) General de Educacion Primaria Estatal

Organizar, coordinar y evaluar el servicio de Educacion Primaria Estatal que
se otorga en los planteles oficiales y particulares dependientes de este
nivel educativo, conforme a la normatividad vigente para asegurar su
funcionamiento adecuado.

Supervisar que las escuelas publicas y particulares incorporadas a su cargo
para que cumplan con el plan y programa de estudios oficiales, de
conformidad con las disposiciones legales y técnico-académicas aplicables.

Establecer mecanismos de control que garanticen el adecuado uso y manejo
de los bienes, recursos y materiales didacticos asignados para la prestacion
del servicio en las escuelas publicas a su cargo.

Coordinar el disefio del Plan Estratégico de Transformacién Institucional
apoyado con los Subdirectores y demas jefes que conforman la Direccién,
partiendo de un diagndstico que permita reorientar las acciones para
brindar un servicio de calidad.

Planear, dirigir y evaluar la aplicacién de programas y proyectos en
bisqueda de la correcta practica de los enfoques, los contenidos,
metodologias y materiales educativos del Plan y Programas de Estudios de
Educacién Primaria para elevar su calidad.

Difundir la normatividad de origen federal y estatal establecida para la
organizacién y funcionamiento de las escuelas publicas y particulares
dependientes de la Direccion General, vigilando su aplicacién y ejecutando
las medidas correctivas necesarias, de conformidad a lo indicado por los
lineamientos y demas marco legal pertinente.

Coordinar, con las diversas areas de la Secretaria que corresponden, las
acciones tendientes a la actualizacién profesional y capacitacién laboral del
personal que se desempefa en los distintos centros de trabajo; escuelas,
oficinas de supervision y oficinas centrales de la Direccién General para la
mejora del servicio educativo.

Difundir los resultados de las evaluaciones externas de aprendizaje que la
secretaria de educacién coordine y ejecute las acciones pertinentes a las
escuelas con mas bajo resultados, para la correccién de los problemas que lo
originen.

Vigilar el debido cumplimiento del calendario y los horarios escolares en las

escuelas de educacion primaria estatal, con la finalidad de que cumplan con
lo establecido por este.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Integrar y presentar ante la Unidad de Planeacién, Evaluacién y Control
Educativo Programa Anual de Indicadores de educacién primaria estatal,
con base en lo requerido, para el caso y conforme a la operatividad vy
necesidades del nivel.

Coordinar la elaboracion de estudios de factibilidad para la creacién,
expansion, suspensién o cancelaciéon de Centros de Trabajo Estatales que
impartan Educacién Primaria para atender las necesidades de la comunidad
educativa.

Elaborar conjuntamente con la Coordinacion Académica de Educacién
Basica, diagndsticos sobre las necesidades técnico-académicas y materiales
que requieran las escuelas publicas del nivel a su cargo, con la finalidad de
dar atencidn a las necesidades que presenten las escuelas.

Coadyuvar con la atencién educativa para adultos, de acuerdo con sus
necesidades especificas, con la finalidad de supervisar que la imparticién de
la educacion primaria para adultos, se apegue a los contenidos de los planes
y programas de estudio oficiales.

Asesorar de manera normativa, administrativa (Derechos Humanos,
Contraloria Interna, integracién de expedientes para regularizacion de los
inmuebles educativos), laboral, agrario, penal y en via de amparo a los
supervisores escolares, directores y docentes que pertenecen a la Direccién
General de Educaciéon Primaria Estatal, oficiales y/o particulares, para
cuando se les presente algln caso que requiera atencion especifica.

Apoyar y participar en los trabajos de investigacién, evaluacién e
innovacion educativas que promueva el Subsecretario o implemente
directamente el Secretario, con la finalidad de estar en condiciones de
mejorar el servicio de educacion primaria estatal.

Apovar los programas de bibliotecas escolares y centros de informacién
documental en las escuelas publicas a su cargo, con la finalidad de
participar y proponer mejoras.

Proponer proyectos encaminados a la reestructuraciéon de zonas escolares
para someterlos a la consideracién del Subsecretario.

Apoyar los programas de becas escolares a cargo de la Subsecretaria en su
nivel correspondiente, asi como supervisar que las escuelas particulares
incorporadas cumplan con el otorgamiento de becas escolares a sus
alumnos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
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19. Revisar las propuestas de plantillas docentes y del personal directivo, que
les presenten los propietarios de las escuelas particulares incorporadas,
para autorizarlas.

20. Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del area, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

21. Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

22. Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.9 Director(a) General de Educacion Primaria Estatal

1.

Coordinacion interna

Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
El Titular de la Unidad de Planeacion, Evaluacion y Control Educativo.

Para:
Solicitar estudios de factibilidad para gestionar y autorizar fundaciones,

reforzamientos, reajustes y optimizacion de recursos de personal; controlar
y evaluar procesos y servicios.

Con:
El Director Juridico.

Para:
Trasmitir y mantener comunicacién sobre la atencién de la problematica

escolar y laboral del nivel.

Con:
€l Subsecretario de Desarrollo Educativo.

Para:

Establecer comunicacién permanente para la realizacion de eventos vy
actividades de la Secretaria.

Con:
Los Coordinadores de los Programas Institucionales.
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Para:
Participar en la incorporaciéon de escuelas o docentes en las acciones

inherentes a cada programa conforme a sus reglas de operacién.

Coordinacion externa

1. Con:
La Comisién Estatal de Derechos Humanos.

Para:
Dar seguimiento a las quejas presentadas en contra de los servidores
publicos adscritos a esta Direccién.

2. Con:
Las Agencias del Ministerio Publico Investigador.

Para:
Dar seguimiento a las denuncias presentadas en contra de los servidores
publicos adscritos a la Direccion General de Educacion Primaria Estatal.

3. Con:
Las distintas dependencias de gobierno y publico en general.

Para:

Dar atencién y seguimiento a las solicitudes que correspondan a la
Direccién General de Educacién Primaria Estatal.
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

Identificacion

5.10 Director (a) General de Educacion Secundaria

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacién y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacién Basica y
Secretaria de Educacion

Autorizacion:
Secretaria de Educacién

Fecha de elaboracion:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacién:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Subsecretario (a) de Educacién Bdsica

Subordinados inmediatos:

Enlace Administrativo

Subdirector(a) de Escuelas Secundarias Generales
Subdirector(a) de Escuelas Secundarias Técnicas
Subdirector(a) de Escuelas Telesecundarias
Subdirector(a) de Escuelas Secundarias Estatales

Suplencia en caso de ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica, previo acuerdo

con el Secretario de Educacion.

Descripcion general:

El Titular de este puesto es responsable de planear, organizar, dirigir, controlar y
evaluar la prestacién de Educacién Secundaria General, Técnica, Telesecundaria vy
Secundarias Estatales ubicadas en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
conforme las disposiciones Técnicas, Administrativas y Legales que expidan las

autoridades correspondientes.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION INICIAL ¥ EDUCACION PRIMARIA EDUCACION PRIMARIA EDUCACION EDUCACION FISICA
PREESCOLAR FEDERALIZADA ESTATAL SECUNDARIA FEDERALIZADA

DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION FISICA
ESTATAL

ENLACE
ADMINISTRATIVO ==

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
ESCUELAS SECUNDARIAS ESCUELAS SECUNDARIAS
GENERALES TECNICAS

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
ESCUELAS ESCUELAS SECUNDARIAS
TELESECUNDARIAS ESTATALES
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Funciones

5.10 Director (a) General de Educacion Secundaria

Planear, organizar, controlar y evaluar los servicios de Educacién Secundaria
General, Técnica y Telesecundaria, de sostenimiento Estatal y Federal, que se
prestan en las Escuelas Publicas y Particulares del Estado de Veracruz, con la
finalidad de cumplir con los propdsitos establecidos en el Sistema Educativo
Nacional.

Establecer estrategias para la adecuada, supervisién vy vigilancia del
cumplimiento del plan y programas de Estudio Oficiales en las Escuelas
Secundarias publicas y particulares en todas sus modalidades, asi como las
demas disposiciones legales y técnico académicas aplicables, con la finalidad
de proporcionar un servicio de calidad con equidad a los estudiantes
veracruzanos.

Establecer mecanismos de control y vigilancia que garanticen el adecuado uso
y manejo de los bienes inmuebles, recursos, materiales didacticos y equipos de
cémputo asignados para la prestacién del servicio en las Escuelas Publicas a su
cargo en todas sus modalidades, con la finalidad de que sean utilizados con
eficiencia y racionalidad.

Instruir la elaboracién de estudios de factibilidad para la creacién, expansién,
suspensidn o cancelacién de centros de trabajo que impartan Educacién
Secundaria y someterlos a la consideracién de la Subsecretaria de Educacion
Basica, para ampliar la cobertura y brindar el servicio en los lugares donde la
demanda lo requiera.

Elaborar conjuntamente con la Coordinacién Académica de Educacién Basica,
los diagndsticos sobre las necesidades técnico-académicas y materiales que
requieran las escuelas publicas del nivel a su cargo.

Elaborar y aplicar previa autorizacion del Subsecretario, programas
encaminados a la formaciéon continua del personal docente, directivo, de
supervisién y administrativo del area a su cargo.

Apovar los trabajos de investigacion, evaluacién e innovacién educativa que
promueva el Subsecretario de Educacién Basica o implemente directamente el
Secretario de Educacidn, con la intencién de que el personal docente, directivo
y de supervision escolar se involucre en los nuevos retos de la educacion.

Proporcionar apoyo a los Programas de Bibliotecas Escolares, bibliotecas de

aula, centros de informacion documental, laboratorios vy talleres en las escuelas
publicas, instruyendo la participacion activa del personal docente y directivo,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

con la finalidad de que los centros escolares estén equipados y desarrollen con
calidad el proceso educativo.

Establecer estrategias para elaborar y proponer contenidos regionales a los
planes y programas de estudio correspondientes a la educacién secundaria,
integrando y fortaleciendo equipos especializados de disefio.

Establecer, coordinar y vigilar el proceso de ingreso de los alumnos a las
escuelas de educacién publica y particular incorporadas a su cargo.

Apoyar la atencién para los adultos, sistema de educacién a distancia, a través
del servicio de Educacién Secundaria que se presta en las escuelas para
trabajadores y mediante el programa secundaria a distancia para adultos (SEA),
asi como supervisar y vigilar que la imparticién de la educacion secundaria para
adultos se apegue a los contenidos de los planes y programas de estudio
oficiales.

Elaborar junto con los Subdirectores de Educacién Secundaria, proyectos
encaminados a la Reestructuracién de Zonas vy Jefaturas Escolares, con el
proposito de hacer una distribucién equitativa y funcional de los centros
escolares y someterlos a la consideraciéon del Subsecretario de Educacion
Basica y tramitar ante la Unidad de Planeacién, Evaluacién y Control Educativo
y la Oficialia Mayor su aprobacién y aplicacién.

Apoyar y participar en los programas de becas escolares a cargo de la
Secretaria de Educacién en su nivel, para que sean otorgados los beneficios a
los alumnos de las Escuelas Secundarias en todas sus modalidades; asi como
vigilar que las escuelas particulares incorporadas cumplan con el otorgamiento
de becas a sus alumnos, en términos de las disposiciones legales aplicables.

Autorizar los programas de estudio, reglamentos internos, plantillas y perfil del
personal docente y directivo, horario y cargas académicas, que les presenten
los propietarios de las escuelas particulares incorporadas; vigilando su estricto
cumplimiento.

Difundir entre las Escuelas Secundarias en todas sus modalidades vy
sostenimientos, los resultados de las evaluaciones de aprendizaje que el
Secretario de Educacién determine, con el propdsito de que en cada plantel se
establezcan las estrategias adecuadas vy pertinentes para la constante mejora
educativa.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Planear, ejecutar y evaluar las acciones pertinentes en las escuelas de
educacién secundaria con mas bajos resultados, para la correccién de los
problemas que los originen.

Apoyar a la Coordinacion de los Centros Rébsamen, y a la Coordinacién del
Programa Vasconcelos en el cumplimiento de sus objetivos.

Instruir y establecer las estrategias necesarias, para el cumplimiento del
calendario y horarios escolares en las escuelas secundarias en todas sus
modalidades y sostenimientos.

Vigilar y supervisar la aplicacién de la normatividad relativa a la administracién
de los Recursos Humanos en las Escuelas Secundarias en todas sus
modalidades y sostenimientos, con la finalidad de que la organizacién sea
eficiente y funcional.

Planear las actividades técnico-administrativas y de supervisién que se
desarrollardn durante todo el afio, e incluirlas en la elaboracién del
Anteproyecto y Proyecto del Programa Operativo y de Presupuesto Anual y
someterlo a la consideracién del Subsecretario de Educacién Basica o area
administrativa correspondiente.

Instruir la investigacién, determinacion, aplicacién, ejecucién y notificaciéon de
las medidas disciplinarias para los trabajadores del drea a su cargo por hechos
que les hayan sido imputados, previo procedimiento laboral interno; con
excepcion de la suspension laboral y del cese de los efectos de nombramiento.

Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el cumplimiento
de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.10 Director (a) General de Educacién Secundaria

Coordinacion interna

Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
Direccién General para la Incorporacién de Escuelas Particulares.

Para:
Coadyuvar en la incorporacién de Escuelas Secundarias Particulares.

Coordinacion externa

Con:
La Coordinacidn de Secundaria a Distancia.

Para:

Solicitar y proporcionar informacién, para el desarrollo de actividades de
éste nivel educativo.
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Identificacion
5.11 Director(a) General de Educacion Fisica Federalizada

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacion Basica

Subordinados inmediatos:

Enlace Administrativo

Subdirector(a) Técnico (a)
Subdirector(a) de Supervision Escolar

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica, previo
acuerdo con el Secretario de Educacidn.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de difundir y supervisar la aplicacién de
las normas pedagégicas; programar, organizar y coordinar actividades de
supervision de educacién fisica federalizada; autorizar nombramientos del
personal a su cargo; vy realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto y
las que le sean encomendadas por instancias superiores para lograr las metas y
objetivos institucionales.

Ubicacion en la estructura organica:

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacién y
Control Educativo y EoUCAIN BASICA
Oficialia Mayor

Revision:
i i0 3si DIRECCION GENERAL DE | | DIRECCION GENERAL DE | | DIRECCION GENERAL DE | [ DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
SUbsecrEta”a de EducaCIon BaS|ca y EDUCACION INICIAL ¥ EDUCACION PRIMARIA EDUCACION PRIMARIA EDUCACION EDUCACION FISICA EDUCACION FISICA
Secretarl’a de Educacio’n PREESCOLAR FEDERALIZADA ESTATAL SECUNDARIA FEDERALIZADA ESTATAL
ENLACE
. .. ADMINISTRATIVO ~ [= — — —
Autorizacion:
Secretaria de Educacion ]
SUBDIRECCION SUBDIRECCION
.z TECNICA DE SUPERVISION
Fecha de elaboracién: EsCoLAR

Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018
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Funciones

5.11 Director (a) General de Educacion Fisica Federalizada

10.

Organizar, controlar y evaluar los servicios de educacién fisica que se
presten en las escuelas publicas y particulares incorporadas a la Secretaria,
con la finalidad de unificar los objetivos de la materia.

Supervisar que las escuelas publicas y particulares incorporadas a la
Secretaria cumplan con el plan y programa de estudios oficial, con la
finalidad de que se apeguen a las disposiciones legales y técnico -
académicas aplicables.

Proponer a las instancias correspondientes las modificaciones y ajustes a
los programas de estudio para adecuarlos a las necesidades de la educacién
fisica escolar.

Establecer mecanismos de control que garanticen el adecuado uso y manejo
de los bienes, recursos y materiales didacticos asignados para el desarrollo
de actividades en el ambito de su competencia.

Participar junto con las direcciones que corresponda, en la asesoria vy
orientacion técnica dirigida al personal docente a su cargo, a fin de aplicar
los programas escolares de educacién fisica.

Promover las actividades recreativas que realice la Secretaria de Educacién
y apoyar las de otras areas con el propdsito de difundir la educacién fisica,
el deporte y la recreacién a la poblacién en general.

Administrar y evaluar el uso y mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles destinados al deporte, que tenga la Secretaria a su cargo para
coordinar el adecuado uso de los mismos.

Autorizar los nombramientos del personal a su cargo, coordinar y supervisar
el desempefio, en los horarios y adscripciones que les corresponda con el
propdsito de mejorar la Direccion General en todas sus dreas.

Gestionar proyectos encaminados a la reestructuracién de zonas escolares
y someterlos a la consideracion del Subsecretario de Educacién Basica para
coordinar eficaz y eficientemente a los docentes del nivel.

Definir los anteproyectos del programa operativo y del presupuesto del

area administrativa para someterlos a la consideracién del Subsecretario de
Educacion Basica.
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11. Proponer bajo el sustento de las necesidades propias de la institucién y de
la poblacién, proyectos o programas encaminados al bien comun de la
poblacién.

12. Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

13. Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

14. Las demds que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.11 Director (a) General de Educacion Fisica Federalizada

Coordinacion interna

1.

Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del area.

Para:
Solicitar y proporcionar informacion, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Coordinacion externa

Con:
El Instituto Veracruzano del Deporte (VD).

Para:

Operar y organizar el desarrollo de las actividades de los programas que
emanen de la Comision Nacional del Deporte (CONADE), asi como programar
la distribuciéon de materiales designados para cada programa afin de ser
canalizados los recursos a los Centros de Trabajo y contribuir con el logro de
las metas establecidas.

Con:

La Comision Nacional del Deporte (CONADE) y el Consejo Nacional para el
desarrollo de la Educacién Fisica y el Deporte en la Educaciéon Basica
(CONDEBA)

Para:

Proponer estrategias de capacitacion dirigidos al personal que operan los
distintos programas, con el propésito de lograr un mejor desempefio en sus
actividades, asi como registrar los avances de cada uno de los programas
con la finalidad de mantener un control puntual de ellos y poder rendir
resultados a la autoridad superior.

61  MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION



SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

Identificacion

5.12 Director(a) General de Educacion Fisica Estatal

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacion y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacion Basica y
Secretaria de Educacién

Autorizacion:
Secretaria de Educacién

Fecha de elaboracion:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacion Basica

Subordinados inmediatos:

Enlace Administrativo
Subdirector(a) Técnico
Subdirector(a) de Supervision Escolar

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacion Basica previo acuerdo con
el Secretario de Educacion.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar
los servicios de Educacién Fisica que se prestan en las escuelas publicas y particulares
incorporadas a la Secretaria de Educacién de acuerdo al Plan y Programas de estudio
oficiales vigentes, asi como definir y autorizar programas alternativos de Cultura Fisica
y Deporte que promuevan estilos de vida saludable en la poblacién escolar.

Ubicacion en la estructura orgdnica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

DIRECCION GENERAL DE | | DIRECCION GENERAL DE |  DIRECCION GENERAL DE [ | DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION INICIAL ¥ EDUCACION PRIMARIA EDUCACION PRIMARIA EDUCACION EDUCACION FISICA EDUCACION FISICA
PREESCOLAR FEDERALIZADA ESTATAL SECUNDARIA FEDERALIZADA ESTATAL

ENLACE
ADMINISTRATIVO - - -

[ ]

SUBDIRECCION SUBDIRECCION
TECNICA DE SUPERVISION
ESCOLAR

62  MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION



SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA

Funciones

5.12 Director(a) General de Educacion Fisica Estatal

10.

11.

12.

Definir, organizar y evaluar los servicios de educacién fisica que se prestan
en las escuelas publicas del sistema estatal incorporadas a la Secretaria,
con la finalidad de fomentar y promover la cultura fisica.

Atender, analizar y dar seguimiento a problemas laborales, administrativo-
juridicos de la Direccion General de Educacién Fisica Estatal para su
resolucion y toma de acuerdos.

Controlar y evaluar que las escuelas publicas del sistema estatal cumplan
con el plan y programas de estudio oficial respecto a la educacién fisica,
para el cumplimiento de las disposiciones legales y técnico-administrativas
aplicables, y que se apeguen a estos.

Establecer y coordinar los programas y servicios de educacion fisica que se
ofrecen a la comunidad educativa para promover el deporte y combatir Ia
obesidad y sobrepeso con las instituciones estatales y municipales,
conforme a la normatividad vigente.

Planear y coordinar las actividades fisicas, recreativas y deportivas que
promueva la Secretaria u otras dependencias estatales o municipales, con
la finalidad de contribuir al desarrollo de la cultura fisica.

Administrar, organizar, evaluar y autorizar el uso y mantenimiento de los
bienes inmuebles destinados al deporte, que tenga la Secretaria a su
cargo, y asi llevar un control de los mismos.

Definir y establecer la programacion anual de actividades fisicas,
recreativas y deportivas, de fomento a la salud en los centros escolares,
permitiendo controlar las actividades para todo el afio.

Autorizar la creacién y desarrollo de las ligas deportivas escolares, asi
como de los centros deportivos escolares, para fomentar el deporte en la
poblacion escolar.

Autorizar los instrumentos de evaluacion correspondientes al nivel de
educacién fisica a fin de favorecer la educacion de calidad.

Definir y autorizar los anteproyectos del programa anual de indicadores y
de presupuesto anual, para someterlos a la consideracion del
Subsecretario.

Establecer mecanismos de control que garanticen el adecuado uso vy
manejo de los bienes, recursos y materiales asignados al drea, para el
correcto desarrollo de las actividades y la optimizacién de los recursos.

Asegurar la actualizacion permanente de la plantilla de personal de los

centros de trabajo del nivel educativo, a fin de cumplir con los
requerimientos necesarios.
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13. Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

14. Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

15. Las demads que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones
5.12 Director(a) General de Educacion Fisica Estatal

Coordinacion interna

1. Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

2. Conm:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3. Conm:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

4. (Con:
Los directores generales de educacién basica, recursos humanos y oficialia
mayor.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades.

Coordinacion externa

1. Con:
El Instituto Veracruzano del Deporte.

Para:
Solicitar y proporcionar informacion sobre el Programa Nacional de
Activacidn Fisica Escolar, asi como coordinar actividades.

2. Con:
La Secretaria de salud de Veracruz

Para:
Solicitar apoyo de servicio médico para eventos deportivos escolares, asi
como coordinar actividades de fomento a la salud.

3. Con:
Las Dependencias federales, estatales y municipales

Para:
Coordinar actividades deportivas y recreativas de fomento a la salud.
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Identificacion
5.13 Director(a) de Educacion Especial

Jefe inmediato:
Subsecretario (a) de Educacién Basica

Subordinados inmediatos:

Enlace Administrativo

Jefe (a) de Departamento Federalizado

Jefe (a) de Departamento Estatal
Departamento de Apoyo Técnico a la docencia.

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Bdsica previo
acuerdo con el Secretario de Educacidn.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de organizar, controlar y evaluar la
prestacién del servicio educativo que ofrece a los alumnos con necesidades
educativas especiales prioritariamente asociadas a discapacidad y aptitudes
sobresalientes.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

coorol E?é!? NEECUTIVA COORDINACION DIRECCION DE COORDINACION
A ACADEMICA DE EDUCACION ESTATAL DE
alle]
PARTICIPACION SOCIAL EDUCACION INDIGENA ACTUALIZACION

ENLACE
ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
EDUCACION ESPECIAL EDUCACION ESPECIAL APOYO TECNICO A LA
FEDERALIZADA ESTATAL DOCENCIA
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Funciones

5.13 Director (a) de Educacion Especial

10.

Controlar que la imparticién de la educacién especial en la entidad por la escuela
publica y las instituciones particulares incorporadas a la Secretaria de Educacion
de Veracruz se realice conforme a las normas y lineamientos vigentes.

Vigilar la aplicacién de Planes y Programas oficiales y lineamientos técnicos
establecidos para el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje, en las
escuelas publicas y particulares incorporadas que ofrecen Educacién Especial.

Supervisar que la asesoria técnico académica que se ofrece al personal de los
servicios de Educacién Especial se realice conforme a las normas vy
lineamientos vigentes.

Evaluar la atenciédn que los servicios de educacién especial ofrecen, con la
finalidad de que se proporcione la atencién educativa con equidad a los
alumnos con discapacidad y aquellos sin discapacidad que requieren apoyos
especificos.

Garantizar el uso y manejo adecuado de los bienes, recursos y materiales
didacticos asignados a los servicios de Educacién Especial para su
conservacion y utilidad.

Promover las acciones necesarias para atender las necesidades de formacién
continua y profesionalizacion docente del personal de los servicios de
Educacidn Especial para el mejoramiento de sus competencias profesionales.

Emitir el dictamen técnico a las solicitudes de incorporacién de Planes
Particulares de acuerdo a las disposiciones vigentes y presentarla al
Subsecretario de Educacién Bdsica para su aprobacion.

Promover la atencion de personas con discapacidad y/o aptitudes
sobresalientes en el medio urbano y rural, en vinculacién con las autoridades
educativas de Educacién Basica y Media Superior.

Establecer convenios con las Escuelas de Educacién Superior y Universidades;
para que faciliten recursos humanos que coadyuven en la atencién de los
alumnos con discapacidad y/o aptitudes sobresalientes y proporcionen apoyo a
la investigacion educativa.

Solicitar los recursos humanos, financieros y materiales necesarios para el
eficaz funcionamiento de los servicios de Educacién Especial.

11. Vigilar que el ejercicio del presupuesto asignado a los Departamentos de

Educacion Especial sea aplicado en los aspectos sustantivos con los importes
autorizados, para una rendicién de cuentas eficaz.
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12. Realizar diagnésticos de necesidades técnico académicas y materiales que
requieran los servicios de Educacién Especial para solicitar los recursos
necesarios para atenderlas oportunamente.

13. Promover la realizacion de cursos de formacién continua del personal de
nuevo ingreso para fortalecer las competencias que les permitan detectar y
atender a los alumnos con discapacidad y aptitudes sobresalientes.

14.Promover con el personal a su cargo, la realizacion de proyectos de
investigacion, evaluacién e innovacién educativa, asi como su difusién en la
pagina web de la Secretaria de Educacién de Veracruz para conocimiento de
los usuarios.

15. Elaborar proyectos de reestructuracion de zonas escolares para mejorar la
asesoria académica en los servicios, y presentarlos a las instancias
correspondientes para su analisis y validacion.

16. Participar, segln disposiciones de la Superioridad, en reuniones nacionales
convocadas por las diversas instancias de la Secretaria de Educacién Publica
para recibir informacién actualizada sobre las disposiciones y lineamientos para
la correcta operacién de los servicios de educacién especial y su impacto en
escuelas regulares de Educacion Basica.

17. Promover el desarrollo de los programas educativos institucionales nacionales
y Estatales, como apoyo para el enriquecimiento de los contenidos bdsicos
establecidos en el plan y programas de estudio de educacién basica.

18. Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos vy
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

19. Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto para el cumplimiento
de los objetivos establecidos.

20. Las demds que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.13 Director (a) de Educacion Especial

1.

Coordinacion interna

Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
El Director de Recursos Humanos.

Para:
Acordar la solucion de incidencias del personal a su cargo.

Coordinacion externa

1. Con:

Las Autoridades del Sector Salud vy el DIF Estatal y Municipal.

Para:

Gestionar apoyos para los alumnos con discapacidad y/o con aptitudes
sobresalientes.

Con:

La Coordinacion Nacional de Programa del Fortalecimiento de la Educacién
Especial y la Integracién Educativa.

Para:
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Coordinaciones

5.1 Director (a) de Educacion Especial

Intercambiar avances, dificultades y experiencias exitosas entorno a la
Integracién Educativa y la Integracién Laboral de los jévenes con
discapacidad.

Con:
La Coordinaciéon Nacional de Programa del Fortalecimiento de la Educacion
Especial y la Integracién Educativa.

Para:

Intercambiar avances, dificultades y experiencias exitosas entorno a la
Integraciéon Educativa y la Integracion Laboral de los jévenes con
discapacidad.

Con:
La Seccién 32 del Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacién.

Para:
Revisar incidencias laborales que se presenten para mediar y establecer
acuerdos que permitan resolverlas de acuerdo a la normatividad vigente.

Con:
La Coordinacién de Educacién Especial de la Direccién General de Desarrollo
Curricular de la Secretaria de Educacién Publica.

Para:
Recibir y enviar informacién sobre disposiciones y actividades especificas
de los servicios de Educacion Especial.

Con:
Las distintas Instituciones Publicas del sector de Educacién Especial.

Para:
Intercambiar avances, dificultades, retos y experiencias exitosas en torno a
la educacion inclusiva y la inclusién laboral de los jévenes con discapacidad.

Con:
La Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

Para:
Gestionar con las instancias correspondientes la inclusién laboral de los
jévenes con discapacidad.

Con:
€l Congreso Local.

Para:
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Coordinaciones
5.1 Director (a) de Educacion Especial

Promover las adecuaciones y precisiones necesarias a las leyes locales
relacionadas con la atencién de las personas que enfrentan barreras para el
aprendizaje v la participacion.
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Identificacion

5.14 Director (a) de Educacion Indigena

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacion y
Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:
Subsecretaria de Educacion Basica y
Secretaria de Educacion

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracion:
Noviembre 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre 2018

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacion Basica

Subordinados inmediatos:
Enlace Administrativo

Jefe (a) del Departamento de Operacién de Programas Técnico-Pedagégicos de
Educacion Indigena

Jefe (a) del Departamento de Supervisién de Educacion Indigena

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica, previo
acuerdo con el Secretario de Educacién de Veracruz

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de organizar, controlar y evaluar los
servicios de Educacién Indigena que se presten en las escuelas incorporadas a su
cargo, asi como de supervisar y vigilar que cumplan estas con el plan y programa
de estudios oficial, y con las demas disposiciones legales y técnico-académicas
aplicables.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA

COORDINACION EJECUTIVA COORDINACION DIRECCION DE DIRECCION DE COORDINACION
DEL CONSEIQ ESTATAL DE ACADEMICA DE EDUCACION ESPECIAL EDUCACION ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EDUCACION INDIGENA ACTUALIZACION

ENLACE
ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
OPERACION DE SUPERVISION DE
PROGRAMAS TECNICO- EDUCACION INDIGENA
PEDAGOGICO DE
EDUCACION INDIGENA
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Funciones

5.14 Director (a) de Educacion Indigena

10.

Promover entre el personal de supervision y los docentes de los centros de
trabajo, el uso de medidas propias para que la comunidad indigena tenga una
mayor y constante participacion en el desarrollo de la tarea educativa.

Controlar y evaluar los servicios de educacion indigena que se prestan en las
escuelas publicas vy particulares incorporadas a su cargo, para asi
proporcionar un servicio de calidad.

Supervisar que las escuelas publicas y particulares incorporadas a su cargo,
cumplan con el plan y programa de estudios oficial, con la finalidad de que
estas se apeguen a lo establecido en las disposiciones legales y técnico-
académicas aplicables.

Establecer mecanismos de control que garanticen el adecuado uso y manejo
de los bienes, recursos y materiales didacticos asignados, para la eficiencia
del servicio que prestan las escuelas publicas a su cargo.

Validar y supervisar el seguimiento de las propuestas de creacién vy
expansion de centros de trabajo con la finalidad de someterlos a la
consideracion de la instancia normativa en emitir dictamen.

Revisar, aprobar y modificar los proyectos de las diferentes actividades
productivas de los planteles escolares para asegurar su vinculacién con los
programas de estudio.

Programar, coordinar y supervisar el desarrollo de acciones que orienten y
fomenten la organizacién y funcionamiento, de las Oficinas de Supervisién de
Educacién Indigena en las regiones indigenas, las actividades y soluciones de
problemas con apego a lo establecido en la reglamentacién vigente.

Supervisar que los programas educativos que se imparten en las Escuelas de
Educacion Indigena se sustenten en los lineamientos que determina el
Programa Sectorial de Educacién y el Programa Veracruzano de Educacion.

Detectar y dar solucién a las necesidades educativas y de recursos humanos,
financieros y materiales para el eficaz funcionamiento de las areas de la
Educacién Indigena.

Elaborar y presentar al Subsecretario de Educacién Basica, el Programa Anual

y el Plan Anual de Trabajo de la Direccién de Educacién Indigena para la toma
de decisiones.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Presentar al Subsecretario de Educacién Basica, el anteproyecto de
presupuesto de la Direccién de Educacién Indigena en tiempo y forma para su
autorizacion.

Coordinar y evaluar a través de las Oficinas de Educacién Indigena, el
desarrollo de la supervisidn escolar a las escuelas de educacién indigena, a
fin de garantizar el asesoramiento técnico-pedagdgico conforme a las
necesidades, normas y lineamientos vigentes.

Vigilar que el ejercicio del presupuesto asignado a la Direccién se aplique a
los conceptos e importes autorizados para contribuir a las politicas de

transparencia.

Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea, a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demds que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones
5.14 Director (a) de Educacion Indigena

Coordinacion interna

1. Con:
€l Subsecretario de Educacién Basica

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

2. Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3. Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

4. Con:
Los directores generales de educacién bdsica, recursos humanos y oficialia
mayor.

Para:
Solicitar y proporcionar informacion, asi como coordinar actividades.

Coordinacion externa

1. Con:
El Instituto Veracruzano del Deporte.

Para:
Solicitar y proporcionar informaciéon sobre el Programa Nacional de
Activacion Fisica Escolar, asi como coordinar actividades.

2. Con:
La Secretaria de salud de Veracruz

Para:

Solicitar apoyo de servicio médico para eventos deportivos escolares, asi
como coordinar actividades de fomento a la salud.
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3. Con:
Las Dependencias federales, estatales y municipales

Para:
Coordinar actividades deportivas y recreativas de fomento a la salud.
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IDENTIFICACION
5.15 Coordinador(a) Estatal de Actualizacion Magisterial

Jefe inmediato:
Subsecretario(a) de Educacién Basica

Subordinados inmediatos:
Enlace Administrativo

Jefe(a) del Departamento Técnico
Jefe(a) del Departamento Operativo

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica, previo
acuerdo con el Secretario de Educacién.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de coordinar en el Estado las acciones de
Formacion Continua y Superacién Profesional para Maestros en servicio de
Educacién Basica, en sus diferentes niveles y modalidades.

Ubicacion en la estructura organica:

SUBSECRET ARIA DE
EDUCACION BASICA

COORDINACION EJECUTIVA COORDINACION DIRECCION DE DIRECCION DE
DEL CONSEIO ESTATAL DE ACADEMICA DE EDUCACION ESPECIAL EDUCACION
PARTICIPACION SOCIAL EDUCACION INDIGENA

ENLACE
ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
TECNICO OPERATIVO

CENTROS REGIONALES
DE ACTUALIZACION
MAGISTERIAL
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Funciones

5.15 Coordinador(a) Estatal de Actualizacion Magisterial

10.

Coordinar en el Estado las Opciones de Formaciéon Continua y Superacion
Profesional para Maestros en Servicio, Directivos, Apoyos Técnicos
Pedagdgicos y Docentes de nuevo ingreso de Educacién Basica, en sus
diferentes modalidades.

Mantener comunicacion permanente e informar periédicamente a Ia
Subsecretaria de Educacién Basica y la Direcciéon General de Formacién y
Desarrollo Profesional del Servicio Profesional Docente sobre el avance de
los objetivos y Programas de Trabajo del drea, con la intencién de promover
los Programas de Estudio que se oferten para la actualizacién y superacién
profesional del Magisterio Veracruzano.

Recibir y analizar propuestas de formacién y superacién profesional por
parte de las Instituciones de Educacién Superior, con la intencién de
promover en el Estado las pertinentes, de acuerdo con las Prioridades
Educativas Estatales y Nacionales.

Coordinar vy supervisar a los Centros Regionales de Actualizacién
Magisterial distribuidos en las zonas Norte, Centro y Sur de la Entidad
veracruzana, conforme a las disposiciones legales relativas y aplicables.

Presentar al Consejo Técnico Local de Educacién Basica proyectos de
actualizacion y superacion profesional, con el propdsito de ofertarlos en los
niveles y modalidades educativos de Educacién Basica.

Turnar Oficios y correspondencia a los Departamentos Técnico y Operativo
de la Coordinacién, para dar seguimiento y continuidad a las peticiones.

Informar periédicamente al Subsecretario de Educacién Basica el avance de
los objetivos y programas de trabajo del area, a fin de coadyuvar en la toma
de decisiones.

Formar parte del Comité Académico de Apoyo a la Evaluacién en Veracruz
(CAAEV), del Comité de Contraloria Social y demas Colegiados que requieran
la participacion del Coordinador Estatal de Actualizacién Magisterial.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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Coordinaciones

5.15 Coordinador(a) Estatal de Actualizacion Magisterial

1.

Coordinacion interna

Con:
€l Subsecretario de Educacion Basica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacién, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los Directores Generales de los Niveles Educativos.

Para:
Proporcionar informacién y coordinar actividades.

Coordinacion externa

1. Con:

Direccién General de Formacién Continua, Actualizacién y Desarrollo
Profesional de Maestros de Educacién Basica de la Secretaria de Educacién
Publica del gobierno federal

Para:

Atender las acciones de Politica Publica que genera la SEP, en materia de
Formacion Continua, Actualizacién y Desarrollo Profesional de Maestros de
Educacion Basica.

Con:
Los diferentes Enlaces de las Entidades Federativas.

Para:

Recibir informacién relacionada con invitaciones para participar en cursos,
conferencias y/o eventos de actualizacién docente y Superacién
Profesional.
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6. DIRECTORIO

Jorge Flores Lara

Subsecretario de Educacién Basica

Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7503

Correo electrénico: subeducacionbasica@msev.gob.mx

Jorge Camacho Vazquez

Coordinador Ejecutivo del Consejo Estatal de Participacién Social en la Educacién
Privada Piedra Azul 19. Fraccionamiento Pedregal de las Animas

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228)812 7953,81393 00

Correo electrénico: ceconepase@msev.gob.mx

Oscar Manuel Ceballos Lozano
Coordinador Académico de Educacién Basica
Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7429
Correo electrénico: caeb@msev.gob.mx

Nazario Flores Alvarado

Secretario Particular

Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7408

Correo electrénico: particularbasica@msev.gob.mx

Juan José Garcia Aguilar

Asesor

Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7429

Correo electrénico: subeducacionbasica@msev.gob.mx

José Manuel Hernandez Gomez

Enlace Administrativo

Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7479
Correo electrénico: enlacebasica@msev.gob.mx

Livia Aissée Soto Pontoén

Directora General de Educacién Inicial y Preescolar
Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7215

Correo electrénico; dgeiyp@msev.gob.mx

Maria Elizabeth Carrasco Ponce
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Directora General de Educacion Primaria Federalizada
Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7223

Correo electrénico: dgepf@msev.gob.mx

Guilebaldo Victor Flores Loman

Director General de Educacién Primaria Estatal
Lazaro Cardenas 66, Colonia Badillo

C.P. 91045, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 812 85 04 Ext. 7805
Correo electronico: dgepe@msev.gob.mx

Reyes Martinez Romero

Director General de Educacién Secundaria
Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7206
Correo electronico: dirges@msev.gob.mx

Javier Ramirez Cruz

Director General de Educacion Fisica Federalizada

Cayetano Rodriguez Beltran Estadio Deportivo Heriberto Jara Corona, Centro
C.P. 91000, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 812 48 96

Correo electronico: dfisca_fed@msev.gob.mx

Lorenzo Acosta Amaya

Director General de Educacidn Fisica Estatal

Cayetano Rodriguez Beltran Estadio Deportivo Heriberto Jara Corona, Centro
C.P. 91000, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 817 44 90

Correo electrénico: dgefestatal@msev.gob.mx

Maria Luisa Hernandez Ramos

Director de Educacién Especial

Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7462

Correo electrénico: direduespecial@msev.gob.mx

Salomén Garcia Malpica

Direccion de Educacion Indigena

Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7437
Correo electrénico; eindigena@msev.gob.mx
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Rafael Sdnchez Ramos

Coordinador Estatal de Actualizacién Magisterial

Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa-Veracruz

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Teléfonos 01 (228) 841 77 00 Ext. 7094, 817 83 55
Correo electrénico: actualizacion@msev.gob.mx
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