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COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

PRESENTACION

En cumplimiento de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, articulo 12, fraccién XVI; articulo 13; articulo 14, fracciéon
VIl y articulo 15 fraccién Il, y al Plan Veracruzano de Desarrollo 2016-2018
apartado “Regenerar la competitividad gubernamental”, que sefialan la
obligatoriedad de las Dependencias de expedir y mantener actualizados los
manuales administrativos que normen su actuacién, y en apego a la Metodologia
para la Elaboracién de Manuales Administrativos, vigente, emitida por la
Contraloria General del Estado, la Coordinacién Ejecutiva del Consejo Estatal de
Participacién Social en la Educacion se dio la tarea de elaborar el presente
Manual Especifico de Organizacién como herramienta normativa-administrativa
que coadyuve en el desempefio de sus atribuciones conferidas, logrando la

eficiencia en la organizacion de las areas que la integran.

El presente documento expone sistematicamente la estructura organica vigente
de la Coordinacién Ejecutiva del Consejo Estatal de Participacion Social en la
Educacioén, describiendo las funciones de puestos que la integran, asi como la
relacién de coordinaciéon de estos con otras dareas internas y externas de la

Secretaria.
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COORDINACI('I)N EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

1. ANTECEDENTES

La Coordinacién Ejecutiva del Consejo Estatal de Participacion Social es un area
que se cred en el afio 2010, mediante el Acuerdo 041/2010, publicado en
Gaceta Oficial de fecha 19 de agosto del 2010, por el Organo del Gobierno del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el Consejo Estatal de Participacién
Social en la Educacién es la encargada de ejecutar, cumplir y dar seguimiento a
los acuerdos que adopte el Consejo; adscrita a la Subsecretaria de Educacién
Basica de la Secretaria de Educacion y enlace con la Autoridad Educativa Estatal,
con las Autoridades Municipales y del Consejo Nacional de Participacién Social

en la Educacién.
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

2. MARCO JURIDICO

Federales

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Organica de Administracién Pablica Federal.
Ley General de Educacion.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la constitucion,
organizacion y funcionamiento de los Consejos de Participacién Social en la
Educacidn, publicado el 11 de mayo de 2016.

Estatales

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ighacio de
la Llave.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Ley de Educacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamento Interior de la Secretario de Educacién de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Estatal de Participacién Social en la
Educacién en la Gaceta Oficial Organo del Gobierno del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, del 19 de agosto del 2010.
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COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

3. ATRIBUCIONES

Con fundamento en lo establecido en el articulo 15 del Acuerdo numero
041/2010 publicado en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz Llave, del 19 de
agosto del 2010, la Coordinacién Ejecutiva del Consejo Estatal de Participacién
Social en la Educacion estard adscrita a la Subsecretaria de Educacién Basica, vy
tendrd el cumplimiento de las siguientes atribuciones:

VL.

VIL.

VIIL

Actuar como o¢rgano representativo de consulta, orientacién,
colaboracion y apoyo en la educacién en el ambito estatal; asi como
representante legal del Consejo;

Fungir como enlace con la Autoridad Educativa de la entidad, con las
autoridades municipales y el Consejo Nacional de Participacién Social en
la Educacién; vincular de manera permanente a los miembros de los
grupos de trabajo y del Consejo, para el andlisis de problemas en la
educacién, propuestas de solucién y seguimiento de acuerdos; y servir
de nexo entre los distintos sectores de la sociedad y de gobierno, en
apoyo a proyectos que impulsen la calidad de la educacién basica;

Conocer las demandas y necesidades que emanen de la participacién
social en la educacién a través de los Consejos Escolares y Municipales,
conformando los requerimientos en el ambito estatal para gestionar
ante las instancias competentes su resolucién y apoyo;

Formular recomendaciones técnicas vy administrativas para la
organizacién, operacién, desarrollo, supervisién y evaluacién de los
proyectos aprobados por el Consejo;

Definir y organizar las acciones que emprendan las comisiones y grupos
de trabajo que se instituyan en el Consejo, asi como coadyuvar en las
respectivas gestiones,;

Procurar la adecuada vinculacién de acciones entre los distintos grupos
de trabajo vy la participacién de la Autoridad Educativa;

Instruir al Secretario Técnico para que convoque a reuniones ordinarias o
extraordinarias primarias o secundarias; asi como dar cumplimiento y
seguimiento a los acuerdos tomados en las sesiones ordinarias o
extraordinarias;

Establecer un sistema de informacion y registro de los Consejos de
Participacion Social estatales, municipales y escolares, previstas en la
Ley General de Educacion;

Investigar, determinar, aplicar, ejecutar, y notificar las medidas
disciplinarias a los trabajadores del area a su cargo por los hechos que
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COORDINACI('I)N EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

les hayan imputado, previo procedimiento laboral interno; con excepcién
de la suspension laboral y del cese de los efectos del nombramiento;

X. Las demds que expresamente le confieran las leyes aplicables, acuerdos
secretariales federales, asi como los ordenamientos, manuales vy
lineamientos estatales y demds normatividad vigente aplicable.
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COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

4. ORGANIGRAMA

. ORGANIGRAMA
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COORDINACI('I)N EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

5. DESCRIPCION DE PUESTOS
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COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Identificacion

5.1 Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacion Social en la Educacion.

Elaboracion:

Unidad de Planeacion, Evaluacion
y Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:

Coordinacion Ejecutiva del Consejo
Estatal de Participacion Social en
la Educacién y

Subsecretaria de Educacién Basica

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracién:
Noviembre de 2018

Fecha de autorizacién:
Noviembre de 2018

Jefe inmediato:

Subsecretario(a) de Educacion Basica

Subordinados inmediatos:
Secretario(a) Técnico(a)
Enlace con los Consejos Escolares

Enlace con los Consejos Municipales

Enlace Tecnoldgico

Suplencia en caso de ausencia temporal:
El servidor publico que designe el Subsecretario de Educacién Basica previo
acuerdo con el Secretario de Educacién.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de, organizar, coordinar, asi como procurar
el cabal cumplimiento de sus funciones conferidas, asi como vigilar la oportuna
conformacién, operatividad y vinculacién de los Consejos Municipales, Escolares y
sus Comités de apoyo, a fin de fortalecer la participacion social en favor de la
educacién de todas las escuelas del nivel basico.

Ubicacion en la estructura organica:

SECRETARIA DE EDUCACION

COORDINACION EJECUTIVA DEL
CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA
EDUCACION

SECRETARIA TECNICA

ENLACE CON CONSEJOS
ESCOLARES

ENLACE CON CONSEJOS
MUNICIPALES

ENLACE TECNOLOGICO
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Funciones

5.1 Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacion Social en la Educacion.

Funcionar como dérgano representativo de consulta, orientacion,
colaboracion y apoyo en la educacién en el ambito estatal, con la finalidad
de fungir como representante legal del Consejo.

Participar como enlace con la Autoridad Educativa de la entidad, con las
autoridades municipales y el Consejo Nacional de Participacion Social en la
Educacidn, y presentar propuestas de mejora en la educacion.

Vincular de manera permanente a los miembros de los grupos de trabajo vy
del Consejo Estatal de Participacién Social en la Educacion, para el andlisis
de problemas en la educacidn, y asi dar solucién y seguimiento.

Servir de nexo entre los distintos sectores de la sociedad y de gobierno
con la finalidad de apoyar con proyectos que impulsen la calidad de la
educacién basica;

Conocer las necesidades que tienen los Consejos Escolares en sus escuelas
para gestionarlas ante las dependencias estatales que correspondan los
apoyos, para el mejor funcionamiento de los Consejos Escolares y Consejos
Municipales de Participacion Social en la Educacién.

Impulsar la participaciéon de los actores sociales que integran los Consejos
Escolares, sus Comités de Apoyo y los Consejos Municipales, con la finalidad
de coadyuvar en el desarrollo de estos.

Conocer las demandas y necesidades que emanen de la participacién social
en la educacion a través de los Consejos Escolares y Municipales,
conformando los requerimientos en el ambito estatal para gestionar ante
las instancias competentes su resolucién y apoyo.

Instruir al Secretario Técnico para que convoque a reuniones ordinarias o
extraordinarias primarias o secundarias; para dar cumplimiento vy
seguimiento a los acuerdos tomados en las sesiones ordinarias o
extraordinarias.

Supervisar que las escuelas particulares conformen y registren su Consejo

Escolar de Participacién Social, con la finalidad de que funcionen conforme
a lo establecido.
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COORDINACI('I)N EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Funciones
5.1 Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacion Social en la Educacion.

10. Informar a la Subsecretaria de Educacién Basica y Autoridades Educativas
de los avances en materia de Participacién Social a favor de la Educacién,
como parte del informe de lo realizado.

11. Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objeticos y
programas de trabajo del drea a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

12. Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

13. Las demads que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Coordinaciones

5.1 Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacion Social en la Educacion

Coordinacion interna

1.

Con:
€l Subsecretario de Educacién Bdsica.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, ejecutar, cumplir y dar seguimiento a los acuerdos
que adopten el Consejo v la propia Coordinacién.

Con:
Los demas puestos internos del area.

Para:
Solicitar y proporcionar informacion, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Con:
Los Presidentes de los Consejos Escolares y Comités de Apoyo de las
escuelas del nivel basico del Estado de Veracruz.

Para:

Transmitir instrucciones e informacion sobre el avance de actividades del
Consejo Escolar, asi como coordinar actividades para su mejor
funcionamiento.

Coordinacion externa

Con:
El Secretario Técnico del Consejo Nacional de Participaciéon Social en la
Educacion.

Para:
Solicitar y proporcionar informacion relativa a estatus del REPASE, para
coordinar acciones (congresos, reuniones, conferencias y capacitaciones).

Con:
Los Presidentes Municipales del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para:

Solicitar y proporcionar informacién sobre el seguimiento a los planteles de
su zona para coordinar acciones (congresos, reuniones, conferencias vy
capacitaciones).
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Coordinaciones

5.1 Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacion Social en la Educacion

Con:
Los ediles encargados de la comision de educacién e Integrantes del
Consejo Municipal de Participacién Social.

Para:

Solicitar y proporcionar informacién sobre el seguimiento a los planteles de
su zona para coordinar acciones (congresos, reuniones, conferencias vy
capacitaciones).

Con:

Las empresas, asociaciones civiles, organizaciones sindicales del magisterio,
asociaciones de padres de familia y demds organismos interesados en la
educacién del nivel basico del Estado de Veracruz.

Para:

Transmitir instrucciones e informacion sobre el avance de actividades del
Consejo Escolar, asi como coordinar actividades para su mejor
funcionamiento.
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COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Identificacion
5.2 Secretario(a) Técnico(a)

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacién
y Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:

Coordinacién Ejecutiva del Consejo
Estatal de Participacion Social en
la Educacién y

Subsecretaria de Educacion Basica

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracion:
Noviembre de 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre de 2018

Jefe inmediato:
Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacién Social en la
Educacion

Subordinados inmediatos:
Personal de apoyo

Suplencia en caso de ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Coordinador Ejecutivo del Consejo Estatal de
participacion Social en la Educacion, previo acuerdo con el Subsecretario de
Educacién Basica

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de la logistica de las actividades de la
Coordinacién Ejecutiva del Consejo Estatal del Participacién Social en la Educacion,
y convocar a sesion a todos los integrantes de la misma, asi como elaborar las
actas correspondientes tanto de las reuniones ordinarias o extraordinarias.

Ubicacion en la estructura organica:

SECRETARIA DE EDUCACION

COORDINACION EJECUTIVA DEL
CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA

EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
ENLACE CON CONSEJOS ENLACE CON CONSEJOS ENLACE TECNOLOGICO
ESCOLARES MUNICIPALES
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Funciones
5.2 Secretario(a) Técnico(a)

Convocar a reuniones ordinarias o extraordinarias del Consejo Estatal que
ordene el Coordinador Ejecutivo, de conformidad con el calendario realizado
para dichas reuniones y la normatividad establecida.

Coordinar sesiones de trabajo con los Enlaces de los Consejos Escolares,
Municipales y Tecnoldgico para el acuerdo de los asuntos a resolver.

Levantar las actas de las sesiones del Consejo Estatal asi como las minutas
de las reuniones de trabajo de la Coordinacion, con sus respectivos
acuerdos, con la finalidad de apegarse a la normatividad establecida.

Gestionar ante las Dependencias que correspondan las solicitudes de apoyo
de los Consejos Escolares de Participacién Social, apegandose a lo

establecido.

Informar periddicamente al superior jerarquico el avance de los objetivos y
programas de trabajo del drea a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.

17 MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION



COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Coordinaciones
5.2 Secretario(a) Técnico(a)

Coordinacion interna

1. Con:
El Coordinador Ejecutivo del Consejo Estatal de Participacién Social en Ia
Educacion.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacion y coordinar actividades.

2. Con:
El personal subordinado

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacién, asi como
coordinar actividades.

3. Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

4. (Con:
Los Delegados Regionales de la SEV.

Para:
Coordinar actividades (conferencias, inducciones, talleres, etc) v
proporcionar y recibir informacién de los Consejos Escolares.

5. Con:
Los Jefes de Sector y Supervisores Escolares.
Para:

Coordinar actividades (conferencias, inducciones, talleres, etc),
proporcionar y recibir informacién de los Consejos Escolares.
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Coordinaciones
5.2 Secretario(a) Técnico(a)

Coordinacion externa

Con:
Las Secretarias Técnicas del Consejo Nacional de Participacién Social en la
Educacion.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién relativa a estatus del REPASE, para
coordinar acciones (congresos, reuniones, conferencias y capacitaciones).

Con:
Las autoridades municipales.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién sobre el seguimiento a los planteles de
su zona.

Con:
Las asociaciones civiles, empresas y organizaciones Interesados en la
Educacion.

Para:

Transmitir instrucciones e informacion sobre el avance de actividades del
Consejo Escolar, asi como coordinar actividades para su mejor
funcionamiento.
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PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Identificacion

5.3 Enlace con Consejos Escolares

Elaboracion:

Unidad de Planeacion, Evaluacién
y Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:

Coordinacién Ejecutiva del Consejo
Estatal de Participacion Social en
la Educacion y

Subsecretaria de Educacién Basica

Autorizacion:
Secretaria de Educacién

Fecha de elaboracion:
Noviembre de 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre de 2018

Jefe inmediato:
Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacién Social en la
Educacion.

Subordinados inmediatos:
Personal de apoyo.

Suplencia en caso de ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Coordinador Ejecutivo del Consejo Estatal de
Participacion Social en la Educacién, previo acuerdo con el Subsecretario de
Educacién Basica.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de fomentar y fortalecer el Registro de
Participacion Social en la Educacién (REPASE) de las escuelas de educacién basica
y verificar la constitucién y funcionamiento de los comités de apoyo, a fin de dar a
conocer y solventar las necesidades que emanen de la participacién social en la
educacion.

Ubicacion en la estructura orgdnica:

SECRETARIA DE EDUCACION

COORDINACION EJECUTIVA DEL
CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA
EDUCACION

SECRETARIA TECNICA

ENLACE CON CONSEJOS ENLACE CON CONSEJOS ENLACE TECNOLOGICO

ESCOLARES MUNICIPALES
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Funciones

5.3 Enlace con Consejos Educacion Escolares

Vigilar el registro en tiempo y forma de los Consejos Escolares en el sistema
de Registro de Participacién Social en la Educacién (REPASE) de todas las
escuelas del nivel basico en la entidad, para llevar un control del servicio
que se presta.

Verificar la constitucion y funcionamiento de los comités de apoyo con base
en el registro de cada una de las sesiones de la calendarizacion del Registro
de Participacion Social en la Educacién (REPASE), de conformidad con lo
establecido por el coordinador ejecutivo.

Establecer estrategias de apoyo que propicien la vinculacién con los
Consejos Municipales y demds comités, para fortalecer la participacion
social.

Dar a conocer a las autoridades educativas correspondientes y/o sirviendo
de enlace con las autoridades de gobierno, las necesidades que emanen de
la participacion social en la educacién a través de los consejos escolares, de
conformidad con la normatividad establecida.

Informar periédicamente al superior jerdrquico el avance de los objeticos vy
programas de trabajo del drea a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Coordinaciones
5.3 Enlace con Enlaces Escolares

1.

Coordinacion interna

Con:
El Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacién Social en
la Educacion.

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacion y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado inmediato.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacioén, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Coordinacion externa

Con:
Las autoridades educativas locales y municipales, Los Consejos Escolares y
Comités de Apoyo.

Para:
Coordinar actividades (conferencias, inducciones, talleres, etc.).
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COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Identificacion

5.4 Enlace con Consejos Municipales

Elaboracion:

Unidad de Planeacién, Evaluacion
y Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:

Coordinacidén Ejecutiva del Consejo
Estatal de Participacion Social en
la Educacién y

Subsecretaria de Educacion Basica

Autorizacion:
Secretaria de Educacion

Fecha de elaboracion:
Noviembre de 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre de 2018

Jefe inmediato:
Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacién Social en la
Educacion

Subordinados inmediatos:
Personal de apoyo.

Suplencia en caso de ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Coordinador Ejecutivo del Consejo Estatal de
Participacion Social en la Educacién, previo acuerdo con el Subsecretario de
Educacién Basica.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de cumplir, conformar y dar seguimiento a
los Consejos Municipales de Participacion Social en la Educacién, asimismo
coordinar talleres de lectura, activacion fisica, actividades artisticas, o culturales,
inducciones, capacitaciones, conferencias magistrales, en vinculacién con los
enlaces de Consejos Escolares, Tecnolégico y otras autoridades.

Ubicacion en la estructura orgdnica:

SECRETARIA DE EDUCACION

COORDINACION EJECUTIVA DEL
CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA

EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
ENLACE CON CONSEJOS ENLACE CON CONSEJOS ENLACE TECNOLOGICO
ESCOLARES MUNICIPALES
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Funciones

5.4 Enlace con Consejos Municipales

1.

Vigilar la conformacién, operatividad y registro de los Consejos Municipales,
asi como la vinculacién con los Consejos Escolares y Comités de apoyo, para
fomentar la participacidn de los padres de familia y tutores.

Coordinar congresos de participacién social en la educacién, talleres de
lectura, activacién fisica, actividades artisticas, o culturales, inducciones,
capacitaciones, conferencias magistrales, en coordinacién con los enlaces
de Consejos Escolares, Tecnolégico vy otras autoridades para fortalecer la
participacion de padres de familia a favor de la educacion.

Informar periédicamente al superior jerarquico el avance de los objeticos y
programas de trabajo del drea a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.

24 MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION



COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Coordinaciones

5.4 Enlace con Consejos Municipales

1.

1.

Coordinacion interna

Con:
El Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacién Social en

la Educacion

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacion y coordinar actividades.

Con:
El personal subordinado.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Con:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Coordinacion externa

Con:

Las Asociaciones, empresas y otros organismos interesados en la
educacion.

Para:

Transmitir instrucciones e informacion sobre el avance de actividades del
Consejo Escolar, asi como coordinar actividades para su mejor
funcionamiento.

25 MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION



COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Identificacion
5.5 Enlace Tecnoldgico

Elaboracion:

Unidad de Planeacion, Evaluacién
y Control Educativo y

Oficialia Mayor

Revision:

Coordinacién Ejecutiva del Consejo
Estatal de Participacion Social en
la Educacion y

Subsecretaria de Educacién Basica

Autorizacion:
Secretaria de Educacién

Fecha de elaboracion:
Noviembre de 2018

Fecha de autorizacion:
Noviembre de 2018

Jefe inmediato:
Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacién Social en la
Educacion

Subordinados inmediatos:
Personal de subordinado inmediato

Suplencia en caso de ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Coordinador Ejecutivo del Consejo Estatal de
Participacion Social en la Educacién, previo acuerdo con el Subsecretario de
Educacién Basica.

Descripcion general:

El titular de este puesto es responsable de observar las actualizaciones del
Registro de Participacién Social en la Educacion (REPASE) a efecto de hacerlo
extensivo a los Presidentes de los Consejos Escolares y crear el soporte
tecnologico de toda la informacién que se genere en esta Coordinacion respecto a
la participacion social a favor de la educacion.

Ubicacion en la estructura orgdnica:

SECRETARIA DE EDUCACION

COORDINACION EJECUTIVA DEL
CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA

EDUCACION
SECRETARIA TECNICA
ENLACE CON CONSEJOS ENLACE CON CONSEJOS ENLACE TECNOLOGICO
ESCOLARES MUNICIPALES
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COORDINACION EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE

PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Funciones
5.5 Enlace Tecnoldgico

Fomentar la participacién social por medio de la distribucién digital con
informacién de esta Coordinacién Ejecutiva del Consejo Estatal de
Participacion Social en la Educacién, a los integrantes de los consejos
escolares, comités de apoyo y demas actores sociales.

Dar mantenimiento a la pagina electrénica de la Coordinacién Ejecutiva
Consejo Estatal de Participacién Social en la Educacién con el fin de que
esté actualizada.

Informar periddicamente al superior jerdrquico el avance de los objeticos vy
programas de trabajo del drea a fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Realizar todas aquellas actividades inherentes al puesto, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o que le asigne el
superior jerarquico.
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COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Coordinaciones
5.4 Enlace Tecnoldgico

Coordinacion interna

1. Con:
El Coordinador(a) Ejecutivo(a) del Consejo Estatal de Participacién Social en
la Educacioén

Para:
Recibir instrucciones, proporcionar informacién y coordinar actividades
(conferencias, inducciones, talleres, etc.).

2. Con:
El personal subordinado.

Para:
Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar informacién, asi como
coordinar actividades.

3. Conm:
Los demas puestos internos del drea.

Para:
Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar actividades
relativas a sus funciones.

Coordinacion externa

1. Con:
La Subdirectora de Vinculacién y Participacidn Social de la CONAPASE.

Para:

Solicitar informacién acerca del estatus del registro de los consejos
escolares y coordinar actividades para elevar el porcentaje de participacion
en el REPASE (Registro de Participacién Social).
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COORDINACIQN EJECUTIVA DEL CONSEJO ESTATAL DE
PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

6. DIRECTORIO

Jorge Camacho Vazquez

Coordinador Ejecutivo del Consejo Estatal de Participacién Social en la Educacion
Priv. Piedra Azul No. 19, Fraccionamiento Pedregal de las Animas

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Tel (228)2 127953, Ext. 18

jcamacho@msev.gob.mx

Jorge Alejandro Brandi Herrera

Secretario Tecnico

Priv. Piedra Azul No. 19, Fraccionamiento Pedregal de las Animas
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Tel (228)2 127953, Ext. 16

jbrandi@msev.gob.mx

Angel Ruiz Libreros

Enlace con Consejos Educacion Escolares

Priv. Piedra Azul No. 19, Fraccionamiento Pedregal de las Animas
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Tel (228)2 12 7953, Ext. 14

aruizl@msev.gob.mx

Raul Asael Vargas Gutierres

Enlace con Consejos Municipales

Priv. Piedra Azul No. 19, Fraccionamiento Pedregal de las Animas
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Tel (228)2 127953, Ext. 13

rvargas@msev.gob.mx

Yarib Cirino Dominguez Platas

Enlace Tecnologico

Priv. Piedra Azul No. 19, Fraccionamiento Pedregal de las Animas
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz

Tel (228)212 7953, Ext. 15

ydominguezp@msev.gob.mx
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