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II. 

III. 



 

 



 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 



 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 



 

 



 

 

REPORTE DE LA INTEGRACIÓN DE  
ORDENES DE PAGO

TRANSFERENCIAS BANCARIAS

LISTADO DE ENVÍO DE 
RECEPCIÓN 

LISTADO DE ENVÍO DE 
RECEPCIÓN 

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS 

TRÁMITE

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS 

TRÁMITES CONCLUIDOS DE 
TESORERÍA Y PRESUPUESTOS

2T

LISTADO DE ENVÍO DE 
FISCALIZACIÓN 

2T

 

REGISTRO ÚNICO COMISIONES

2T

SOLICITUD COMPROBACIÓN DE 
RECURSOS 

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS 

C

 

REGISTRO ÚNICO DE 
COMISIONES

C

SOLICITUD COMPROBACIÓN DE 
RECURSOS 

VOLANTE DE DEVOLUCIÓN  1T

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS 

2T

VOLANTE DE DEVOLUCIÓN

COMPROBANTES FISCALES Y 
ARCHIVO XML

 

REGISTRO ÚNICO DE 
COMISIONES

SOLICITUD COMPROBACIÓN DE 
RECURSOS 

TRÁMITE

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS 

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS 

2T

LISTADO DE ENVÍO DE 
RECEPCIÓN 

COMPROBANTES FISCALES Y 
ARCHIVO XML

SOLICITUD DE COMPROBACIÓN 
DE RECURSOS 

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS 

COMPROBANTES FISCALES Y 
ARCHIVO XML

 

REGISTRO ÚNICO DE 
COMISIONES

RECIBO OFICIAL 

SOLICITUD DE COMPROBACIÓN 
DE RECURSOS 

COMPROBANTES FISCALES Y 
ARCHIVO XML

 

REGISTRO ÚNICO DE 
COMISIONES

RECIBO OFICIAL 

SOLICITUD D COMPROBACIÓN 
DE RECURSOS 

INICIO

RECIBE Y REVISA

SE ENCUENTREN 
DEBIDAMENTE 

INTEGRADOS; LA 
CARATULA DEL 

TRÁMITE DEBE SER EN 
ORIGINAL Y COPIA.

SE ENCUENTREN 
DEBIDAMENTE 

INTEGRADOS; LA 
CARATULA DEL 

TRÁMITE DEBE SER EN 
ORIGINAL Y COPIA.

¿ESTA DEBIDAMENTE 
INTEGRADO?

DEVUELVE

1

1

SI

NO

VERIFICA
¿ES PRESUPUESTO 

ESTATAL O INGRESOS 
PROPIO?

CAPTURAY VERIFICA

INGRESOS 
PROPIOS

INGRESOS 
PROPIOS

GENERA, IMPRIME Y 
ENVIA  

SE ENVIA EL 
LISTADO POR 
MEDIO DEL 

SISTEMA

SE ENVIA EL 
LISTADO POR 
MEDIO DEL 

SISTEMA

LA SOLICITUD Y 
COMPROBANTES 
SE CAPTURAN EN 

EL SISTEMA

LA SOLICITUD Y 
COMPROBANTES 
SE CAPTURAN EN 

EL SISTEMA

FISCALIZACIÓNFISCALIZACIÓN

RECIBE, IMPRIME Y 
ARCHIVA

RECIBE 
FISCALIZACIÓN MEDIANTE 
EL SISTEMA, SE REVISA EL 

TRÁMITE IMPRESO

RECIBE 
FISCALIZACIÓN MEDIANTE 
EL SISTEMA, SE REVISA EL 

TRÁMITE IMPRESO

C

VERIFICA

CUMPLAN CON  
NORMATIVIDAD FISCAL 
VIGENTE, EL DICTAMEN 

PRESUPUESTAL  Y 
DEBIDAMENTE 
REQUISITADO.

CUMPLAN CON  
NORMATIVIDAD FISCAL 
VIGENTE, EL DICTAMEN 

PRESUPUESTAL  Y 
DEBIDAMENTE 
REQUISITADO.

¿ESTÁ DEBIDAMENTE 
INTEGRADO? GENERA E IMPRIME

SE GENERA EN 
EL SISTEMA 

INDICANDO LAS 
CAUSAS DE 

IMPROCEDENCIA 

SE GENERA EN 
EL SISTEMA 

INDICANDO LAS 
CAUSAS DE 

IMPROCEDENCIA 

NO

ENTREGA Y ARCHIVA

C

CAPTURA, GENERA E 
IMPRIME

SI

RECIBE Y ARCHIVA

C

2

2

2

PRESUPUESTO 
ESTATAL

PRESUPUESTO 
ESTATAL

RECIBE

SI

GENERA Y RECABA 
FIRMA

TITULAR DE LA 
DIRECCIÓN DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS Y

OFICIAL MAYOR. 

TITULAR DE LA 
DIRECCIÓN DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS Y

OFICIAL MAYOR. 

ENVÍA 

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN 

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN 

3

RECIBE

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN

REALIZA, RECABA 
RÚBRICA Y NOTIFICA

 A LA OFICINA 
DE TESORERÍA 

 A LA OFICINA 
DE TESORERÍA 

FIN

DIFERENTES 
ÁREAS Y 

BACHILLERATOS

DIFERENTES 
ÁREAS Y 

BACHILLERATOS

SISTEMA INTEGRAL 
DE RECURSOS 
FINANCIEROS 

TRÁMITES CONCLUIDOS

RECIBE

DEPARTAMENTO 
DE TESORERÍA

DEPARTAMENTO 
DE TESORERÍA

JEFE 
DEL DEPARTAMENTO 

DE INGRESOS

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 
 
 
 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

  



 



 

 

LISTADO DE ENVÍO A 
FISCALIZACIÓN                       2

CARÁTULA DEL TRÁMITE       1

FACTURAS                            O

REGISTRO ÚNICO DE LAS 
COMISIONES O SOLICITUD 
COMPROBACIÓN DE RECURSOS                           
O

SOLICITUD DE FONDOS A 
COMPROBAR                          O

C

VOLANTE DE DEVOLUCIÓN  2T

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS

VOLANTE DE DEVOLUCIÓN   2

CARÁTULA DEL TRÁMITE       1

FACTURAS                            O

REGISTRO ÚNICO DE LAS 
COMISIONES O SOLICITUD 
COMPROBACIÓN DE RECURSOS                           
O

SOLICITUD DE FONDOS A 
COMPROBAR                          O

VOLANTE DE DEVOLUCIÓN   1

C

LISTADO DE ENVÍO DE 
RECEPCIÓN A FISCALIZACIÓN  
                                                    2

CARÁTULA DEL TRÁMITE       1

FACTURAS                            O

REGISTRO ÚNICO DE LAS 
COMISIONES O SOLICITUD 
COMPROBACIÓN DE RECURSOS                           
O

SOLICITUD DE FONDOS A 
COMPROBAR                          O

LISTADO DE ENVÍO DE 
RECEPCIÓN A FISCALIZACIÓN  
                                                    1

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS

LISTADO DE ENVÍO DE 
RECEPCIÓN A FISCALIZACIÓN
                                                 2T

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS

CARÁTULA DEL TRÁMITE       1

FACTURAS                            O

REGISTRO ÚNICO DE LAS 
COMISIONES O SOLICITUD 
COMPROBACIÓN DE RECURSOS                           
O

SOLICITUD DE FONDOS A 
COMPROBAR                          O

CARÁTULA DEL TRÁMITE       1

FACTURAS                            O

REGISTRO ÚNICO DE LAS 
COMISIONES O SOLICITUD 
COMPROBACIÓN DE RECURSOS                           
O

SOLICITUD DE FONDOS A 
COMPROBAR                          O

LISTADO DE ENVÍO A 
FISCALIZACIÓN                       1

LISTADO DE ENVÍO A 
FISCALIZACIÓN                     2T

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS

CARÁTULA DEL TRÁMITE       1

FACTURAS                            O

REGISTRO ÚNICO DE LAS 
COMISIONES O SOLICITUD 
COMPROBACIÓN DE RECURSOS                           
O

SOLICITUD DE FONDOS A 
COMPROBAR                          O

INICIO

RECIBE Y VERIFICA

DIFERENTES 
ÁREAS

¿ESTÁ DEBIDAMENTE 
INTEGRADO EL TRÁMITE? DEVUELVE

  

1

1

NO

CAPTURA Y ASIGNA

SÍ

GENERA E IMPRIME

A TRAVÉS DEL 
SIREFI E IMPRIME 

UN TANTO

A TRAVÉS DEL 
SIREFI E IMPRIME 

UN TANTO

ENVÍA, TURNA Y 
ARCHIVA

FISCALIZADOR

C

¿CUMPLE CON LOS REQUISITOS 
FISCALES NÚMERICOS Y DE 

FORMA?
GENERA E IMPRIME

INDICANDO LAS 
CAUSAS DE 

IMPROCEDENCIA E 
IMPRIME DOS TANTOS

INDICANDO LAS 
CAUSAS DE 

IMPROCEDENCIA E 
IMPRIME DOS TANTOS

ENTREGA Y ARCHIVA

  

NO

CAPTURA, GENERA E 
IMPRIME LA INFORMACIÓN DE 

LOS DOCUMENTOS 
ANTERIORMENTE 

RECIBIDOS.IMPRIME 

LA INFORMACIÓN DE 
LOS DOCUMENTOS 
ANTERIORMENTE 

RECIBIDOS.IMPRIME 

TURNA Y ARCHIVA

OFICINA DE GASTOS DE OPERACIÓN 
DEL FONE O DEPARTAMENTO DE 

TESORERÍA

FIN

SI

ASIGNA 
FOLIO DE 
ENTRADA

ASIGNA 
FOLIO DE 
ENTRADA

CARÁTULA DEL TRÁMITE       1

FACTURAS                            O

REGISTRO ÚNICO DE LAS 
COMISIONES O SOLICITUD 
COMPROBACIÓN DE RECURSOS                           
O

SOLICITUD DE FONDOS A 
COMPROBAR                          O

LISTADO DE ENVÍO DE 
RECEPCIÓN A FISCALIZACIÓN  
                                                    1

SISTEMA INTEGRAL DE 
RECURSOS FINANCIEROS

RECIBE Y VERIFICA

FISCALIZADOR

2

2

 
  



 

 

 

 

 



 

 



 

 

 
  



 

 

 



 



 

 

DOCUMENTACIÓN DE 
APERTURA                             1

DOCUMENTACIÓN DE 
APERTURA                             0

OFICIO DE SOLICITUD              1

INICIO

OFICIO                                    0-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

OFICIO DE SOLICITUD              0

ENVÍA

INTEGRA Y ARCHIVA

TITULAR DE LA DIRECCIÓN 
DE RECURSOS FINANCIEROS 

SOLICITANDO 
APERTURA DE UNA 
CUENTA BANCARIA 

ESPECÍFICA Y 
PRODUCTIVA

OFICIO                                   O-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

OFICIO                                  0-1

ENVÍA 

RECIBE

DOCUMENTACIÓN DE 
APERTURA DE CUENTA      0

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN

ACUSE                                        0

RECIBE Y ARCHIVA 

C

FIN

TITULAR DE LA DIRECCIÓN DE 
RECURSOS FINANCIEROS 

C

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN

  

DE CADA UNA DE LOS 
PROGRAMAS

C

SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN 

PÚBLICA 

 
  



 

 

 

 



 

 

1 

2 

 

3 

4 

 

5 

 

6 

7 

8 



 

 

9 

10 

11 

12 

13 

 

14 

15 

16 

 

17 



 

 

 

 



 

 

OFICIO INFORMANDO 
RADUCACIÓN DE RECURSOS 

1

OFICIO NOTIFICANDO 
RECEPCIÓN DE RECURSOS 
TRANSFERIDOS                    1

OFICIO DE SOLICITUD DE LA 
RADICACIÓN DE RECURSOS

1

SOLICITUD OC                           1

OFICIO DE SOLICITUD DE RECIBO 
DE INGRESOS              1

COMPROBANTES FISCALES Y 
ARCHIVO XML

OFICIO DE SOLICITUD          O

COMPROBANTES FISCALES Y 
ARCHIVO XML

OFICIO DE SOLICITUD             1

INICIO

OFICIO DE SOLICITUD          O-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

RECIBE

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN

 ENVÍA

OFICIO NOTIFICACIÓN DEL 
DEPÓSITO                                0

RECIBE Y RECABA 
FIRMA

OFICIO DE SOLICITUD DE RECIBO 
DE INGRESOS              0

ENVÍA Y RECABA

SOLICITUD OC                       0-1

ELABORA, RECABA 
FIRMA Y SELLO

DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD 
Y CONTROL PRESUPUESTAL

OFICIAL MAYOR Y DIRECTOR 
DE RECURSOS FINANCIEROS 

OFICIO DE SOLICITUD DE LA 
RADICACIÓN DE RECURSOS

0-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

RECIBE

 SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN

OFICIO NOTIFICANDO 
RECEPCIÓN DE RECURSOS 
TRANSFERIDOS                    0-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

FIN

TITULAR DE LA DIRECCIÓN 
DE RECURSOS 
FINANCIEROS

SOLICITANDO 
COMPROBANTE 
FISCAL DIGITAL

OFICIO DE SOLICITUD             O

ENVÍA Y RECABA

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN

C

  

OFICIO DE SOLICITUD          O-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

TITULAR DE LA DIRECCIÓN 
DE RECURSOS 
FINANCIEROS

VÍA CORREO 
ELECTRÓNICO 

POR EL MONTO 
SOLICITADO

FEDERACIÓN

SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN PÚBLICA

NOTIFICACIÓN VÍA 
CORREO ELECTRÓNICO

OFICIO DE SOLICITUD DE RECIBO 
DE INGRESOS          O-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

TITULAR DE LA DIRECCIÓN 
DE RECURSOS 
FINANCIEROS

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 

PLANEACIÓN

C

SELLO DE 
DISPONIBILIDAD 

SOLICITUD OC                           0

GENERA Y ACUDE

SECRETARÍA DE FINANZAS Y 
PLANEACIÓN

C

EL EGRESO

SOLICITUD OC                       0-1

INGRESA

DEPARTAMENTO DE 
INGRESOS

INFORMANDO 
CUENTA BANCARIA 

PARA TRANSFERIR EL 
RECURSO

TITULAR DE LA DIRECCIÓN 
DE RECURSOS FINANCIEROS 

OFICIO DE SOLICITUD DE LA 
RADICACIÓN DE RECURSOS

0

ENVÍA 

SECRETARÍA DE FINANZAS Y 
PLANEACIÓN

C

  

DEPÓSITO 
SOLICITADO POR 
MINISTRACIÓN

RECIBE

OFICINA DE 
TESORERÍA

NOTIFICACIÓN DE LA 
RECEPCIÓN DE 

RECURSOS 

TITULAR DE LA DIRECCIÓN 
DE RECURSOS FINANCIEROS 

OFICIO NOTIFICANDO 
RECEPCIÓN DE RECURSOS 
TRANSFERIDOS                    0

ENVÍA 

FEDERACIÓN

C

OFICIO INFORMANDO 
RADUCACIÓN DE RECURSOS 

0-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

TITULAR DE LA DIRECCIÓN 
DE RECURSOS FINANCIEROS 

OFICIO INFORMANDO 
RADUCACIÓN DE RECURSOS 

0

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

COORDINACIÓN 
ESTATAL DE CADA 

PROGRAMA

C

 
  



 

 

 

 

 



 



 

 

1

1

 
  



 

 

 



 

 



 

 

 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



 

 

REPORTE ISR Y SUBSIDIO

ESTADO DE CUENTA BANCARIO                              
O

ANALÍTICO CONTABLE DE 
BANCOS                                    1

CONCILIACIÓN BANCARIA

CONCILIACIÓN BANCARIA

ESTADO DE CUENTA BANCARIO                              
O

ANALÍTICO CONTABLE DE 
BANCOS                                   2T

SISTEMA DE 
COMPENSACIONES

TARJETA DE ENVÍO             1

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA

TARJETA DE NOTIFICACIÓN    1

CUADRO DE ANÁLISIS DE 
MOVIMIENTOS                        0

TARJETA DE NOTIFICACIÓN    0

LA SOLICITUD, 
ASIGNÁNDOLE FOLIO 

DE CAPTURA Y 
QUINCENA DE 
APLICACIÓN 

INICIO

CUADRO DE ANÁLISIS DE 
MOVIMIENTOS                        0

OFICIOS DE SOLICITUD            0

RECIBE Y ELABORA

OFICIALÍA 
MAYOR

TARJETA DE NOTIFICACIÓN
0-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

DIRECTOR DE RECURSOS 
FINANCIEROS

ENVÍA 

OFICIALÍA MAYOR

C

  

SOLICITA PERSONAL

INFORMANDO 
SITUACIÓN DE 
SOLICITUDES

  

DOCUMENTACIÓN PARA 
LA INTEGRACIÓN DE 

EXPEDIENTE

RECIBE

TRABAJADORES

RELACIÓN DE EXPEDIENTES  O

ELABORA

TARJETA DE ENVÍO             0-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA DIRIGIDO AL DIRECTOR 

DE RECURSOS HUMANOS

DIRECTOR DE RECURSOS 
FINANCIEROS

TARJETA DE ENVÍO             0

ENVÍA

DIRECTOR DE 
RECURSOS 
HUMANOS

C

OFICIO                                 0-1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA DIRIGIDO AL DIRECTOR DE 

RECURSOS HUMANOS SOLICITANDO 
ALTA DE PERSONAL DE 

GRATIFICACIÓN EXTRAORDINARIA 
ANTE EL IMSS

DIRECTOR DE RECURSOS 
FINANCIEROS

OFICIO                                      1

OFICIO                                     0

ENVÍA

DIRECTOR DE 
RECURSOS 
HUMANOS

C

EXPEDIENTE DE PERSONAL CON 
FORMATO DE DATOS DEL 
TRABAJADOR

ARCHIVA

C

RELACIÓN DE COMPENSACIÓN 
POR ÁREA

GENERA

MOVIMIENTOS DE INGRESOS Y 
EGRESOS

REGISTRA Y 
ELABORA

  

RECIBE Y ELABORA

DEPARTAMENTO DE 
TESORERÍA

IMPRIME Y RECABA 
FIRMA

TITULAR DE LA DIRECCIÓN 
DE RECURSOS 
FINANCIEROS

ANALÍTICO CONTABLE DE 
BANCOS                                    O

TURNA

DEPARTAMENTO DE 
TESORERÍA

C

TURNA

REPORTE DE ISR Y SUBSIDIO AL 
TRABAJADOR, GENERADOS POR 

NÓMINA DE GRATIFICACIÓN 
EXTRAORDINARIA ESTATAL

DEPARTAMENTO DE 
IMPUESTOS

FIN

 
 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



 



 

 



 

 

1

 



 

 

 

1

CÉDULA DE CÁLCULO DE 
IMPUESTOS                               0

C

OFICIO DE SOLICITUD              0

REPORTE DE CIFRAS DE 
CONTROL                               1T

RESUMEN NÓMINA DE PENSIÓN 
ALIMENTICIA         1T

RESUMEN NÓMINA DE 
EMPLEADO TEMPORAL 
ADMINISTRATIVO                  1T

RESUMEN NÓMINA DE 
CONTRATO                              1T

¿LOS REPORTES SE 
GENERARON 

CORRECTAMENTE?

NO

SI

4C

OFICIO DE SOLICITUD              0

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

VÍA CORREO 
ELECTRPONICO

1

2

DIRECTOR DE 
RECURSOS 

FINANCIEROS

ENVÍA 

TESORERÍA DE LA 
SECRETARÍA DE 

FINANZAS Y 
PLANEACIÓN

C

2C

OFICIO DE SOLICITUD              0

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

DIRECTOR DE 
RECURSOS 

FINANCIEROS

C

OFICIO DE SOLICITUD              0

REPORTE DE CIFRAS DE 
CONTROL                               1T

RESUMEN NÓMINA DE PENSIÓN 
ALIMENTICIA         1T

RESUMEN NÓMINA DE 
EMPLEADO TEMPORAL 
ADMINISTRATIVO                  1T

RESUMEN NÓMINA DE 
CONTRATO                              1T

ENVÍA 

DIRECCIÓN DE 
CONTABILIDAD Y 

CONTROL 
PRESUPUESTAL

C

NÓMINA DE LA 
QUINCENA 

ENVÍA 

ÁREA DE 
TRANSFERENCIAS 

BANCARIAS

DOCUMENTO COMPROBATORIO 
DEL BANCO DE LAS 
TRANSFERENCIAS EXITOSAS

ARCHIVA

C

CONTRATOS INDIVIDUALES DE 
TRABAJO POR TIEMPO FIJO    0

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

TRABAJADOR Y 
TESTIGO

RESUMEN NÓMINA DE 
CONTRATO                              1T

ELABORA Y TURNA

TRABAJADOR Y 
TESTIGO

C

CONCILIACIÓN BANCARIA       0

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

DIRECTOR DE 
RECURSOS 

FINANCIEROS

ARCHIVO PARA 
TIMBRADO DE 

NÓMINA PAGADA

TURNA 

NÓMINA DE CONTRATO DE 
PERSONAL EVENTUAL PARA 
PAGO DE AGUINALDO 

ACUMULADO DE PAGO DE 
NÓMINA DE EMPLEADO 
TEMPORAL ADMINISTRATIVO

ELABORA 

ÁREA DE 
OBLIGACIONES 

FISCALES

ORDEN DE PAGO DEL IMPUESTO 
SOBRE LA RENTA POR 
GRATIFICACIÓN 
EXTRAORDINARIA

ELABORA Y ENVÍA

DIRECCIÓN DE 
CONTABILIDAD Y 

CONTROL 
PRESUPUESTAL

FIN



 

 

 

 

 

 



 

 



 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 

 



 



 

 



 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 



 

 



 

 

 

 

 

 

  



 

 



 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 
 



 

 

 

 

  



 

 



 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 



 

 



 

  
  



 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



 

 



 

 

 

 

 



 



 

 



 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 



 

 

 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

RECIBO BANCARIO
                                  O

OFICIO                      O

                                  1

CÉDULA DE 
REINTEGROS           O

CÉDULA RESUMEN DEL 
PAGO PROVISIONAL           O

RETENCIONES DE 
IMPUESTOS FEDERALES    O

FORMADO 1-D PAGOS 
PROVISIONALES PRIMERA 
PARCIALIDAD Y RETENCIONES DE 
IMPUESTOS FEDERALES              O

OFICIO DE 
SOLICITUD               O

OFICIO DE 
SOLICITUD               O

FORMADO 1-D PAGOS 
PROVISIONALES PRIMERA 
PARCIALIDAD Y RETENCIONES DE 
IMPUESTOS FEDERALES              O

                                  1

OFICIO DE 
SOLICITUD               O

                                  1

OFICIO DE 
SOLICITUD               O

                                                         1

CÉDULA DE REINTEGROS 
EFECTUADOS A LA SECRETARÍA 
DE FINANZAS Y PLANEACIÓN 
POR LAS RETENCIONES               O

POR RETENCIONES DEL ISR
                                               O

RECIBOS DE INGRESOS OFICIALES 
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS 
Y PLANEACIÓN                              C

CÉDULA RESUMEN DEL 
PAGO PROVISIONAL           O

RELACIÓN DE RECIBOS DE 
ARRENDAMIENTO Y 
HONORARIOS                                O

PAGO DE SUBSIDIOS AL EMPLEADO POR 
ISR RETENIDO A LOS TRABAJADORES POR 
UN MES

RESUMEN DE LAS 
RETENCIONES        O

OFICIO DE ENVÍO 
                                  O

INICIO

RECIBE, ELABORA Y 
ARCHIVA

CRUZANDO 
INFORMACIÓN CON 

LOS OFCIOS DE ENVÍO 
RECIBIDOS

RECIBE

C

DIFERENTES ÁREAS DE 
LA SECRETARÍA

OFICINA DE TESORERÍA DE LA 
DIRECCIÓN DE RECURSOS 

FINANCIEROS

ELABORA Y COTEJA
CON RESUMEN DE LAS 

RETENCIONES

¿COINCIDE LA 
INFORMACIÓN?

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

DIRECTOR DE RECURSOS 
FINANCIEROS

SOLICITANDO 
RECTIFIQUE O ACLARE 

LAS DIFERENCIAS

ENVÍA Y ARCHIVA

ÁREA CORRESPONDIENTE

C

  

1

1

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

OFICIAL MAYOR

ELABORA Y RECABA 
FIRMA

DIRIGIDO AL TESORERO 
DE LA SECRETARÍADE 

FINANZAS Y 
PLANEACIÓN, 

SOLICITANDO EL PAGO 
DEL IMPUESTO 
PROVISIONAL 

MENSUAL

ENVÍA Y ARCHIVA

C

TESORERÍA DE 
LA SECRETARÍA 
DE FINANZAS Y 
PLANEACIÓN

RECIBE Y ARCHIVA

C

TESORERÍA DE 
LA SECRETARÍA 
DE FINANZAS Y 
PLANEACIÓN

FIN

NO

SÍ
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