VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLOD
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Tramite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacién de Veracruz Universidad Pedagdgica Veracruzana Servicio
Homoclave Nombre del Trémite o Servicio Modalidad
SEV.12.007.0370 Preinscripcion a los Programas de Especialidad de la UPV No aplica
Sujetos que pueden solicitar el Trdmite o Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio . . L
Constancia de Preinscripcién
Egresados de licenciatura y alumnos Cuando el aspirante desee ingresar a los planes de
regulares de semestre subsecuente de estudio de los Programas de Especialidad de la UPV.

algun programa que oferte la UPV.

Plazo de resolucién Plazo prevencién Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud
30 minutos No Aplica No Aplica 1ano Escrito Libre

Nombre del formato Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato

No aplica No aplica No aplica

Monto de los derechos Donde pagar Liga donde se encuentra el formato de pago

$800.00 Bancos No aplica



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

ME LLENA DE ORGULLD

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Tipo y nUmero de documentos

Requisito Nota Original Copia Digital
Acta de Nacimiento 1 3 0
Certificado completo de Licenciatura o 1 3 0

Titulo Profesional

Carta de exposicion de motivos 2 o] (o]
Curriculum Vitae actualizado Sin documentos comprobatorios 2 o] (o]
Comprobante de pago de derechos El alumno realiza el pago en la institucion bancariayel 1 1 o]

numero de cuenta que se menciona en la

Convocatoria respectiva.

Fotografias tamano infantil A color en papel mate, con nombre al reverso (No 6 (o] o]

instantaneas)

Criterio de resolucién

Cumpla con los requisitos

No. Proceso para realizar el Tramite o Servicio

2 1. El aspirante reune los requisitos y realiza el registro en linea a través del Sistema Integral de Registro y Control Escolar. 2. El

aspirante recibe la informacién correspondiente al examen general de conocimientos y publicacion de resultados.

Fundamentos juridicos

Del Tramite o Servicio De los Requisitos

Del Formato Del plazo de resolucién

No aplica Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 8
Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencién

No aplica No aplica



VERACRUZ
GOBIERNO

DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLD
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones
Cddigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Pendiente
Llave, 18
Del criterio de resolucién De la informacién a conservar
No aplica
Responsable del Tramite o Servicio
Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Mtra. Zuleika Lunagémez Rivera Calle del Museo No. 133, Col. Unidad (228) 814-1594 ext. 20 Lunes a viernes
Rectora Magisterial, C.P. 91010, Xalapa, Ver. rguzman@msev.gob.mx 09:00 hrs -15:00 hrs
16:00 hrs - 18:00 hrs
Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Patricia Pazos Andrade Departamento de Posgrados (228) 812-1944 Lunes a viernes
Jefa del Departamento Av. Maestros Veracruzanos no. 71, C.P. posgrados.upv@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
91040, Xalapa
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Trdmite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada Secretarfa de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs -15:00 hrs

Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs -18:00 hrs
Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLD
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Categorias del Tramite o
Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacidn, cienciay Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia y pesca
Desarrollo Econédmico Medio Ambiente Proteccion Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo
Anexo |. Directorio de Centro Regionales. https:/Mww.sev.gob.mx/upv/directorio-de-centros-regionales-de-
estudio/
Elaboré el Responsable de Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
la Unidad Administrativa Oficial de Mejora
Regulatoria
Firma del responsable Firma del responsable
Mtra. Zul Lunagémez Mtro. Jes(s Alejandro D.F.P. Lucer
Rivera Rueda Vanda Directora General de Plan n, Evaluacién y Mejora Regulatoria - Autoridad
Rectora Subdirector de Planeacién  responsable de conducir la Refitica de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz

de la UPECE



