50 VERA

VERACRUZ oS
GOBIERNO #%= CRUZ
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Tramite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacién de Veracruz Instituto Consorcio Clavijero Servicio
Homoclave Nombre del Tramite o Servicio Modalidad
SEV.13.002.0379 Inscripcion a los Programas Académicos de Nivel Técnico No aplica
Superior Universitario o Licenciatura del Instituto Consorcio
Clavijero
Sujetos que pueden solicitar el Tramite o Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio ) )
Confirmacion de inscripcion via
Persona interesada en cursar una carrera a Cuando la persona desee cursar una carrera en el correo electronico

nivel Técnico Superior Universitario o

Licenciatura en el Instituto Consorcio

Clavijero
Plazo de resolucién Plazo prevencién
5 minutos No Aplica

Nombre del formato

Inscripcion aspirantes de nuevo ingreso

Instituto Consorcio Clavijero a nivel Técnico Superior

Universitario o Licenciatura

Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud

No Aplica No Aplica Formato

Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato

29/08/2012 https://www.clavijero.edu.mx/inscripcionlic/ (llenado en

Monto de los derechos Donde pagar

$500.00 Bancos

linea)

Liga donde se encuentra el formato de pago

No Aplica
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Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Tipoy nimero de documentos

Requisito Nota Original Copia Digital
Identificacién Oficial INE o Pasaporte 0] 1 0
Acta de Nacimiento Documento original se devolvera después de su cotejo 1 2 o]
CURP 0 2 0
Comprobante de pago de derechos 1 1 (o]
Fotografias tamano infantil Impresas en papel mate con fondo azul 2 0 (o]
Formato de Inscripcion Formato solo se llena en linea [0} 0 1
Certificado de Bachillerato Documento legalizado 1 2 (0]

Criterio de resolucién

El estudiante debe de entregar los requisitos completos, en caso contrario, quedara como pendiente la entrega del faltante.

No. Proceso para realizar el Tramite o Servicio
1 Ingresar a la pagina del Instituto Consorcio Clavijero
2 Llenar el formato de Inscripcion con los datos solicitados
3 Reunir requisitos solicitados por el ICC.
4 Entregar los documentos en la Institucion
Fundamentos juridicos
Del Tramite o Servicio De los Requisitos
Decreto de Creacion del Instituto Consorcio Clavijero, Art. 2 Acuerdo SEV/DJ/010/2015, Apartado 5, Del Ingreso
Del Formato Del plazo de resolucién

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 8

Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencion



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones
Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, Capitulo Quinto, Articulo 18, fraccién V
Del criterio de resolucién De la informacién a conservar
Responsable del Tramite o Servicio

Nombre y Cargo Direccion Contacto Horario
Lic. Daniel Escobar G6mez Paseo de los Alpes No. 24, Fracc. (228) 841-7700 ext. 7093 Lunes a viernes
Director General Cumbres de las Animas, C.P. 91190, atoral@icc.clavijero.edu.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs

Xalapa, Ver. 16:00 hrs - 18:00 hrs

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Arianda Lizzete Ramos Ramos Departamento de Evaluacién e (228) 841-7700 ext. 7681 lunes a viernes
Jefa de Departamento de Evaluacidén e Innovacién Educativa ayuda@alumno.clavijero.edu.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Innovacién Educativa Paseo Los Alpes No. 24 16:00 hrs -18:00 hrs
Fraccionamiento Cumbre de las
Animas, C.P. 91190, Xalapa
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Tramite o Servicio

Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada Secretaria de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs -15:00 hrs

Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs - 18:00 hrs

Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz
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Categorias del Tramite o

Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacién, cienciay Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia y pesca
Desarrollo Econédmico Medio Ambiente Proteccion Civil Salud Trabajo

Turismo

Programas sociales

Seguridad, legalidad y

Desarrollo Urbano

justicia

Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo

Elaboré el Responsable de Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria

la Unidad Administrativa Oficial de Mejora

Regulatoria

Firma del responsable

ic. Daniel Escobar G6rd

Director General

Rueda Vanda
Subdirector de Planeacién
de la UPECE

Directora General de Planeaciéf, Evaluacidn y Mejora Regulatoria - Autoridad

responsable de conducir la Pdfitica de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz



