VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Dependencia

Secretaria de Educaciéon de Veracruz

Homoclave

SEV.13.004.0381

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Entidad o Unidad Administrativa

Instituto Consorcio Clavijero

Nombre del Trémite o Servicio

Solicitud de Constancias (CONAFE, Aceptacién, Alumno Regular,

ME LLENA DE ORGULLO
Trédmite o Fecha de
Servicio validacién
Servicio

Modalidad

No aplica

Calificaciones, Historial de Calificaciones y Avance Académico) del

Instituto Consorcio Clavijero

Sujetos que pueden solicitar el Tramite o

Servicio

Todos los estudiantes inscritos en el Instituto

Consorcio Clavijero

Plazo de resolucién

Sdias No Aplica

Nombre del formato

Formato de solicitud de constancias

Monto de los derechos

$50.00

Requisito
Formato de solicitud de constancias

Comprobante de pago de derechos

Criterio de resolucién

Contar con expediente completo

Plazo prevencién

Servicio

Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o

Comprobante a obtener

Constancia

Cuando el estudiante requiera un documento oficial que

avale los estudios realizados en el Instituto Consorcio

Clavijero y cuente con su expediente completo

No Aplica

Expediciéon Gaceta Oficial

29/08/2012

Donde pagar

Bancos

Nota

Formato solo se llena en linea

Plazo para cumplir prevencién

Plazo de vigencia Documento de solicitud

3 meses Formato

Liga para acceder al formato

https:/mww.clavijero.edu.mx/serviciosescolares/constanciaslicenci:

Liga donde se encuentra el formato de pago

No Aplica

Tipo y nimero de documentos

Original Copia Digital
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GOBIERNO X

%
DEL ESTADO e cp\tz

ME LLENA DE ORGULLO

Cédula Estatal de Tramites y Servicios
No. Proceso para realizar el Trdmite o Servicio
1 Ingresar a la pagina del Instituto Consorcio Clavijero https:/www.clavijero.edu.mx/serviciosescolares/constanciaslicenciatura/
2 Seleccionar el apartado deseado
3 Llenar el formado de solicitud

Fundamentos juridicos
Del Tramite o Servicio De los Requisitos
Estatuto de Estudiantes de Programas Técnico Superior Universitario y Ley del Ejercicio Profesional Para el Estado de Veracruz de Ignacio de La
Licenciatura del Instituto Consorcio Clavijero, Titulo XlII, Art. 87, Inciso C, Llave, Capitulo IV. De los tramites y servicios escolares, Articulo 8
fraccion |
Del Formato Del plazo de resolucién
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 8

Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencién
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones

Codigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

i

Capitulo Quinto, Articulo 18, Fraccion V

Del criterio de resolucién De la informacién a conservar

Responsable del Tramite o Servicio

Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Lic. Daniel Escobar Gé6mez Paseo de los Alpes No. 24, Fracc. Cumbres (228) 841-7700 ext. 7093 Lunes a viernes
Director General de las Animas, C.P. 91190, Xalapa, Ver. atoral@icc.clavijero.edu.mx 09:00 hrs -15:00 hrs

16:00 hrs - 18:00 hrs

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio



VERA

VERACRUZ
GOBIERNO ; C Uz
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Arianda Lizzete Ramos Ramos Departamento de Evaluacién e Innovacién  (228) 841-7700 ext. 7681 lunes a viernes
Jefa de Departamento de Evaluacion e Educativa ayuda@alumno.clavijero.edu.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Innovacion Educativa Paseo Los Alpes No. 24 Fraccionamiento 16:00 hrs - 18:00 hrs
Cumbre de las Animas, C.P. 91190, Xalapa
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Trémite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la Secretaria (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs - 18:00 hrs
Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz
Categorias del Trdmite o
Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacioén, cienciay Agricultura, ganaderia y Infraestructura
tecnologia pesca
Desarrollo Econémico Medio Ambiente Proteccion Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo
Elaboré el Responsable de la Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
Unidad Administrativa Oficial de Mejora Regulatoria

Firma del responsable
dee

aniel Escobar Gémez Alejandro Rueda

Director General Vanda Directora General de Planeaci6n, Eyéluacién y Mejora Regulatoria - Autoridad responsable
Subdirector de Planeacién de de conducir la Po Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz
la UPECE






