¢ VERA
VERACRUZ :
GOBIERNO o CR'Z
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Trémite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacidn de Veracruz Coordinacién de Bibliotecas y Centros de Servicio
Informacion Documental
Homoclave Nombre del Trdmite o Servicio Modalidad
SEV.16.003.0411 Solicitud de gestién para la instalacién de biblioteca publica No aplica
municipal
Sujetos que pueden solicitar el Trémite o Casos en los que debe o puede realizarse el Trémite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio o
. Copia del Oficio de gestidn
Presidentes, Agentes municipales y Cuando la comunidad no cuente con los servicios de ante la Direccién General de
Asociaciones Civiles una biblioteca publica. Bibliotecas de la Secretaria de
Cultura
Plazo de resolucién Plazo prevencién Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud
3 meses No Aplica No Aplica No Aplica Escrito Libre
Nombre del formato Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato
No aplica No aplica No aplica
Monto de los derechos Donde pagar Liga donde se encuentra el formato de pago

Gratuito No Aplica No aplica
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ME LLENA DE ORGULLO

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Tipo y nimero de documentos

Requisito Nota Original Copia Digital
Solicitud de gestion para la instalacion Dirigido al Coordinador de Bibliotecas Publicas y 1 1 0
de biblioteca publica municipal Centros de Informacién Documental, para gestionar la

instalacién de una biblioteca publica ante la Direccién

General de Bibliotecas

Fotografias a color del interior y exterior  Se enviaran al direccion electrénica 4 0 4
del local coordinaciondebliotecas@msev.gob.mx
Mapa de acceso a la comunidad Se enviaran al direccidn electrénica 1 1 1

coordinaciondebliotecas@msev.gob.mx

Croquis del local disponible para la Se enviaran al direccion electrénica 1 1 1

biblioteca publica ‘ coordinaciondebliotecas@msev.gob.mx

Criterio de resolucién

Se deberan atender en tiempo y forma los requisitos solicitados para enviarse a validacién a la Direccién General de Bibliotecas de la Secretaria

de Cultura quien es la responsable de autorizar la integracién de un biblioteca publica a la Red Estatal Municipal

No. Proceso para realizar el Trémite o Servicio
1 Enviar a La Coordinacidn de Bibliotecas una solicitud de la gestidn para la instalacién de una biblioteca publica
2 Enviar a la Coordinacién de Bibliotecas Publicas los documentos requeridos por la Direccion General de Bibliotecas de la

Secretaria de Cultura

3 PEVD?2 Visita de Inspeccion por Tramite de Incorporacion

4 Recibir respuesta por parte de La Direccién General de Bibliotecas a través a la Coordinacién de Bibliotecas , donde se emite la

aceptacion de la biblioteca e informan los requisitos estructurales a realizar en su infraestructura

5 Recibir notificacion de la llegada de la coleccion a la Coordinacién de Bibliotecas y se acuerda una fecha para la instalacion

entre quien solicito la biblioteca y la Coordinacién de Bibliotecas Publicas y Centros de Informacién Documental

Fundamentos jurfdicos



VERACRUZ
GOBIERNO

DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Del Tramite o Servicio De los Requisitos
Ley General de Educacion, Capitulo Il, Seccién |, art. 14, fracc. VI
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion de Veracruz, Art.
43, fracc. Il
Ley de Educacién del Estado de Veracruz, Seccién Tercera, art. 20
fracc. X
Del Formato Del plazo de resolucién
No aplica Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave, 7
Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencién
No aplica No aplica
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones
Del criterio de resolucién De la informacién a conservar
No aplica
Responsable del Trdmite o Servicio
Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Ing. Epifanio Cruz Herndndez José Antonio Torres No. 8, Col. (228) 817-8425 lunes a viernes
Coordinador Revolucion, C.P. 91100, Xalapa, Ver. bibliotecasver07@gmail.com 09:00 hrs -15:00 hrs
16:00 hrs -18:00 hrs
Oficinas responsables de aplicar el Trémite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Irasema Gonzalez Garcfa Oficina de Bibliotecas Publicas (228) 817-8425 Luens a Viernes

Jefe de Oficina de Bibliotecas Publicas Jose Antonio Torres No. 8 Col. ilcom 09:00 hrs -15:00 hrs

Revolucién, C.P. 91100, Xalapa 16:00 hrs - 18:00 hrs

Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al

/
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DEL ESTADO

ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada Secretarfa de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs -18:00 hrs
Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz
Categorias del Trdmite o
Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacidn, ciencia y Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia y pesca
Desarrollo Econémico Medio Ambiente Proteccidn Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo
Elaboré el Responsable de  Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
la Unidad Administrativa Oficial de Mejora
Regulatoria

Firma dejfresponsable

_ ...,..I,n JEplfan{o é . M ;i{Alejandro

Hernadndez Rueda Vanda Directora General de Planeagifn, Evaluacign y Mejora Regulatoria - Autoridad
Coordinador Subdirector de Planeacién responsable de conducir la , ftica de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz
de la UPECE



