VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Dependencia

Secretaria de Educacién de Veracruz

Homoclave

SEV.19.002.0448

Nombre del Trdmite o Servicio

Preinscripcién a los Programas de las Licenciatura del

ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Entidad o Unidad Administrativa Tramite o Fecha de
Servicio validacién

Instituto Superior de Musica del Estado de Veracruz Tramite

Modalidad

No aplica

Instituto Superior de Musica del Estado de Veracruz

Sujetos que pueden solicitar el Trdmite o

Servicio

Aspirantes a ingresar a alguna de las
licenciaturas del Instituto Superior de

Musica del Estado de Veracruz(ISMEV)

Plazo de resolucién Plazo prevencién

1dia No Aplica

Nombre del formato

Solicitud de preinscripcion

Monto de los derechos

$780.00 Bancos

Donde pagar

Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o Comprobante a obtener

Servicio

Pago por derecho de examen
Cuando el aspirante cuente con un minimo de 17 afos de admisién(no reembolsable)
de edad, sin limite maximo, y haya cumplido los

estudios musicales requeridos de cuatro afios.

Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud

No Aplica No Aplica Formato
Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato
05/11/02 http:/AMww.sev.gob.mx/ismev/files/2019/04/Formato-

Preinscripcion-Ciclo-Profesional-1.pdf

Liga donde se encuentra el formato de pago

No aplica



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

ME LLENA DE ORGULLO

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Tipo y nUmero de documentos

Requisito Nota Original Copia Digital

Solicitud de preinscripcion 1 0 0
CURP 1 | 1 o
Certificado médico Expedido por institucién publica 1 [¢] 0
Certificado completo ‘de estudios de | | ” | 1 1 o

Bachillerato o constancia de estar

cursando el ultimo semestre

Constancia oficial de estudios previos 1 (o] 0

musicales(opcional)

Carta de motivos(una cuartilla) 1 0 o
Comprobante de pago por derecho de 1 0 0
admision

Fotografias Tamano infantil a color 1 o 0

Criterio de resolucién

Que cumpla con los requisitos establecidos

No. Proceso para realizar el Tramite o Servicio
1 Esperar la publicacién de la convocatoria anual para el ciclo profesio‘nal
2 Acudir él instituto en los beriééos éstablécidé%
3 Cumplir cén la documentacion requerida

Fundamentos juridicos



VERACRUZ
GOBIERNO
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\87¢ DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Del Trdmite o Servicio De los Requisitos
Ley de Educacion del Estado de Veracruz, Citados en la convocatoria
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave, 10
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado De Veracruz de Ignacio
de la Llave (NUmero 58), Citados en la convocatoria
Ley General de Educacién, Citados en la convocatoria
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién de Veracruz,
Citados en la convocatoria
Decreto de Creacidn del Instituto Superior de Musica del Estado de
Veracruz, Art.3, art. 4 fracc.l, Xlll y art. 22
Del Formato Del plazo de resolucién
Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencién
No aplica No aplica
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones
Del criterio de resolucién De la informacién a conservar
No aplica
Responsable del Trdmite o Servicio
Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Mtra. Citlalli Guevara del Angel Circuito Arco Sur No. 1, Col. Reserva (228) 819-3648 Lunes a viernes
Directora General Territorial, C.P. 91096, Xalapa, Ver. jorgeal.larat@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs

16:00 hrs -18:00 hrs

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio

Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Lic. Diana Olimpia Apodaca Martinez Subdireccién académica (228) 81893648 ext. 1M Lunes a Viernes
Consultora de Control Escolar Circuito Arco Sur No.1Col. Reserva dapodaca@msev.gob.mx  09:00 hrs - 17:00 hrs

Territorial, C.P. 91097, Xalapa 16:00 hrs - 18:00 hrs
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DEL ESTADO

ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Trdmite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada Secretarfa de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs

Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs -18:00 hrs

Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz

Categorias del Tramite o

Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacion, cienciay Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia y pesca
Desarrollo Econémico Medio Ambiente Proteccién Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo
Elaboré el Responsable de  Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
la Unidad Administrativa Oficial de Mejora
Regulatoria

Rueda Vanda
Directora General Subdirector de Planeacién  responsable de conducirdaPolitica de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz

de la UPECE




