VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Dependencia

Secretaria de Educacién de Veracruz

Homoclave

SEV.19.008.0454

Nombre del Trdmite o Servicio

Liberacion del Servicio Social del Instituto Superior de Musica

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Entidad o Unidad Administrativa

Instituto Superior de Musica del Estado de Veracruz

del Estado de Veracruz

Sujetos que pueden solicitar el Tramite o

Servicio

Alumnos de los programas de las
licenciaturas del Instituto Superior de

Musica del Estado de Veracruz

Plazo de resolucién Plazo prevencién

1dia No Aplica

Nombre del formato

No aplica

Monto de los derechos

Donde pagar

Casos en los que debe o puede realizarse el Trdmite o

Servicio

Cuando el alumno haya concluido su servicio social.

Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia

Modalidad

No aplica

ME LLENA DE ORGULLO
Tramite o Fecha de
Servicio validacion
Tramite

Comprobante a obtener

Constancia de liberacién de

servicio social.

Documento de solicitud

Escrito Libre

No Aplica No Aplica
Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato
No aplica No aplica

Liga donde se encuentra el formato de pago

Tipo y nimero de documentos

Original

Gratuito No Aplica No aplica

Requisito

Reportes de servicio social Presentarlos mensualmente 1
Solicitud de liberacién del servicio social  Escrito libre 1

Criterio de resolucién

Liberacién de servicio social

Copia Digital
1 o]
1 (o]



VERACRUZ
GOBIERNO

DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios

No. Proceso para realizar el TrAmite o Servicio
1 Solicitud de constancia de liberacién de servicio social.
2 Entregar los reportes de actividades mensuales del servicio social.

Fundamentos juridicos
Del Trémite o Servicio De los Requisitos
Reglamento de la Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes
de Institutos de Educacion Superior de la Republica Mexicana, Cap. |,
Art. 1,4y 6. Cap. IV, Art. 21, inciso j
Del Formato Del plazo de resolucién
Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencién
No aplica No aplica
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones
Del criterio de resolucién De la informacién a conservar

No aplica
Responsable del Tramite o Servicio

Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Mtra. Citlalli Guevara del Angel Circuito Arco Sur No. 1, Col. Reserva (228) 819-3648 Lunes a viernes
Directora General Territorial, C.P. 91096, Xalapa, Ver. jorgeal.larat@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs

16:00 hrs -18:00 hrs

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio

Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Lic. Diana Olimpia Apodaca Martinez Subdireccién académica (228) 81893648 ext. 1M Lunes a Viernes
Consultora de Control Escolar Circuito Arco Sur No. 1 Col. Reserva dapodaca@msev.gob.mx  09:00 hrs -17:00 hrs

Territorial, C.P. 91097, Xalapa 16:00 hrs - 18:00 hrs



VERACRUZ

HEaRlE GOBIERNO
peze DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Tramite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada Secretarfa de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs -15:00 hrs
Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs -18:00 hrs
Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz
Categorias del Tramite o
Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacion, cienciay Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia y pesca
Desarrollo Econémico Medio Ambiente Proteccién Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo
Elaboré el Responsable de  Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
la Unidad Administrativa Oficial de Mejora

Regulatoria

Firma del responsabl: Firma del regpe

Rueda Vanda
Directora General Subdirector de Planeacién
de la UPECE






