VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
V4 ré . . .
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Trémite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacion de Veracruz Direccion del Sistema Estatal de Becas Servicio
Homoclave Nombre del Tramite o Servicio Modalidad
SEV.20.002.0458 Solicitud de Beca Beca de Necesidades Educativas Especiales
Sujetos que pueden solicitar el Trdmite o Casos en los que debe o puede realizarse el Trdmite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio } .
Numero de Folio
Estudiantes que cuenten con alguna Estudiantes que cuenten con alguna discapacidad fisica
discapacidad fisica o intelectual que se o intelectual que se encuentren inscritos a partir del 2°
encuentren inscritos a partir del 2° escolar escolar de educacion primaria, secundaria o superior, 0
de educacion primaria, secundaria o en cualquier centro de rehabilitacion o educacion
superior, 0 en cualquier centro de especial

rehabilitacion o educacion especial

Plazo de resolucién Plazo prevencién Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud
20 dias No Aplica No Aplica 5 meses Formato

Nombre del formato Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato

Documento de Cotejo 03/04/2019 http:/AMww.sev.gob.mx/becas/

Monto de los derechos Donde pagar Liga donde se encuentra el formato de pago

GCratuito No Aplica No aplica

</



VERACRUZ
GOBIERNO

DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Trdmites y Servicios
Tipo y nUmero de documentos

Requisito Nota Original Copia Digital
Solicitud de Registro en el portal Requisitar, imprimir y firmar con datos veridicos y sin 0 0 1

errores en el portal http://sisbec.sev.gob.mx
Acta de Nacimiento Del aspirante 0 0 1
Boleta de Calificaciones, certificado de Debidamente sellada y firmada 0 0 1

estudios o constancia oficial con

calificaciones del ciclo inmediato

anterior
Comprobante de Domicilio Actual no mayor a tres meses 0 ¢} 1
CURP Del aspirante 0 ¢} 1
Identificacion Oficial Credencial de elector ¢ pasaporte vigente del 0 0 1

aspirante, en caso de ser menor de edad presentar del

padre, madre o tutor, para el caso de tutores se debe

presentar constancia de tutoria o depositario legal; la

constancias de tutorias emitidas por el DIF u otra

instituciéon no serdn aceptadas.
Constancia de discapacidad o Expedido por una institucién oficial de salud (IMSS, (0] 0 1
certificado médico ISSSTE o Centro de Salud), que describira cual es el tipo

de discapacidad que presenta el aspirante
Comprobante o constancia de Debidamente sellada y firmada con vigencia no mayor 0O o] 1
inscripcion a 15 dias naturales

Criterio de resolucién

Que el aspirante cuente con una discapacidad fisica y/o intelectual, se encuentre inscrito en una instituciéon educativa o de rehabilitacion a

partir de segundo grado de primaria, que exista una disponibilidad presupuestal para la DSEB.



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
V4 4 . . .
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
No. Proceso para realizar el Trdmite o Servicio
1 Consultar convocatoria publicada en el portal http://www.sev.gob.mx/becas
2 Realizar el registro de solicitud con datos veridicos, en el portal http://sisbest.sev.gob.mx
3 Requisitar y llenar el formato desolicitud de beca
4 Imprimir y firmar autégrafamente la solicitud. En caso de ser menor le correspondera firmar al padre, madre o tutor
responsable

5 Digitalizar la solicitud de beca, asi como toda la documentacion requerida para la modalidad que corresponda

6 Consultar los resultados en el portal http://sisbest.sev.gob.mx

Fundamentos juridicos

Del Trdmite o Servicio

Acuerdo SEV/D3J/01/2019, Capitulo 1l Articulo 7 Fraccién lll; Capitulo
V Articulo 10, 11; Capitulo VI Articulo 15; Capitulo VII Articulo 17,18,19
numeral 3; Capitulo VIII Articulo 20 Segundo Parrafo inciso a),
Capitulo IX Articulo 21 Incisos a), b), ¢), d), e), f), 9), h), i), Capitulo X

Articulo 22 Inciso a).

Del Formato

Acuerdo SEV/D3J/01/2019 , Capitulo VI Articulo 15 Incisos a), b), ¢), d).

Del plazo de prevencion

No aplica

Del monto de los derechos

No aplica

Del criterio de resolucién

Acuerdo SEV/DJ/01/2019 , Capitulo VII Articulo 18,19; Capitulo VIII
Articulo 20.

De los Requisitos

Acuerdo SEV/D3J/01/2019, Capitulo IV Articulo 8; Capitulo V Articulo T

Inciso b); Capitulo IX Articulo 21

Del plazo de resolucién

Acuerdo SEV/DJ/01/2019, Capitulo VII Articulo 17 Incisos ¢), d).

Del plazo para cumplir la prevencién

No aplica

De la vigencia de las resoluciones

Acuerdo SEV/DJ/01/2019 , Capitulo X Articulo 22

De la informacién a conservar

Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién publica para el
Estado de Veracruz, Articulos 1, 2Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Articulos 1,2,3 Fraccion

X, Articulo 4

o



e
IERN
DEL ESTADO Cw.z
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Responsable del Tramite o Servicio
Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario

L.A.E. Jaime Pale Leal

Director

Nombre y Cargo del Responsable

LIC. LUCY LORENA LUIS MORALES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE BECAS A EXCELENCIA

LA EXCELENCIA

Nombre y Cargo del Responsable

Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo

Encargada

Ciudadano

Agua

Desarrollo Econémico

Turismo

Nombre del Anexo

Av. Rafael Murillo Vidal No. 228, Col.

Cuauhtémoc, C.P. 91069, Xalapa, Ver.

(228) 818-6308

ihernandezg@msev.gob.mx

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio

Direccién

DSEB DEPARTAMENTO DE BECAS A LA

AV. RAFAEL MURILLO VIDAL 228 COL.
CUAUHTEMOC, C.P. 91069, Xalapa

Contacto

(228) 818-6308 ext. 104

lluis@msev.gob.mx

Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Tramite o Servicio

Direccién

Organo Interno de Control en la

Secretaria de Educacién

Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma

Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz

Empresarial

Impuestos

Medio Ambiente

Programas sociales

Categorias del Tramite o

Servicio

Identidad

Educacion, cienciay

tecnologia
Proteccién Civil

Seguridad, legalidad y

justicia

Liga donde se publica el Anexo

Contacto

(228) 812-3563

egperez@msev.gob.mx

Registro publico de la

propiedad

Agricultura, ganaderia

y pesca
Salud

Desarrollo Urbano

Lunes a viernes
09:00 hrs - 15:00 hrs
16:00 hrs -18:00 hrs

Horario

Lunes a Viernes
09:00 hrs -14:00 hrs
16:00 hrs -18:00 hrs

Horario

Lunes a viernes
09:00 hrs -15:00 hrs
16:00 hrs - 18:00 hrs

Movilidad y transporte

Infraestructura

Trabajo



Elaboré el Responsable de  Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
la Unidad Administrativa Oficial de Mejora

Regulatoria

Firma del responsable Firmaa€l responsak

Mtro. Jebus Alejandro

Rueda Vanda

Subdirector de Planeacién  responsable de conducir la Polifica de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz
de la UPECE







