VERACRUZ
GOBIERNO

ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Trédmite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacién de Veracruz Unidad de Planeacion, Evaluacién y Control Tramite
Educativo
Homoclave Nombre del Trdmite o Servicio Modalidad
SEV.21.007.0468 Solicitud de Dictamen de Validacion y Factibilidad de Obra Construccion
Educativa a realizar por los Municipios
Sujetos que pueden solicitar el Tramite o Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio ) .
Dictamen de Validacion y
Presidentes Municipales Cuando el Ayuntamiento desea realizar obra educativa Factibilidad

por medio de recurso estatal, federal o municipal.

Plazo de resolucién Plazo prevencién Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud
7 dias No Aplica No Aplica 12 meses Escrito Libre

Nombre del formato Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato

No aplica No aplica No aplica

Monto de los derechos Donde pagar Liga donde se encuentra el formato de pago

Gratuito No Aplica No aplica



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

ME LLENA DE ORGULLO

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Tipo y nimero de documentos

Requisito Nota Original Copia Digital

Oficio de solicitud dirigido al Titular de Los requisitos pueden ser enviados al correo 1 0 y

la Unidad de Planeacion, Evaluacién y electrénico:

Control Educativo, con selloy firma del  sub_planeacioninfraestructura@msev.gob.mx

Presidente Municipal, con los siguientes

datos: nombre y clave de la escuela,

localidad, municipio, meta de la obra a

ejecutar, fondo por el que se va a

ejecutar la obra y descripcion de la

misma.

Opiniodn juridica de regularizacién de (o] 1 1

terreno emitida por la Direccién

Juridica de la SEV, en caso de que sea

nueva creacidén o no cuente con dicho

documento

Criterio de resolucién

La infraestructura fisica existente, su estado fisico, matricula escolar, nimero de docentes y situacidn legal del terreno

No. Proceso para realizar el Trdmite o Servicio

1 Entregar Oficio de Solicitud a la Unidad de Planeacién, Evaluacién y Control Educativo

2 La Unidad de Planeacidn, Evaluacién y Control Educativo envia la solicitud a la Subdireccién de Planeacién

3 Recibe el Jefe del Departamento de Infraestructura Educativa, se analiza la peticién para determinar su procedencia

4 Se le otorga la respuesta correspondiente y se turna el oficio al Titular de la Unidad de Planeacién, Evaluacion y Control
Educativo

) El personal del Ayuntamiento recoge el oficio firmado en el Departamento de Infraestructura Educativa de la Subdireccion de
Planeacion

Del Trdmite o Servicio

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién de Veracruz, 15,

fraccion XX % %

Fundamentos juridicos

De los Requisitos

Manual para la Gestion Publica Municipal vigente, Capitulo 4
Norma Mexicana NMX-R-003-SCFI-2011, Escuela-Seleccidn del

Terreno para Construccion-Requisitos de la Secretaria de Economia,



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Del Formato Del plazo de resolucién
No aplica
Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencién
No aplica No aplica
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones
Del criterio de resolucién De la informacién a conservar
No aplica
Responsable del Trdmite o Servicio

Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Mtro. Gilberto de Jesus Corro Feria Blvd. Cristébal Colén No. 5 Torre Animas,  (228) 841-7700 ext. 7075 Lunes a viernes
Titular Despacho 114, Fracc. Jardines de las manuales.sev@gmail.com 09:00 hrs - 15:00 hrs

Animas, C.P. 91190, Xalapa, Ver. 16:00 hrs - 18:00 hrs

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtro. Héctor Gerardo Veldsquez Departamento de Infraestructura (228) 8125014 ext. 105 Lunes a Viernes
Avalos Educativa sub_planeacioninfraestructura@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Jefe de Departamento Av. Araucarias #82 Col. SAHOP, , 16:00 hrs - 18:00 hrs
C.P. 91190, Xalapa
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Trémite o Servicio

Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada Secretaria de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs -15:00 hrs

Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs - 18:00 hrs

Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Trdmites y Servicios
Categorias del Tramite o
Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacion, cienciay Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia y pesca
Desarrollo Economico Medio Ambiente Proteccién Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo
Elaboré el Responsable de Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
la Unidad Administrativa Oficial de Mejora
Regulatoria
Firma del res
Mtro. Jesus Alejandro
Corro Feria Rueda Vanda Directora General de Plapéa
Titular Subdirector de Planeacién  responsable de condugirfa Politica de Méjora Regulatoria en el Estado de Veracruz

de la UPECE



