VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Tradmite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacidn de Veracruz Universidad Popular Auténoma de Veracruz Tramite
Homoclave Nombre del Trdmite o Servicio Modalidad
SEV.25.002.0502 Solicitud de Titulacién de Estudios de Doctorado de la UPAV No aplica
Sujetos que pueden solicitar el Tramite o Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio )

Titulo de Doctorado

Alumnos egresados de los doctorados

Cuando el alumno egresado haya cursado y aprobado
ofertados por la Universidad Popular .

en su totalidad el plan de estudios de doctorado
Auténoma de Veracruz

Plazo de resolucién Plazo prevencién Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud

3 meses No Aplica No Aplica No Aplica Formato

Nombre del formato Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato

Solicitud de examen de grado 02/06/2016 https:/Mwww.upav.edu.mx/contacto

Monto d rechos Donde pagar Liga donde se encuentra el formato de pago

8,000.0 Bancos, Autoservicios, En linea http://ovh.veracruz.gob.mx/ovh/formatos/formatoServiciosDiversos.jsp?

tipo=UPAV&opd=true



VERACRUZ
GOBIERNO

DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Tipo y nimero de documentos
Requisito Nota Original Copia Digital
Solicitud de examen de grado El formato se entrega en fisico al realizar el tramite 1 (o] (]
Certificado de estudios de nivel Los documentos originales se devolverdn con la 1 1 (o}
licenciatura entrega del grado
Titulo Profesional (Licenciatura y Para el Doctorado en Educacién Relacional y 1 1 (0]
Maestria) Bioaprendizaje no se requiere presentar el Titulo de

Maestria, solo el Titulo de Licenciatura o Ingenieria

Cédula Profesional de Licenciatura Los documentos originales se devolveran con la 1 1 (o]

entrega del grado

Certificado de estudios de nivel Los documentos originales se devolveran con la 1 1 o]
maestria entrega del grado
Grado de Maestria Los documentos originales se devolveran con la 1 1 0

entrega del grado

Cédula Profesional de grado de maestria Los documentos originales se devolveran con la 1 1 (o]

entrega del grado

Certificado de estudios de nivel Los documentos originales se devolverdn con la (o]
doctorado entrega del grado

Trabajo recepcional 0
Fotografias tamano titulo ovaladas en En papel mate 0]
blanco y negro

Fotografias tamano diploma ovaladas En papel mate 0
en blancoy negro

Fotografias en tamafio infantil en Con fondo blanco en papel mate con retoque de (o]
blanco y negro frente

Boucher del pago Ante institucién bancaria (o]

Criterio de resolucién

Una vez que el egresado haya cubierto todos sus requisitos



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
No. Proceso para realizar el Trdmite o Servicio
1 Remite expedientes originales y fotocopias con requisitos completos Coordinador o Egresado al Departamento Servicio Social y
Apoyo a la Titulacién.

2 Coteja y verifica documentacién Departamento Servicio Social Yy Apoyo a la Titulacién
3 Expide acta de examen Departamento Servicio Social y Apoyo a la Titulacién
4 Remite Departamento Servicio Social y Apoyo a la Titulacién acta de examen a coordinacién para efectuar examen profesional
5 Remite acuses de acta de examen coordinador al Departamento Servicio Social y Apoyo a la Titulacién
6 Coteja, valida y registra acta de examen Deparfamento Servicio Social y Apoyo a la Titulacion
7 Emite Titulo de Grado Departamento Servicio Social y Apoyo a la Titulacién
8 Entrega Titulo de Grado al Coordinador o egresado

Fundamentos juridicos

Del Tramite o Servicio

Ley 276 que Crea a la Universidad Popular Auténoma de Veracruz,
Articulo 10 fraccién IV.
Reglamento General de Titulacién de la Universidad Popular

Auténoma de Veragruz, Articulo 1,2y 9.

Del plazo de prevencién

No aplica

Del monto de los derechos

Reglamento General de Titulacién de la Universidad Popular

Auténoma de Veracruz, Articulo 9 fraccion XII.

De los Requisitos

Estatuto Organico de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz
, Articulo 16 Fraccién XXXVI
Reglamento General de Titulacion de la Universidad Popular

Auténoma de Veracruz, Articulos 21y 22

Del plazo de resolucién

Estatuto Orgénico de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz
, Articulo 16 Fraccién XXXVI
Reglamento General de Titulacién de la Universidad Popular

Auténoma de Veracruz, Articulos 21y 22

Del plazo para cumplir la prevencién

No aplica

De la vigencia de las resoluciones

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 121

fraccién V.



| %2 VERA
VERACRUZ RO %
GOBIERNO &% CRUZ
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Del criterio de resolucién . De la informacién a conservar
Reglamento General de Titulacién de la Universidad Popular No aplica
Auténoma de Veracruz, Articulos 1, 2,9, 21y 22.
Responsable del Tramite o Servicio
Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Ing. Ome Tochtli Méndez Ramirez Zaragoeza No. 28, Col. Centro, C.P. 91000, (228) 237-3496 ext. 506 Lunes a viernes
Rector Xalapa, Ver. maria.arroyo@upav.edu.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs

16:00 hrs -18:00 hrs

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio

Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario

Lic. Marfa del Rocio Coxca Guarneros Departamento de Servicio Social y Apoyo (228) 237-3496 ext. 507 y Lunes a Viernes
Jefa del Departamento de Servicio Social  a la Titulacién 514 02:00 hrs -15:00 hrs
y Apoyo a la Titulacién Av. Rafael Murillo Vidal No. 261 Col. maria.coxca@upav.edu.mx 16:00 hrs - 18:00 hrs

Cuauhtémoc esq. Rio Tesechoacan, C.P.

91069, Xalapa

Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Tramite o Servicio

Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario

Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes

Encargada Secretarfa de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs -15:00 hr:
Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs - 18:00 hrs

Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz



VERACRUZ
GOBIERNO c z
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Trdmites y Servicios
Categorias del Trdmite o
Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad ' Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacioén, cienciay Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia Yy pesca
Desarrollo Econémico Medio Ambiente Proteccién Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo
Contacto https:/Mww.upav.edu.mx/contacto !
Elaboré el Responsable de  Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
la Unidad Administrativa Oficial de Mejora
Regulatoria

Firma del respo le
Ing. Ome Tochtli Méndez . Jesds Alejandro
Ramlrez Rueda Vanda Directora General de Plapgacion, Evaluacién y Mejora Regulatoria - Autoridad
Rector Subdirector de Planeacién  responsable de conducir la Polftica de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz

de la UPECE
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