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DEL ESTADO P\'

ME LLENA DE ORGULLOY

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Tramite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacién de Veracruz : Direccién de Educacién Tecnolégica Servicio
Homoclave Nombre del Tramite o Servicio Modalidad
SEV.29.002.0525 Solicitud de Certificado de Estudios Completo o Incompleto No aplica
de Educacién Superior Tecnolégica
Sujetos que pueden solicitar el Tramite o Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio .
Certificado de Estudios

Todo aquel que sea o haya sido alumno de En el caso de ser completo: Alumno egresado que lo Completo o Incompleto
la institucién, que requiera comprobar el solicite y que acredite el 100% de avance de la carrera
nivel de estudios terminado o incompleto. cursada, en el caso de ser incompleto el alumno que lo

solicite debera estar dado de baja definitiva.

Plazo de resolucién Plazo prevencién Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud
2 meses 20 dias No Aplica No Aplica No Aplica Escrito Libre
Nombre del formato Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato
. )
No aplica No aplica No aplica
Monto de los derechos Donde pagar Liga donde se encuentra el formato de pago
Consultar en Dependencia, Bancos, http://ovh.veracruz.gob.mx

https:/Mww.sev.gob.mx/educacion- Autoservicios, En linea

tecn
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Requisito
Comprobante de pago de derechos
Constancia de No Adeudo

Fotografia tamano credencial ovalada,
en blanco y negro, papel mate, fondo

blanco, con retoque y ropa formal

Criterlo de resolucién

ME LLENA DE ORGULLO

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Tipoy nimero de documentos

Nota Original Copia Digital

Oficina Virtual de Hacienda OVH 1 ] (0]
Departamento de Servicios Escolares del Plantel 1 0 0
Hombres:Saco color negroy camisa blanca con 6 0 0

corbata, frente y orejas despejadas, bigote recortado
sin barba, sin lentes. Mujeres: Saco color negro y blusa
blanca, frente y orejas despejadas, maquillaje, aretes

discretos, sin lentes.

Para Certificado completo el alumno debera haber acreditado al 100% de avance de la carrera cursada y en el caso de certificado incompleto

el alumno que lo solicite debera estar dado de baja definitiva

No. Proceso para realizar el TrAmite o Servicio
(o] Entregar en el area de Servicios Escolares los requisitos mencionados y esperar el documento en un plazo de 90 dias habiles.
(o] Realizar el pago correspondiente en la Oficina Virtual de Hacienda OVH

Del Trémite o Servicio

Fundamentos juridicos

De los Requisitos

Codigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave, Articulo 34 al 57 y 59

Del Formato

No aplica

Del plazo de prevencién

No aplica

Del monto de los derechos

Del plazo de resolucién

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 8

Del plazo para cumplir la prevencién

No aplica

De la vigencia de las resoluciones

Coédigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave, Articulo 34 al 57 y 59
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Del criterio de resolucién

Nombre y Cargo

Dra. Marfa Luisa Siliceo Rodriguez

Directora

Nombre y Cargo del Responsable

%% YERA

o CK'Z

ME LLENA DE ORGULLO

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

De la informacién a conservar

No aplica

Responsable del Tramite o Servicio

Direccién

Manuel R. Gutierrez No. 12, Col. Del
Maestro, C.P. 91030, Xalapa, Ver.

Contacto

(228) 815-5979

emelia_pp76@hotmail.com

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio

Direccién

Mtro. Walter Luis Salz Gonzélez

Director

Instituto Tecnolégico Superior de Xalapa
Seccién 5a. Reserva Territorial S/N Col.

Santa Barbara, C.P. 91096, Xalapa

Ing. Jorge Antonio Velarde Inclan

Director

Instituto Tecnolégico Superior de San
Andrés Tuxtla

Carretera Costera del Golfo S/N Km.
140+100 Matacapan, , C.P. 95804, San

Andrés Tuxtla

M.C. José Roberto Arenas Martinez

Director

M.C. Oscar del Angel Pifia

Director

Dr. José Antonio Gonzélez Rodriguez

Director

Mtra. Jeanett Martinez Etienne

Directora

Instituto Tecnolégico Superior de
Misantla
Km. 1.8 Carretera a Loma de Cojolite , C.P.

93821, Misantla

Instituto Tecnolégico Superior de
Tantoyuca
Desviacién Lindero Tametate S/N Col. La

Morita, C.P. 92100, Tantoyuca

Instituto Tecnolégico Superior de
Cosamaloapan
Avenida Tecnolégico S/N Col. Los Angeles

, C.P.95400, Cosamaloapan

Instituto Tecnolégico Superior de Pdnuco
Avenida Articulo 3°. Constitucional S/N

Col. Solidaridad, C.P. 93990, Panuco

Contacto

(228) 165-0525 ext. 121

(294) 947-9100

(235) 323-1545 ext. 129

Horario

Lunes a viernes
09:00 hrs -15:00 hrs
16:00 hrs -18:00 hrs

Horario

Lunes a Viernes

08:00 hrs -17:30 hrs

Lunes a Viernes

09:00 hrs -17:00 hrs

Lunes a Viernes
09:00 hrs -13:00 hrs
15:00 hrs -18:00 hrs

(789) 89-31680 ext. 110

(288) 88-23100 ext. 115y
130

(846) 26-62898

Lunes a Viernes
09:00 hrs -14:00 hrs
15:00 hrs -18:00 hrs

Lunes a Viernes
10:00 hrs -13:00 hrs
16:00 hrs -17:00 hrs

Lunes a Viernes
09:00 hrs -14:00 hrs
15:00 hrs -18:00 hrs

o
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VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Trdmites y Servicios
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Dr. Jesus Huerta Chua Instituto Tecnolégico Superior de Poza (782) 82-16901 ext. 279 y Lunes a Viernes
Director Rica 274 09:00 hrs -18:00 hrs
Calle Luis Donaldo Colosio Murrieta S/N
Col. Arroyo del Maiz, C.P. 93230, Poza
Rica
Dr. Bulmaro Salazar Hernadndez Instituto Tecnolégico Superior de (921) 21-1-815 Lunes a Viernes
Director Coatzacoalcos 90:01 hrs - 17:00 hrs
Carretera Antigua a Minatitldan Km.16.5
Col. Reserva Territorial , C.P. 96400,
Coatzacoalcos
Dr. Sidney René Toledo Martinez Instituto Tecnolégico Superior de Tierra (274) 74-34992 Lunes a Viernes
Director Blanca 09:00 hrs -17:00 hrs
Prolongacion Avenida Veracruz S/N esq.
Héroes de Puebla Col. PEMEX, C.P. 95180,
Tierra Blanca
Mtra. Zarahemla Ramirez Herndndez Instituto Tecnoldgico Superior de Alamo  (765)84-455-92 ext. 118 Lunes a Viernes
Directora Temapache 09:00 hrs -17:00 hrs
Km. 6.5 Carretera Potrero del Llano-
Tuxpan Xolotitla , C.P. 92750, Alamo
Temapache
Mtro. Francisco Cérdoba Montero Instituto Tecnolégico Superior de las (923) 3-232010 ext. 123 Lunes a Viernes
Director Choapas 09:00 hrs -17:00 hrs
Carretera las Choapas Cerro Nanchital
Km. 6 Col. J. Maria Rosado , C.P. 96980,
Las Choapas
Dr. Nefi David Pava Chipol Instituto Tecnolégico Superior de (924) 24-50042 Lunes a Viernes
Director Acayucan 09:00 hrs -17:00 hrs
Carretera Costera del Golfo Km. 216.4 Col.
Agricola Michapan , C.P. 96000, Acayucan
Mtro. Victor Manuel Arcos Feria Instituto Tecnolégico Superior de (273) 73-44000 Lunes a Sabado
Director Huatusco 09:00 hrs -18:00 hrs

Avenida 25 Poniente No. 100 Col. Reserva

Territorial , C.P. 94100, Huatusco
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Nombre y Cargo del Responsable

Dr. Pompeyo Quechulpa Pérez

Director

M.A. Erick Sdnchez Ibdfez

Rector

Dr. Horacio Bautista Santos

Director

MTI. Miguel Hernédndez Linares

Director

M.C. Victor Alfredo Gémez

Director

&/ DEL ESTADO

M.C. Rafaela Mendoza Garcia

Directora

M.E. Eloy JesUs Méndez Sanchez

Director

M.C. Juan Manuel Arzola Castro

Rector

Dr. Francisco Marroquin Gutiérrez

Rector

Direccién

Instituto Tecnolégico Superior de
Zongolica
Km. 4 Carretera a la Compafiia S/N

Tepetitlanapa, C.P. 95005, Zongolica

Universidad Politécnica de Huatusco

Calle 9 Sur entre Av. 7y 9 Col. Centro, C.P.

94100, Huatusco

Instituto Tecnolégico Superior de
Chicontepec
Barrio Dos Caminos Num. 22 Col. Barrio

Dos Caminos, C.P., Chicontepec

Instituto Tecnolégico Superior de Jesus
Carranza

Prolongacién Miguel Hidalgo No. 1519,
Col. Centro, C.P. 96950, Jesls Carranza

Instituto Tecnolégico Superior de Juan
Rodriguez Clara
Carretera a Nopalapan Km. 1, C.P. 95670,

Juan Rodriguez Clara

Instituto Tecnolégico Superior de
Martinez de la Torre

Avenida Ignacio de la Llave No. 182 Col.
Centro, C.P. 93600, Martinez de la Torre

Instituto Tecnolégico Superior de
Naranjos
Guanajuato S/N Col. Manuel Avila

Camacho, C.P. 92370, Naranjos

Universidad Tecnolégica del Centro de
Veracruz
Av. Universidad No. 350, C.P. 94910,

Cuitldhuac

Universidad Tecnolégica de Gutiérrez
Zamora
Km. 2.5 Carretera Gutiérrez Zamora-Boca

de Lima, C.P. 93556, Gutiérrez Zamora

Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Contacto

(272) 72-70449

273) 73-4-3612 ext. 104

(746) 89-21205

(924) 24-40994

(283) 87-70487

(232) 37-35240 ext. 14

(768)-85-52580

(278) 73-22050 ext. 222

ext. 103

ME LLENA DE ORGULLO

Horario

Lunes a Viernes

09:00 hrs -17:00 hrs

Lunes a Viernes

09:00 hrs -19:00 hrs

Lunes a Viernes

09:00 hrs -18:00 hrs

Lunes a Viernes

14:00 hrs - 21:00 hrs

Lunes a Viernes

09:00 hrs -17:00 hrs

Lunes a Viernes
09:00 hrs -14:00 hrs
15:00 hrs -18:00 hrs

Lunes a Viernes

09:00 hrs -18:00 hrs

Lunes a Viernes

09:00 hrs -17:00 hrs

Lunes a Viernes

09:00 hrs -17:00 hrs
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VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtro. Julio César Sandria Reynoso Universidad Tecnolégica del Sureste de (921) 211 0160 ext. 2011 Lunes a Viernes
Rector Veracruz y2022 09:00 hrs -17:00 hrs
Avenida Universidad Tecnoldgica Lote
Grande No.1S/C, C.P. 96360, Nanchital de
Lazaro Cardenas
Dr. Antonio Janoary Aleméan Chang Instituto Tecnolégico Superior de Perote  (282) 82-53150 ext. 215 Lunes a Viernes
Director Carretera Federal Xalapa-México Km. 2.5, 10:00 hrs -17:00 hrs
Col. Centro, C.P. 91270, Perote
Mtro. Rafael Zamudio Reyes Instituto Tecnolégico Superior de (297) 97-31206 Lunes a Viernes
Director Alvarado 09:00 hrs -17:00 hrs
Escolleras Norte S/N Col. La Trocha, , C.P.
95250, Alvarado
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Trdmite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada Secretarfa de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma " 16:00 hrs -18:00 hrs
Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz
Categorias del Trdmite o
Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacion, cienciay Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia y pesca
Desarrollo Econémico Medio Ambiente Proteccion Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo

Direccién de Educacién nolégica del Estado de Veracruz-Planteles  https://www.sev.gob.mx/educacion-tecnologica/planteles-del-sistema-

de-educacion-tecnologica/



Elaboré el Responsable de Validacién Responsable Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria
la Unidad Administrativa Oficial de Mejora

Regulatoria

Firma del re

Dra. Marfa Luisa Siliceo €suf Alejandro

Rodriguez Rueda Vanda

Directora Subdirector de Planeacién  responsable de conducir la Pgffti€a de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz
de la UPECE






