VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Tramite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacién de Veracruz Direcciéon General de Educacion Inicial y Preescolar  Tramite
Homoclave Nombre del Trdmite o Servicio Modalidad
SEV.04.001.0328 Preinscripcién a Educacién Preescolar No aplica
Sujetos que pueden solicitar el Tramite o Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio . . L
Constancia de preinscripcion
Padre, madre o tutor que tengan nifios en Cuando el nifio tenga 4 afios cumplidos al 31 de
edad preescolar diciembre del ciclo escolar al que pretende ingresar.
Plazo de resolucién Plazo prevencién Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud
2 horas No Aplica No Aplica 6 meses Escrito Libre
Nombre del formato Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato
No aplica No aplica No aplica
Monto de los derechos Donde pagar Liga donde se encuentra el formato de pago
Gratuito No Aplica No aplica
Tipo y nimero de documentos
Requisito Nota Original Copia Digital
Acta de Nacimiento Original para cotejo 1 1 0
Comprobante de Domicilio Original para cotejo 1 1 (o]
Identificacién Oficial Original para cotejo 1 1 [¢]

Criterio de resolucién

Cumplir con la edad requerida.



VERACRUZ
GOBIERNO

DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios

No. Proceso para realizar el Tramite o Servicio
1 Presentar escrito libre
2 Presentar los requisitos solicitados para validacion
3 Recibir constancia de preeinscripcién

Fundamentos juridicos
Del Tramite o Servicio De los Requisitos
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién de Veracruz, Art. Normas Especificas de Control Escolar Relativas a la Inscripcién,
26, Fraccion | Reinscripcién, Acreditacion, Promocién, Regulacién y Certificacién

en la Educacion Basica, Titulo llI. capitulo 1 numeral 27
Del Formato Del plazo de resolucién
No aplica
Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencién
No aplica No aplica
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones
No aplica
Del criterio de resolucién De la informacién a conservar
No aplica
Responsable del Tramite o Servicio

Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Mtra. Judith de la Luz Carvallo Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa- (228) 841-7700 ext. 7215 Lunes a viernes
Dominguez Veracruz, Col. SAHOP, C.P. 91190, Xalapa, nrodriguezs@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Directora Ver. A 16:00 hrs - 18:00 hrs

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Gabriela Dolores Ton Xolo Subdireccién de Educacién Inicial y (228) 812-5804 ext. 226 Lunes a viernes
Subdirectora Preescolar Federalizada nrodriguezs@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa- 16:00 hrs -18:00 hrs
Veracruz, Col. SAHOP, C.P. 91190, Xalapa
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Tramite o Servicio
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 Lunes a viernes
Encargada Secretarfa de Educaciéon egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs - 15:00 hrs
Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs -18:00 hrs
Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz
Categorias del Tramite o
Servicio
Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la Movilidad y transporte
propiedad
Agua Impuestos Educacion, cienciay Agricultura, ganaderia Infraestructura
tecnologia Yy pesca
Desarrollo Econémico Medio Ambiente Proteccién Civil Salud Trabajo
Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano
justicia
Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo
Planteles de Educacién Preescolar Federalizada http://cctconsultas.sev.gob.mx/

Elaboré el Responsable de  Validacién Responsable

la Unidad Admipistrativa Oficial de Mejora

Regulatoria

ponsable

Mtro. Jesus Alejandro
Rueda Vanda

Directora Subdirector de Planeacién  responsable de conducitlaPolitica de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz

de la UPECE






