VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Trdmite o Fecha de
Servicio validacién
Secretaria de Educacién de Veracruz Direccion General de Educacién Secundaria Tramite
Homoclave Nombre del Tramite o Servicio Modalidad
SEV.07.001.0335 Preinscripcién a primer grado de educacién secundaria No aplica
Sujetos que pueden solicitar el Trdmite o Casos en los que debe o puede realizarse el Tramite o Comprobante a obtener
Servicio Servicio . . .
Ficha de preinscripcion para

Padres de familia o tutores de nifos en Para primer grado en secundarias generales y técnicas: ingresar a la educacion
edad de cursar estudios de educacién ninos de 14 afos. Telesecundarias: niRos de 15 afos. secundaria
secundaria. Escuelas ubicadas en comunidades rurales e indigenas:

menores menores de 18 anos, y para todos los casos

siempre y cuando hayan concluido su educacion

primaria.
Plazo de resolucién Plazo prevencién Plazo para cumplir prevencién Plazo de vigencia Documento de solicitud
1dia No Aplica No Aplica lano Formato
Nombre del formato Expedicién Gaceta Oficial Liga para acceder al formato
Solicitud de preinscripcion No aplica Pendiente
Monto de los derechos Donde pagar Liga donde se encuentra el formato de pago

Gratuito No Aplica No aplica




VERACRUZ
GOBIERNO

DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Tipo y nimero de documentos

Requisito Nota Original Copia Digital
Acta de Nacimiento Del menor (Unicamente para cotejo) 1 1 0
Cartilla incompleta de sexto afio de Con promedio parcial asentado 1 1 0
primaria
Comprobante de Domicilio Del padre o tutor (Unicamente para cotejo) 1 1 0
Fotografias Tamano infantil 2 0 0
Solicitud de preinscripcion 1 (o] o]
CURP 1 1 (o]
Comprobante de Domicilio De trabajo del padre o tutor (Unicamente para cotejo) 1 1 (0]
Identificacion Oficial Del padre o tutor (Unicamente para cotejo y para 1 1 0

primer grado)
Certificado de educacion primaria Unicamente los aspirantes que hayan concluido la 1 1 (o]

educacion primaria en anos anteriores del periodo

lectivo

Criterio de resolucién

Seran preinscritos a primer grado de Educacién Secundaria los alumnos que estén cursando 6° grado de primaria cuyo promedio sea

aprobatorio

No. Proceso para realizar el Tramite o Servicio
1 Llenar formato
2 Presentar documentacion requerida
3 Realizar la preinscripcién en la escuela seleccionada
Fundamentos juridicos
Del Trdmite o Servicio De los Requisitos
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién de Veracruz, Art. Ley de Educacién del Estado de Veracruz, Art. 10
29, Fracciéon |

W



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Del Formato Del plazo de resolucién
Del plazo de prevencién Del plazo para cumplir la prevencién
No aplica No aplica
Del monto de los derechos De la vigencia de las resoluciones
No aplica
Del criterio de resolucién De la informacién a conservar
No aplica
Responsable del Tramite o Servicio
Nombre y Cargo Direccién Contacto Horario
Profr. José Luis Guzman Rios Km. 4.5 Carretera Federal Xalapa- (228) 841-7700 ext. 7206 Lunes a viernes
Director General Veracruz, Col. SAHOP, C.P. 91190, Xalapa, aliciacobosO5@gmail.com  09:00 hrs - 15:00 hrs
Ver. 16:00 hrs -18:00 hrs

Oficinas responsables de aplicar el Tramite o Servicio



VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO
ME LLENA DE ORGULLO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Profa. Elizabeth Polito Morales Subdireccién de Telesecundarias (228) 841-7700 ext. 7587 Lunes a viernes
Subdirectora K.M. 4.5, Carretera Federal Xalapa- subtelesecundarias@msev.gob.mx  09:00 hrs - 15:00 hrs
Veracruz, Col SAHOP, C.P. 91190, 16:00 hrs - 21:00 hrs
Xalapa
Prof. Isaac Gonzélez Contreras Subdireccién de Escuelas Secundarias  (228) 841-7700 ext. 7211 Lunes a viernes
Subdirector Técnicas subsectec@msev.gob.mx 09:00 hrs -15:00 hrs
K.M. 4.5, Carretera Federal Xalapa- 16:00 hrs - 21:00 hrs
Veracruz, Col. SAHOP, C.P. 91190,
Xalapa
Mtro. Teodoro Ivdn Méndez Gonzédlez  Subdireccién de Escuelas Secundarias (228) 841-7700 ext. 7208 Lunes a viernes
Subdirector Generales subd_sec_grales@hotmail.com 09:00 hrs -15:00 hrs
K.M. 4.5, Carretera Federal Xalapa- 16:00 hrs - 21:00 hrs
Veracruz, Col. SAHOP, C.P. 91190,
Xalapa
Profa. Irene Sedas Gonzéalez Subdireccién de Escuelas Secundarias  (228) 841-7700 ext. 7896 Lunes a Viernes
Subdirectora Estatales secundariasestatalesl4@gmail.com 09:00 hrs - 15:00 hrs
Av. Orizaba No. 23 Fraccionamiento 16:00 hrs - 21:00 hrs
Veracruz, C.P. 91020, Xalapa
Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Tramite o Servicio
Ed
Nombre y Cargo del Responsable Direccién Contacto Horario
Mtra. Elda Gisela Pérez Guapillo Organo Interno de Control en la (228) 812-3563 , Lunes a viernes
Encargada Secretaria de Educacién egperez@msev.gob.mx 09:00 hrs -15:00 hrs
Av. Vista Hermosa No. 12, Col. Loma 16:00 hrs -18:00 hrs

Esmeralda, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz




VERACRUZ
GOBIERNO

ME LLENA DE ORGULLO

DEL ESTADO
Cédula Estatal de Tramites y Servicios

Categorias del Tramite o
Servicio

Ciudadano Empresarial Identidad Registro publico de la

propiedad
Agua Impuestos Educacion, cienciay Agricultura, ganaderia
tecnologia Yy pesca
Desarrollo Econémico Medio Ambiente Proteccion Civil Salud

Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y Desarrollo Urbano

justicia

Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo

Catalogo de Centros de Trabajo de la Secretaria de Educacién de http://cctconsultas.sev.gob.mx/

Veracruz

Elaboré el Responsable de Validacién Responsable

la Unidad Administrativa Oficial de Mejora

Regulatoria

Firma del responsable

~José Luis Guzman Alejandro
Rios Rueda Vanda
Director General Subdirector de Planeacién

de la UPECE

Movilidad y transporte

Infraestructura

Trabajo

Validacién Representante Estatal de Mejora Regulatoria






