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SISTEMA INTEGRAL PARA LA INCORPORACION DE ESCUELAS PARTICULARES
SIIEP.

MODULO REFRENDO.

1. Requerimientos del SIIEP.

El SIIEP es un sistema que trabaja via internet, por lo tanto, el equipo en el que se trabaje
requiere tener conexién y tener instalado el navegador Internet Explorer 6 o superior,
para un funcionamiento éptimo. Puede funcionar con otros navegadores, pero es posible
gue se pierda la funcionalidad en algunas pantallas.

2. Documentacion necesaria.

Para que sea mas rapido el proceso de solicitud de refrendo se le sugiere tener a la mano
ola siguiente documentacion:
e Personas fisicas:
o Credencial de Elector o Pasaporte
o Clave Unica de Registro de Poblacién
e Personas morales:
o Acta constitutiva y RFC de la Persona Moral.
o Credencial de Elector o Pasaporte del Representante Legal.
o Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del Representante Legal.

3. Ingreso al SIIEP y Solicitud de Refrendo.

El vinculo de acceso al SIIEP se ubica en la pagina www.sev.gob.mx, ubique el apartado de

“Desarrollo Educativo”, al ingresar al mismo, sitle la seccién de “Escuelas Particulares”,
donde se encuentra el vinculo denominado “Refrendo anual para el ciclo escolar 2011-
2012”, y al darle click en este, aparecera el aviso referente al refrendo del ciclo escolar
2011-2012, como se muestra a continuacion:



http://www.sev.gob.mx/
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Aparecera en la pantalla el aviso que contiene los pasos a seguir en el tramite de Refrendo
Anual 2011 — 2012 y un apartado para el ingreso al SIIEP:

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ

Secr=tania Se=rvicios Difusifn Transpar=ncia Participacitn
Inicio | Servicios | Refrendo | Refrendo anual para el Ciclo Escolar 2010-2011

<&

<«

ESTADOD
PROSPERO

v

AVISO DE REFRENDO
2011-2012

Lun, 03 de Octubre d= 2011

El Gohierno del Estado a través
de la Secretaria de Educacion de Veracruz

Nueva forms de pego pars
solicitud de Refrendo Ciclo
_El:ular 2010-2011

INFORMA:

A LOS PARTICULARES QUE FORMAN PARTE DEL SISTEMA EDUCATIVO
ESTATAL CON AUTORIZACION Y/O RECONOCIMIENTO DE WVALIDEZ

Sigtema Integral STIEP
Médule Refrendo 2010-

2011

OFICIAL DE ESTUDIOS, OTORGADOS POR LA SECRETARIA DE EDUCACION

LINK DE INGRESO AL

DE VERACRUZ QUE DEBERAN SOLICITAR EL REFRENDO ANUAL
CORRESPONDIENTE AL CICLO ESCOLAR 2010-2011.

Considerando que el articulo 78, dltimo parrafo,de la Ley de Educacién

para el Estado de Veracruz-Llave, establece que “Los particulares deberan -

refrendar anualmente las autorizaciones y los reconccimientos de validez|
oficial de estudios que les hayan sido ctorgados.”

Qe el articulo 145 fraccion IV inciso ©) del Codigo Financiero del Estado
de Veracruz -Llave estahblece el pago de derechos por solicitud, tramite v
resolucidn del refrendo anual (favorable o desfavorable) de la autorizacidn
de estudios o reconocimients de validez oficial de estudios (por programa
académico y modalidad).

En consecuencia de ello, se hace del conocimiento plblico a todos los
titulares de las escuelas particulares que prestan senvicios educativos de

todos los tipos, niveles vy madalidades. que deben:

A 4

ATENTO AVISO

SIIEP MODULO DE
REFRENDO 2011-2012

« Personas Morales

o Mdts
Constitutive

La pantalla para ingresar al sistema es la siguiente:

SEV

DE VERACRUZ Escuelas Particulares

SECRETARIA DE EDUCACION | Sistema Integral para la Incorporacién de

>

BIENVENIDO

Ver requisitos de incorporacion vigentes para el nivel:

Inicial Técnica

Msdia

Primarta E. o Mixta

E. Gensral E. Mo Esc. Mixtaa

Utilice Intsrnst Explorsr § o superior para un funcionamiente adecuado ds
este sistema

Elija una opcién:

) Solicitud de Incorporacién de Estudios

2} Solicitud de Refrendo
2 Usuazrios DIEP

SCLICITUD DE REFRENDOS

Estimado solicitants, est3 abierta Iz recepcion de solicitudes
el ciclo: 201172012

Esoriba su slave Se sontro Se fraba)o (10 saracieres):

Clave Ss CT:

Iniciar refrendo
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En esta pantalla usted deberd de proporcionar su Clave de Centro de Trabajo
(CCTN_-M), ya que esta es la llave de acceso a su informacién, esto aplica tanto

para personas Fisicas como Personas Morales.

Si aparece la siguiente pantalla, quiere decir que usted esta ingresando mal la clave de
centro de trabajo en el formato requerido, el formato es el siguiente

30PXX9999X.
Elija una opcion:
O Solicitud de Incorporaciéon de Estudios
® Solicitud de Refrendo
O Usuarios DIEP

SOLICITUD DE REFRENDOS

Estimado solicitante, esta abierta la recepcion de solicitudes
del ciclo: 2011/2012

Escriba su clave de centro de trabajo (10 caracteres):

J Clave de m;’ IEDPKDJFJFJ

ERROR CCTN-M [

[ Iniciar refrenda
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NIVEL BASICO Y MEDIA SUPERIOR

PERSONAS FISICAS

El sistema mostrara la siguiente pantalla, que es para el caso de las Personas Fisicas,
donde le pedira que ingrese el folio del arancel de pago, que realizo para la solicitud del
refrendo; seguido deberd ingresar el CURP de la persona fisica.

Nota: si no ingresa los datos correctos del folio y el CURP el sistema le mandara
un mensaje de error como el siguiente y deberd checar los datos correctos.

S EV @ s N "/ FR0S

SECRETARIA DE EDUCACION |Sistema Integral para la Incorporacién de

DE VERACRUZ Escuelas Particulares ‘ f

Vlanual del Sistema
Refrendos
Cerrar sesién
SR Escuela: 30PJN0558A MASTER DE LA EDUCACION R
E] Incorp.de Escuelas Particulares Proporcione los siguientes datos: PrOporCIOI‘Iar IaOS UItlmos 6
[ solicitar refrendos Feliessrea Q‘ < digitos de la Linea de Captura
Titular: NORMA LETICIA VAZQUEZ MELENDEZ .
— que viene en el Formato de
[ —
Ingreso para Pago
Seqetaria de Educacion de Veracruz. ReferenCIado'

Proporcionar CURP |«

Mensaje de pagina web

' § El formato de la dave de pago es incorrecto, por favor revise.

Al ingresar sus datos de Folio y CURP, el sistema le pedird que ingrese los datos
generales de la persona fisica tal y como se muestra a continuacion:

pl=nusl b=l Sistems

Datos del Titular

Eszcuela: 30PIMNO558A MASTER DE LA EDUCACTON
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Una vez que usted proporcione los datos generales como lo son el tipo de
identificacion (IFE, Pasaporte), Teléfono y email, deberd de dar click en el botén de
guardar para que el sistema registre sus datos, y en seguida pasara a la siguiente pantalla
como se muestra a continuacion:

Manuzl gzl Sistems

E continuacion se muestran los datos que tiens registrados en este sistema. 5i la informacion mostrada ez
incorrecta o incompleta de click en el boton "Cambiar Datos™. 5i no necesita cambiar ningun dato, dé click en

“Imprimir Eolieitud™.

Diomicilio
Calle: CALLE CULTURA 127
Colenia: |CDLDNIA UNIDAD VERACRUZANA |
Codigo Fostal: 31710 |
Municipis: [verscnz |
Lecalidad: |‘-"aracn.z |

itular

Persona Fisica

CURF: VAMNTTO124MVZZNROZ

Nombre: NORMA LETICIA

Frimer Apellide: WAZZUEZ

Segunde Apellido: ||'-‘ELEN|3'EZ |

Turna: |I'.‘at|.tirﬂ |

MNombre del Centro de Trabajo

Mombre del CT: [MASTER DE LA EDUCACION |

pedalidad

Modalidad: [ezcoiarzaas |

[ Imprimir Sciicitud | [ Cambiar Datos ]
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En esta pantalla, el sistema le mostrara los datos particulares de la institucion educativa
como lo son: Direccién, Datos del Titular del Acuerdo de Incorporacidn, etc.; asi como
también le dard la opcién de Cambiar Datos, en el caso de que sus datos no sean los
correctos a los datos de la Institucion educativa, de otra forma le muestra el botdn de
Datos Correctos, tal y como se muestra a continuacion:

Si da clic al botén de Datos Correctos, usted le estara indicando al sistema que los
datos alojados, son los correctos, por tal motivo el sistema le mostrara la siguiente
pantalla en la cual usted podrd generar su solicitud de refrendo, para poderla

mprimir.
SEV §= Y=
: e Paose
SECRETARIA DE EDUCACION | Sistema Integral para la Incorporacién de i
DE VERACRUZ Escuelas Particulares l" ‘<

J0PJNOSSBA : MASTER DE LA EDUCACION

Cerrar sesion

Slanverko, Nivel: PREESCOLAR Refrendo: 0418
B inoorp.ce Escueles Particuleres

lokiar refren P n- a e ” .
[ totiskar retrencos La solicitud de refrendo se generara con los datos oficiales. Si realize algun cambio en algune

de sus datos, estos se aplicaran posteriorments, previa resvision y validacion de I3

documentacion correspondients.

Imprimir Solicitud |«

Al dar click en el botén Imprimir Solicitud el sistema le mostrara la pantalla de abrir,
guardar, cancelar, para que usted imprima y/o Guarde su solicitud de refrendo, para
gue esta sea presentada por duplicado en las fechas y lugares como lo indica el aviso de
solicitud de refrendo.

Descarga de archivos &l

iDezea abrir o gquardar este archivo?

lﬂit, Marmbre: Salicitudr.efrenda. pdf

o Tipo:  Adobe Acrobat Document

De: siiepdes.sev.gob.mx

Abrir ][ Guardar ][ Cancelar ]

l--' Aungue los archivos procedentes de Internet pueden zer dtiles,
algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5i no confia en
el arigen, no abra ni guarde este archivo. fCual ez el riesgo’?
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Una vez impreso su solicitud de Refrendo para el ciclo escolar 2011-2012, usted
estard terminado el proceso de solicitud de refrendo, y podra dar click en cerrar sesién
que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de su monitor, como se
muestra en la siguiente pantalla:

—ecc—
(3290

< Cerrar sesion

Bienwvenido,

=] Incorp.de Escuelas Particulares

[ sclicitar refrendos
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OPCION CAMBIAR DATOS
PERSONA FiSICA

En el supuesto de que los datos alojados en el sistema SIIEP no sean los correctos
(actuales) a los de la institucion, el sistema le dara opcidn a corregir, para poder realizar la
actualizacion correspondiente, dando click en el botdon de Cambiar Datos, tal y como se
muestra en la imagen a continuacién.

planusl del Sistems

A continuacién s muestran los datos que tiene registrados en este sistema. 5i la infermacién mostrada es
incorrecta o incompleta dé click en el botdn “Cambiar Dates™. 5i no necesita cambiar ningin dato, dé click en

TImprimir Solicitud™.

Calle: CALLE PRIVADA DE LOS PINCES 13

Colonia: COLOMIA LDE FINDE

Codigo Postal: 1ETD

Municipio: Verscruz

Localidad: |\"ara:r|.z |

Persona Fisica

CURF: VEGWTZI1ZZIMVYZRLND1
Mombre: WENDY GUADALUFE
Frimer Apellido: WERA

Segundeo Apellido: GALLARDO

Boton para

Cambiar Datos

Turno: |h’at|.liro I

para el caso de

Mom.. - del Centro de Trabajo

Mombre del WENDYLANDIA

persona fisica

Modalidad:

[ Imnprimnir Solicitud J [ Cambisr Datos ]

Al dar click en el botén de modificar datos el sistema le permitira hacer
modificacién en el turno, la modalidad, el nombre del plantel, o en su caso el nombre de
la persona Fisica, mostrandole la siguiente pantalla:

[f=ruzl o=l Sisterms

ACTUALIZACION DE DATOS
IMNota: Los cambios que a continuacion realice, serdn aplicados una vez que la informacion sea validada
por la DIEF con la documentacidn correspondiente
Escusla: J0PJIJNOS3IOM WENDYLANDLA

o Domicilio
o Turne
o Wombre del CT

M Titular

[Suardar | [ R=gr==ar ]

tariz d2 Educacidén d2 Varzcruz

"
i
"
“
i

10
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Para poder realizar un cambio en cualquiera de las opciones mostradas en la pantalla
anterior, deberd de seleccionar la(s) opciones correspondientes, ya sea cambio de
domicilio, cambio de turno, cambio de nombre del plantel, cambio de la persona

Fisica, tal y como se presenta a continuacion;

Aznusl dzl Sistems

ACTUALIZACION DE DATOS
Nota: Los cambios que a continuacion realice, seran aplicados una vez que la informacion sea validada
por la DIEP con la documentacion correspondiente
Escusla: JOPINOZ3OM WENDYLANDIA

’ Daomicilio

Calle:
Colonia:
Codigo Postal
Municipio:
Localidad:

—

\ Turna: [ —Elija uns opcién ~|
\* Nombre del CT

Mombre del CT: [ |

CURF:

Mombre:

Primer Apellida:
Segundo Apellido:

Boton para guardar .
«—

los cambios que se

realizaron

Una vez realizados los cambios a consideraciéon por el particular, usted dara por
concluida su solicitud de correccion de datos dando click en el botédn de guardar;
gue a su vez el sistema le mostrara la leyenda “SUS DATOS HAN SIDO GUARDADOS

CORRECTAMENTE”, tal y como se muestra a continuacién:

[ Guardar ][ Regresar ][Salir]

Al dar click sobre el boton de guardar, una vez terminado de
requisitar los datos, posteriormente enviara la leyenda.

'

Sus datos han sido guardados correctamente.

[ Guardar ][ Regresar ][Salir]

11
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Una vez guardado sus datos, dara click en boton “Regresar”, y el sistema lo pondra en la
siguiente pantalla, donde se presentan sus datos generales, de la persona fisica, como de
la institucion;

[Manuzl o=l Sistzms

& continuacion se muestran los datos que tiene registrados en este sistema. 3i la informacion mostrada es
incorrecta o incompleta dé click en el boton "Cambiar Datos™. 5i no necesita cambiar ningdn dato, dé elick en

“Imprimir Solicitud™.

Dromicilio
Calle: CALLE PRIVADA DE LOE PINGSE 12
Colonia: [coLoMia Los FINGS |
Codigo Postal: |5" BT0 |
Municipio: |"-"aracrl.z |
Lecalidad: [versonz |

itular

Persona Fisica

CURF: WVEGWTZ21ZZ2IMVZRLND1

Nembre: WENDY GUADALUFE

Frimer Apellido: WERA

Segundo Apellido: [cALLARDO |

urno

Turno: |h‘atl. tineo |

Mombre del Centro de Trabajo

Nombre del CT: |WENDYLANDIA |

cdalidad

Modalidad: |E5:>c-lariza-:a |

[ | mprimir Solicited ][ Cambiar Dates ]

Para poder generar nuestra solicitud de refrendo para el ciclo escolar 2011- 2012, el
siguiente paso sera dar click sobre el botén de imprimir solicitud, que nos llevara directo
a la siguiente pantalla para imprimir nuestra solicitud de refrendo, como se muestra a
continuacion:

12
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Wanual del Sistema

J0PJMO539M: WENDYLANDIA

Nivel: PREESCOLAR Refrendo: 0313

La solicitud de refrendo se generara con los datos oficiales. 5i realizé algin cambio en
alguno de sus datos, estos se aplicaran postericrmente, previa revision y validacion de la

documentacion correspondiente.

[ Imprimir Solicitud ] [ Impr. Cita F-iefrendu] [Salir]

Secretaria de Educacion de '\'eracr‘z. ‘

1) | Imprimir Solicitud | | lmpr. Cita Refrendu:|| 2)

En la pantalla anterior nos puede mostrar dos o tres botones segin sean las siguientes
opciones;

1) “Imprimir solicitud”.- nos enviara una pantalla donde nos indicara si queremos
abrir, guardar o cancelar, para que de laindicacién correspondiente para
imprimir sus solicitudes en dostantos la cual le presentara los datos tal y
como se encontraban antes de la modificacion, ya que los nuevos datos
serdn aplicados cuando se presente ante la DIEP.

2) “Imprimir Cita Refrendo”.- Usted deberd de dar click en dicho botén para que el
sistema le pueda agendar una cita para que acuda ante el personal de la
Direccién para la incorporacion de Escuela Particulares (DIEP), para que sus
cambios, sean aplicados a su resolucién de refrendo para el ciclo escolar 2011-
2012, el formato le indicara las documentales con la que deberd de presentar el
diay hora que le indica.

El siguiente botdn solo aparecerd para aquellas instituciones que tienen pendiente un
tramite en la departamento de quejas, si no le aparece no habra ningun problema, solo
aplique los dos puntos anteriores.

3) “Imprimir Cita Quejas”.- en este debera usted de dar click sobre el botén para
imprimir su cita para el departamento de quejas, esto es derivado de que
usted tiene pendiente por recibir una notificacion, enseguida deberd de
imprimir su solicitud o su cita para el departamento de refrendo.

Para el caso de aquellas instituciones que tengan pendiente un tramite ante el
departamento de quejas, deberd de imprimir su cita ante tal departamento,
posteriormente si realizo alguna modificacién o actualizacion de los datos de la

13
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institucion educativa; debera imprimir también su cita para acudir al departamento
de Refrendo para que los datos sean modificados en el sistema, y por ultimo imprimir su
solicitud para ambos casos, esta deberda ser en dos tantos y firmada por la persona
fisica.

Descarga de archivos 3

iDeszea abrir 0 guardar este archivo?

L, Mombre: Solicitudrefrendo. pdf

Pantalla de opciones

|t Tipo:  Adobe Acrobat Document
para abrir (o] guardar De: siiepdes.sev.gob.mx
Su SOIiCitud [o V] Cita < 4’ [ Abrir ] [ Guardar ] [ Cancelar

de refrendo

|--"‘~] Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser Otles,
\a algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confiaen
e el origen, ho abra ni guarde este archivo. jCual es el riesga?

Ejemplo de Cita de Refrendo:

Secretaria de Educacion de Veracruz
Subsecretaria de Desarrollo Educativo
Direccion para la Incorporacion de Escuelas Particulares

Mimara Refranda:  REFIPRED313
Cita: Regulzrizacién por tramite de refrendo 2011-2012

C. WENDY GUADALUPE VERA GALLARDO, titular de la Institucidn Educstiva denominada
WENDYLANDIA
Del nivel PREESCOLAR

Presente:
La cita le indicara En atancisn y saguimisnta a su solicitud da rafrando anual para &l ciclo ascalar 2011-2012, y con la
finalidad da regularizar su situscidn administrativa con relacidn 3 los cambios reportados por usted Fecha en que

la(s) modificaciéon o :
consistantas an

actualizacion < > debera de

-CAMBIO DE NOMBRE DE LAESCUELA
presentarse en

realizada.
Por lo anterior descrito sa informa qua la C.WENDY GUADALUPE VERA GALLARDO, dab la DIEP
presantarse &n &l domiciia de la Direccidn para |3 Incorporacidn de Esc i j ]
Documentos Arca Sur 154, Colonia Lomas Vardas, C.P. 81077, Xslaps, Var. en facha | 08 ds diciambrs ds 2011) an

con los que Hora de la Cita

punto ds lss|01:00:00 pm. con &l C. Lic. Amufo Gerardo Zarsta Lopaz,|dabiendo traar consigo la
siguiants documEmtETiET <

debera de y Nombre del
acompaparse el -ACUERDO DE INCORPORACION Personal d el
dia de su cita - | - AUTORIZACION DEL CAMBIO DE ATRIBUTO MEDIANTE HOJA DE MOVIMIENTO DE CATALOGO D D
. [FORMATO CCTNM) epto. De
para acreditar Refrendo que
sus cambios o Mo =8 omits manifestar, que an c3so da no prasantarss an 8l lugar v facha antss mancionados, =8 ,
procaderd a instaurar al procadimienta administrativa 8 qua haya lugar, lo antarior con fundamanta en la atendera.
modificaciones gl articula 78 y 84 da la Ley de Educacion para sl Estada da Veracruz da Ignacio da la Llava.

14
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Una vez impreso su solicitud de Refrendo para el ciclo escolar 2011-2012, asi como su
cita(s) de espera, usted estara terminado el proceso de solicitud de refrendo, y
podrd dar click en cerrar sesién que se encuentra ubicado en la parte superior
izquierda de su monitor, como se muestra en la siguiente pantalla:

Cerrar sesion

Bienvenido,

=] Incorp.de Escuelas Particulares

[ sclicitar refrendos
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# ESTADO DE VERACRUZ SECRETARIA DE EDUCACION

DEVERACRLZ PROSPERO

PERSONAS MORALES

SEV PO Y

SECRETARIA DE EDUCACION | Sistema Integral para la Incorporacion de
E

3 slas Particulare "7 .
DE VERACRUZ scuelas Particulares ‘1
srusl ol Sistemrs
Refrendos
5;._-,,,;,_,:; - Escuela: 30PBH000SE MORELOS Refrendo: 0048
[ insorp.ce Esseias Partizuisres Froporcione los siguientes datos:
[[] 2alizkiar ratrancos Sl L <
T EDUCAREEAMARA.C
R — |
Secratarih 0i Bdutician oo Veracruz Proporcionar laos ultimos 6
| digitos de la Linea de Captura
Proporcionar el RFC (¢ que viene en el Formato de
de la persona moral Ingreso para Pago
Referenciado.

El sistema, mostrara la siguiente pantalla, que es para el caso de las Personas Morales,
donde le pedird que ingrese el folio del arancel de pago, que realizo para la solicitud del
refrendo; seguido de ese debera de ingresar el RFC de la persona Moral; nota si no
ingresa los datos correctos del folio y el RFC, el sistema le mandara un mensaje de

error como el siguiente y debera de checar que su nimero de folio y su RFC cumplan con
en formato establecido:

L] "-n,, El formato de la clave de pago es incorrecta, por Favar revise,
-

Al ingresar sus datos de Folio y RFC, el sistema le pedird que ingrese los datos
generales de la persona Moral tal y como se muestra a continuacion:
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SECRETARIA DE EDUCACION PROSPERO

SECRETARIA DE EDUCACION |Sistema Integral para la Incorporacion de

DE VERACRUZ Escuelas Particulares ‘ ‘
- L_- )

fznuzl cel Sistams

Datos del Titular

Carrar sasian

=
= Escuela: 30PBHOO0SE MORELOS
Insorpde Esseslas Farlzulares
[ 2atiztiar ratrandas [Persona Moral

R L e R

Mcmibre:

[EoocasEz misma e i

MAzin Consifiviiva:
ANamena

Notari Foblicd;
nomars

Recimitne clel Borario Primer Apallics Segundo Apeliido
[ 11 11 ]

Ermiasd de ks Notarls Chudad de s Mo [ |

Inseripedan 2l Regising Poblies Se la Propledas:
NI

Rapaseniznis Lagal Reglsiraso snis I DIEP:
TURE

Secratariz de Educzcion de Verzcruz

En la pantalla anterior el sistema le solicitara que ingrese los datos complementarios
de la persona moral como lo son:

Acta constitutiva y fecha de expedicién.

Notario publico numero

Nombre del notario publico

Entidad y ciudad de la Notaria publica

Numero de inscripcidn al registro publico de la propiedad
El teléfono, email del representante legal

Si usted no ingresa alguno de los datos que la pantalla le solicita, no le permitira
continuar con el proceso hasta que complete con los datos que se le solicitan.

Una vez ingresados los datos daremos click en el botdn de guardar para que el sistema
nos registre la informaciéon y poder pasar a la siguiente pantalla de datos generales
de la institucion educativa, como lo son direccion, nombre de la institucién, turno,
modalidad, Persona Moral y Representante Legal, etc:
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¥ ESTADO DE VERACRUZ SECRETARIA DE EDUCACION PROSPERO

SEV o=

SECRETARIA DE EDUCACION | Sistema Integral para la Incorporacién de
D VERACRLZ

Escuelas Particulares ‘-- . E Q

piamal gl Slslema

&4 continuacion se musstran los datos qus tlens registrados &n este sistema 31 @ Informacion mostrads es

e ez Incorrecta o Incompieta de clikk en &l boton “Camblar Datos™. 21 no necsstta camibiar ningun dato, 49 click &n
“Imprimir 3odicitud™

EL 0 -1

Bl oo s s

[Jzet oo e cca

Calia: CALLE OSRER0S TENTLES E300U NA JUAN DS LASARRERA L
Coloni: COLONIA MARCO ANTONIC MURIOZ

Codigo Postal: 21080

Municipio: alape-Enriguez

Localidad: [atzpa |

Tituter EDUCARES AMAR A T AC
RFZ ASMIITEF1E
Represantants Legal

CURP: BESIEE1ZZTHVIRNNI
Homibrs: SERGHD GABRIEL

Primar Ap=iliido: DE LA FUENTE

Saqundo Apsllido: SERA

Turne: [zt yr=sperting |

Nombre ded Centro de Traba)o

Hombrs dsl CT: [morsLos |

|

Modalidad: [Escotzrizacs |

[ mprimir Soilcren | [ CamoiarDewes | Sz

En esta pantalla, el sistema le mostrara los datos particulares de la institucién educativa
como lo son: Direccion, Modalidad, Turno, Persona Moral, etc.; asi como también le
dara la opcion de Cambiar Datos, en el caso de que sus datos no sean los correctos
a los datos de la Institucion educativa, de otra forma le muestra el botén de Datos
Correctos, tal y como se muestra a continuacioén:

[ Imprimir Soficitud ] Cambiar Datos ][Ealir]

TTeee—
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‘4l GOBIERNO DEL SEV ' ESTADO

Si da clic al botén de Datos Correctos, usted le estara indicando al sistema que los
datos alojados, son los correctos, por tal motivo el sistema le mostrara la siguiente
pantalla en la cual usted podrda generar su solicitud de refrendo, para poderla
imprimir.

SEV | §— Y=

SECRETARIA DE EDUCACION |Sistema Integral para la Incorporacidn de

DE VERACRUZ Escuelas Particulares i ‘1

lanual del Sistema

30PBHO00SE : MORELOS

Cerrar sssion

Blenvenido, Nivel: BACHILLERATO GENERAL Refrendo: 0048
B Incorp.de Escusias Particularss

[ sotstar rtranos La solicitud de refrendo se generara con los datos oficiales, Si realizo algin cambio en

alguno de sus datos, estos se aplicaran posteriormente, previa revision y validacion de la

documentacion correspondiente.

> Imprimir Solicitud

y

Imprimir Solicitud

Secretaria d= Educacidn de Veracruz.

Al dar click en el botén Imprimir Solicitud el sistema le mostrara la pantalla de abrir,
guardar, cancelar, para que usted imprima y/o Guarde su solicitud de refrendo, para
que esta sea presentada por duplicado en las fechas y lugares como lo indica el aviso de
solicitud de refrendo.

Descarga. de archivos ri|
iDesea abrir o guardar este archivo?

I@I Mombre:  SolicitudR efrendo, pdf
ek Tipo:  Adobe Acrobat Document

De: siiepdes.sev.gob.m=

Abrir ] [ Guardar ][ Cancelar

|.--' Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser Gtiles,
algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5ino confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. $Cudl es el iesgo?

Una vez impreso su solicitud de Refrendo para el ciclo escolar 2011-2012, usted
estard terminado el proceso de solicitud de refrendo, y podrd dar click en cerrar sesién
que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de su monitor, como se
muestra en la siguiente pantalla:
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C Cerrar sesion )}

Bienvenidea,

=] Incerp.de Escuelas Particulares

[[] selicitar refrendes
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= DE VERACRUZ PROSPERO

OPCION CAMBIAR DATOS
PERSONA MORAL

En el supuesto de que los datos alojados en el sistema SIEP no sean los correctos
(actuales) a los de la institucion, el sistema le dara opcidn a corregir, para poder realizar la
actualizacion correspondiente, dando click en el boton de Cambiar Datos, tal y como se
muestra en la imagen a continuacion.

HNombre del Centro de Trabajo

Nombre del CT: [MoRELOS |

Modalidad: |ESCU|ﬂriZﬂE|E |

L Imprimir Selicitud K{ Cambiar Datos D

S3zcretaria d2 Eduvcacidon de Veracruz.

Botdn para Cambiar Datos
para el caso de persona fisica

Al dar click en el botéon de modificar datos el sistema le permitird hacer
modificacion en el turno, la modalidad, el nombre del plantel, o en su caso el nombre de
Representante Legal, mostrandole la siguiente pantalla:

SE b 3.:::‘..;._., !r'! e
SECRETARLA DE EDUCACION |Sistema Integral para la Incorporacian de
DE VERACRUZ Escuelas Particulares ‘ - _

Aanual del Sistema

ACTUALIZACION DE DATOS

Mota: Los cambios que a continuacidn realice, serdn aplicades una ve= que la informacion sea validada

rrar sesisn

Eomamac. por la DIEF con la documentacion correspondiente
Escusla: 30PPRIGIIH INSTITUTO AMERICA

[E) srcorpoe Escesias Fartizuiares
[ esiiztiar ratreraas

o Demicilie

o Turno

u Nambre del CT

m Titular

W Representante Legal

Secretaria de Educacion de Veracrusz
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Para modificar alguno(s) de los datos, tendremos que seleccionar en el cuadrito del lado
izquierdo de cada texto y a si nos apareceran los cuadros de texto para introducir
los datos que sean los actuales al la institucidn educativa, una vez capturados nuestros
datos, tendremos que dar click en guardar para que estos se queden almacenados en
el sistema y sean actualizados para la resolucidn de refrendo del ciclo 2011-2012.

fznusl del Sistems

ACTUALIZACION DE DATOS
MNota: Los cambios gque a continuacion rzalies, se=ran aplicados vna vez quz la informacion sza
validada por la DIEP con la documentacion corrzspondients

Escpzla: 30PPR2613H INSTITUTO AMERICA

Domicilio

Calle:

Colenia:
Cedigo Postal:
Iunicipio: —
Localidad:

Turno

Turno: |—Elija URE Spoicn el

Nombre del CT

Mombre del CT: [ |

Titular

RFLC: [ |
Nombre: [ |

Reprezentante Legal

CURP; [ |
Hombre:

Primer Apelido:
Segunde Apelido:

[ GLarcar] I_ Regraszar ] Salir

Zeoretariz de Educacidn de Veracruz

Boton para Guardar cambios
que se realizaron

Una vez realizados los cambios a consideracién por el particular, usted dard por
concluida su solicitud de correccion de datos dando click en el botén de guardar;

22
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gue a su vez el sistema le mostrard la leyenda “SUS DATOS HAN SIDO GUARDADOS
CORRECTAMENTE”, tal y como se muestra a continuacioén:

L Guardar J[ Regresar ][Salir]

Al dar click sobre el boton de guardar, una vez terminado de
requisitar los datos, posteriormente enviara la leyenda.

'

Sus datos han sido guardados correctamente.

[ Guardar ][ Regresar ][Salir]

Una vez guardado sus datos, dara click en botdn “Regresar”, y el sistema lo pondra en la
siguiente pantalla, donde se presentan sus datos generales, de la persona moral, como de
la institucidon, tal y como se tiene registrados en el sistema es decir sin los cambios
realizados anteriormente, esto con la finalidad de proporcionarle una cita para que esos
datos sean validados y actualizados; tal y como se muestra en la siguiente pantalla:

f.rauzl del Sissems |

A continuacion se musstran los datos gue tiens reglstrados en este sistema. 31l Informaciin mostrada == Incormecta o
Incomplsta d8 click sn &l boton “Cambiar Datos™ 31 no necssita camibiar ningon dato. 48 click sn “mprimir Solichud™

Calls: CALLE MARIAND ARISTA 35
Colonis: FRACCIONAMIENTO FARDS

Coodigo Postal: 2170

Munisipio: Weracnaz

Locangaa: [erscne ]

Tiulsr NSTITUTO AMERICA AC

RFC ANES0IZTETS ]

Repressntants Lagal

CURP: [racssosismvEREooT |

Miomitra: [oioua ]

Frimer Apsiiido: [amias |
[acrRs ]

Sagunao Apsilito:

Tuwrno: Ih'a'.:.l‘o |

Homibre deld Centro die Traba)o

Nombre del CT: [mETTUTS AMERICA ]

Modalidad: [Escotarzaaa |

Dar click para poder generar |y s =
su solicitud de refrendo
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Para poder generar nuestra solicitud de refrendo para el ciclo escolar 2011-2012, el
siguiente paso sera dar click sobre el botén de datos correctos, que nos llevara directo a
la siguiente pantalla para imprimir nuestra solicitud de refrendo, como se muestra a
continuacion:

Manual del Sistema

J0PPR2G13H INSTITUTO AMERICA

Hivel: PRIMARIA Refrendo: 0274

La solicitud de refrendo se generara con los datos oficiales. Si realizd algin cambio en alguno
de sus datos, estos se aplicaran posteriormente, previa revision y validacion de la

documentacion correspondiente.

Imprimir Solicitud ] [Impr. Cita ReTrendn] [Salir]
a a

Secretaria de Educacion de Veracrfz. J

v y

1) | Imprimir Solicitud | | lmpr. Cita Refrendn:l| 2)

En la pantalla anterior nos puede mostrar dos o tres botones segin sean las siguientes
opciones;

1) Botdén “Imprimir solicitud”.- nos enviara una pantalla donde nos indicara si
gueremos abrir, guardar o cancelar, para que de la indicacidén correspondiente
para imprimir sus solicitudes en dos tantos la cual le presentara los datos tal
y como se encontraban antes de la modificacion, ya que los nuevos datos
seran aplicados cuando se presente ante la DIEP.

2) Botdn “Imprimir Cita Refrendo” .- Usted debera de dar click en dicho botdén para
gue el sistema le pueda agendar una cita para que acuda ante el personal de la
Direccién para la incorporacién de Escuela Particulares (DIEP), para que sus
cambios, sean aplicados a su resolucién de refrendo para el ciclo escolar 2010-
2011, el formato le indicara las documentales con la que debera de presentar el
dia y hora que le indica.

El siguiente botén solo aparecerd para aquellas instituciones que tienen pendiente
un tramite en la departamento de quejas, si no le aparece no habrd ningun
problema, solo aplique los dos puntos anteriores.

3) Botdén “Imprimir Cita Quejas”.- en este deberd usted de dar click sobre el botdn
para imprimir su cita para el departamento de quejas, esto es derivado de que
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usted tiene pendiente por recibir una notificacion, enseguida deberd de imprimir
su solicitud o su cita para el departamento de refrendo.

Para el caso de aquellas instituciones que tengan pendiente un trdmite ante el
departamento de quejas, deberd de imprimir su cita ante tal departamento,
posteriormente si realizo alguna modificacion o actualizacion de los datos de la
institucion educativa; debera imprimir también su cita para acudir al departamento
de Refrendo para que los datos sean modificados en el sistema,

Descarga de archivos E|

iDesea abrir o guardar este archivo?

Panta"a de opciones Eﬁ:. Mombre:  SolicitudRefrendo.pdf
|t Tipo: Adobe Acrobat Document
pa ra abrir (o] guardar De: siiepdes.sev.gob.mx
SuU SO|iCitud o su Cita 4 H Abrir ] [ Guardar ] I Cancelar
de refrendo

algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5ino confia en

l@' Aungue loz archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles,
k,
A el arigen, no abra ni guarde este archiva. ;Cudl es el riesgo?

Ejemplo de cita Refrendo:

Secretaria de Educacion de Veracruz
Subsecretaria de Desarrollo Educativo
Direccion para la Incorporacion de Escuelas Particulares

WNomaro Refranda: REF/PRIDET4
Cita: Regularizacién por tramite de refrendo 2011-2012

C.LIDIAARIAS AGUIRRE representante legal de INSTITUTO AMERICA AC., titular de la
Institucion Educativa denominada

INSTITUTO AMERICA

Del nivel PRIMARIA

La cita le indicara Presente:

Ia(S) mOdificaCién o En stancidn y saguimianto 3 su solicitud da rafrendo anual pars &l ciclo sscolar 2011-2012, v con la
finglidad da ragularizar su situscidn administrativa con malaciin a los cambios maporados por ustad debera' de

actualizacion consistentas an
realizada CAMBIO DE NOMBRE DE LAESCUELA

Par la antarior dascrito sa informa gua la C.LIDIA ARIAS AGUIRRE, dsbard prase
domicilio da |z Diraccidn para la Incorporscion da Escuslag—Radis . s Arco Sur 154,

ja diciembra da 2011, pn punta da Is=s

Fecha en que

presentarse en
la DIEP

Documentos 2:00:00 m. con la C. Lic. Guadalu Rivara Alvarsg SDBnog  tasr  Cone) Iz siguisnta N
T s aF = - »| HoradelaCita
con los que
debera de ACUERDO CE INCORPORACION y Nombre del
~ < »| AUTORIZACION DEL CAMBIO DE ATRIBUTO MEDIANTE HOJA DE MOVIMEENTO DE CATALOGO Personal d el
acompaharse el FORMATO CCTHM)
, . Depto. De
dla de su cita Mo =8 omits manfestar, que en caso ds no presantarss sn el lugar v fechs antss mencionados, =
. procadard a instsurar sl procadimianto sdministrativo 2 gue haya lugar, b anterior con fundamanto an Refrendo que
Para acreclltar al articulo T8 y B4 da la Ley da Educacion para &l Estado da Varacruz da Ignacio da la Llava. L,
la atendera.

sus cambios o
modificaciones
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Y por ultimo imprimir su solicitud para ambos casos, esta deberd ser en dos tantos
y firmada por el representante legal de la persona moral.

Una vez impreso su solicitud de Refrendo para el ciclo escolar 2010-2011, asi como su
cita(s) de espera, usted estara terminado el proceso de solicitud de refrendo, y
podrd dar click en cerrar sesién que se encuentra ubicado en la parte superior
izquierda de su monitor, como se muestra en la siguiente pantalla:

< Cerrar sesion

Bienwvenide,

(=] Incerp.de Escuelas Particulares

[] solicitar refrendos
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SOLICITUD DE REFRENDO CICLO 2010-2011
NIVEL SUPERIOR

Pantalla de inicio de sistema, deberd de proporcionar la clave de centro de trabajo

en este caso es la 30PSU9999X.

SEV |

SECRETARIA DE EDUCACION |Sistema Integral para la Incorporacidn de
BIENVENIDO [EEIiERMERIStne

DE VERACRUZ |Escuelas Particulares

O Solicitud de Incorporacion de Estudios
@ solicitud de Refrendo
O Usuarios DIEP

SOLICITUD DE REFRENDOS

Estimado solicitante, esté abierta la recepcion de solicitudes
del ciclo: 2011/2012

Escriba su clave de centro de trabzjo (10 caracteres):

Ver requisitos de incorporacion vigentes para el nivel:

Educacién Inicial Educacién Secundaria Técnica
Educacién Preescolar  Educacion Media Superior

Educacién Primaria E. Superior Escolarizada o Mixta

v

E. Secundaria General E. Superior No Esc. Mixta a distancia
Proporcionar la Calve PSU de la
Utilice Internet Explorer 6 o superior para un funcionamiento adecuado de

este sistema Institucion

Una vez ingresado la clave 30PSU9999X, el sistema le mostrara la siguiente pantalla
donde estaran cargados los planes y programas correspondientes a ese plantel educativo:

Manual del Sistema

Seleccione su Refrendo

Escuela: UMNIVERSIDAD DE XALAPA

Ttpo Educativo: |SUPERIOR

Diomicilio: KILOMETRO 2 CARRETERAS FEDERAL XALAFPAVERACRIUZ S/,
FRACCIOMAMIEMNTO LAS AMNIMAS, C.P: 21190

Localidad: Halapa-Enriquez

Municipio: #alapa

Lista de planes y programas a refrendar

Mivel

04 |DOCTORADD EM CIEMN -
04| DOCTORADO e
04| DOCTORADO e
04| DOCTORADO e
04| DOCTORADO e
D4|LICENCIATURA|E e
LICENCIATURA el
Z|LICENCIATURA|EN ENFERMERIA et
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En la pantalla anterior el sistema le pedird que actualice el estatus de sus planes y
programas, es decir, si usted tiene 9 planes y programas o mas, tendrd que indicarle al
sistema cual de ellos se encuentran en estatus ACTIVO 6 CLAUSURADO, solo dando click
en la pestafia ubicada al final de cada renglén, una vez que actualizo el estatus de cada
plan y programa, debera dar click en el botéon de ACTUALIZAR, que se encuentra al final
de la pantalla, como se muestra en la siguiente imagen:

Manual del Sistema

Seleccione su Refrendo

Ezcuela: |UN|"\-"ERS|D.-*‘\D DE XALAPA |
Tipo Educativo: |SUPERIOR |

Domicitio: KILOMETRO 2 CARRETERAS FEDERAL XALAPA VERACRUZ SIN,
FRACCIOMAMIEMNTO LAS AMIMAS, C.P: 91180
Localidad: |Xa|apa—Enr|’quez |

Municipio: Xalapa |

Lista de planes y programas a refrendar

Neo. Refrendo Mo, Acuerdo| Fecha Hivel Programa Estatus

ES151/2004 [20/11/2004|DOCTORADD [EM CIEMCIAS ECOMOMICAS Y EMPRESARIALE

ES1E2/2004 (20v11/2004|DOCTORADD

15372004 | 20011/ 2004[D0OCTORADD

ES154/2004 |20/11/2004[DOCTORADD  |EN CIENCIA, CULTURA ¥ TECNOLOGIA

12004|COCTORADD  |EN CIENCIAS AMBIENTALES

1/Z2004|LICEMCIATURAIEN DERECHO

200B|LICENCIATURA|EN PSICOLOGIA

B|LICENCIATURA|EN ENFERMERIA

Actualizar

LISTA DE CONTROL, PARA INDICAR EL T
ESTATUS ACTUAL DE CADA PLAN Y
PROGRAMA.
y

BOTON PARA ACTUALIZA LOS
DATOS Y CONTINUAR CON SU
SOLICITUD

Después de haber actualizado en ESTATUS de cada plan y programa y haber dado click en
el boton de ACTUALIZAR, el sistema le mostrara la misma pantalla que la anterior
solo que ahora habilitara los planes y programas para que usted pueda realizar la
solicitud del refrendo para cada plan y programa, tal y como se indica en la siguiente

imagen:
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Meo. RefrendofMo. Acuerdo, Fecha Nivel Frograma Estatus
ES151/2004 |20/11/2004[COCTORADD |EN CIEMCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES| — & UNa OpCion
ES162/2004 |20/11/2004{DOCTORADD |EN EDUCACION Una opcion— |
ES153:2004 [20/11/2004[COCTORADOC |EN DERECHO
ES154/2004 (20/11/2004[DOCTORADD [EN CIEMCIA, CULTURA Y TECNOLOGIA Clausurado
ES155/2004 [20/11/2004[0DCTORADD |EN CIEMCIAS AMBIENTALES | —S&leccions una opoion v|
ES156/2004 |20/11/2004[LICEMCIATURA|EN DERECHO | N3 opCion— v|
ES/035/2008 (04/04/2008[LICENCIATURA[EN PSICOLOGIA | N3 OpCion— v|
EN(035/2008 |04/04/2008|LICENCIATURA[EN ENFERMERIA | —-Zelecrions una opoion v|

Actualizar

Se pondran de color azul los nimeros de REFRENDO, eso le
indicara que se ha guardado el estatus de cada plany
programa y podra continuar con su proceso de solicitud.

Para continuar con el proceso de solicitud usted debera dar click sobre el numero
en color AZUL y SUBRAYADO, de los planes y programas que desee solicitar su refrendo
anual para el ciclo escolar 2010-2011.

NOTA: ESTO LO TENDRA QUE REALIZAR INDEPENDIENTEMENTE SEA PERSONA FISICA O
PERSONA MORAL.

Una vez que dio click a su primera seleccién de solicitud de refrendo, por ejemplo
dio click al niumero 0573, el sistema le enviara la siguiente pantalla donde le solicita
proporcione el numero de folio de pago para el plan y programa, seguido después le
solicitara proporcione el RFC de la PERSONA MORAL; en el caso de ser PERSONA FISICA
le pedira que ingrese su CURP como se muestra a continuacion.

Nota 2. Si usted marco uno o varios planes y programas en ESTATUS de clausura,
el sistema no estd programado para que no le permita solicitar el refrendo, ya que
usted podra solicitar los planes y programas que considere.
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PERSONAS FISICAS
NIVEL SUPERIOR

SEV |

SECRETARIA DE EDUCACION |Sistema Integral para la Incorporacién de
DE VERACRUZ |Escuelas Particulares

_ “‘snhSI 3e' Siﬂen.‘s
Refrendos
Carrar saslon
PAEER A Escuela: 30PSUS6T0E UNIVERSIDAD DE XALAPA Refrendo: 0002
A Incorp 02 Escuslas Particulirss Proporcione los siguientes datos:
[2] Soliettar rafrandos Folloce pago

UNIVER$IDAD DE XALAPAAC

Se\:y.ia d2 Edpcacion de Varacruz.

Proporcionar el folio de su

arancel de pago Proporcionar la CURP

El sistema, mostrara la siguiente pantalla, que es para el caso de las Personas Fisicas,
donde le pedird que ingrese el folio del arancel de pago, que realizo para la solicitud del
refrendo; seguido de ese debera de ingresar el CURP de la persona fisica; nota si no
ingresa los datos correctos del folio y la CURP el sistema le mandara un mensaje de

error como el siguiente y debera de checar que su niumero de folio y su CURP cumpla con
los datos correctos:

Mensaje de pagina web r—l

' E El formato de la dave de pago es incorrecto, por favor revise.
-

Aceptar

Al ingresar sus datos de Folio y CURP, el sistema le pedird que ingrese los datos
generales de la persona fisica tal y como se muestra a continuacion:
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[dlggua! dal Sistema

Datos del Thular

Escusla: 30PPRG6383G CENTRO DE EDUCACTON JEAN PIAGET

Porsona Fiskca

CURE [AATAS 1080MIVET nA]

Viombre Frimer Agellics Segundo Apaetiis

[Amacews |{aTanama ][rc.ma:n:

lsentifcazian Ofcal [-!ll.-- uns cocdn— (N Foike Ieeniifossdn Onciet | j
Telafzno | Sl

Secretaria de Educacion de Veracruz
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PERSONAS MORALES
NIVEL SUPERIOR

SEV |

SECRETARIA DE EDUCACION |Sistema Integral para la Incorporacién de
DE VERACRUZ |Escuelas Particulares

Carrar saslon

\isnusl gel Sistems

Refrendos

Escuela: 30PSUSETOE UNIVERSIDAD DE XALAPA Refrendo: 0002
Bianvanido,

A Incorp 02 Escuslas Particulirss Proporcione los siguientes datos:

[2] Soliettar rafrandos ket

UNIVER$IDAD DE XALAPAAC

Em/x. 42 Educacidn do Varzcrd\,

Proporcionar el folio de su
arancel de pago Proporcionar la CURP

El sistema, mostrara la siguiente pantalla, que es para el caso de las Personas Morales,
donde le pedira que ingrese el folio del arancel de pago, que realizo para la solicitud del
refrendo; seguido de ese debera de ingresar el RFC de la persona moral; nota si no
ingresa los datos correctos del folio y la RFC el sistema le mandara un mensaje de

error como el siguiente y deberd de checar que su niumero de folio y su RFC cumpla con
los datos correctos:

Mensaje de

' 5 El formato de la dave de pago es incorrecto, por favor revise.
-

Aceptar

Al ingresar sus datos de Folio y RFC, el sistema le pedird que ingrese los datos
generales de la persona Moral como se muestra a continuacion:

32




GOBIERNO DEL SEV ' ESTADO

% ESTADO DE VERACRUZ i
SECRETARIA DE EDUCACION PROSPERO

liznuzl g2l Sistems

Datos del Titular

Escuela: 30PSU%6T(E UNIVERSIDAD

FC AT T 1107 AA,

MOMIE [y ERE0AD

Apde Consitiiva:
M | | Fescha,

T
| == (i mmasss)

Wodark Publicos:
Nman | |

Mdombre dal Motark Primer Apellida Sequndo Apslikda

Ertidsd g s Noarls Chudsd = s Notariy | |
—SahsoCions Una opckin—

Insoripeian &l Raglsiro Publiod 9o |8 Proplsded:
il ] | | Fecha

REpassniane | Reglsirado ans s DIEF:
CURF: |

Mo Frimer Aol Sequnido Apslida

Tededon | Emal

T Y
| == (ddmmianss)

Guardar

En este apartado el sistema le pedird que llene el formato con los datos de la persona
moral, asi como el CURP del Represéntate legal de la institucidn, nimero telefdénico
de contacto y email.

Una vez que usted proporcione los datos debera de dar click en el botédn de
guardar para que el sistema registre sus datos, y en seguida pasara a la siguiente
apartado del sistema SIIEP.
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Datos generales de la institucion, plan y programa, persona moral,
representante legal.

Nombre del Plan y Programa

Mombre del Plan y Programa: .LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION |

Turno: .Matutinn |

Nombre del Centro de Trabajo

Nombre del CT: [UNIVERSIDAD VALLADOLID

Modalidad

Maodalidad: -Escnlarizada |

[ Imprimir Solicitud ] | Cambiar Datos | [ Solicitar Otro Refrendo ] [Sa!ir]

Como podrd observar, en esta pantalla, el sistema le mostrara los datos particulares
de la institucion educativa como lo son: Direccién, Datos del Titular del Acuerdo de
Incorporacion, nombre del plan y programa, turno, etc.; asi como también le dara la
opcién de Imprimir Solicitud, este es el caso en que sus datos sean los correctos tal y
como se los presento el sistema; para el caso de que sus datos no sean los correctos a los
datos de la Institucién educativa, tendra activado el botdn de Cambiar Datos, y estard el
botén de Solicitar Otro Refrendo de otro plan y programa, tal y como se muestra a
continuacion:

[ Imprimir Solicitud ] [ Cambiar Datos | [ Solicitar Otro Refrendo ] [Salir]

Empezaremos por explicar el proceso del botén de Imprimir Solicitud.
Al dar click en el botdn antes mencionado, le estard indicando al sistema que los
datos alojados, son los correctos, por tal motivo el sistema le mostrara la siguiente

pantalla en la cual usted podra generar su solicitud de refrendo, para poderla imprimir.

Como se muestra a continuacion:
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J0PSU9934X: OLYMPO INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES

Nivel: LICENCIATURA Refrendo: 0474

La solicitud de refiendo se genetara con los datos oficiales, Si realizé algun cambio en
alguno de sus datos, estos se aplicaran posteriormente, previa revision y validacion de la

documentaciéon correspondiente.

[ Imprimir Solicitud |

Al dar click en el botén Imprimir Solicitud el sistema le mostrara la pantalla de abrir,

guardar, cancelar, para que usted imprima y/o Guarde su solicitud de refrendo, para
gue esta sea presentada por duplicado en las fechas y lugares como lo indica el aviso de
solicitud de refrendo.

Descarga de archivos @
¢Desea abrir o guardar este archivo?

Nombre:  SolictudRefrendo.pdf
Tipo: Foxit PDF Document
De: siiep.sev.gob.mx

24

[ Abar ][ Guardar J[ Cancelar I

Una vez impreso su solicitud de Refrendo para el ciclo escolar 2010-2011, deberd de
dar click en el boton REGRESAR, para que el sistema lo regrese a la pantalla donde se le
presenta la lista de planes y programas y poder realizar el mismo procedimiento para los
demas planes y programas, cabe mencionar que una vez terminado el proceso de
solicitud de un plan y programa en la lista de planes y programas de la institucion
particular, aparecera una IMPRESORA Para que si en un momento determinado necesita
volver a imprimir solo debera darle un click y lo envia directo a la pantalla de impresién de
refrendo, como se muestra a continuacién.

Lista de planes y programas a refrendar
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Si dentro de este mismo proceso usted detecta que los datos cargados en el sistema
SIIEP podra realizar los cambios que usted considere, dando click sobre el botén de
cambiar datos que le aparecera en la pantalla de los datos generales de de la
institucion, plan y programa, turno, etc. Como se detalla en la siguiente imagen:

Nombre del Plan y Programa

Nombre del Plan y Programa: \LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION l

Turno: :Matuti'no I

Nombre del Centro de Trabajo

Nombre del CT: 'UNIVERSIDAD VALLADOLID ]

Modalidad

Modalidad: iEscoI;ﬁza&a |

[ Imprimir Solicitud m[ Solicitar Otro Refrendo ] [Salir]

Al dar click el sistema la abrird una pantalla de opciones para realizar las correcciones o

modificaciones.

ACTUALIZACION DE DATOS
Mota: Los cambios que a continuacidn realice, serdn aplicados una vez que la informacién sea validada por la
DIEP con la decumentacidn correspondiente
Eszcuela: 30PSTU9934YX OLYMPO INSTITUTO DE ESTUDIOS SUFERIORES

W Domicilio

Bl Nombre del Flan y Programa

B Turmo

H Nombre del CT

B Muodalidad

M Titular

M Hepresentante Legal

M Contenido del Flan ¥ Programa

l Guardar ” Regresar ”Salir]
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Para modificar alguna de las opciones que muestra la pantalla anterior solo se necesitara
seleccionar el cuadro que se en encuentra del lado izquierdo de la pantalla de
modificaciones para que despliegue los dados que tendrd que capturar el sistema.

[

Calle: \
Botones Colonia: ‘
selecddn CodigoPostal: | "

Municipio:
Localidad: 003

Tumo: l-'-E":_E 473 0p0K— \

X

Datos requeridos parala
modificacion de DOMICILIO

Una vez realizados los cambios a consideracion por el particular, usted dard por
concluida su solicitud de correccion de datos dando click en el botén de guardar;
gue a su vez el sistema le mostrard la leyenda “SUS DATOS HAN SIDO GUARDADOS
CORRECTAMENTE”, tal y como se muestra a continuacion:

| Suardar || Regresar | [Sair]

al dar click sobre el botén de guardar, una vez terminado
de requisitarlos datos, posteriormente enviara la leyenda.

Sus datos han sido guardades correctamente,

| Guarcar | [ Regresar | [Saiv]

Una vez guardado sus datos, dara click en botdon “Regresar”, y el sistema lo pondra en la
siguiente pantalla, donde se presentan sus datos generales, de la persona fisica, como
de la institucién, tal y como estaban antes de que realizara la modificacién, para que
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pueda realizar la impresion de su refrendo, para ello debera de dar click en IMPRIMIR
SOLICITUD.

Imprimir Solicitud ) Cambiar Datos | [ Solicitar Otro Refrendo ] [Salir]

Realizada la accidon anterior el sistema le mandara una pantalla, donde le indicara
que imprima su Imprimir Solicitud, Imprimir Cita Refrendo; las cuales debera de
presentar en la fecha y hora en la Direccion para la Incorporaciéon de Escuelas
Particulares, para que sus datos sean validados y modificados.

Vanual del Sistema

30PSU2065D: CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DEL NORTE DE VERACRUZ
Nivel: LICENCIATURA Refrendo: 0098

La solicitud de refrendo se generara con los datos oficiales. Si realizé algin cambio en
alguno de sus datos, estos se aplicaran posteriormente, previa revision y validacion de la

documentacion correspondiente.

[lmpn’mir Solicitud [ Imprimir Cita Refrendo ] [ Regresar ]

Dara click en el botén de Regresar, para nuevamente realizar otra solicitud de refrendo de
un nuevo plan y programa.

Si en el caso de haber terminado con sus solicitudes para sus planes y programasy
desea salir, solo tendra que dar click en Cerrar Sesién que esta ubicado en la parte
superior izquierda de su pantalla actual

< Cerrar sesion

Bienvenido,

= Incorp.de Escuelas Particulares

[[] Solicitar refrendos !
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