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SEGUROS AZTECA DAÑOS, S.A. de C.V.
P R E S EN T E

La (el) suscrita(o) C. (citar el nombre completo del director(a) del plantel educativo), en mi carácter de Directora (o) del plantel: (citar el nombre de la escuela), con clave (citar la clave completa del centro de trabajo),  ubicado en la localidad (citar el nombre de la localidad, congregación, ejido, calle, número y colonia), del  municipio de (citar el nombre del municipio), Veracruz, manifiesta que es todo lo que tiene que reclamar como indemnización con “pago en especie”, derivado del robo de bienes muebles ocurrido el día (citar con letra el día), del mes de (citar con letra el mes), del año (citar con letra el año) y que a esta fecha se integra el expediente correspondiente ante la Secretaría de Educación de Veracruz, para lo conducente.
Sin otro en particular y esperando vernos favorecidos ante dicha petición, se firma la presente a los (citar con letra el día en que se presenta el trámite ante la SEV) días del mes de (citar con letra el nombre del mes), del año (citar con letra el año) y a continuación, proporciono los siguientes datos de contacto: Número de teléfono del plantel Educativo (citar con número lada y número de teléfono fijo), número de celular (citar con número lada y número de celular) y correo electrónico (citar una o dos direcciones electrónicas). 

Atentamente

(citar grado académico y nombre completo del director(a) del plantel educativo afectado y firma)
Director(a)

