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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS DE BIENES MUEBLES EN TRÁMITE DE BAJA POR EXTRAVÍO EN PLANTELES DE EDUCACIÓN BÁSICA, NORMAL Y MEDIA SUPERIOR, DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE VERACRUZ.

En la localidad de (anotar el nombre de la localidad, congregación, ranchería, ejido o calle y número y colonia), del Municipio de (anotar el nombre del Municipio), Veracruz, siendo las (anotar con letra la hora) horas del día (anotar con letra el día) del mes de (anotar con letra el nombre del mes) del dos mil (anotar con letra el año), reunidos en (anotar el nombre del área donde estén reunidos para la elaboración del acta), de la Escuela (complementar la oración con el subsistema educativo al que pertenezca el plantel, como: Jardín de niños, Primaria, Educación Especial, Educación Indígena, Telesecundaria, Secundaria para Trabajadores, Secundaria General, Secundaria Técnica, CRAM, Bachillerato, Telebachillerato, Normal, Unidad Regional de UPN), nombre (anotar el nombre del plantel), Clave (anotar la clave de centro de trabajo, que se compone de 10 dígitos), acompañados de los C. C. (anotar el grado académico y nombre completo del Director(a), efectivo, comisionado o encargado del plantel afectado) y  (anotar grado académico y nombre completo del contralor(a) o de la persona que sea designada como responsable del inventario en el plantel educativo), quienes actúan en su carácter del primero como (anotar Director(a) y el segundo como monitor del inventario, con el propósito de hacer constar los hechos sobre el extravió (anotar con  letra la cantidad de bienes que hayan sido objeto de extravío) bien(s) que estaba(n) asignado(s) en el área de (anotar el nombre del área o áreas en donde hayan estado asignado los bienes extraviados) para lo cual intervienen como testigos de asistencia los C. C. (anotar el grado académico y nombre completo del primer y segundo testigo de asistencia que hayan sido designados por el director(a), manifestando el primero prestar sus servicios   como (anotar la función que desempeñe en el plantel educativo), con  número de identificación (anotar el número de la credencial oficial de identificación del IFE o INE) y tener su domicilio particular en (anotar el domicilio particular, calle número exterior e interior en su caso, colonia y código postal), el segundo manifiesta prestar sus servicios como (anotar la función que desempeñe en el plantel educativo), con número de identificación (anotar el número de la credencial oficial de identificación del IFE o INE) y tener su domicilio en (anotar el domicilio particular, calle número exterior o interior en su caso, colonia y código postal), ambas personas aceptan tal designación haciéndolo constar mediante sus firmas en la presente acta.-------------------------------------------------------------
----------------------------MARCO JURÍDICO DE ACTUACIÓN--------------------
ÚNICO: En cumplimiento a los Artículos 23 Fracción II, 27  y 28 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, así como al inciso B de las Reglas Específicas del Registro y Valoración del Activo No Circulante; 85, 86 y 106 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administración y Enajenación de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 186 Fracción XXXV del Código Financiero para el Estado de Veracruz y 14 Fracciones X y XXIV del Reglamento Interior de la Secretaría de Educación en Veracruz y a los lineamientos generales que en materia de inventarios emita la Oficialía Mayor de la Secretaría de Educación de Veracruz a través de la Dirección de Contabilidad y Control Presupuestal, los planteles educativos efectuarán la actualización física del inventario de bienes muebles que tengan asignados, mediante los movimientos de Altas, Bajas y Transferencias de bienes.----------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------H E C H O S -----------------------------------
PRIMERO: El o la (citar el grado académico y nombre completo del director(a) de la Escuela (complementar la oración con el subsistema educativo al que pertenezca el plantel, como: Jardín de niños, Primaria, Educación Especial, Educación Indígena, Telesecundaria, Secundaria para Trabajadores, Secundaria General, Secundaria Técnica, CRAM, Bachillerato, Telebachillerato, Normal, Unidad Regional de UPN), nombre (anotar el nombre del plantel), Clave (anotar la clave de centro de trabajo, que se compone de 10 dígitos), ubicada en la Localidad de (anotar el nombre de la localidad, congregación, ranchería, ejido o calle y número y colonia), del Municipio de (anotar el nombre del Municipio) Veracruz, manifiesta que fui enterado del extravió de bienes muebles que se encontraban ubicados en área(s) de (anotar el nombre del área en donde hayan estado asignado los bienes extraviados), los cuales se detallan en el reporte general de bienes muebles activos generado por el Sistema para el Control de Bienes Patrimoniales (SiCoBiP) para la web o emitido por la Delegación Regional de la Secretaría de Educación en, (anotar el lugar donde se encuentre la delegación regional a la que corresponda el plantel), Veracruz, mismo que forma parte integrante de la presente y que estaban bajo el resguardo del o de los C. C.  (anotar el nombre completo del usuario o usuarios que tenían bajo su resguardo los bienes extraviados). ----------------------------------------------------------------
SEGUNDO: El valor de Adquisición o de Inventario, que representa el detrimento patrimonial es de $ (anotar con número la suma total del valor de los bienes siniestrados, tomado del reporte de bienes muebles activos generado por el SiCoBiP para la web o por la Delegación Regional), (anotar con letra la cantidad total en moneda). -------------------
-------------------------------D E C L A R A C I O N E S ------------------------------
PRIMERO: A continuación comparece el (anotar el grado académico y nombre completo), quien se desempeña como Director(a) de la Escuela (complementar la oración con el subsistema educativo al que pertenezca el plantel, como: Jardín de niños, Primaria, Educación Especial, Educación Indígena, Telesecundaria, Secundaria para Trabajadores, Secundaria General, Secundaria Técnica, CRAM, Bachillerato, Telebachillerato, Normal, Unidad Regional de UPN), nombre (anotar el nombre del plantel), clave (anotar la clave de centro de trabajo, que se compone de 10 dígitos), quien se identifica con número de identificación (anotar el número de la credencial oficial de identificación del IFE o INE), manifiesta que el día (anotar con letra el día en que le fue comunicado del extravío de bienes), del mes de (anotar el nombre del mes) del año (anotar con letra el año) le comunicó el o la C. (anotar el nombre completo de la persona que haya hecho del conocimiento sobre el extravío) de los bienes que fueron extraviados y que estaban bajo el resguardo del o de la C. (anotar el o los nombres de las personas que tenían asignados los bienes)para el desempeño de sus labores encomendadas.----------------------------------------------------------------
SEGUNDO: El extravió fue el día (anotar con letra la fecha del robo de los bienes) del mes de (anotar el nombre del mes) del año (complementar con letra el año) en la actividad académica de (anotar que tipo de actividad académica o administrativa que se desarrolló, en donde y en qué fecha), que se llevaron a cabo en el plantel educativo arriba citado, o en (caso de haberse llevado fuera del plantel, mencionar donde y cuál fue el motivo).-----------------------------------------------------------------------------
TERCERO: Una vez identificados los bienes extraviados contra el inventario -listado de bienes muebles activos-, emitido por el SiCoBiP para la web o por la Delegación Regional de la Secretaría de Educación en, (anotar el lugar donde se encuentre la delegación regional a la que corresponda el plantel), Veracruz, se presentará la denuncia ante la Fiscalía General, correspondiente. --------------------------------------------------
Por lo antes expuesto, se determina el siguiente: -------------------------------
---------------------------------------RESOLUTIVO-----------------------------------
ÚNICO: El Suscrito (a) (anotar el grado académico y nombre completo del director(a), con el cargo de (anotar si es director(a) efectivo, responsable o encargado), determina que por conducto de su titularidad se realice el trámite de baja por extravío suscitado el día (anotar con letra la fecha del robo de los bienes), del mes de (anotar el nombre del mes) del año (complementar con letra el año), ante el área de Recursos Materiales de la Delegación Regional de la Secretaría de Educación, en (anotar el lugar donde se encuentre la delegación regional a la que corresponda el plantel), Veracruz, acompañado de los formatos de solicitud y relación de bienes muebles para baja, con el tipo de baja J12 Baja en Trámite por extravío, sin más que hacer constar en la presente se cierra a las (anotar con letra la hora en que se concluya la presente acta) del mismo día de su inicio, firmando al margen y al calce todos los que en ella intervinieron.--------------------------------------------------
(anotar grado académico y nombre comp.)       (anotar grado académico y nombre)

Director o encargado del Plantel Educativo.       Contralor o Enc. Del inventario                                                     
(anotar grado académico y nombre com.)         (anotar grado académico y nombre)

Primer testigo de Asistencia                                   Segundo testigo de Asistencia

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS DEL DÍA (CON NÚMERO) DEL MES DE (CON NÚMERO) DEL 
AÑO (CON NÚMERO).
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