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Secretaria de Educacion de Veracruz
Unidad de Planeacidn, Evaluacion y Control Educativo

Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion
Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

PROPOSITO

Orientar al personal responsable del llenado, respecto a la informacion de fin de ciclo
2023-2024 e inicio 2024-2025 de la estadistica de alumnos, personal docente,
administrativo, auxiliar y de servicios, asi como de recursos existentes en las escuelas
de Educacion Secundaria que conforman el Sistema Educativo en el Estado de
Veracruz; con la finalidad de optimizar el tiempo de realizacion y tener integrada la
estadistica en el menor tiempo posible.

MARCO JURIDICO

El levantamiento de la Estadistica Educativa se sustenta en la “Ley del Sistema Nacional
de Informacion Estadistica y Geografica™:

Articulo 1. La presente Ley, reglamentaria del Apartado B del articulo 26 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es de orden publico, de interés
social y de observancia general en toda la Republica, y tiene por objeto regular:

Il. Los derechos y las obligaciones de los Informantes del Sistema.

Articulo 2. Para efectos de esta Ley se entendera por:

VII. Informantes del Sistema: a las personas fisicas y morales, a quienes les sean
solicitados datos estadisticos y geograficos en términos de esta Ley.

Articulo 45. Los informantes del Sistema estaran obligados a proporcionar, con
veracidad y oportunidad, los datos e informes que les soliciten las autoridades
competentes para fines estadisticos, censales y geograficos, y prestaran apoyo a las
mismas.

Articulo 103. Cometen infracciones a lo dispuesto por esta ley, quienes en calidad de
informantes del Sistema:

I. Se nieguen a proporcionar datos, informes o a exhibir documentos cuando
deban hacerlo, dentro del plazo que se les hubiere sefialado.

Il. Suministren los datos falsos, incompletos o incongruentes.

lll. Omitan inscribirse en los registros establecidos por esta Ley o no proporcionen
la informacion que para éstos se requiera.

IV. Se opongan a las inspecciones de verificacion que en cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley realicen los inspectores, recolectores o censores y en general
de cualquier representante de cualquiera de las Unidades que se encuentre facultado
para ello.

Articulo 106. Las infracciones a lo dispuesto por el articulo 103 de esta Ley, seran
sancionadas con multa de:

I. Para las establecidas en las fracciones I, Il, y IV, de 5 hasta 500 salarios.

Il. Para la establecida en la fraccidn 1ll, de 200 hasta 500 salarios.
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Secretaria de Educacion de Veracruz
Unidad de Planeacidn, Evaluacion y Control Educativo

Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion
Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

INDICACIONES GENERALES

» Esresponsabilidad del director del centro de trabajo tener actualizado los datos
de la escuela.

> Registre la informacion existente al 30 de septiembre de este afio,
independientemente de la fecha de llenado.

> Reporte a todo el personal que se encuentra fisicamente realizando alguna
funcién en el centro de trabajo independientemente de su nombramiento, tipo
y fuente de pago.

» Si al momento de llenar el formato hay personal que se encuentre con
comisién, acuerdo presidencial, beca comision o incapacidad médica, no lo
considere; reporte al personal interino que cubre el puesto.

» En caso de haber personal que realiza dos funciones, debera contabilizarlo en
la funcidn a la que le dedique mayor tiempo.

» Si en el centro de trabajo labora personal con cambio de actividad, debera
reportarlo en personal Administrativo y Auxiliar del apartado PERSONAL POR
FUNCION.

» Utilice el area de OBSERVACIONES de la ultima pagina para hacer
aclaraciones importantes sobre el llenado del cuestionario.

» En caso de desconocer algun término, favor de consultar el glosario en la
siguiente liga: https://www.sev.gob.mx/upece/investigacion/de_interes/glosario-
de-terminos-2/

» Se sugiere contestar cuestionario a lapiz con la informacion estadistica de su
centro de trabajo; verifique todas las sumas y que no falte ningun dato, y
posteriormente capturarlo en linea.

Una vez concluida y oficializada la captura, descargue el cuestionario y el
acuse de oficializacion, resguarde por cualquier aclaracion posterior.
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Secretaria de Educacion de Veracruz
Unidad de Planeacidn, Evaluacion y Control Educativo

Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion
Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

INDICACIONES LLENADO DE FIN DE CURSO

|. EXISTENCIA Y PROMOVIDOS

1. Anotar los alumnos existentes al ultimo dia del ciclo escolar 2023-2024,
desglosados por grado, sexo, grupo, hablantes de lengua indigena, nacidos
fuera de México, afrodescendientes, con discapacidad, con trastorno, aptitudes
sobresalientes y otras condiciones (no consideradas en los rubros anteriores).

Habiantes Nacidos Afro- Con Con Aptitudes Otras
Grupos de lenguas fuera de gescendentes discapacidad trastomo sobresallentes condcionas

Grago Hombres Mujeres Total
Indigenas México

fo.

20.

Jo.
Total

2. Anotar a los alumnos promovidos del ciclo escolar 2023-2024 desglosandolos

por grado, sexo, hablantes de alguna lengua indigena, si nacieron fuera de
México, con discapacidad, con trastorno, aptitudes sobresalientes y otras
condiciones (no consideradas en los rubros anteriores).

Hablantes Nacidos Con Con Aptitudes Otras
Grado Hombres Mujeres Total de lenguas fuera de discapacidad trastorno sobresalientes condiciones
indigenas México

10.

20.

30.
Total

Il. ALUMNOS QUE PROVIENEN DE OTRA ESCUELA

1. Desglosar a los alumnos que provienen de otra escuela por grado y sexo. (del
mismo Estado, de otro Estado de la Republica o de otro pais).

Misma entidad Otra entidad Otro pais Total
federativa federativa

Grado . . .
Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres

10. Nvo. Ingreso

Repetidor

20.

30.

Total
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Secretaria de Educacion de Veracruz
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Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion
Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

2. Anotar los alumnos que provienen de otro pais, teniendo en cuenta que el
numero de alumnos debe coincidir con lo anotado en la pregunta anterior
apartado otro pais.

Pais o lugar Hombres Mujeres Total

Estados Unidos

Canada

Centroamérica y el Caribe
Sudameérica

Africa

Asia

Europa

Oceania

Total

INDICACIONES LLENADO DE INICIO DE CURSO

lll. ALUMNOS Y GRUPOS

1. Anotar a todos los alumnos inscritos a Inicio de curso, sumando las altas y
restando las bajas al 30 de septiembre, desglosandolos por sexo, grado y
edad. La edad del alumno es con base a los afos cumplidos al 1 de
septiembre; registrar la cantidad de grupos por grado.

Alumnos por grado, sexo, nuevo ingreso, repetidores, edad y grupos

Menos de 18 afios
12 afios  12afios 13 afios 14 afios 15afios 16afios 17 afios y mas Total Grupos

Hombres
1°
Mujeres

Hombres
2
Mujeres

Hombres
3
Mujeres

Hombres

Total
Mujeres

Total
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Secretaria de Educacion de Veracruz
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Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion
Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

2. Anotar el numero de alumnos que hablan alguna lengua indigena,
desglosados por sexo.

Hombres Mujeres Total

3. De la matricula total, anotar la cantidad de alumnos que proceden de escuela
primaria General, Indigena o Comunitaria, desglosarlos por grado y sexo. (en
el caso de primer afio todos los alumnos se consideran nuevo ingreso).

Primero Segundo Tercero Total
Nvo. Ingreso Repetidor

Primaria Hombres
General Mujeres
Primaria Hombres
Indigena Muijeres
Primaria Hombres

Comunitaria  Myjeres

4. De los alumnos que provienen del nivel primaria indigena, seleccione el
nombre de la lengua materna que hablan (Consultar glosario).

Lengua materna

Clave

5. De la matricula total, anotar cuantos alumnos son atendidos por USAER,
desglosandolos por sexo.

Hombres Mujeres Total

Educacion Secundaria
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6. Anotar a los alumnos con discapacidad, trastornos, aptitudes sobresalientes
u otras condiciones (no consideradas en los rubros anteriores),
desglosandolos por grado y sexo.

Condicion del alumno Primero Segundo Tercero Total
Hom  Muj Total Hom  Muj Total Hom  Muyj Total Hom  Muj Total

Ceguera

Baja vision

Sordera

Hipoacusia

Sordoceguera

Discapacidad motriz

Discapacidad intelectual

Discapacidad psicosocial

Trastorno del espectro autista

Discapacidad multiple

Trastorno por déficit de atencion e hiperactividad

Aptitudes sobresalientes

Otras condiciones

Total

7. Anotar a los alumnos que tienen nacionalidad extranjera, desglosandolos por
Sexo.

Pais o lugar Hombres  Mujeres Total
Estados Unidos

Canada

Centroameérica y el Caribe

Sudamérica

Africa

Asia

Europa

Oceania

Total
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Secretaria de Educacion de Veracruz
Unidad de Planeacidn, Evaluacion y Control Educativo

Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion
Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

DE LA PREGUNTA 9 A LA 11 CONSIDERE LA INFORMACION DE FIN DE CURSO

8. Anotar a los alumnos de tercer grado que egresaron durante el ciclo escolar
2023-2024, desglosandolos por edad, sexo, hablantes de lenguas indigenas,
nacidos fuera de México, con discapacidad, trastorno, aptitudes
sobresalientes u otras condiciones (no consideradas en los rubros anteriores),
debe incluir a los regularizados al 30 de septiembre.

Hablantes Nacidos Con Con Aptitudes Otras
Edad Hombres Mujeres Total de lenguas fuera de discapacidad trastorno sobresalientes condiciones
indigenas México
13 afios
0 menos

14 afios
15 afios
16 afios

17 afios

18 afios
y mas

Total

9. Registrar a los alumnos que reprobaron una o mas asignaturas durante el
ciclo escolar 2023-2024, desglosandolos por edad, sexo, hablantes de
lenguas indigenas, nacidos fuera de México, discapacidad, con trastorno,
aptitudes sobresalientes u otras condiciones (no consideradas en los rubros
anteriores).

Grado  Hombres Mujeres Total Hablantes Nacidos Con Aptitudes Otras

Con
de lenguas fuera de discapacidad trastorno sobresalientes condiciones
indigenas México

10.

20.

30.

Total

10.De los alumnos reportados en la pregunta anterior, anotar la cantidad de

alumnos que se regularizaron (aprobaron todas las asignaturas),
desglosandolos por edad, sexo, hablantes de lenguas indigenas, nacidos
fuera de México, con discapacidad, con trastorno, aptitudes sobresalientes u
otras condiciones (no consideradas en los rubros anteriores).

Grado  Hombres Mujeres Total Hablantes Nacidos Con Con Aptitudes Otras

?ﬁdllfrgnegnuaass fuMeggi éioe discapacidad trastorno sobresalientes condiciones

10.
20.
3o.
Total

Nota: La edad de los alumnos regularizados debera ser la que se reporté para ellos al inicio de cursos del ciclo escolar anterior (al 10. de septiembre).
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11.De los alumnos reportados en la pregunta 9 (alumnos que reprobaron una o
mas materias), anote cuantos de ellos estan inscritos en el presente ciclo
escolar y continuan como irregulares (adeudan asignaturas), desglosandolos
por grado y sexo.

SEGUNDO TERCERO TOTAL
Hombres Mujeres Hombres Mujeres

LA SIGUIENTE PREGUNTA SOLO LA DEBERA CONTESTAR
TELESECUNDARIAS

12.Anotar la cantidad de directivos con grupo y docentes, desglosandolos por
grado o mas de un grado.

Mas de

un grado Total

Primero Segundo Tercero

13. Anotar la cantidad de alumnos afrodescendientes por autoadscripcion de los
padres, por sexo.

Hombres  Mujeres Total
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14. Anotar el numero de alumnos, segun su lugar de residencia por sexo.

IV. PERSONAL POR FUNCION

1. Anotar la cantidad del personal directivo y docente por funcién, sexo y nivel
maximo de estudios (de acuerdo con el listado que se desglosa).

—
Personal directivo Subdirector de Personal docente Tutores
c s gestion escolar
Nivel Educativo on grupo in grupo .
Hombres  Mujeres Hombres  Mujeres Hombres  Mujeres Hombres Mujeres  Hombres Mujeres

Primaria incompleta
Primaria terminada
Secundaria incompleta
Secundaria terminada
Profesional técnico
Bachillerato incompleto
Bachillerato terminado
Normal preescolar incompleta
Normal preescolar terminada
Normal primaria incompleta
Normal primaria terminada
Normal superior incompleta
Normal superior pasante
Normal superior titulado
Licenciatura incompleta
Licenciatura pasante
Licenciatura titulado
Maestria incompleta
Maestria graduado
Doctorado incompleto
Doctorado graduado
Otros*

*Especifique:

Subtotales
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IV. PERSONAL DOCENTE ESPECIAL (continuacion)

Anotar a los profesores de educacion fisica, actividades artisticas, tecnoldgicas,
idiomas y personal administrativo auxiliar y de servicios por funcion, sexo y nivel
maximo de estudios (de acuerdo con el listado que se desglosa).

Unidad de Planeacidn, Evaluacion y Control Educativo

PERSONAL DOCENTE ESPECIAL

L conciys | Profesores de Profesores de Profesores de Profesores de Personal
educacion actividades actividades idiomas administrativo,
fisica artisticas tecnologicas auxiliar y de
servicios
Nivel Educativo Hombres Mujeres ~ Hombres Mujeres ~ Hombres Mujeres ~ Hombres Mujeres Hombres Mujeres

Primaria incompleta
Primaria terminada
Secundaria incompleta
Secundaria terminada
Profesional técnico
Bachillerato incompleto
Bachillerato terminado
Normal preescolar incompleta
Normal preescolar terminada
Normal primaria incompleta
Normal primaria terminada
Normal superior incompleta
Normal superior pasante
Normal superior titulado
Licenciatura incompleta
Licenciatura pasante
Licenciatura titulado
Maestria incompleta
Maestria graduado
Doctorado incompleto
Doctorado graduado

Otros®

*Especifique:

Subtotales

Total de personal (suma de subtotales)
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2. Desglosar al personal administrativo auxiliar y de servicios, por funcion y
sexo. El total debe coincidir con lo registrado en el punto anterior.

Hombres Mujeres Total
Maestro de lectura y escritura
Maestro de aula de medios
Secretarias de apoyo
Intendente
Vigilante
Prefecto
Trabajador social
Médico escolar
Contralor administrativo
Asistente de almacén
Coordinadores de actividades tecnolégicas
Coordinadores de actividades académicas
Técnicos en mantenimiento
Bibliotecario
Ayudantes de laboratorio
Veterinario
Velador
Psicélogo
Capitan de barco
Otros™*
*Especifique:

Total

3. Anotar la cantidad de docentes con discapacidad, desglosandolos por sexo.

Hombres Mujeres Total

4. Anotar el numero de horas a la SEMANA que imparte el personal docente
especial.

Horas

Profesores de educacion fisica.
Profesores de musica, danza, etcétera (actividades artisticas).

Profesores de actividades tecnoldgicas.
Profesores de idiomas.

5. Sumar al directivo con grupo, docentes y docente especial, anotarlo de
acuerdo con el tiempo de dedicacion a la funcion académica.

Tiempo completo

Tres cuartos de tiempo
Medio tiempo

Por horas

Total (Este total debe coincidir con lasuma de personal
directivo con grupo, personal docente y personal docente

especial reportado en la pregunta 1 de esta seccién).
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V. AULAS

1. Anotar la cantidad de aulas por grado, segun su tipo.

El reporte de aulas debe ser por turno, si una aula se utiliza para impartir clases a mas
de un grado, reportarla en mas de un grado, el numero de aulas existentes debe ser
igual o mayor a las en uso; las aulas en uso deben ser iguales o mayor a las
adaptadas. (Aulas existentes: registrar el total de las aulas que tiene el plantel

educativo).
Aulas Primero Segundo  Tercero Mas de Total
un grado
Existentes
En uso

De las aulas reportadas en uso, indique la cantidad de las adaptadas.
Adaptadas

VI.- IDIOMAS

1. Marcar el o los idiomas que se imparten en la escuela.

Inglés
Francés
Aleman
Japonés
Italiano
Otro*

*Especifique:

VII.- LIBROS DE TEXTO

1. Marcar Si o No, si al inicio del ciclo escolar 2024-2025 ya contaba con los
libros de texto completos.

2. Silarespuesta fue No de la pregunta anterior, marcar en que semana ya
contaban con los libros de texto.

Para dudas o aclaraciones favor de comunicarse a los teléfonos 228 8 13 73 67 (Directo) y 228 8 41 77 00
extensiones. 7059, 7060, asi como a los correos electronicos subinvestigacion@msev.gob.mx,
jarredondo@msev.gob.mx, agarciar@msev.gob.mx, zfrancisco@msev.gob.mx
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