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PROPOSITO

Orientar al personal responsable del llenado, respecto a la informacién de inicio 2024-
2025 de la estadistica de alumnos, personal docente, administrativo, auxiliar y de
servicios, asi como los recursos existentes en las Unidades de Servicios de Apoyo a la
Educacion Regular que conforman el Sistema Educativo en el Estado de Veracruz; con
la finalidad de optimizar el tiempo de realizacién y tener integrada la estadistica en el
menor tiempo posible.

MARCO JURIDICO

El levantamiento de la Estadistica Educativa se sustenta en la “Ley del Sistema Nacional
de Informacion Estadistica y Geografica™

Articulo 1. La presente Ley, reglamentaria del Apartado B del articulo 26 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es de orden publico, de interés
social y de observancia general en toda la Republica, y tiene por objeto regular:

Il. Los derechos y las obligaciones de los Informantes del Sistema.

Articulo 2. Para efectos de esta Ley se entendera por:

VII. Informantes del Sistema: a las personas fisicas y morales, a quienes les sean
solicitados datos estadisticos y geograficos en términos de esta Ley.

Articulo 45. Los informantes del Sistema estaran obligados a proporcionar, con

veracidad y oportunidad, los datos e informes que les soliciten las autoridades

competentes para fines estadisticos, censales y geograficos, y prestaran apoyo a las

mismas.

Articulo 103. Cometen infracciones a lo dispuesto por esta ley, quienes en calidad de
informantes del Sistema:

l. Se nieguen a proporcionar datos, informes o a exhibir documentos cuando

deban hacerlo, dentro del plazo que se les hubiere sefialado.

Il. Suministren los datos falsos, incompletos o incongruentes.

lll. Omitan inscribirse en los registros establecidos por esta Ley o no proporcionen
la informacion que para éstos se requiera.

IV. Se opongan a las inspecciones de verificacion que en cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley realicen los inspectores, recolectores o censores y en general
de cualquier representante de cualquiera de las Unidades que se encuentre facultado
para ello.

Articulo 106. Las infracciones a lo dispuesto por el articulo 103 de esta Ley, seran
sancionadas con multa de:

I. Para las establecidas en las fracciones I, Il, y IV, de 5 hasta 500 salarios.

Il. Para la establecida en la fraccion 1, de 200 hasta 500 salarios.
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INDICACIONES GENERALES

» Esresponsabilidad del director del centro de trabajo tener actualizado los datos
de la escuela.

> Registre la informacion existente al 30 de septiembre de este afio,
independientemente de la fecha de llenado.

> Reporte a todo el personal que se encuentra fisicamente realizando alguna
funcién en el centro de trabajo independientemente de su nombramiento, tipo y
fuente de pago.

» Si al momento de llenar el formato hay personal que se encuentre con
comisién, acuerdo presidencial, beca comision o incapacidad médica, no lo
considere; reporte al personal interino que cubre el puesto.

» En caso de haber personal que realiza dos funciones, debera contabilizarloen la
funcion a la que le dedique mayor tiempo.

» Si en el centro de trabajo labora personal con cambio de actividad, debera
reportarlo en personal Administrativo y Auxiliar del apartado PERSONAL POR
FUNCION.

» Ultilice el area de OBSERVACIONES de laultima pagina para hacer aclaraciones
importantes sobre el llenado del cuestionario.

» En caso de desconocer algun término, favor de consultar el glosario en la
siguiente liga:_https://www.sev.gob.mx/upece/investigacion/de_interes/glosario-
de-terminos-2/

» Se sugiere contestar cuestionario a lapiz con la informacion estadistica de su
centro de trabajo; verifique todas las sumas y que no falte ningun dato, y
posteriormente capturarlo en linea.

Una vez concluida y oficializada la captura, descargue el cuestionario y el
acuse de oficializacion y resguarde por cualquier aclaracion posterior.
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INDICACIONES LLENADO DE INICIO DE CURSO

Al ingresar con su usuario y contrasefia, la primera pantalla que despliega el sistema
de captura son los DATOS DE IDENTIFICACION del Centro de Trabajo. En esta
solamente se podra actualizar el apartado del Personal Directivo, para realizarlo
ubicar en la parte derecha del nombre del director el icono editar, presionar y proceda
a capturar los datos que se requieran actualizar, una vez corregido, en la parte inferior
presionar el icono GUARDAR DIRECTOR.

Nombre del direcior de |a escuela:
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l.- ALUMNOS

1. Anotar la o las claves de los centros de trabajo por nivel (inicial, preescolar,
primaria y/o secundaria), seguido por el turno, numero de docentes y cantidad
de alumnos con discapacidad, trastornos, aptitudes sobresalientes y otras
condiciones (no consideradas en los rubros anteriores), desglosandolos por
sexo y marcar en la ultima columna si la escuela cuenta con espacio designado
para el servicio USAER.

(A (8) (€ (D) (E)
Clave de centro de trabajo Tumo No. de docentes No. de alumnos Espacio
de |3 escuela Hombres Mujeres Hombres Mujeres designaco

[ P P Gy
bW DO DS D W N e

-h
o

-l wh
- @

-
[

12

51

§

Unidad de Servicios de Apoyo a la Educacion Regular




YUV VAN Y
{ Q - \ Secretaria de Educacion de Veracruz
(¢ «U 0\\?>$\\\\\ de Ed d

\

m Unidad de Planeacidn, Evaluacion y Control Educativo
w\ Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion

Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

(
AN

2. Anotar la cantidad de alumnos que enfrenta barreras para el aprendizaje en
educacion inicial, desglosandolos por escuela y sexo.

INICIAL
Poblacion total
Escuela Hombres Mueres Total Escuela Hombres Mujeres Total Escuela Hombres Mueres  Total
1 8 | 15 |
2 0 o L 18 \
3 10 L | _ 17 |
4 n | [ 18 \
5 12 v | v | 19 | |
8 13 L || | 20 ‘
7 14 _ ‘

S — Total

Escribir la cantidad de alumnos con discapacidad, Trastorno del Espectro
Autista y otras condiciones (no consideradas en los rubros anteriores) y sexo;
asi como alumnos por escuela. Considere a los alumnos afrodescendientes por
autoadscripcidon de los padres, (El total debe coincidir con lo reportado en la
pregunta anterior de este nivel).

Condicion del alumno Alumnos Afrodescendientes Alumnos por escuela

Hombres  Mujeres Total Hombres Mujeres 1 2 3 - 5 6 7
Ceguera | f
Baja vision | | || |
Sordera ‘
Hipoacusa | | | \
Discapacidad motnz \
Discapacidad intelectual \
Trastomo del espectro autista \
Discapacidad miktiple | | |
Otras condiciones |
Total |
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3. Anotar la cantidad de alumnos que enfrenta barreras para el aprendizaje en
educacion preescolar, desglosandolos por escuela, grado y sexo.

PREESCOLAR
POBLACION POR GRADO

Escuela 1° | r ¥ |
Hombres  Mujeres Total Hombres  Mujeres Total Hombres  Mujerss Total Hombres Mujeres Total

POBLACION TOTAL
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Total |

Escribir la cantidad de alumnos con discapacidad, trastornos, aptitudes sobresalientes
y otras condiciones (no consideradas en los rubros anteriores), sexo y escuela.
Considere a los alumnos afrodescendientes por autoadscripcion de los padres, (El
total debe coincidir con lo reportado en la pregunta anterior de este nivel).

, ALUMNOS AFRO ALUMNOS POR ESCUELA
Condicion del alumno DESCENDIENTE

Hom My Total Hom My 1 2 3 - 5 8 7

Ceguera‘ ( | |

Baja vision | |
\

o

Sordera

Hipoacusia | L

Somdoceguera \

Discapacidad motriz \

Discapacidad mtelectual | | |
’ |

Discapacdad psicosocid

Trastomo del espectro autista

Discapacidad muitiple \
Trastomo por défict de atencion e hiperactividad

Unidad de Servicios de Apoyo a la Educacion Regular




Secretaria de Educacion de Veracruz
Unidad de Planeacidn, Evaluacion y Control Educativo

Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion
Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

4. Anotar la cantidad de alumnos que enfrenta barreras para el aprendizaje en
educacion primaria, desglosandolos por escuela, grado y sexo.

PRIMARIA
, POBLACION POR GRADO , ,
1° [ r [ 3 | & | 5 | 6 |
Escuela Hom Myj Hom Muj Hom My Hom Muj Hom Muj Hom My Hombres Mujeres Total

POBLACION TOTAL

R el = B R B T T AU

o
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Escribir la cantidad de alumnos con discapacidad, dificultades, trastornos, aptitudes
sobresalientes y otras condiciones (no consideradas en los rubros anteriores) y sexo;
asi como alumnos por escuela. (El total debe coincidir con lo reportado en la pregunta
anterior de este nivel). Considere a los alumnos afrodescendientes por
autoadscripcion de los padres.

) ALUMNOS AFRO ALUMNOS POR ESCUELA
Condicion del alumno DESCENDIENTE

Hom My  Total Hom  Muy 1

N

3 < 5 8

Ceguera

Baja vision

Sordera

Hipoacusia

Somoceguera

Discapacidad motriz

Discapacidad intelectual

Discapacdad psicosocid

Trastomo del espectro autista

Discapacidad miitiple [
Trastomo por défict de atencion e hiperactvidad |

Otras condiciones
Total
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5. Anotar la cantidad de alumnos que enfrenta barreras para el aprendizaje en
educacion secundaria, desglosandolos por escuela, grado y sexo.

SECUNDARIA
POBLACION TOTAL POR GRADO
Escuela - [ b > POBLACION TOTAL
Hombres Mujerss Hombres Mujeres Hombres Mueres Hombres Mujeres Total
1
2
3
4
5
6
7
8
]
10
1"
12
13
14
15
18
17
18
19
20
Total
Escribir la cantidad de alumnos con discapacidad, dificultades, trastornos,
aptitudes sobresalientes y otras condiciones (no consideradas en los rubros
anteriores) y sexo; asi como alumnos por escuela. (El total debe coincidir con
lo reportado en la pregunta anterior de este nivel). Considere a los alumnos
afrodescendientes por autoadscripcion de los padres.
. ALUMNOS AFRO ALUMNOS POR ESCUELA
Condicion del alumno DESCENDIENTE
Hom My Total Hom My L 2 i i 5 i 7
Oeguera‘
Baga vision
Sordera
Hipoacusia
Sordoceguena
Discapacidad motriz
Discapacidad intelectual
Discapacdad psicosocid
Trastomo del espectro autista
Discapacidad mlitiple

Trastomo por défict de atencion e hiperactividad
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6. Anotar por escuela, el total de alumnos beneficiados en el ciclo escolar,
desglosandolos por nivel educativo.

ALUMNOCS BENEFICIADOS

Escuela Inicial Preescolar Primaria Secundarna  Total
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7. Anotar el numero de maestros asesorados al inicio del ciclo escolar,
desglosandolos por sexo y escuela.

MAESTROS
ASESORADOS

Hombres Mujeres
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8. Anotar el numero de padres de familia al inicio del ciclo escolar orientados,
desglosandolos por sexo y escuela.

PADRES
ORIENTADOS

Hombres Mueres

9. Anotar la poblacion total atendida, desglosandola por nivel, edad y sexo.

EDUCACION INICIAL | PREESCOLAR [ PRIMARIA [ secunparia [ TotaL
Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres
43diasalaio
2 afios
3afios
4 afos
5 afios
6afos
7 afios
8afos
2afos

10 afos

11 afios

12 afos

13 anos

14 anos

15 anos
18 anos

17 anos

18 anos

12 o mas anos
Subtotales

Total
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Il.- PERSONAL POR FUNCION
DIRECTOR
1. Seleccionar si el director es con grupo o sin grupo.

Con Grupo Sin Grupo

2. Seleccionar el nivel maximo de estudios y especialidad del director.

Nivel Especiaidad

Otra Especfique:.
3. Seleccionar el sexo del director.

Hombre Mujer

4. Seleccionar si el director tiene posgrado o licenciatura.

LICENCIATURA
Posgrado Titulado No Titulado Estudiante
|

5. Anotar la cantidad de docentes (director con grupo, maestros de apoyo y
personal paradocente) con discapacidad, desglosandolos por sexo.

Hombres Mueres Total
| [

Unidad de Servicios de Apoyo a la Educacion Regular




Secretaria de Educacion de Veracruz
Unidad de Planeacidn, Evaluacion y Control Educativo

Subdireccion de Investigacion y Analisis de la Informacion
Departamento de Integracion y Procesos Estadisticos

MAESTROS DE APOYO

6. Anotar a los maestros de apoyo, desglosandolos por formacion, situacidon
académica y sexo.
LICENCIATURA

Formacion ] Titulados No Trulados Estudiantes Total
Hombres Mugeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres

En deficiencia mental

Audicion y lenguaje / Auditiva y de lenguae
En aprendizae / Discapacdad intelectual
En deficiencia visual / Ceguera y debilidad visual
En aparato locomotor / Discapacidad motriz
En inadaptados socales

Pedagogo

Psicdlogo

Maestro de preescolar

Maestro de primana

Maestro de secundana

En integracion educativa

Si existen maestros de apoyo con formacion diferente de las especificadas, escriba la cantidad de personal de acuerdo con su situacion academica y sexo.

Total

PERSONAL PARADOCENTE

7. Anotar al personal paradocente, desglosandolos por formacion, situacidon
académica y sexo.

LICENCIATURA
Formacion Titulados No titulados Estudiantes Total
Hombres Mueres Hombres Mujeres Hombres Mugeres Hombres Mujeres
Psicdlogo o T o T T ‘ T T
Trabajador social
Maestro especidista

Escriba la especialidad del masstro:

PERSONAL ADMINISTRATIVO

8. Anotar el numero de secretarias(os) y personal administrativo, desglosandolos
por sexo.
Secretanias(os) Otro* Total

Hombres Mueres Hombres Mujeres Hombres Mueres
[ |
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9. Anotar el numero personal que labora en la unidad, que cuenta con licencia
limitada, personal comisionado y personal becado.

Personal con licencia imitada
Personal comisionado
Intemo
Externo

Personal becado

lll.- RECURSOS

1.- Anotar la cantidad de recursos con que cuenta la unidad.
Cantidad
Escritorios
Sillas apilables
Gabinetes universales
Pzarones
Archiveros
Maquinas de escrbir eléctricas
Televisores
Computadoras
Impresoras
Proyectores
Tabletas
DVD’s

Para dudas o aclaraciones favor de comunicarse a los teléfonos 228 8 13 73 67 (Directo) y 228 8 41 77 00
extensiones. 7059, 7060, asi como a los correos electrénicos subinvestigacion@msev.gob.mx,
jarredondo@msev.gob.mx, agarciar@msev.gob.mx, zfrancisco@msev.gob.mx
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