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PROPOSITO

Orientar al personal responsable del llenado, respecto a la informacion de fin de ciclo
2023-2024 e inicio 2024-2025 de la estadistica de alumnos, personal docente,
administrativo, auxiliar y de servicios y los recursos existentes en las escuelas de
Educacion Inicial que conforman el Sistema Educativo en el Estado de Veracruz; con la
finalidad de optimizar el tiempo de realizacion y tener integrada la estadistica en el menor
tiempo posible.

MARCO JURIDICO

El levantamiento de la Estadistica Educativa se sustenta en la “Ley del Sistema Nacional
de Informacién Estadistica y Geografica”:

Articulo 1. La presente Ley, reglamentaria del Apartado B del articulo 26 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es de orden publico, de interés
social y de observancia general en toda la Republica, y tiene por objeto regular:

Il. Los derechos y las obligaciones de los Informantes del Sistema.

Articulo 2. Para efectos de esta Ley se entendera por:

VII. Informantes del Sistema: a las personas fisicas y morales, a quienes les sean
solicitados datos estadisticos y geogréaficos en términos de esta Ley.

Articulo 45. Los informantes del Sistema estaran obligados a proporcionar, con
veracidad y oportunidad, los datos e informes que les soliciten las autoridades
competentes para fines estadisticos, censales y geograficos, y prestaran apoyo a las
mismas.

Articulo 103. Cometen infracciones a lo dispuesto por esta ley, quienes en calidad de
informantes del Sistema:

I. Se nieguen a proporcionar datos, informes o a exhibir documentos cuando
deban hacerlo, dentro del plazo que se les hubiere sefialado.

II. Suministren los datos falsos, incompletos o incongruentes.

[Il. Omitan inscribirse en los registros establecidos por esta Ley o no proporcionen
la informacion que para éstos se requiera.

IV. Se opongan a las inspecciones de verificacion que en cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley realicen los inspectores, recolectores o censores y en general
de cualquier representante de cualquiera de las Unidades que se encuentre facultado
para ello.

Articulo 106. Las infracciones a lo dispuesto por el articulo 103 de esta Ley, seran
sancionadas con multa de:

I. Para las establecidas en las fracciones I, I, y IV, de 5 hasta 500 salarios.

Il. Para la establecida en la fraccion I, de 200 hasta 500 salarios.
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INDICACIONES GENERALES

» Esresponsabilidad del director del centro de trabajo tener actualizado los datos
de la escuela.

> Registre la informacion existente al 30 de septiembre de este afio,
independientemente de la fecha de llenado.

> Reporte a todo el personal que se encuentra fisicamente realizando alguna
funcion en el centro de trabajo independientemente de su nombramiento, tipo
y fuente de pago.

» Si al momento del llenar el formato hay personal que se encuentre con
comisién, acuerdo presidencial, beca comisién o incapacidad médica, no lo
considere; reporte al personal interino que cubre el puesto.

» En caso de haber personal que realiza dos funciones, debera contabilizarlo en
la funcion a la que le dedique mayor tiempo.

> Si en el centro de trabajo labora personal con cambio de actividad, debera
reportarlo en personal Administrativo y Auxiliar del apartado PERSONAL POR
FUNCION.

» Utilice el area de OBSERVACIONES de la ultima pagina para hacer
aclaraciones importantes sobre el llenado del cuestionario.

» En caso de desconocer algun término, favor de consultar el glosario en la
siguiente liga: https://lwww.sev.gob.mx/upece/blog/de_interes/glosario-de-
terminos/

» Se sugiere contestar cuestionario a lapiz con la informacién estadistica de su
centro de trabajo; verifigue todas las sumas y que no falte ningin dato, y
posteriormente capturarlo en linea.

Una vez concluida y oficializada la captura, descargue el cuestionario y el
acuse de oficializacién y resguarde por cualquier aclaracion posterior.
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INDICACIONES LLENADO DE FIN DE CURSO

Al ingresar con su usuario y contrasefia, la primera pantalla que despliega el sistema
de captura son los DATOS DE IDENTIFICACION del Centro de Trabajo. En esta
solamente se podra actualizar el apartado del Personal Directivo, para realizarlo
ubicar en la parte derecha del nombre del director el icono editar, presionar y proceder
a capturar los datos que se requieran actualizar, una vez corregido, en la parte inferior
presionar el icono GUARDAR DIRECTOR.

Homore del director de I3 escuela; ’
PREBMER APELLIDD BEGUNDO APELLIDD ROMBRES)| /
CURP: RFC: Tipe: L
Editar
Jefatura de sacion Zona escolar:

|.- EXISTENCIA

1. Reporte el numero de alumnos existentes de lactantes y maternales con los
que termino el ciclo escolar 2023-2024, desglosados por edad, sexo y grupo
e indigue si tiene alumnos hablantes de alguna lengua indigena (solo en
maternal), nacidos fuera de México, afrodescendientes y cuantos presentan
algun tipo de discapacidad.

Naclios Afno- Con
Esirato de edad  Homores Mujeres Total Grpos Tuera de degcendientes  BEcapackad
Miéxico
1
2
3
Tokal

Habianies Nacidos Afro- Con
Esfraio de edad  Homiores Mijsres Total GMpos de lenguas fuera de descendlentes  discapacidad
Indigenas Mexico

1
2
3

Total
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2. Reporte el numero de alumnos existentes de preescolar con los que termino
el ciclo escolar 2023-2024, desglosados por grado, sexo y grupo e indigue si
tiene alumnos hablantes de alguna lengua indigena, nacidos fuera de México,
cuantos presentan algun tipo de discapacidad, con trastorno, aptitudes
sobresalientes u otras condiciones.

Hablantes Macidos Afro-
Grado  Hombres Mu|eres Total Groos  ge lenguas  Werade  descendientes con Can Aptitudes Otras
Indigenas Maxlco discapacifad  irastomo  sobresallentes  condiciones

20.
30.

II.- ALUMNOS QUE PROVIENEN DE OTRA ESCUELA

Nota: Esta Seccion es solo para preescolar.

1. Anote por sexo y grado el nimero de alumnos provenientes de otras escuelas
y desgldselos segun el lugar donde se encontraba la escuela. Ya sea de la
misma entidad federativa u otras entidades, asi como de otro pais.

Misma entidad 0ira entidad Otro pals Total
federativa federatlva

Grade Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres  Mujeres
1o
20.
30.
Total

2. Anote a los alumnos provenientes de una escuela de otro pais, reportados en
la pregunta anterior, desgléselos por pais de procedencia.

Pals o ugar Homires Mujeras Total

Estatos Unidos

Canada

Centroamerica y 2l Carlbe
Sudamenica

Afnica

Azla

Ewmpa

Coeania

Total
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INDICACIONES LLENADO DE INICIO DE CURSO

l1l.- INFORMACION GENERAL
1. Seleccione la o las secciones que atiende la escuela.

Lactantes Matemales Presscolar

2. Anotar la cantidad de solicitudes de inscripcion pendientes.

3. Anotar el numero de alumnos atendidos por USAER, desglosandolos por sexo.

Hombras Mujeres Total

4. Anotar alos alumnos atendidos, desglosandolos por discapacidad, dificultades,
trastornos, aptitudes sobresalientes u otras condiciones (no consideradas en
los rubros anteriores), grado y sexo.

Primans Sﬁﬂuﬂﬂﬂ Tercans Total
Condickin de la nifamine Hom My Total Hom M Total Hom My Total  Hom My Total
Ceguera
Baja vision
Sorsera
Hipoacusla

SDTEIZII:EQLEH.

Discapacidad matniz
Discapacidad Intelectual
:E-SEFGE’IJEIJ pslcosocial
Trasiomo del espectn autlsta
Discapacidad maltiple
TOAH™

PlFlm.'JlﬂEG- sobresallentes
Oitras condiciones

Total

* & solo atiende Lactante y Matermal, nesponda Onicamente en Primer grado y Tolal
"Trasiomo por GeTct de alencon & hiperactividad

5. Anotar a los alumnos que enfrentan barreras para el aprendizaje,
independientemente si presenten discapacidad o no, desglosandolos por sexo.

Hombres Mujeres Total
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IV.- POBLACION INFANTIL ATENDIDA EN LA SECCION DE
LACTANTES Y MATERNALES
1. Desglose los alumnos de estas areas por estrato de edad y sexo, por seccion.

Grupos existentes afios cumplidos al 1 de septiembre; afrodesecendientes
por autoadscripcién de los padres.

Lactantes Matermales
Estraio de edad Estrato de edad
Afro- ATro-
1 2 3 Total  descendienies 1 2 3 Total descendientes

Hombres Hombres
Mujeres Mujeres

Subtotal Subtoial
Gupos GIUpDS

Tabla de estratos

Estrato Lactantes Maternal
1 43 dias a 6 meses 1 afio 7 meses a 1afio 11 meses
2 7 a1l meses 2 afios a 2 afios 11 meses
3 1 afio a 1 afio 6 meses | 3 afios a 3 afios 11 meses

V.- POBLACION INFANTIL ATENDIDA EN LA SECCION DE
PREESCOLAR

2. Anote la existencia de alumnos de preescolar, desglosandolos por grupo,
grado, edad y sexo. Del total anotar a los alumnos afrodescendientes por
auoadscripcién de los padres.

Adro-

Menos de
3 afios 4 afios 5 aflos & afios Total gagcendientes  OTUPDS

3 afios

1* Hombres
Mujzres

Subtotal
Homibres
Mujeres

Subtotal
Homibres
Mujzres

Subtotal

Ttz HOMETES
Mujeres

Total
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VI.-PERSONAL POR FUNCION

1.

Anotar la cantidad de personal se servicio pedagodgico, desglosandolo por
sexo.

Hombres Muleres Total
Jefe del area pedagdglca

Profesores de ensefianza musical
Profesores de educacion fisica

Profesores de Inglés
Subtotal {1)

Anotar a los puericultores, desglosandolos por seccién, estrato de edad y sexo.

Lactantes Matemales Total
Homibras fl'lLI_IE"EE- Hombres HL_E[EG
1
2
3
Subtotal (2)

Anotar a los educadores de lactantes y maternal por estrato de edad y a los de
preescolar por grado y sexo.

Lactantes Maternales Pregscolar Total
Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres

2
3

Subtotal {3)

Anotar a los asistentes educativos de lactante y maternal por estrato de edad
y a los de preescolar por grado y sexo.

Lactanies Malemales Preescolar Total
Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres
1
2
3
Subtotal (4]

Sume los subtotales 1 al 4. Total [1)

Anotar al personal directivo y administrativo, desglosandolo por sexo.

Hombres Mujeres Total

Director con grupo
Dractar sin grupa
Subdirectores
Secretanas
Admilnisirativo y Auxlliar

Total {2)
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6. Anotar al personal de equipo técnico, desglosandolos por sexo.

Hombres  Mujeres Tatal

Medicos
Cdontologos
Pelztlogos
Enfermeras
Trabaladaras sociales

Total {3)

7. Anotar al personal de servicio de nutricion, desglosandolo por sexo.

Hombras Mujeres Total

Ecdnomas
Nutndlogos
Dietistas
COdiners
Aslstents de coclna
Encargados de aimacen
Encargados del banco de leche
Auxlllares del banco de leche
Total (4]

8. Anotar al personal de servicios generales, desglosandolos por sexo.

Homores Muleres  Total
Auxilares ge Intendencla
Lavanderas
Vigliantes
Tecnico o2 mantenimiento

Aslistenie de servicks de
mantenimienta (COnEEres)

Total {5)

9. Anotar al personal con otro tipo de funciones, desglosandolos por sexo.
Contabilice al personal que no considero en las preguntas anteriores.

Hombreg  Mujeres Total

Total (g]

Sums loa totales del 1 al 6. Total de paracnal
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10-Anotar al total de personal, segun su nivel de estudios, desglosandolo por sexo.

Hivel aducativo Hombres  Mujeres Total

Primana incompleta
Primaria terminada
Secundaria Incompleta
Secundaria terminada
Prafesional 1&cnico
Bachlllerata Incomplata
Bachlllerata ieminado
Homal pregscodar Incompieta
Nomal preescolar terminada
Momal primana Incompleta
Nomal primarna teminada
Mormal supenar Incompleta
Nomal supernor pasants
Nomal supenor itulads
Licenciatura Incompleta
Lizenciatura pasante
Lizenciatura tiulado
Maesirla Incompleta
Maesiria graduado
Doctorado Incomplets
Doctorado graduado

Oiros"

"Especiigue:

Total
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VIl.- AULAS

1. Anotar la cantidad de aulas por servicio atendido. (Lactantes, Maternal y
Preescolar).

e Elreporte de aulas debe ser por turno.

e Siun aula se utiliza para impartir clases a mas de un estrato/grado,
debera reportarla en el rubro mas de un estrato.

e El nimero de aulas existentes debe ser igual o mayor a las en uso;
las en uso debe ser iguales o mayor a las adaptadas

LACTANTES

Aulas 1 2 3 Mas de un Total
estrato

Exlsientes

En wso

D& 138 aulas reportadas en wso, Indique 13 cantidad de l3s adapiadas.

Adaptadas
MATERNALES
Lulas 1 2 3 Mas de un Total
esirato
Exisientes
En wso

D laz aul3s reportadas en uso, Indlqus 13 cantdad o2 138 adapiadas.
Adaptadas

PREEZCOLAR

Aulas Primero  Segundo  Tercers  Mas de un Total
grado

Exisientes

En uso

D las 3uls reportadas en uso, Indlqus 13 cantdad o2 las adaptadas.
Adaptadas
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VIII.-LIBROS DE TEXTO.

1. Al inicio del ciclo escolar 2024-2025, ¢la escuela ya contaba con los
materiales de educacion inicial y libros de texto completos?, si contesta NO,
continuar con el siguiente cuestionamiento

a1 [ ]
51 | L

2. Seleccionar la semana en la que tuvo completos sus libros de texto.

Primera semana L ] Tercera semana

Segunda semana [ | Cuarta semana o mas

Para dudas o aclaraciones favor de comunicarse a los teléfonos 228 8 13 73 67 (Directo) y 228 8 41 77 00
extensiones. 7081, 7060, asi como a los correos electronicos subinvestigacion@msev.gob.mx,
jarredondo@msev.gob.mx, agarciar@msev.gob.mx, zfrancisco@msev.gob.mx
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