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Introduccion

La Secretaria de Educacién de Veracruz utiliza un sistema en linea denominado
INPESEV en el cual, cada uno de los responsables de losinmuebles escolares ubicados
en el territorio veracruzano pueden ingresar o validarlos datos sobre las caracteristicas
fisicas y condiciones en que se encuentra el plantel educativo.

Con este sistema, se pretende garantizar de manera confiable y oportuna, la
informacién de los espacios educativos en el Estado. Esto hace posible la toma
acertada de decisiones en lo que se refiere a la infraestructura fisica educativa y
demas acciones relacionadas con los inmuebles escolares.

Es por ello que se pone a su disposicion el presente Manual como una forma auxiliar
sobre los procedimientos técnicos operativos para la actualizaciéon de la informacion
correspondiente a la infraestructura educativa por parte de cada uno de los
responsables de los planteles escolares.

La direccion de internet es https://inpesev2.sev.gob.mx , donde se puede
acceder al sistema de INPESEV.

o)

GQ gle inpesev x !;

Todo Imagenes Noticias Videos Shopping Libros Maps i Mas Herramientas

® INPESEY
hittps:/finpesev2 sev.gob.mx

INPESEV

Sistema de Infraestructura de Planteles INPESEV ... Con el tema Bienestar Social iniciaron los Foros
Regionales de Participacion Ciudadana que organiza el ...
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1. Inicio de Sesion

A continuacion, se presenta el entorno de trabajo que corresponde a la pantalla de
inicio de sesion del sistema INPESEV2, aqui se le solicita al responsable del inmueble
escribir su clave de usuario (clave de centro de trabajo) y contrasefia (misma contrasefia
de SIPSE).

Estas claves son Unicas para cada plantel y no son transferibles. En caso de no poder
acceder al sistema favor de reportar el problema enviando correo electrénico a las
siguientes direcciones: sub_planeacioninfraestructura@msev.gob.mx y
Isuarez@msev.gob.mx, o a los teléfonos: (228) 812 5014 ext. 105 y (228) 841 7700
ext. 7016.

Una vez que ingrese su clave de usuario (clave de centro de trabajo) y su contrasefia
a continuacion presione ENTER o haga clic en el boton INGRESAR, para que el sistema
verifique sus datos y si estos son validos, le permite el acceso al sistema.

Pyt SEV

Sistema de Infraestructura de Planteles INPESEV

A partir de este viernes, funcionard la Linea Educativa

Cludadana m
La Secretaria de Educacion de Veracruz (SEV) pone a disposicion de la poblacién el nimero telefénico: (228)

8417777 para que exista un canal de comunicacion directo con temas relacionados al sector.

Usuario

Contrasefia

INGRESAR
¢ Manual de usuario

+ Comunicado oficial

Manual de Usuario INPESEV 2025 4


mailto:sub_planeacioninfraestructura@msev.gob.mx
mailto:sub_planeacioninfraestructura@msev.gob.mx
mailto:lsuarez@msev.gob.mx

‘GOBIERNO DEL ESTADO DE s Ev
VERACRUZ

SECRETARIA DE EDUCACION
2024 - 2030 DE VERACRUZ

POR AMOR A

¥ VERACRUZ

En caso de escribir la clave de usuario o contrasena de forma incorrecta el sistema le
negara el acceso con un mensaje como el siguiente:

Sistema de Infraestructura de Planteles INPESEV

A partir de este viernes, funcionara la Linea Educativa

ludadana
La Secretaria de Educacion de Veracruz (SEV) pone a disposicion de la poblacién el nimero telefénico: (228)

8417777 para que exista un canal de comunicacién directo con temas relacionados al sector.
Usuario

30ETV0501J

Contrasefia

INGRESAR

[ Usuario o contraseiia incorrecto

* Manual de usuario

« Comunicado oficial

Si escribié mal la clave del usuario y/o contrasefia, vuelva a la ventana anterior y
escribalos correctamente y presione ENTER o haga clic en el boton INGRESAR, para
que ingrese a la primera pantalla del sistema, en la cual, aparece el centro de trabajo
correspondiente a la clave de usuario y contrasefia proporcionadas con anterioridad.
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2. Verificacidon de datos del CT y Actualizacion del Inmueble

Seccion 0. Datos de identificacion del Inmueble

La pantalla siguiente es la que aparece luego de que el sistema reconocié al usuario
como valido:

e | = INPESEV

2034- 3030

Menu de opciones

0. Datos de identificacion del inmueble

J0DPR1550A

JOSE MARIA PINO SUAREZ
100

TUXPAN

TUXPAM DE RODRIGUEZ CANO
TUXPAN

CALLE TAMIAHUA

TUXPAM DE RODRIGUEZ CANO CENTRO
92875

CALLE CUAUHTEMOC

CALLE MOCTEZUMA

RESPONSABLE DEL INVUEBLE
RFC

MNombee:

Apelido patema: Apeliida matemo: LoPEZ
Datos que Sl se pueden modificar, son del Datos de consulta, NO se pueden modificar,
responsable del centro de trabajo provienen de catalogo de trabajo

En esta pantalla el usuario debe revisar los datos que aparecen registrados para su
centro de trabajo, y luego de reconocerlos, dar clic en el icono de Guardar que
aparece abajo del RESPONSABLE DEL INMUEBLE.

En caso del RESPONSABLE DEL INMUEBLE, que es el Director del plantel no coincida con
el actual, puede darle clip en el nombre para hacer el cambio, asi como su RFC que debe
estar capturado con homonimia, teléfono y e-mail para contacto. Cabe mencionar
gue estos cambios no afectan lo que esta en catalogo de centros de trabajo.
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Seccion 1. Identificacion de CTs en el inmueble

En la siguiente pantalla se le expone la opcidn de visualizar en resumen la existencia
del plantel respecto a Aulas, Laboratorios Talleres y el estatus de la escuela si es
responsable o huésped del inmueble, ademas le permite agregar una o varias escuelas
que laboren en las instalaciones de ese plantel como huésped:

G | SV INPESEV

Menu de opciones 1. Identificacion de CTs en el inmueble

0. Datos de Identificacion del Inmueble
1. Cts en inmueble
2. Caracteristicas Generales

Centro de trabajo Aulas Laboratorios Talleres Estatus
3. Servicios
4. Aulas, laboratorios, locales y anexos 30DPR1550A - JOSE MARIA PINO SUAREZ " o 0 Responsable
4.1 Material Predominante
4.4 Obras Exteriores
4.5 Emplazamiento y Entomo n 30DPR4439Z - JOSE MARIA PINO SUAREZ 2 0 0 Huesped
5. Mobiliario Y Equipo
6. Distribucion por Edificio y Reporte de
Dafios Centro de Trabajo: Aulas: Labs.: Talleres: Agregar
7. Observaciones
8. Acuse de recibo n

salir

Para agregar un inmueble nuevo que trabaja como huésped:

= | SEV INPESEV

Menu de opciones 1. Identificacion de CTs en el inmueble

0. Da cacidn del Inmueble
Centro de trabajo Aulas Laboratorios Talleres Estatus
30DPR1550A - JOSE MARIA PINO SUAREZ " o o m Responsable
n 30DPR44397 - JOSE MARIA PINO SUAREZ 2 0 0 Huesped
Centro de Trabajo. Aulas: Labs. Talleres
0DPRABIEC 4 o o
Siguiente =%

Debera captura la clave de la escuela que labora como huésped, y el nUmero de espacios
gue ocupa sea aulas, laboratorios y/o talleres, donde no se ocupe espacio debera
poner “0” no dejar espacios en blanco y después dar clip en Agregar.
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En caso de que haya error de lo agregado o de lo que aparece como huésped, se puede
eliminar dando clip en la “X". Después de verificar la informacién dar clip en Siguiente

N INPESEV

Menu de opciones 1. Igientificacion de CTs en el inmueble

entificacion del Inmueble

‘Centro de trabajo Aulas Laboratorios. Talleres Estatus
30DPR1S50A - JOSE MARIA PINO SUAREZ 1 o o m Responsable
PPRA439Z - JOSE MARIA PINC SUAREZ 2 0 o Huesped
fro de Trabajo: Aulss: Labs.: Talleres: Agregar

Manual de Usuario INPESEV 2025 8
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Seccion 2. Caracteristicas Generales

Revisiones que hace el sistema a los datos de esta pantalla:

1. El tipo de edificacion donde funciona la escuela no se especificd si es definitiva o
provisional.

2. La superficie total construida debe ser mayor a cero y mayor o igual a la superficie
de aulas.

3. El nimero de edificios del inmueble debe ser mayor a cero y coincidir con el nimero
de edificios de la seccién 6.

4, Tiene internado y no proporciond el niumero de alumnos que tiene capacidad de
internar; éste debe ser mayor a cero.

5. Ha funcionado como albergue y falta registrar el nUmero de personas que puede
albergar.

@ JE—— INPESEV

2024 - 2080

Menu de opciones .
P 2 Actualizar las Caracteristicas Generales del Terreno

0. Datos de Identificacién del Inmueble

1. Cts en inmueble

2. Caracteristicas Generales 21 jCuenta la escuela con 2 0 mas Inmuebles? © Sl @ NO
3. Servicios

4. Aulas, laboratorios, locales y anexos

4.1 Material Predominante
4.4 Obras Exteriores
4.5 Emplazamiento y Entorno
5. Mobiliario Y Equipo

22 Situacién Legal del Inmueble

2.3 Tipo de Edificacién donde funciona la Escuela

Propio

@ Definitiva (; Provisional

E] Distribucicn por Edificio y Reporte de 2.4 ;Se construy6 el edificio para uso educativo? ® Sl o NO
afios
7. Observaciones 2.6 Superficie total construida en m2
8. Acuse de recibo 1521.00
Salir ) )
2.7 Superficie total construida de aulas en m2 50500
2.8 ¢Hay espacio para nuevas edificaciones? (escriba la superficie disponible para ampliacion en m2, en caso de que 1479.00
no, escriba 0)
29 ¢La escuela cuenta con parcela escolar o drea verde? (esciiba la superficie de la parcela en m2, en caso de que 000
no, escriba 0)
211 De la superficie que cuenta, a su criterio. ¢ serfa viable realizar una reforestacion? oSl @ NO
212 No. de edificios. 4
213 ¢Cuenta con servicio de interado? © Sl @ NO
2.15 ¢Ha funcionado como albergue ? © Sl @ NO
Datos Informativos de la situacién Legal del Inmueble
217 Documento que ampara la Propiedad ‘Acta de calbildo .
218 Si esta en Ejido, ¢fue regularizado por? DESCONOCE
2.19 Superficie de terreno en m2 300000
220 El propietario del terreno es Federal a cargo de SEP .
K Guardar

Aqui, se debe revisar la informacion contenida sobre la situacion legal y medidas del
terreno todos los campos se pueden cambiar, y no dejar alguno en blanco y darle

Guardar
Manual de Usuario INPESEV 2025 9
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Seccidn 3. Servicios existentes en la Localidad y en el Inmueble

Esta opcién de captura le permite registrar los servicios con que cuenta la localidad
donde esta el inmueble, asi como los servicios que tiene el inmueble mismo. Tales
pueden ser: Agua, Drenaje, Electricidad, Teléfono, Fax, Conectividad a Internet, Antena
parabdlica, Decodificador Servicio publico de computadoras.

Las listas de servicios aparecen fijas en la pantalla con dos casillas a su lado derecho
de cada opcidn de la lista, una casilla para indicar si la localidad tiene ese servicio, y
otra para el inmueble:

Para el servicio de abastecimiento de agua solo debe seleccionar uno o como maximo
2, ya que el sistema no permite marcar mas de 2 tipos de abastecimiento de agua para el
inmueble.

3. Senvicios existentes en la Localidad y en el Inmueble

Marque el ipo de senicio que existe en a localidad y o Inmusble Indique Senviios de Transporie en fa Loealidad Elicoeso 3 3 localidad &5 por.

Solo debe hacer clic en las casillas para que se marque o desmarque una palomita dentro
de ellas. La palomita indica que si tiene el servicio, la ausencia de palomita indica que
no tiene ese servicio.

Manual de Usuario INPESEV 2025 10
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Después de haber marcado las casillas de los servicios con que cuenta la localidad y el
inmueble, debe dar clic en el icono Guardar su Informacién, que se encuentra en la
barra de navegacion en la parte inferior derecha de la pantalla, para almacenar su
captura, y como respuesta el sistema llevara a cabo las siguientes revisiones.

1. Revisiones que hace el sistema a los datos de esta pantalla:

2. Que haya marcado al menos un servicio de agua en la localidad.

3. Que haya marcado al menos un servicio de agua en el Inmueble.

4. Que haya marcado al menos un indicador de servicio general en la localidad.

5. Que haya marcado al menos un indicador de servicio general en el inmueble.

Los titulos de,Indique servicios de Transporte en la Localidad y El Acceso a la localidad
es: ya no estan activos para captura.

Si su captura no cumple con estas revisiones, al dar clic en el icono Guardar su
Informacién el sistema le desplegard que cuenta con errores, y no almacenara los
cambios hasta que corrija todos los errores u omisiones:

Cuando ya no le aparezcan mas errores el sistema almacenara los datos y lo turnara
automaticamente a la pantalla de Locales y anexos del inmueble.

Manual de Usuario INPESEV 2025 n
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Seccion 4. Aulas, laboratorios, Locales y anexos del inmueble

En esta pantalla el sistema dispone para registrar Aulas, laboratorios, Talleres, y demas
Tipos de Anexo como la direccion, cubiculos, intendencia, entre muchos otros.

@ ——— INPESEV
2024-3030
Menu de opciones
P 4. Locales y anexos
entficacién del Inmueble
Tipo de espacio Espacio (uso especifico)
Aulas v Salbn de Clases v
Alumnos atiende Cantidad de locales faltantes
ES o
Buen Estado Estado Regular Mal Estado No apto
Uso Edu | o o o
Provisional B o o o
Adaptada o N ' o
Loc FL o 0 0 o
(oo ] o
Tipo Construccion Tipo Anexo Anexo Buen Estado Estado Regular Mal Estado No apto Aforo Faltante:

n Uso Edu Salon de Clases Aulas 1 0 B 0 25 0
n Adaptada Salbn de Clases Aulas 0 0 1 0 2 0
n Uso Edu Cancha mitiple Areas Gomunes 1 [ 0 0 0 [
n Uso Edu 1 0 0 0 0 o
n Uso Edi o 1 0 0 1 ]

o 0 2 0 s o

T

Para agregar un espacio debe seleccionar en (Tipo de espacio) con el mouse la flecha
invertida ¥ para que le aparezca el menu que aparece abajo (Aulas, Laboratorios,
Talleres, Cubiculos, etc.) dependiendo de tipo de espacios que desea agregar
seleccionara el tipo de espacio.

INPESEV
4. Locales y anexos
Tipe de espacio
Mo apto.
o
Tipa Construccion Tipo Anexe Anexo Buen Estado Estado Reqular Ml Estado No st A Falantes
u Usa Ed Salén de Clases Aulas, 1 o 9 0 25 o

Manual de Usuario INPESEV 2025 12
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Y posteriormente debera selecciona con el mouse (Espacio (uso especifico)), donde
aparecera otro menu dependiendo del tipo de espacio que selecciono, ejemplo: se
selecciona en (Tipo de espacio) Aulas, le aparecera en (Espacio uso especifico) los
siguientes espacios; Saldn de clases, Salon de usos multiples, Sala de computo, Aula de
actividades artisticas, etc.

INPESEV

Buen Estada Estada Regular

Tipo Construccie A Buen Estado Estada Regular Mal Estado No ap A Faltantes
Uso Edu. i 1 [ il 0 3 [

= |

n Adaptaca 0 L] 0 3

n Uso Edu. 1 o [ 0 o °

n Uso Edu. 1 ) ° 0 0 °

n Uso Edu Oiros Servicio: (] (] o

n Uso Edu. Sanianos para alumnos ambes sexos Ofros Servicios o L] 2 0 L °

Después debera llenar los alumnos que atiende el espacio, cantidad de locales faltantes.
Ademas de definir donde los espacios que tiene si son: de Uso educativo (uso Educ),
Provisional, Adaptada o Local Fuera del Inmueble (loc. FI.)., y en que estado se
encuentran los espacios Bueno, Regula, Mal o No apto.

024~ 3090

t ——— INPESEV

Menu de

4. Locales y anexos

Espac .
.mm tattantes
3 .

[

Manual de Usuario INPESEV 2025 13
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Aqgui aparecen enlistados los espacios que fueron capturados con anterioridad, si todo
esta bien y no hubo cambios dara clip en Guardar y Siguiente, en caso contrario si es
eliminar el espacio porque no existe dara clip en el botéon rojo con “X” o solo cambia
cantidad o estado fisico dar clip en el botdn verde con un lapiz

INPESEV

Tipo de espacio

4. Locales y anexos

Espacio (uso especifico)

Aulas v Salon de Clases
Alumnos atiende Cantidad de losales faltantes
2 0
Buen Estado Estado Regular Ml Estado
o 1 0 9
Provisional o . o
Adaptad . . |
Loc FI. o . B
==
Tipo Construceion Tipo Anexo. Anexo Buen Estado Estado Regular
n Adaptada Salén de Clases Aulas 0 0
n Uso Edu Salon de Clases Aulas 1 0
s n Uso Edu Gancha miliiple Areas Gomunes, 1 0
n Uso Ed Plaza ciuica Areas Com 1 0
n Uso Edu ‘Sanitarios para personal ambos sexos. Otros Senvicios 0 1
n Uso Edu ‘Sanitarios para alumnos ambos sexos Gtros Senvicios 0 0
Para modificar
Tipo Construccion Tipo Anexo

n Adaptada Saldn de Clases

n Uso Edu. Salon de Clases

n Uso Edu. Cancha miltiple

n Uszo Edu. Plaza civica

n Uso Edu. Sanitarios para personal ambos sexos
Uso Edu. Sanifarios para alumnos ambos sexos

-2

Para eliminar

Manual de Usuario INPESEV 2025
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Y cuando le da clip en el botén verde con lapiz de acuerdo al espacio que vaya a
modificar le manda a la seccion de arriba como aparece en la pantalla siguiente:

INPESEV

4. Locales y anexos

Tipo de espacio

Aulas v

Alumnos atiende

Aqui podra modificar o también agregar espacios nuevos que no hayan sido dados de
alta anteriormente.

En el titulo “Iipo de espacio”, ahi les aparecera un menu con los diferentes grupos
en que fueron clasificados los espacios educativos con la siguiente clasificacion:

TIPO DE ESPACIO ESPACIO (USO ESPECIFICO)

Salén de clases

Saldén de usos multiples

AULAS Sala de computo

Aula de actividades artisticas
Aula con camara de observacién
Aula con aro magnético

Laboratorio multiple
Laboratorio de quimica
LABORATORIO Laboratorio de biologia
Laboratorio clinico
Laboratorio de fisica

TALLERES Varios

Manual de Usuario INPESEV 2025 15
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Direccion

Almacén o bodega

Administracién

ESPACIOS ADMINISTRATIVOS Prefectura

Mini hogar o conserjeria
Intendencia

Supervision de zona

Centro de cOmputo administrativo

Letrinas

Cocina

Lavanderia

Sanitarios para alumnos ambos sexos
Cooperativa o cafeteria

Sanitarios para alumnos hombres
Sanitarios para alumnos mujeres
Dormitorios para alumnos

Sanitarios para personal ambos sexos
Sanitarios para personal hombres
Sanitarios para personal mujeres
Otro anexo

Casa del maestro

Bebederos

Servicio médico

Sanitarios para alumnos con capacidades diferentes

OTROS SERVICIOS

Plaza civica

Muro asta Bandera
Sala audiovisual
Auditorio

] Cancha multiple
AREAS COMUNES Pértico

Sala de espera
Canchas Deportivas
Techado de Cancha
Comedor

Domo

Gimnasio

Alberca

Biblioteca
SERVICIOS ACADEMICOS Orientacion vocacional
Parcela escolar o terreno de cultivo

ANEXO EXCLUSIVO PARA EDUCACION ESPECIAL Banco de Material Didactico

Zona de Hidroterapia

ANEXO EXCLUSIVOS PARA PREESCOLAR 'Y Zona de juegos infantiles
PRIMARIA Chapoteadero o arenero

Manual de Usuario INPESEV 2025 16
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Cubiculo para alumnos

. Cubiculo o Sala de Maestros
CUBICULOS Cubiculo de Trabajo Social
Cubiculo de Psicologia
Cubiculo de Comunicacion

Seccion 4.1 Material Predominante

En esta seccion es para registrar el material de construccién predominante de aulas,
laboratorios, talleres, pantalla.

INPESEV

4.1 Material Predominante

Concreto

Ladiillo v
oy Reporte de Dafios

Cemento

Fiero

En este apartado debe registrar el material de construccién predominante en las aulas,
los laboratorios y los talleres, para muros, techos, pisos y canceleria.

1. Sien la seccion 1 solo especifico nimero de aulas mayor a cero para el inmueble, en
esta pestafia el sistema le despliega la seleccion de material solo para aulas, y
verifica que seleccione un material para muros, techos, pisos y canceleria.

2. Sien laseccidon 1, ademas de aulas, especificd nimero de laboratorios mayor a cero,
en esta pestafia el sistema le despliega la seleccion de material también para

laboratorios, y verifica que seleccione un material para muros, techos, pisos y
canceleria de los laboratorios.

3. Si en la seccion 1, especificd nUmero de talleres mayor a cero, en esta pestafia el
sistema le despliega la seleccion de material también para talleres, y verifica que
seleccione un material para muros, techos, pisos y canceleria de los laboratorios.
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Vea el siguiente cuadro que aparece para la pestafia de Material Predominante, si
el inmueble solo tiene aulas:

Ve | = INPESEV

Menu de opciones

4.1 Material Predominante

Aulas

Las listas de seleccion de material aparecen al lado derecho de la pantalla y debe dar
clic en el icono de despliegue de cada lista y en seguida le desplegara, hacia abajo la lista
de material disponible para cada rubro.

El material disponible para Techos es: Asbesto. Concreto, Lamina Metdlica, Madera,
Palma, Teja de Barro, Tejamanil, Fibra de Vidrio, Multipanel, Material Regional,
Prefabricado, Lamina de Zinc, Lamina de Carton y Otros.

El material disponible para Muros es:  Adobe, Bloque Hueco, Cartdn, Carrizo, Ladrillo,
Madera, Piedra, Tabicén, Fibra de Vidrio, Multipanel, Material Regional, Alambre de
Plas, Estructura metalica, Malla Ciclonica, Tabique, Mamposteria, Prefabricado, Lamina
de Zinc, Ldmina de Cartén y Otros.

El material disponible para Pisos es: Asfalto, Madera, Mosaico, Tierra, Material Regional,
Loseta, Prefabricado, Cemento y Otros.

El material disponible para Canceleria es: Madera, Fibra de vidrio, Multipanel, Material
Regional, Prefabricado, Fierro, Aluminio y Otros.

Recuerde que, después de haber seleccionado un material de todas las listas, debe
guardar los cambios haciendo clic en el icono Guardar
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Seccion 4.4 Obras exteriores civiles e instalaciones
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VERACRUZ

Esta opcidén del sistema tiene por objetivo capturar las obras exteriores con que cuenta
el inmueble y su situacion fisica. Como puede ver en la siguiente pantalla, le aparecen
para indicar que si cuenta o no con ellos (obra exterior) del renglén correspondiente,
indicar el estado fisico (Bueno, Regular, Malo y No Apto) de la obra seleccionada. La
pantalla que despliega es la siguiente:

0=="

INPESEV

Menu dz opciones

Dl i 4

4.4 Obras Exteriores civiies 2 instalaciones
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Seccién 4.5 Emplazamiento y Entorno (Riesgos)

Mediante esta opcidn, el sistema le permite capturar datos de la geografia en la que
estd ubicado el inmueble, y los posibles factores de riesgo que pudieran existir
alrededor del mismo.

El sistema clasifica los riesgos. Para algunos solicita la ubicacidon aproximada, tales son:
Talud, Taludes artificiales, Barranca, Rio o Arroyo, Zona inundable y Zona de minas, y
las posibles ubicaciones son: al pié, En el cuerpo, Al hombro; para estos, ademas,
solicita la distancia aproximada en metros lineales.

Para otros riesgos no solicita la ubicacién, tales son: Volcan, Zona de Costa, Zona
Industrial, Gasoducto, Gaseras o gasolineras, Torres CFE y Otros; en esos no solicita
la ubicacion, pero si solicita la distancia aproximada en metros lineales.

Una tercera clasificacion son los riesgos que se encuentran dentro de las instalaciones
del inmueble y para los que el sistema no solicita ni ubicacion ni distancia, tales son:
Ha sufrido desastres naturales con anterioridad, Muebles de guardado sin sujecion a
muros, Muebles pesados sin sujecién, Equipo de cdmputo susceptible de volcarse y
Equipo necesario urgente (ventiladores, climas, etc) Arboles en malas condiciones o
muy viejos.

La pantalla que muestra el sistema, tiene tres recuadros en los que se despliegan los
riesgos antes expuestos, y de acuerdo a las clasificaciones mencionadas.

Vea la siguiente pantalla:
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En el primer recuadro del area de trabajo, como puede observarse, se encuentran los
factores de Riesgo con ubicacidn; en el rengldn correspondiente a cada factor de riesgo,
haga clic en los cuadros para que aparezca como seleccionado:

NN N N NN NN

4.5 Emplazamiento y Entorno (riesgos)

Factores de Riesgo con ubicacion

Factor de Riesgo Ubicacion Distancia Aproximada (mts.)

[w} Talud ——-Elija una opeitn—— v 0.00

8] Taludes arificiales  Elja una spcion v | om

=} Barranca —Elija una opeién— v | oo0

=] Rio, armoyo na opcion—

@ Zona inundable En la vecindad

O Zona de minas

De igual forma seleccione la ubicacion, haciendo clic en los iconos de despliegue de la
columna de Ubicacioén.

Al final de cada renglén de los factores de riesgo seleccionados, escriba la
distancia aproximada en metros lineales a la que se encuentra el riesgo del inmueble.
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En el segundo recuadro del area de trabajo, se muestran los factores de riesgo sin
ubicacidn, y los controles se usan de la misma forma que el primer recuadro, con la
diferencia de que aqui se pueden agregar comentarios importantes.

Factores de Riesgo sin ubicacién

Factor de Riesgo Dist. mts. Comentarios

[= Volcén 000

Zona de costa 14000.00

O Zona industrial

Gasodueto 5000.00

Gaseras, gasolineras

200.00

Vias de comunicacion 500

Tores C.FE 1000

40.00

En el tercer recuadro del area de trabajo aparecen los factores de riesgo sin ubicacién
y sin distancia, (Otros factores de Riesgo). Los controles se usan de la misma forma
que los recuadros anteriores, y solo para el factor de riesgo “Ha sufrido desastres
naturales con anterioridad”, si la respuesta es SI, el sistema solicita la descripcion del
dafio sufrido.

Cuando terminé de seleccionar los dafos, recuerde dar clic en el icono Guardar su
Informacién para almacenar los cambios.

Otros Factores de Riesgo

Factor de Riesgo Descripcion del dafio

Ha sufrido desastres naturales con anterioridad

[m Muebles de guardado sin sujecién a muros
[ Muebles pesados sin sujscién
[= Equipe de computo suceptible de volcarse

Equipo necesario urgente (veniladores, climas)
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Seccién 5 Mobiliario y equipo.

Esta opcidn permite registrar la cantidad de Mobiliario y Equipo existente en el inmueble,
ademas. La pestana de “Mobiliario y Equipo” en ella se captura, en el renglén
correspondiente, la cantidad de mobiliario y equipo existente, seglin su estado fisico,
BUENO, REGULAR O MALO, y si le falta mobiliario, puede opcionalmente indicar las
Unidades Faltantes. Las unidades existentes se suman automaticamente cuando llena las
unidades buenas, regulares y malas:

INPESEV

5. Mobiliario y Equipo del Imueble

Wobilario Buena Reguiar ualo Unidades existentes. Unidades faltantes

Para guardar los datos capturados, haga clic en el icono Guardar, que se encuentra en
la parte inferior de la ventana.
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Seccidon 6 Distribucion por edificio y reporte de danos.

Esta opcidn del sistema le permite registrar 2 conjuntos de datos: 1) los edificios que
conforman el inmueble y un resumen de su constitucién y situacién fisica; 2) la lista de
dafios que pudiera estar presentando cada edificio del inmueble (esto es opcional).
Aparecen dos recuadros, uno para cada conjunto de datos.

En el primer recuadro se solicita, para cada edificio del inmueble, el nimero de
aulas, laboratorios, talleres, servicios sanitarios y otros anexos, afio en que se construyo
el edificio, organismo constructor, largo y ancho en metros lineales, el nimero de
niveles y el estado fisico (bueno, regular, malo y no apto). El sistema calcula
automaticamente la suma total de aulas, laboratorios, talleres, servicios sanitarios y otros
anexos y los despliega en los cuadros de texto que aparecen abajo del primer recuadro.

P INPESEV

Menu de opciones

6.Distrbucion por edificio y reporte de dafios

6.Distribucion por edificio

Aulas Labs. Talieres sanitarios Otros Anexos Afio de construccion  Organismo Constructor Largo Ancho Niveles Edo. Fisico

Revisiones que hace el sistema a los datos de esta pantalla: Del primer recuadro
Distribucidn por edificio:

1. Revisa que la suma total de las cantidades registradas en cada edificio para
Aulas, Laboratorios y Talleres, coincida con los datos registrados en la seccién 1
(Identificacion de Cts en el inmueble), ejemplo: si reporta 4 son edificio A,B,C,D.

2. Revisa que la suma total de las cantidades registradas en cada edificio para
Servicios sanitarios y Otros Anexos, coincida con los totales de sanitarios y los
totales de otros anexos distintos de aulas, laboratorios, talleres y servicios
sanitarios capturados en la seccidn 4 Locales y anexos del inmueble.

3. Revisa que el Afio de construccion esté dentro de los parametros marcados por el
sistema.
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El Organismo constructor debe seleccionarlo obligatoriamente de la lista
desplegable que le proporciona el sistema.

Largo, Ancho y Niveles del Edificio, son datos obligatorios y deben ser mayores
a cero. El Largo y Ancho se miden en metros lineales.

El Estado Fisico debe seleccionarse obligatoriamente de la lista que le
proporciona el sistema.

Un importante dato es que debe coincidir el nUmero de edificios de la seccién 2 con el
numero de edificios de esta seccion 6, de lo contrario marcara con no actualizado estas
2 secciones. Y el numero de espacios con de la seccién 1 con esta seccion 6.

2. Actualizar las Caracteristicas Generales del Terreno

2.1 ¢ Cuenta la escuela con 2 o més Inmuebles? O sl ® NO

22 Situacion Legal del Inmueble

Propio v

2.3 Tipo de Edificacién donde funciona la Escuela ® Definitiva () Provisional

2.4 4Se construyb el edificio para uso educativ? ® 810N

26 Superfici lolal consiruida en m2 152100

27 Superficie lolal consinuida de aulas en m2 0600

2.8 ¢Hay espacio para (escriba la supes P para ampliacién en m2, en caso de que no, escriba 0) 1479.00

29 ;L2 escuela cuenta con parcela escolar o rea verde? (escribala superficie de la parcela enm2, en caso de que no, escriba 0) 000

2.1 De la superficie que cuenta, a su crilerio. ;serfa viable realizar una reforestacion? © Sl ® NO

212 No. de edificios

2.13 ¢ Cuenta con servicio te intemado? O sl ® NO

215 ¢ Ha funcionado como albergue ? O sl ® N

4 edificios es igual a A,B,C,D.
6.Distribucion por edificio
Aubs Labs. Talleres Sanitarios Otros Anexcs Afio de construccion  Organismo Constructor Largo Ancho Niveles Edo. Fisico

A 0 0 0 0 1977 CAPFCE v | 4100 11.00 1 Bue v
B g 0 0 3 3 1996 CapFCE v oo 800 1 Bue v
ER o 0 0 0 1975 Comunidad v 1o 600 1 Bue v
Ly o 0 ° 0 199 Comunidad v | 1200 800 2 Bue v

Laboratorios Talleres. Sanitarios Otros anexos
0 0 3 2
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1. Identificacion de CTs en el inmueble

Centro de trabajo

30DPR1S504 - JOSE MARIAPINO SUAREZ

n 30DPR44387 - JOSE MARIAPINO SUAREZ

Centro de Trabajo:

En el segundo recuadro Reporte de Dafios, debe marcar con una palomita

6.1 Reporte de Dafios

Dafio

REQUIERE PINTURA

CANCELERIA OXIDADA

FALTAN VIDRIOS

HUMEDAD EN MUROS

REQUIERE IMPERMEAEBILIZAR

PISOS FRACTURADOS

LUMINARIAS EN MAL ESTADO

FUNCIONA MAL G NO FUNCIONA INSTALACIGN HIDRAULICA
FUNCIONAMAL O HO FUNCIOHA INSTALACION SANITARIA
FUNCIONA MAL © NO FUNCIONA INSTALACION ELECTRICA
FILTRACIONES EN LOSA

DESPRENDIMIENTO DE PLAFOND

ASENTAMIENTO DE PISOS

MUEBLES SANITARIOS ROTOS

EXPOSICION DE VARILLAS EN PLAFOND

ASENTAMIENTO DE MUROS

FRACTURAS EN MUROS

FRACTURAS EN LOSA

FRACTURAS EN COLUMNAS

FLEXIONAMIENTO DE LOSA

VIBRACION EXCESIVA EN CIRCULACIONES O ESCALERAS

Aulas:

Aulas Laboratorios. Talleres

] 0

Labs.: Talleres:

Siguiente =

K Guardar

Manual de Usuario INPESEV 2025

Estatus

Responsable.

Huesped

Edificios del inmueble
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os
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D

la casilla
correspondiente a cada dafio en el edificio que se presente dicho dafio. Este recuadro
puede ir en blanco si el inmueble no presenta dafios. Vea la imagen siguiente:

26



GOBIERNO DEL ESTADO DE SEV POR AMOR A
Ruz SECRETARIA DE EDUCACION VERACRUZ

2024 - 2030 DE VERACRUZ

Seccion 7 Observaciones.

En esta seccidn se reporta las observaciones y Reporte de Beneficios, elija el afio en
el que fue beneficiado o sera beneficiado de los ultimos dos afios y el actual, el
programa que lo beneficio y el tipo de obra a realizar o realizada (construccién,
rehabilitacion o ambas).

Ver siguiente pantalla:

INPESEV

7. Observaciones

Reporte de beneficios
Aiio

r Edificio y Reporte de Dafios

Aio Programa Tipo de obra

n 2021 otro 1

= 2021 otro 1 Construccion de un aula, fillro sanitario y un pozo.

io (1avabos en Ia enirada) un aula y un pozo.

Fecha de levantamiento de datos 111062024

Si la escuela ha sido beneficiada por algun programa, en los Ultimos tres afios debe
seleccionar el afio en el que fue beneficiada, el programa a través de cual se le apoyo y
el tipo de obra (construccidn o rehabilitacion).

@ === = INPESEV

Menu de opciones

7. Observaciones

Reporte d beneficios
Afio.

Breve descripcién del beneficio

2021 Oto 1

a
] 21 oo 1
Qbsens

aaaaa

Fecha de levantamiento de datos 11052024

Y darle en el botdn de Agregar para se guarde el cambio.
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En observaciones podra agregar cualquier comentario que considere pertinente para
aclarar algun dato mas a detalle. Tiene por objetivo que registre observaciones
generales que desee hacer sobre el inmuebley los datos ingresados en el sistema.

Seccion 8 Acuse de recibo.

Esta opcion tiene por objetivo emitir el acuse de recibo para el usuario, con el que
compruebe que realizé la actualizacién y captura de los datos de su inmueble. Como
puede observarse en el mend, es la ultima opcidn que aparece dentro de éste.

@ o | = INPESEV

Menu de opciones

0. Datos de Identificacion del Inmueble:

En ésta pagina podra descargar su acuse de recibo, una vez que haya actualizado todas las secciones del INPESEV

Seccion Actualizado
1.- CTs en el inmueble Actualizado
2- Caraclerisicas generales Aclualizado
3.- Senvicios Aclualizado
4.-Aulas, laboratorios y anexos Aclualizado
41 Matetial predominante: Achualizado
44.- Obra Exterior Achualizado
5.- Mobiliario Actualizado
6- Distribucién por edifico Actualizado
7 - Observaciones Actualizado
Conicide e folal de aulas de |a seccion 1, con el el tota de aulas de a seccion 4 Aclualizado
Conicide e tolal e laboratorios de la secion 1, con el el folal de laboratorios de la seccién 4 Aclualizado
Conicide el tofal e talleres de la secsion 1, con el el fotalde falleres de la seccion 4 Achualizado
Conicide fofalde aulas de la distribucidn por edifcios (Seecion §), con el fotal de aulas de 2 seccitn 1 Achualizado
Coricide total de laboratorios de Ia distribucién por edificios (Seccién 6), con el total de Iaboratorios de a seccién 1 Actualizado
Conicide total de talleres de la distribucion por edificios (Seceion 6), con el total de talleres de la seccién 1 Actualizado
]
Imprimir acuse de recibo

En esta seccidon es para que el maestro pueda imprimir su acuse, después de haber
revisado y actualizado o dado guardar en todas las secciones de la 0 ala 7, y le
servird como comprobante. El sistema validard cada seccién y si actualizo, le pondra
“Actualizado” y podra darle clip en “Imprimir acuse de recibo”. Debe aparecer en todas
las secciones “Actualizado” para que le permita imprimir su Acuse de Recibo que es
su comprobante de que se realizo la actualizacién de INPESEV.
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Si aparece la siguiente pantalla:

@ T | INPESEV

Menu de opciones

En ésta pagina podrd descargar su acuse de recibo, una vez que haya actualizado todas las secciones del INPESEV

e aulas de 1a secei6n 1. con ol e olal de auias de la secelin 4

wakoros oo 1a secci 1, con of of otal e

sorios de la seccén 4

Significa que falta actualizar algunas de las secciones, es decir falta verificar la
informaciéon contenida y si hay cambios o queda igual debe dar en los botones de
Guardar, aunque no tenga cambios. De lo contrario no le permitird general e imprimir
su Acuse hasta que actualice o de guardar en las diferentes secciones.

3. Observaciones de posibles errores u omisiones y la forma de corregirlos

Se anexa el siguiente cuadro con la lista completa de los posibles errores u omisiones
gue el sistema verifica y qué debe hacer el usuario para corregirlos:

Descripcion del error u Seccion Accion de correccién
omision
Falta registrar el RFC del director. 0 Ir a la seccién de datos 0 y capture el RFC

del director responsable del inmueble y de
clic en el icono Guardar su Informacion.

El tipo de construccion no se especificd 2 Ir a la seccion de datos 2 y capturar el tipo

para el inmueble. de construccién del inmueble, de clic en el
icono Guardar su informacién.

Superficie total construida debe ser mayor 2 Ir a la seccion de datos 2 y capturar

a cero y mayor o igual a la superficie de la superficie total construida del inmueble,

aulas. luego de clic en el icono Guardar su
Informacion

El nimero de edificios debe ser mayor a 2 Ir a la seccion de datos 2 vy capturar el

cero. nimero de edificios que tiene el inmueble,

de clic en el icono Guardar su Informacion.
Esta informacion se vera reflejada en la
seccion (6 Reporte de Dafos), la cual debe
de coincidir en nimero reportado en ambas
partes cada letra es un edificio.
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Tiene internado y no proporciono el
nimero de alumnos; éste debe ser mayor
a cero.

Ir a la seccién de datos 2 vy capturar el
nimero de alumnos que hospeda el
internado, de clic en el icono Guardar su
Informacion.

Ha funcionado como albergue y falta
registrar el nimero de personas que
alberga.

Ir a la seccién de datos 2 y capturar el
nimero de personas que ha albergado el
inmueble en caso de haber funcionado como
tal, luego de clic en el icono Guardar su
informacion.

Falta especificar cdmo se abastece de
agua la localidad

Ir a la seccion de datos 3 y marque el tipo
de abastecimiento de agua de la localidad,
luego de clic en el icono Guardar su
Informacion.

Falta especificar como se abastece de
agua el inmueble.

Ir a la seccién de datos 3 y marque el tipo
de abastecimiento de agua del inmueble,
luego de clic en el icono Guardar su
Informacion.

Debe proporcionar por lo menos un
indicador de Servicio en la localidad.

Ir a la seccién de datos 3 y marcar al menos
un servicio para la localidad en el segundo
recuadro (drenaje, fosa séptica, electricidad,
teléfono...), luego de clic en el icono Guardar
su Informacion.

El nimero de Aulas no coincide con el
total de la seccion 1.

Ir a la seccién de datos 4 y corregir el total
de salones de clases para que coincida con
el registrado en la seccion 1, o bien corrija
el de la seccidn 1, si el error esta aqui; luego
de clic en el icono Guardar su Informacion,
en la(s) pantalla(s) que haya corregido.

El nimero de Laboratorios no coincide
con el total de la seccién 1.

Ir a la seccidon de datos 4 y corregir la
cantidad de Laboratorio multiple y/o
Laboratorio clinico, para que la suma de
ambos coincida con el total registrado en la
seccién 1, o bien corrija el de la seccién 1,
si el error esta aqui; luego de clic en el icono
Guardar su Informacion, en la(s) pantalla(s)
que haya corregido.

El nimero de Talleres no coincide con el
total de la seccion 1.

Ir a la seccidn de datos 4 y corregir el total
de Talleres para que coincida con el
registrado en la seccién 1, o bien corrija el
de la seccion 1, si el error estd aqui; luego
de clic en el icono Guardar su Informacidn,
en la(s) pantalla(s) que haya corregido.

Tiene obras exteriores para las que falta
indicar su estado fisico.

4.4

Ir a la seccion de datos 4.4 y seleccione el
estado fisico de las obras a las que les falte,
o bien, quite dicha obra, luego de clic en el
icono Guardar su Informacion.

Tiene factores de riesgo y falta indicar
algunos datos.

4.5

Ir a la seccién de datos 4.5 y revise en la
pantalla los datos que estdn omitidos y
capturelos, luego de clic en el icono Guardar
su Informacion.

Falta indicar el mobiliario con que cuenta
el inmueble.

Ir a la seccién de datos 5 y registre una
cantidad, por lo menos, para uno de los
siguientes: escritorios, sillas, pizarrones,
mesitas y/o mesa banco binario, luego de
clic en el icono Guardar su Informacion.
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Falta especificar la distribuciéon de los 6 Ir a la seccién 6 y capturar los datos que
edificios del inmueble se solicitan para cada edificio del inmueble,
luego de clic en el icono Guardar su
Informacion.

4. Cerrar sesion

Para finalizar la sesion simplemente haga clic en el vinculo Cerrar Sesidén que se ubica
en la parte superior del menu principal del sistema.

En este momento se cierra la sesion del sistema de Infraestructuray se regresa a la
pantalla de Inicio de sesion, por si quiere volver a entrar. Si no desea volver a ingresar,
solo cierre la ventana de su explorador de Internet y finalizar por completo su sesién
de trabajo con el sistema.

Estimados Maestros, esperando que el presente manual haya sido un instrumento
auxiliar en el manejo del sistema INPESEV, a nombre de la Secretaria de Educacion de
Veracruz tenemos el agrado de hacerle un alto reconocimiento a su valioso apoyo en
esta importante actividad de actualizacién de datos a los sistemas de informacion de
esta Dependencia, mismos que son la base para una efectiva planeacién y toma de
decisiones.

Asimismo, para cualquier duda o aclaraciéon, ponemos a su disposicién el teléfono (228)
8 12 50 14 0 8 12 87 66 extension 105, de la Subdireccion de Planeacion y (228) 8 41
77 00, la extensidon 7016 de la Direccion de Tecnologias de la Informacion.
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