LINEAMIENTOS PARA ALUMNOS

DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA VERACRUZANA  messsssssssssmm—ms

UNIVERSIDAD
SEV qﬁ' PEDAGOGICA

SECRETARIA DE EDUCATION VERACRUZANA




Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Lic. Miguel Angel Yunes Linares
Gobernador del Estado de Veracruz

Lic. Enrique Pérez Rodriguez
Secretario de Educacion de Veracruz

Mtro. Ricardo Gomez Leyva
Subsecretario de Educacion Media Superior y Superior

Lic.Abel Ignacio Cuevas Melo
Oficial Mayor

Universicad Fedogogic ¥ ot s

~ Dr. Fabio Fuentes Navar :
Rector de Ia Unwersidad Pe

Mtra. Guadaiupe del Carmen )SuéMorales
Dlrectora Academ:ca de la UPV

Mtro. Oscar Valencia Aguila
Encargado de la Dlrecc;on de Ce: 't:ros Regtonaies de ia upv

C.P Atvaro Acosta Cuevas ,
Director Administrativo de la UPV

Lic. Isis del Sagrario Galvez Rios
Jefa de Departamento de Servicios Escolares

UNIVERSIDAD
! PEDAGOGICA

SECRETARIA DE EDUCAUON ! VERACRUZANA
i




| SEV

SECRETARIA DE EDUCACION

UNIVERSIDAD
‘F PEDAGOGICA
VERACRUZANA

LINEAMIENTOS DE ALUMNOS

DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICAVERACRUZANA

agosto de 2018



Lineamientos de Alumnos

El presente documento fue elaborado por el Dr Julio César
Arango Chontal con apoyo del Lic. Mario Guillermo Ordéfez
Herndndez, Lic. Abdiel Antonio Guerrero Osorio, Dr. Gonzalo
Gonzalez Osorio, Mtra. Guadalupe del Carmen Su Morales,
Mtro. Oscar Valencia Aguilar y Mtra. Isis del Sagrario Galvez Rios.
Se contd con las propuestas y sugerencias de los Directores de
los Centros Regionales de Estudio de la Universidad Pedagogica
Veracruzana y la correccion de estilo de la Mtra. Ana Livia
Martinez Martinez.

DR ®©Universidad Pedagégica Veracruzana

Calle Museo No. 133, Col. Unidad Magisterial
C.P9I0I0

Xalapa, Ver.

Primera edicién: 2018

Impreso en México




Universidad Pedagogica Veracruzana

CAPiITULO L
DE LA CONDICION DE ASPIRANTEY ALUMNO

CONTENIDO

CAPITULO Il
DE LOS DERECHOSY OBLIGACIONES DE LOSALUMNOS

CAPITULO llI:
DEL ACCESO A BECAS

CAPITULO IV:
DE LAS INFRACCIONESY SANCIONES

CAPITULOV: )
DE LA PARTICIPACION DE ALUMNOS EN VIAJES DE ESTUDIO

TRANSITORIOS




Lineamientos de Alumnos

Con fundamento en los articulos 118 a 121 de la Ley de Educacion
del Estado deVeracruz de Ignacio de la Llave; | I, 12 fraccion XIV, 21
y 22 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz
de Ignacio de la llave; I, 4 fraccionV, 7 apartado A) fraccion X,y 50
del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion de Veracruz,
I,4y 14 fraccion | del Decreto que crea la Universidad Pedagogica
Veracruzana, publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 23 de
septiembre de 1980; Unico del Decreto que adiciona el Decreto
que crea la Universidad Pedagdgica Veracruzana, publicado en la
Gaceta Oficial del Estado el 1° de agosto de 1992; |, 2,4y 7
fraccion | del Acuerdo No. SEV/DJ/12/2012 por el que se crea el
Consejo Académico de la Universidad Pedagdgica Veracruzana y se
le otorgan las atribuciones correspondientes, publicado en la
Gaceta Oficial del Estado el 9 de noviembre de 2012; y en
cumplimiento a lo establecido en los objetivos del Eje Rector |
“Reestructuracién de la gestion institucional”, apartados 1.2.3,
.24 y 1.2.5 del Plan General de Desarrollo Institucional
2011-2025, se requiere elaborar una serie de lineamientos de
regulacién interna para licenciatura, diplomados y posgrado; el
ingreso, reingreso y permanencia de los estudiantes; el servicio
social; la titulacion; el registro y control escolar; faltas y
procedimiento de aplicacion de sanciones.

Por lo que el Consejo Académico de la Universidad Pedagogica
Veracruzana en pleno, el 3 de agosto de 2018, tiene a bien aprobar
los siguientes:
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LINEAMIENTOS DE ALUMNOS

DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA VERACRUZANA

CAPITULO | e
DE LA CONDICION DE ASPIRANTE Y ALUMNO

Articulo |. Estos lineamientos tienen por objeto regular las relaciones
entre los alumnos, los funcionarios y el resto de la comunidad universitaria,
enumerando sus derechos y obligaciones, asi como las faltas y sus sanciones.

Articulo 2.Se considera aspirante a toda persona interesada en cursar algun
programa de licenciatura, posgrado —especialidad, maestria y doctorado— y
formacién continua —cursos, talleres y diplomados—, y cuyo proceso de
inscripcion en el Sistema Informético de Registro y Control Escolar (SIRECE)
todavia no concluye.

Articulo 3. Se considera alumno a la persona que concluyé de manera
exitosa su proceso de inscripcion bajo la convocatoria establecida para
alguno de los programas que operan en la institucion. Hay dos tipos de
alumnos: alumno regular y alumno irregular.

Articulo 4. Se considera alumno regular al que acredite todas las
experiencias formativas de un semestre, cuatrimestre o periodo concluido
del programa de estudios correspondiente.

Articulo 5. Se considera alumno irregular al que no acredita una o mas
experiencias formativas del semestre, cuatrimestre o periodo escolar
concluido, de acuerdo con el programa de estudios correspondiente.

Para apoyar las actividades de los alumnos de los programas educativos de la
Universidad, podra usarse la Plataforma Educativa UPV-Virtual, bajo los
términos y condiciones que determine la Direccion Académica y la Direccion
de Centros Regionales de la UPV.

Articulo 6. Los procesos de registro, inscripcién, credencializacion,
reinscripcién, bajas, reingresos, traslados, certificacién, servicio social y
titulacién de los alumnos se realizarin conforme a los Lineamientos de
Control Escolar de la Universidad Pedagogica Veracruzana, y se operaran y
administraran a través del Sistema Informitico de Registro y Control Escolar
(SIRECE).
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CAPITULO I
DE LOS DERECHOSY OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 7. Los alumnos de los programas educativos de la Universidad
Pedagdgica Veracruzana, sin distincion, tienen derecho a:

I. Conocer los presentes lineamientos, asi como la normatividad escolar
aplicable vigente, durante su estancia en la Universidad;

I1. Contar con una matricula generada por la Subdireccion de Administracion
Escolar de la Unidad de Planeacion, Evaluacion y Control Educativo de la SEV
para su estancia académica en la Universidad;

Il Solicitar su credencial, constancias, certificados, boletas, acta de examen
profesional, acta de recepcion profesional y titulos, asi como la reposicion de
los mismos, previo cumplimiento de los requisitos determinados por las
instancias correspondientes;

1V. Solicitar la expedicion de Certificados, Actas de Examen Profesional, Acta
de Recepcion Profesional y Titulo, asi como la reposicion de los mismos en el
Departamento de Servicios Escolares de la UPV;

V. Participar en las actividades académicas, artisticas, deportivas y culturales
que se lleven a cabo por la Universidad y el Centro Regional de Estudios al
que pertenezcan;

VI. La libre expresiéon, siempre y cuando busque la cordialidad entre la
comunidad educativa;

VIL. Participar en la construccion, vigilancia y cumplimiento de Acuerdos de
Convivencia en su Centro Regional de Estudios;

VIIl. Tener acceso a los materiales educativos del programa de estudios, al
inicio de cada periodo escolar;

IX. Recibir retroalimentaciones, evaluaciones, y en su caso, observaciones de
sus trabajos y rendimiento académico por parte de los docentes de las
experiencias formativas que le correspondan en un semestre, cuatrimestre o
periodo;

X. Contar con un Director de Documento Académico para la realizacion de
su trabajo recepcional para la titulacion u obtencion del grado académico en
el caso de especialidad, maestria y doctorado;
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XI. Manifestar sus inconformidades ante los funcionarios responsables,
presentando las evidencias necesarias para que se valore su situacién y
obtenga una resolucion;

XII. Presentar examen ordinario, siempre y cuando haya cumplido con el
total de sesiones presenciales por Experiencia Formativa;

XIl. Justificar a través del mecanismo correspondiente hasta dos
inasistencias por Experiencia Formativa ante el Director del Centro Regional
de Estudios en un plazo maximo de siete dias naturales. El alumno deberd
entregar los productos de aprendizaje de las sesiones justificadas en las fechas
senaladas por el docente;

XIV. Asistir a las sesiones presenciales programadas en el calendario oficial
considerando que tres retardos se contabilizan como una falta; que el
justificante de inasistencia cubre ausencias parciales o totales de la actividad
presencial; y que se tiene derecho de ingresar al salén hasta con 10 minutos
de tolerancia;

XV. Solicitar traslado de Centro Regional de Estudios en la forma que se
establece en los Lineamientos de Control Escolar;

XVI. Participar en los procesos de evaluaciéon docente, lo cual sera requisito
para poder reinscribirse al semestre o periodo subsecuente, asi como de las
politicas y servicios institucionales;

XVIL. Solicitar a través de su Director de Centro Regional de Estudios los
tramites de escolaridad y académicos a que haya lugar;

XVIII. Conocer la informacién que reciba la Universidad, en lo concerniente
a becas, cursos, seminarios, conferencias, concursos o eventos en general, la
cual sera publicada en un lugar visible de su Centro Regional de Estudios.

Articulo 8. Todos los alumnos de los programas educativos de la
Universidad Pedagédgica Veracruzana, sin distincion, tienen la obligacion de:

I. Cumplir con puntualidad, asistencia y permanencia los horarios
establecidos para la realizacion de actividades académicas, culturales, civicas,
artisticas y deportivas;

I1. Solicitar en tiempo y forma los tramites que se requieran;

lIl. De acuerdo con el programa que se curse, apoyarse en la plataforma
educativa UPV-Virtual para el desarrollo de sus actividades, de acuerdo con la
planeacion que el docente de la Experiencia Formativa correspondiente
establezca;

IV. Realizar de manera personal o a través de un tercero con carta poder
autorizada por el Director del Centro Regional los tramites administrativos
en los que el Departamento de Servicios Escolares haya previsto esa
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Lineamientos de Alumnos
posibilidad, de acuerdo con la normatividad correspondiente;

V. Respetar a todos los miembros de la comunidad universitaria, dentro y
fuera de la Universidad;

VI. Respetar las diferencias y la diversidad politica, racial, religiosa, de género
o de cualquier otra indole, asi como las opiniones o puntos de vista de los
demds y permitir su libre expresion;

VII. Expresar al docente o al Director del Centro Regional de Estudios las
situaciones de conflicto que se susciten dentro de la institucion para su
debido analisis y solucion;

VIII. Presentar los productos de aprendizaje que el docente requiera;

IX. Respetar los horarios de las actividades académicas, asi como las fechas
correspondientes al calendario académico;

X. Pagar la cuota respectiva para tener acceso a los servicios educativos, de
titulacion, certificados, materiales educativos o programas de estudio de la
Universidad;

XI1. Seleccionar la modalidad de titulacion establecida oficialmente, acorde
con su interés y desarrollo académico;

XIl. Incorporarse al grupo asignado por el Director del Centro. En el caso de
modificacion de la poblacién estudiantil en el Centro Regional de Estudios, es
facultad del Director del Centro la optimizacion de la distribucion de los
grupos en cada semestre, cuatrimestre o periodo escolar de los programas
de estudios.

CAPITULO 1l
DEL ACCESO A BECAS

Articulo 9. Los alumnos que se encuentren cursando un programa
educativo de licenciatura tienen derecho a concursar en los programas de
becas que ofrece la Coordinaciéon Nacional de Becas para la Educacion
Superior (CNBES), si cumplen con de los requisitos establecidos en las
Reglas de Operacion publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.

El alumno que desee concursar en un programa de beca debera tener su
registro en el Sistema Unico de Beneficiarios para la Educacién Superior
(SUBES), a través del portal electrénico de la CNBES, donde se le daran a
conocer las convocatorias y podra realizar el procedimiento de registro para
el concurso de su beca.

Articulo 10.El alumno que requiera acceder a un programa de becas debera
solicitarlo a través de la Direccion de Centros Regionales, quien dara asesoria
y acompafamiento para gestionarlas ante las instancias correspondientes.



Universidad Pedagogica Veracruzana

Articulo 1. Ninguna persona podra beneficiarse con mas de una beca
simultdneamente para el mismo fin, salvo los casos previstos en la
convocatoria respectiva. En caso de que se detecte que una persona recibe
dos becas para el mismo fin, la autoridad responsable cancelard la segunda
beca sin perjuicio de la primera.

CAPITULO IV
DE LAS INFRACCIONESY SANCIONES

Articulo 12. La Universidad tiene el deber de mantener un clima de
cordialidad y convivencia armoénica entre los miembros de la comunidad
universitaria. En el caso de que se incurra en faltas, debera aplicar las
sanciones correspondientes en funcion de la gravedad de las mismas.

Articulo 13. Son faltas todas aquellas acciones u omisiones realizadas por
cualquier miembro de la comunidad universitaria, que causen dano o
afectacion de  caricter fisico, psicologico, moral, patrimonial,
académico-administrativo o cibernético a la misma comunidad, a terceros o a
la Universidad.

Articulo 14. Los actos u omisiones que son considerados como faltas son:

I. Utilizar el patrimonio universitario para fines distintos de aquellos a los que
estan destinados;

Il. Cometer actos que impidan la realizacion de las actividades propias de la
Universidad y de sus entidades académicas y dependencias;

I1l. Lesionar la integridad fisica o moral de cualquiera de los miembros de la
comunidad universitaria;

IV. Deteriorar, destruir o sustraer bienes en propiedad o posesion de la
Universidad o de sus integrantes;

V. Generar y/o usar documentos ilegitimos o falsos;

VI. Realizar eventos festivos en las instalaciones de la Universidad que no
estén autorizados por los funcionarios universitarios competentes;

V. Alterar o falsificar documentos escolares;

VIIl. Suplantar o permitir ser suplantado en la realizacion de actividades
académicas;

IX. Portar o usar armas de cualquier tipo dentro de las instalaciones
universitarias;

X. Difundir material electrénico o impreso que no esté avalado por los
funcionarios universitarios competentes, en especial aquellos de tipo
pornografico o que atenten contra la dignidad de las personas;
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XI. Visualizar, comercializar o producir mediante cualquier medio electrénico
o impreso cualquier contenido pornografico, violento, antisocial o que vaya en
contra la filosofia institucional;

XII. Reproducir sonidos que afecten la dindmica del aprendizaje tanto dentro
como fuera del plantel educativo;

XIII. Usar cualquier medio electrénico para intimidar, provocar o violentar la
integridad fisica o psicolégica de cualquier integrante de la comunidad
universitaria;

XIV. Asistir a las instalaciones de la Universidad en estado de embriaguez o
bajo la influencia de algin narcético o droga enervante, salvo que en este

ultimo caso exista prescripcién médica;

XV. Fumar dentro de las instalaciones universitarias; o consumir bebidas
alcohdlicas, narcoéticos o drogas enervantes;

XVI. Participar en la distribucion, venta o consumo de drogas o sustancias
prohibidas por la ley en los recintos universitarios;

XVII. La toma de instalaciones utilizadas por la Universidad;

XVIIl. Realizar cualquier accién que ponga en peligro la integridad de la
comunidad universitaria, especialmente los actos de violencia;

XIX. Cualquier otra que atente contra el buen orden, disciplina, buenas
costumbres y el funcionamiento institucional; y

XX. Las demés que establezcan las leyes y normatividad aplicable.

Articulo 15.En el caso de los alumnos, se impondra alguna de las siguientes
sanciones:

I. Amonestacion privada, verbal o por escrito.

I1. Suspension por una sesidn y hasta un maximo de dos jornadas escolares.
lI. Expulsion del Centro Regional de Estudios en que estan inscritos.

IV. Expulsion definitiva de la Universidad Pedagégica Veracruzana.

Articulo 16. Las faltas que cometan los alumnos de la Universidad
Pedagogica Veracruzana seran calificadas en funcion de su gravedad.

Las faltas consideradas no graves seguirdn el procedimiento previsto por el
inciso a) y b) del articulo 20 de los presentes lineamientos.
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Articulo 7. Se consideran faltas graves de plano aquellas acciones o
conductas que sean tipificadas como delitos, en el ambito de la competencia
local o federal. Estas faltas seran de unica y exclusiva resolucion del Consejo
Académico, siguiendo el procedimiento previsto por el articulo 20, incisos a)

y ©).
También se consideran faltas graves las siguientes:

I. Usar las instalaciones para promover ideales en contra de la estabilidad del
centro;

1. Sustraer bienes sin autorizacion de las autoridades educativas;

I1l. Lesionar la integridad fisica, moral o patrimonial de cualquier autoridad
educativa de la Universidad;

IV. Falsificar, alterar o sustraer documentacion oficial de la Universidad;

V. Proferir amenazas por cualquier medio a los integrantes de la comunidad
universitaria;

V1. Portar y usar cualquier tipo de instrumento que pueda ser considerada
como un arma;

VII. Asistir a las actividades recreativas o académicas en estado de ebriedad
o bajo el insumo de estupefacientes;y

VIII. Producir, consumir, distribuir o poseer bebidas embriagantes, algun
estupefaciente, narcético, psicotropico o cualquier otra conducta que atente
contra la salud y el orden.

Articulo 18.Si algin miembro de la comunidad universitaria comete alguna
falta grave, podria ser acreedor de una medida cautelar preventiva segun el
criterio de las autoridades universitarias ante dichas faltas.

Articulo 19. La imposicion de sanciones por parte de las autoridades
universitarias no exime a éstas de su obligacion de hacer del conocimiento o
denunciar los hechos ante las autoridades competentes.

Cuando el alumno incurra en una falta grave que contravenga estas
disposiciones o realice actos que puedan ser constitutivos de delito, el
docente o el Director del Centro Regional de Estudios dara parte a las
autoridades competentes.
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Articulo 20. Para la resolucion y aplicacion de sanciones a cualquier alumno
presunto responsable de cometer alguna de las faltas senaladas en los
articulos 13, 14, 16 y 17 de los presentes lineamientos, se estara al siguiente
procedimiento:

a) En todos los casos, y a la brevedad posible, el Director del Centro
Regional de Estudios que corresponda levantara Acta Circunstanciada ante
dos testigos, agregindole todo tipo de pruebas de cargo y descargo,
suficientes y fehacientes, integrando el expediente respectivo. Informara a la
Direccion de Centros Regionales de la Universidad Pedagdgica Veracruzana, a
través de medios electrénicos, explicando los hechos y circunstancias motivo
del inicio de procedimiento de sancion.

b) Si la falta es considerada como no grave, el Director del Centro Regional
de Estudios de la Universidad Pedagdgica Veracruzana que corresponda,
concedera derecho de audiencia al posible infractor para que alegue lo que a
su derecho convenga, en un plazo no mayor de cinco dias habiles contados a
partir de haber levantado el acta sefalada en el inciso precedente.
Posteriormente analizard y valorara la documentacién y emitira su resolucion.

Su resolucién puede ser recurrida mediante revision ante el titular de la
Direccion de Centros Regionales de la Universidad Pedagdgica Veracruzana,
mediante escrito, en un término de cinco dias habiles contados a partir de
que el alumno haya recibido la notificacion de la resolucidn, en la que se
expresen las causas, motivos y fundamento por las que considera que debe
revocarse o modificarse la resolucion.

La Direccién de Centros Regionales de la Universidad Pedagdgica
Veracruzana resolvera en el término no mayor a |5 dias habiles, apoyada por
el Enlace Normativo de la Universidad Pedagogica Veracruzana. Esta
resolucion serd inapelable e irrecurrible.

c) Si la falta es considerada como grave, el Director del Centro Regional de
Estudios que corresponda concederd derecho de audiencia al posible
infractor para que alegue lo que a su derecho convenga, en un plazo no mayor
de tres dias habiles contados a partir de haber recibido el acta sefalada en el
inciso a) de este articulo. Posteriormente turnara el acta junto con los demas
documentos al titular de la Direccion de Centros Regionales, que valorara y
emitira su resolucion, de forma razonada, fundada y motivada, levantandose el
acta respectiva en papel membretado, que sera sellada y firmada al margen y
al calce por quienes en ella intervengan.

A tal fin, y de considerarlo necesario, la Direccion de Centros Regionales de
la UPYV, apoyada por el Enlace Normativo, podra oir nuevamente a las partes
involucradas.
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En este caso, el recurso de revision se interpondrd en los mismos términos
ante el Rector de la Universidad.

Articulo 21. La resolucion que emita la Direccion de Centros Regionales de
la Universidad Pedagédgica Veracruzana, apoyada por el Enlace Normativo de
la Universidad Pedagédgica Veracruzana, se debera notificar al infractor por
escrito, en un término no mayor a tres dias habiles, contados a partir del dia
siguiente de la emision de la resolucion.

CAPIiTULOV ;
DE LA PARTICIPACION DE ALUMNOS
EN VIAJES DE ESTUDIO

Articulo 22. Solo podrin ser autorizados viajes con fines de estudio,
siempre y cuando tengan correspondencia académica con los objetivos de las
experiencias formativas de las licenciaturas y posgrados.

Articulo 23. Solo se autorizard un viaje por experiencia formativa y por
semestre. La Direccién de Centros Regionales emitird la autorizacion si
docente lo incluyo en la planeacion de su curso.

Articulo 24. Los alumnos se deberdn regir por los Lineamientos especificos
que al respecto emita la UPV, y que seran operados por la Direccion de
Centros Regionales en coordinacién con la Direccién del Centro Regional
correspondiente.
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TRANSITORIOS

Primero. Estos lineamientos entraran en vigor al siguiente dia de su
aprobacion por el Consejo Académico de la Universidad Pedagogica
Veracruzana.

Segundo. Se derogan las disposiciones internas que se opongan a lo
establecido en estos Lineamientos, adecudndose en lo posible los procesos
iniciados antes de su vigencia.

Tercero. Corresponde al Rector de la Universidad Pedagdgica Veracruzana
resolver las dudas que resulten de su aplicacion, en términos de las
disposiciones vigentes.
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