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Bienvenido al Taller de la UPV
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Instrucciones para cargar la plataforma

1. Para ingresar debes abrir tu browser (navegador web), como Google 
Chrome, Edge, Safari, etc.

2. Escribe la siguiente dirección en la barra de direcciones y presiona la 
tecla de enter:

https://upvv.clavijero.edu.mx/course/view.php?id=192
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Ingresar a la plataforma con usuario y 
contraseña

1. A continuación escribe tu nombre de 
usuario (en minúsculas, de lo contrario no 
podrás ingresar) y tu contraseña (justo como 
la proporcionaste al momento de inscribirte).
Ejemplo:

USUARIO:       cdm-111
CONTRASEÑA:  pleyades7*

2. Presiona el botón “Ingresar”.
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Portada del Taller
1. Esta página nos da acceso a todas las secciones que conforman el Taller de

Exploración de Herramientas Básicas para el ingreso a la Formación Docente.

2. Lee la bienvenida y empieza a familiarizarte con la interfaz.
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v Barra superior de la plataforma

1. Sirve para identificar los cursos en los que me encuentro inscrito.
2. Acceder a los diferentes recursos que tiene “Este curso”.
3. Revisar los mensajes, en el buzón de mensajería instantánea.
4. Ver el perfil del participante, calificaciones, archivos privados, mensajes en foros, etc. 

Menú con 
características 

del 
participante.

Menú con 
cursos en los 

que se 
encuentra 
inscrito el 

participante.

Buzón de 
mensajería 

interna de la 
plataforma 
educativa.

Menú con 
recursos del 
curso en el 

que se 
encuentra 

inscrito
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v Menú de navegación

1. Sirve para moverse entre diferentes partes de la
plataforma.

2. El área personal, un espacio privado para el
participante.

3. Página del sitio, las diferentes páginas del sitio del
Taller.

4. Mi perfil, características modificables del perfil del
participante.

5. Curso actual, nombre y secciones del curso actual
en donde se encuentra el participante.

6. Mis cursos, los cursos en los que se encuentra
inscrito el participante.

7



v Menú de administración

1. Sirve para ver las calificaciones 
del curso.

2. Los ajustes al perfil del 
estudiante.
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1. El Título sirve para
identificar el curso en el
que se encuentra inscrito
el participante.

2. Las pestañas contienen
toda la información que
conforma el curso.

Título y pestañas del Taller
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v Pestaña Bienvenida

Contiene un mensaje de
bienvenida al taller.
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v Pestaña 
Presentación

1. Contiene los elementos
que inducen al estudiante
al taller.

2. Tiene tres pestañas:
Introducción, Descripción
y Metodología.
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v Pestaña 
Introducción

1. Tiene la presentación del
taller.

2. El directorio de la UPV..
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v Pestaña Descripción

1. Tiene el Propósito del taller.
2. Las características generales

del taller.
3. Descripción detallada del taller,

la cual se puede descargar.

Descarga el archivo con la 
Descripción del taller
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Indicaciones para descargar archivos de este Taller

1. Dar clic sobre el enlace que te 
muestra un ícono en forma de manita.

2. Visualizar el archivo cargado en la 
siguiente página y proceder a 
descargarlo con el ícono de flecha hacia 
abajo.

3. Guardar en algún directorio del medio 
de almacenamiento de tu preferencia 
(USB, Laptop, etc).

Descarga el archivo con la 
Descripción del taller
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v Pestaña Metodología del 
taller

Contiene la estrategia metodológica 
que utiliza este taller en el que te 
encuentras inscrito.
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v Pestaña Contenidos

1. Pestaña Estructura, que me
permite conocer como se
encuentra organizado el curso.

2. Tópicos del 1 al 5, en estas
pestañas encontrarás el
contenido y los recursos para
adquirir conocimiento.

3. La pestaña Referencias
bibliográficas, contiene el
sustento documental del taller.
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v Pestaña Estructura

Contiene la estructura
conceptual y el cronograma
de trabajo para el taller.
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v Pestañas Tópicos 1-5

Contienen las actividades y los
recursos necesarios para
documentarse.

Indicaciones para descargar los archivos:
Da clic sobre los archivos “Actividad…” y “Lectura de apoyo para la actividad”,
del taller y guárdalo en donde consideres pertinente.

Dar clic y descargar
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v Pestaña Producto Integrador

1. Ensayo argumentativo, contiene todos los
elementos para construir adecuadamente
el producto integrador de los
conocimientos adquiridos.

2. La pestaña Rúbrica muestra los criterios de
evaluación para elaborar el producto
integrador.

3. La pestaña Evaluación te ofrece la
información necesaria para comprender
como se llevará a cabo la evaluación y
acreditación del taller.
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v Pestaña Ensayo 
Argumentativo

Se integra por las siguientes secciones:
1. Descripción del Producto

Integrador
2. Propósito general
3. Referencias bibliográficas
4. Otros recursos
5. Acciones a considerar para

elaborar el Producto integrador
6. Entrega del producto.
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Indicaciones para subir el proyecto integrador

1. Da clic sobre el ícono con
forma de mano y una hoja
con la leyenda “Sube el
proyecto integrador”.

2. Aparecerá una página con la
rúbrica, debes descender
con el ratón hasta encontrar
el botón, “Añadir envío”.

Dar clic para acceder 
a la siguiente pantalla:
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3.- Da clic sobre la flecha que apunta hacia abajo.

4.- En la ventana que aparece, selecciona la categoría
“Subir un archivo” y del lado derecho podrás
identificar un botón con el nombre Seleccionar
archivo.

Indicaciones para subir el proyecto integrador

22



5.- Toda vez que te asegures de seleccionar el archivo correcto (con la nomenclatura indicada), 
por ejemplo:  PI_CDM-111_TEHBIFD20.pdf 

darás doble clic sobre él y deberás visualizar su nombre al lado derecho del botón 
“Seleccionar archivo”.

6.- Después presionarás el botón 
azul “Subir este archivo”

Indicaciones para subir el proyecto integrador
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7.- A continuación presionas el botón “Guardar cambios” (y en caso de que observaras que
escogiste un archivo incorrecto, podrías dar clic en el botón de “Cancelar” y volver a
seleccionar otro archivo).

Dar clic en el botón 
“Guardar cambios”

Indicaciones para subir el proyecto integrador
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¡Listo!

El archivo correspondiente al ensayo argumentativo se 
encuentra arriba de la plataforma y listo para calificarse

NOTA : El botón “Editar envío” ÚNICAMENTE se usa en caso de que observaras 
que no subiste a la plataforma el archivo correcto y solo dispones de 25 minutos 

para RECTIFICARLO, de lo contrario, la plataforma ya no te permitirá actualizar 
ningún archivo y tu evaluador calificará lo que hayas logrado subir.
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