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PRESENTACIÓN 
 
 
El presente manual tiene como finalidad orientar a los usuarios en el uso adecuado 

del Portal Educativo “Mi UPV” de la Universidad Pedagógica de Veracruz (UPV). 

Este sistema ha sido diseñado para brindar un entorno digital seguro y eficiente, 

donde cada estudiante o aspirante puede acceder a información académica 

personalizad. 

 

A través de este portal, los usuarios podrán crear y gestionar su cuenta individual 

para consultar las convocatorias oficiales, facilitando así los procesos de 

preinscripción e inscripción, seguimiento académico y comunicación institucional, 

así mismo podrán consultar su información personal, acceder a su documentación, 

revisar su historial académico, explorar la oferta educativa vigente.  

 

Este manual detalla paso a paso las funciones principales del portal 

específicamente para aspirantes al nivel licenciatura, con el propósito de asegurar 

su correcta utilización y optimizar la experiencia de todos los usuarios y miembros 

de la comunidad educativa de la UPV. 
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SIMBOLOGÍA DEL MANUAL 
 
 

 DESCRIPCIÓN SIMBOLOGÍA 

1 Apartado para escribir  
 
 

 

2 Notas 
 
 

 

3 Resalta algún apartado  
 
 

 

4 Describe lo que el estudiante ve  
 
 

 
 

5 Dar clic 
 
 

 

6 Señalar algún apartado  
 
 

 

7 Seleccionar una opción 
 
 * 

8 Adjuntar archivo 
 
 

 
 
 

9 Indica el orden de los pasos a 
seguir 
 

                       1, 2, 3, … 

10 Te dirige a una página 
 
 

Letras azules y cursiva 

11 Resalta texto 
 

Letras negras 
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REGISTRO A MI UPV 
 
1. Ingresa al navegador y escribe: https://miupv.sev.gob.mx 

 
 
2. En la página inicio de sesión podrás registrarte a Mi UPV de dos formas: 
 
Opción 1: En la parte superior derecha de la pantalla da clic en “Registro”. 
 

 
 
Opción 2: En la parte inferior media de la pantalla da clic en “Crear cuenta nueva”. 
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3. Llena los campos y después da clic en el botón “Regístrate”. 

 
 

 
 
 
Cuando estes registrado te redirigirá a la pantalla de inicio con un mensaje de 
bienvenida: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota: El Email se requiere que sea un correo de Gmail 



 

5 
 

 

INGRESAR A MI UPV 
 
1. Accede a la página de logueo en la siguiente liga: https://miupv.sev.gob.mx 

 
 
2. Ingresa tu Email, Password y da clic en “Ingresar” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si quieres que tu usuario 

se quede guardado 

deberás seleccionar el 

recuadro “Recuérdame”. 

https://miupv.sev.gob.mx/
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RECUPERAR CONTRASEÑA 
 
1. Selecciona ¿Olvidaste tu contraseña? En la página de logueo 

 
 
2. Ingresa tu Email con el que te registraste y da clic en “Enviar Correo”. 
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3. Revisa tu bandeja Gmail, llegará un correo con el link para restablecer la 
cuenta. 

 
 
 
 
 

 
4. Escribe tu nueva contraseña, confírmala y finalmente has clic en el botón 
“Cambiar”. 

 
 

Nota: Recuerda revisar también en tu bandeja de Spam.  
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5. Ingresa tu Email y el nuevo Password, finalmente da clic en el botón 
“Ingresar” 
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CAMBIAR CORREO 
 
En caso que desees cambiar tu deberás solicitarlo por email, guíate de los 
siguientes pasos: 
 

1. En destinatario coloca el siguiente correo: miupv@msev.gob.mx,  
2. En el apartado de asunto coloca el siguiente texto: “cambio de correo” 
3. En el cuerpo del correo coloca tu Nombre, CURP y el nuevo correo por 

el que vas a cambiar. 
 
Ejemplo: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA: La solicitud será atendida en un plazo no mayor a 48 hrs. 

 

1 
2 

3 

mailto:miupv@msev.gob.mx


 

10 
 

 

NAVEGACION DEL PORTAL 
 
La pestaña de “Inicio” es la pantalla principal del portal, donde se da la bienvenida 
y que contiene el menú como ruta de navegación, mismo que se encuentra en la 
parte superior de la pantalla, muestra las siguientes pestañas: Perfil, 
Convocatorias, Oferta Educativa y Cinta de Herramientas. 

 
 

• Inicio 
 

• Perfil 
 

▪ Información personal 

▪ Estudios 

▪ Documentos 

 

• Convocatorias por nivel 
 

▪ Licenciatura 

▪ Maestría 

▪ Doctorado 

▪ Cursos 

▪ Diplomados 

▪ Especialidades 

 

• Cinta de herramientas 
 

▪ Contactos UPV 

▪ Video ayuda 

▪ Cerrar sesión 
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PERFIL 
 
En esta pestaña se desglosa un submenú de información personal, historial 
académico y documentación. 

 
 
 
 
 
 
 
 

INFORMACIÓN PERSONAL 

 
En este apartado se encuentran datos personales, domicilio actual y datos de 
contacto, revisa que estén correctos y mantenlos actualizados. 

 
 

EDITAR INFORMACIÓN PERSONAL 

 

DATOS PERSONALES 

La información estará pre cargada, los datos que se podrán modificar son el RFC y 
Estado Civil. 
 

Pág. 11 

Pág. 15 

Pág. 19 
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1. Selecciona el botón “Editar” 

 
 

2. Edita la información y al finalizar da clic en el botón “Guardar”. 

 

* 
* 

* 
* 
* 

En caso que usted tenga 

alguna discapacidad marque 

el cuadrado y escriba cual. 

f 

f 

f 

f 
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DOMICILIO ACTUAL  

 
1. Para editar selecciona el botón superior derecho “Editar”. 

 
 

2. Modifica los campos correctamente y al finalizar guarda los cambios dando 
clic en el botón “Guardar”. 

 
 

DATOS DE CONTACTO 

 

CORREO ELECTRÓNICO 

El correo ya está establecido cuando se registró la cuenta a menos que quieras 
solicitar cambio correo para ingresar al portal. 

 
 
 
 
 

* 
* 
* 

f 

f 

f 
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AGREGAR NÚMERO DE TELÉFONO 

 
1. Para agregar un número de teléfono selecciona el icono “Nuevo” 

 
 

2. Escribe el teléfono y elije el tipo de teléfono, al finalizar da clic en el botón 
“Guardar”. 

 
 

ELIMINAR NÚMERO DE TELÉFONO 

 
1. En caso de querer eliminar un teléfono da clic en el icono del teléfono rojo 

 
 
 
 
 

2. Se mostrará un mensaje de alerta para confirmar si deseas borrar el contacto 
móvil, si estás seguro da clic en el botón “Eliminar” 

 
 

NOTA: Se requiere tener al menos dos teléfonos registrados para poder eliminar  
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ESTUDIOS 

 
En este apartado se encuentran datos de estudio e idioma/lengua, revisa que los 
datos estén correctos. 

 
 

CAPTURAR Y AGREGAR ESTUDIOS 

 

CAPTURAR PRIMER ESTUDIO 

1. Da clic en “Estudio” para capturar  

 
 

CAPTURAR MÁS ESTUDIOS 

1. Da clic en “Estudio” para agregar información. 

 
 
 

 

Nota: El tamaño de los archivos debe ser menor a 1mb, puedes consultar el siguiente video: 

https://youtu.be/5h2PSG3vJMg 

 

https://youtu.be/5h2PSG3vJMg
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2. Llena o elije la opción de los campos solicitados y anexa el documento 
de acreditación, al finalizar da clic al botón “Guardar”.  

 
 
 
 
 
La información agregada se mostrará en la pestaña de estudios como se muestra: 

 
 

Nota: El formato de los documentos debe ser PDF y con un peso no mayor a 1Mb 

* 
Para cursar algún diplomado se 

requiere subir mínimo tu 

documento de Licenciatura. 

 

* 

* 

1er registro 

2do registro 
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DESCARGAR DOCUMENTO DE ACREDITACIÓN 

 
1. Para descargar o consultar el documento de acreditación de estudios que 

subiste anteriormente da clic en el icono “Descargar documentos”. 

 
 

2. El documento descargado se mostrará en la parte superior derecha del 
navegador en las descargas, da clic en él para abrir.  

 
 

ELIMINAR INFORMACIÓN DE ESTUDIOS 

 
1. Para eliminar la información de estudios selecciona el icono “Eliminar 

estudio”. 
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2. Aparece un mensaje de alerta para confirmar la eliminación del estudio, da 

clic en el botón “Eliminar”.  

 
 

REGISTRA UN IDOMA O LENGUA 

 
1. En la parte inferior de la pantalla aparece el apartado para agregar idioma o 

lengua, da clic en “Agregar”. 

 
 

2. Para agregar un idioma y/o lenga da clic en el cuadro y da clic en guardar. 

 
 
 

3. Escribe cuál y en que institución la cursaste y da clic en guardar. 
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En la parte inferior de la pantalla se muestra la información agregada de idioma y/o 
lengua. 

 
 
 

EDITA REGISTRO DE IDIOMA 

 
1. Para editar da clic en el icono “Editar” y regresa al paso 3 de este apartado. 

 
 

DOCUMENTOS  

 
En este apartado el estudiante ingresará su documentación personal. 

 
 

SUBIR DOCUMENTCIÓN PERSONAL 

 
1. Da clic en “Documento” 

 
 
 

El tamaño de los archivos debe ser menor a 1mb. Puedes consultar el siguiente video: 

https://youtu.be/5h2PSG3vJMg 

 

https://youtu.be/5h2PSG3vJMg
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2. Adjunta el archivo, selecciona el tipo de documento y da clic en el botón 

“Guardar”. 

 
 
Los documentos subidos se mostrarán en el apartado principal de documentos. 

 
 

ELIMINAR DOCUMENTACIÓN PERSONAL 

 
1. Para eliminar algún documento da clic en el icono “Eliminar documento” 

 
 
 
 
 

2. El sistema te enviará un mensaje de alerta para confirmar la eliminación del 
documento, da clic en el botón “Eliminar”.  

 
 
 
 

Nota: Si no te aparece la opción de eliminar es porque el documento ha sido 

validado 

 

* 
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DESCARGAR DOCUMENTACIÓN PERSONAL 

 
1. Para descargar o consultar un documento da clic en el icono “Descargar 

documentos”. 

 
 

2. El documento descargado se mostrará en la parte superior derecha del 
navegador en las descargas, da clic en él para abrir. 
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LICENCIATURAS 
 

El proceso de inscripción para licenciatura se llevará a cabo mediante 4 fases, la 

fase de REGISTRO , fase de VALIDACIÓN, Fase del EXAMEN CENEVAL y fase de 

RESULTADOS 

 
 

REGISTRO 

 

La persona aspirante deberá ingresar al micrositio de la Universidad Pedagógica 

Veracruzana www.sev.gob.mx/upv/ para leer la convocatoria, posteriormente 

deberá entrar a la plataforma de registro para ello podrás apoyarte del apartado 

Registro a MI UPV de este manual.  

 
En la pestaña de Convocatoria deberás seguir los siguientes pasos:  

 
 

PASO 1. SELECCIONAR LICENCIATURA A CURSAR 

 
En esta pestaña podrás observar las convocatorias que estén disponibles y en las 
que podrás preinscribirte. 
 
 
 
 

1. Verifica las convocatorias y selecciona la de tu interés  
2. Da clic en el botón “Registrarme”. 

 
 

3. Selecciona el programa 
4. Selecciona el centro regional o modalidad  
5. Da clic en el botón “Guardar” 

 
 

Te invitamos conocer y leer nuestras convocatorias, las puedes consultar en la siguiente liga 

https://www.sev.gob.mx/upv/convocatoria/  

 

* 1 2 

http://www.sev.gob.mx/upv/
https://www.sev.gob.mx/upv/convocatoria/
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Llegará un mensaje en la parte superior derecha confirmación de éxito y en la 
parte inferior central aparecerá el registro como se muestra:  

 

 
 

PASO 2. SUBIR VÁUCHERS DE PAGO  

 

Par subir los váuchers deberás dirigirte a la pestaña de convocatorias y ubicarte en 

el programa requerido. 

 

 

 
 

* 

* 

3 

4 

5 
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DERECHO DE INSCRIPCIÓN 

 
1. Ubícate en el apartado de Váuchers requeridos / Derecho de inscripción 
2. Da clic en “Agregar Vaucher” para anexar el documento  

 
 

3. Selecciona la fecha de váucher 
4. Anexa el archivo del váucher 
5. Da clic en el botón “Guardar”. 

 
 

 

 

 

 

1 
2 

* 3 

4 

5 

Nota: No es necesario llenar el apartado “Num de Autorización o Referencia.” 
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Llegará un mensaje en la parte superior derecha confirmación de éxito y en el 
apartado de los váuchers requeridos para registrarse aparecerá el texto” Archivo 
validado correctamente” como se muestra: 

                                                                        

 
 

llegará un correo informándote que se encuentra en proceso de validación, sin 
embargo, deberá hacer caso omiso del correo ya que automáticamente se validará 
por la gratuidad del nivel superior: 

 
 

PASO 3. SUBIR LA DOCUMENTACIÓN  

 

Par subir la documentación deberás dirigirte a la pestaña de convocatorias y 

ubícate en el programa requerido. 
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Deberás subir la documentación requerida en la convocatoria y la solicitada en cada 

uno de los apartados de la pestaña Perfil 

 

 

 

 

1. Ubícate en el apartado de Documentos requeridos para registro 
2. Da clic en cada uno de los botones “Agregar” para anexar los documentos  

 

 
 

3. Anexa el archivo  
4. Da clic en el botón Guardar 

 
 

Llegará un mensaje en la parte superior derecha confirmación de éxito y en el 
apartado de los documentos aparecerá que está en “espera de validación” como se 
muestra: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota: Los documentos personales serán los mismo para todos los niveles educativos. Si subiste 

alguno con anterioridad y fue validado como aceptado ya no es necesario volver a subirlo. 

 

1 
2 

3 

4 
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VALIDACIÓN 

 
En este momento tu registro está con el estatus en proceso, dado que tus váuchers 
y documentos están en proceso de ser revisados. 
 

1. Dirígete a la pestaña Convocatorias 

 
 

2. Selecciona el registro a consultar 
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PASO 1: REVISIÓN Y VALIDACIÓN DE VAUCHER 

 
Al subir el documento que se solicita en el paso 2 Subir Váucher de pago Se 
validará automáticamente por la gratuidad del nivel superior, en el apartado de los 
váuchers requeridos para registrarse aparecerá el texto” Archivo validado 
correctamente” como se muestra: 
 

 
 

PASO 2: REVISIÓN Y VALIDACIÓN DE DOCUMENTOS  

 
Cuando los documentos hayan sido revisados aparecerá abajo de cada documento 
una palomita verde seguido del texto “Archivo validado correctamente, no se 
requiere subir uno nuevo” 
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PASO N: ATENDER INCIDENCIAS  

 

INCIDENCIA DE VAUCHER 

 
En caso de alguna observación referente al documento que subiste en el Paso 2. 
subir váuchers de pago se notificará por medio de un correo como el siguiente:  

 

 
 

En el registro que está dentro de la pestaña de Convocatorias aparecerá la 
incidencia como se muestra: 

 
 
Para corregir la incidencia deberás volver a ingresar el váucher, para ello puede 
apoyarte del apartado PASO 2. SUBIR VÁUCHERS DE PAGO 
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INCIDENCIA DE DOCUMENTOS 

 
Cuando se detecte una incidencia en la documentación se notificará por medio de 
un correo como el siguiente:  

 
 

En el registro que está dentro de la pestaña de Convocatorias aparecerá la 
incidencia como se muestra: 

 
 
Para corregir la incidencia deberás volver a ingresar la documentación que tenga 
incidencia, para ello puedes apoyarte del apartado PASO 3. SUBIR LA 
DOCUMENTACIÓN 

 
 

DOCUMENTACIÓN INVALIDA O INCONCLUSA  

 
En caso de no cumplir con todos los requisitos, tiempos, pagos o documentación 
oficial, tu estatus cambiará a “Inconcluso, Baja temporal o Baja definitiva” 
según corresponda, por lo que el registro desaparecerá del portal MI UPV. 
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EXAMEN CENEVAL 

 
Cuando los pagos y documentos estén validados el estatus cambiará a “Aceptado” 

por lo que el registro desaparecerá de la pestaña convocatoria para darle 

seguimiento en la pestaña de Oferta Educativa 

 
1. Selecciona Licenciatura 
2. Selecciona Mi Licenciatura  

 
 

3. Selecciona la convocatoria  

 
 

4. Antes de registrarte en CENEVAL deberás contestar las siguientes 
preguntas. 

 
 

1 
2 

3 

Nota: Si ya completaste toda la información requerida en la pestaña Perfil, las 

primeras dos preguntas se llenarán automáticamente. 
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5. Da clic en el texto “aquí” para Registrarte al CENEVAL 

 
 
 
 

 
6. Te redirecciona a la página de registro en línea del CENEVAL, lee 

cuidadosamente la información y si está correcta da clic en el botón “Aceptar” 

 
 

7. Se muestra una ventana emergente de concientización y autorización de los 
datos personales, si está de acuerdo de clic en el botón “Aceptar” 

 
 
Lee las instrucciones de acuerdo si es la primera vez que se registra (clic aquí) o si 
ya cuenta con un registro previo (clic aquí). 

Nota: Deberás tener validado tu pago para que se habilite el apartado de registro a 

la evaluación CENEVAL  
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REGISTRO POR PRIMERA VEZ  

 
1. Si está realizando el registro por primera vez lee las instrucciones y da clic 

en el botón “Me quiero registrar” 

 
 

2. Se mostrar una pantalla con los datos referente al periodo de registro, sede 
y fecha de aplicación, si estás de acuerdo con la información da clic en el 
botón “Ir a registro”  
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3. Requisita la información que se solicita y da clic en el botón “Siguiente” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Nota: Los datos que tengan (*) deben ser llenados obligatoriamente, recuerda que toda la 

información debe ser requisitada tal como aparece en la identificación, acta de nacimiento, 
CURP, etc. 
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4. Se mostrará una ventana emergente con los datos para su verificación, si 

estás de acuerdo da clic en “Aceptar”. 

 
 
Se mostrará un mensaje referente a la confirmación de correo como el siguiente: 

 
 

5. Revisa tu correo y confirma dando clic en “aquí” 

 



 

36 
 

 
6. Da clic en el botón “Ya lo he confirmado” 

 
 
Se muestra una pantalla con seis secciones, mismas que deberás llenar todas 
como requisito para obtener el pase de ingreso.  
 

7. Seleccione el vínculo "llenar" para completar cada una de las secciones. 
 

Sección 1: Datos generales 
Sección 2: Trayectoria Académica 
Sección 3: Características Personales 
Sección 4: Características de la escuela 
Sección 5: Entorno social 
Sección 6: Decisiones académicas 
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Cuando llenes toda la información aparecerá en color verde y dirá “Completa” como 
se muestra en la imagen:  

 
 

8. Si deseas modificar algún apartado da clic en el botón “Editar”  

 
 

9. Si esta correcta la información que colocaste en cada sección da clic en el 
botón “Continuar”. 
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10. Aparecerá un mensaje que el registro se guardó con éxito y se habilitara la 
ficha Ceneval, da clic en “Ficha Ceneval” para descargarla. 

 
 

11. Dirígete a la pantalla de n la parte superior derecha de la pantalla se muestra 
el documento descargado 
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CUENTO CON UN REGISTRO PREVIO DE CENEVAL 

 
Si ya realizaste tu registro se mostrará la siguiente pantalla, en donde podrás editar 
el registro al examen y/o recuperar el comprobante de registro. 
 

EDITAR EL REGISTRO 

 
La función de “Editar registro” únicamente se podrá en un tiempo y/o periodo que 
se haya indicado después de registrarte por primera vez. 
 

A. Da clic en la primera opción: 

 
 

B. En caso de que haya expirado el tiempo de edición, no se podrá editar y se 
mostrara la siguiente pantalla:  
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RECUPERAR COMPROBANTE DE REGISTRO 

 
1. Da clic en la segunda opción 

 
 

2. Se muestra la pantalla de registro, clic en “ficha CENEVAL” para descargarla 

 
 

3. Dirígete al icono de descargas que se encuentra en la parte superior derecha 
de la pantalla y da clic en el archivo para abrirlo 
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RESULTADOS 

 
Para consultar tu resultado podrás acceder desde la pestaña Oferta educativa en 
la fecha establecida en la convocatoria. 
 

1. Selecciona Licenciatura 
2. Selecciona Mi Licenciatura  

 
 

3. Selecciona la convocatoria  

 
 

CON DERECHO A INSCRIPCIÓN 

 
Los aspirantes con derecho a inscripción pasaran a estatus Concluido 
 

1. Descarga la carta bienvenida en donde se darán las instrucciones para el 
uso del SIRECE 

2. Descarga el Manual SIRE LEB  
3. Descarga la ficha de resultados para conocer tu porcentaje obtenido en la 

evolución CENEVAL  
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
2 

3 
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1. Los documentos se mostrarán en la parte superior derecha del navegador 
en las descargas, da clic en ellos para abrir. 

 
 

SIN DERECHO A INSCRIPCIÓN 

 
Los aspirantes sin derecho a inscripción pasaran a estatus Rechazado 
 
Se habilitará la ficha de resultados, donde podrás observar el puntaje y porcentaje 
obtenido en la evaluación CENEVAL. 
 

1. Da clic en el icono “Ficha de resultados” para descargarla 

 

1 2 3 
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2. El documento descargado se mostrará en la parte superior derecha del 

navegador en las descargas, da clic en él para abrir. 
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CINTA DE HERRAMIENTAS 
 
 
 

CERRAR SESIÓN 

 
1. Ubícate en la pantalla principal y da clic en el nombre o foto del usuario 

 
 
2. Se desglosará un submenú da clic en cerrar sesión. 
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VIDEO AYUDA 

 
1. Ubícate en la pantalla principal y da clic en el nombre o foto del usuario

 
 

2. Se desglosará un submenú da clic en video ayuda referente a el tamaño de 
los archivos dado que debe ser menor a 1mb. Puedes consultar el siguiente 
video: https://youtu.be/5h2PSG3vJMg 

 
 
 

CONTACTO 

 

 

https://youtu.be/5h2PSG3vJMg

