Secretaria de Educacion

Cficialia Mayor
Direccion de Adquisiciones y Arrendamientos de Inmuebles
Departamento de Almacén
Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion

En la Ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo.fas 11:00 horas del dia 03 de diciembre de
2024, se rednen en las Oficinas del Departamento de Almacén, ubicadas en Km. 4.5,
Carretera Federal Xalapa-Veracruz, C.P.191193, Col. Rubi Animas, Xalapa, Veracruz, el
C. José Ivan Ramirez Bermejo, quien deja de ocupar el cargo de Jefe del
'Departamento de Almacén,y; eliC j?;Z;Eliasl-H_ern;_:’}l(,;{;_n”c:ll?gi ‘Olivares, quien fue designado
mediante nombramiento, signadd por la-C.: Claudia’ Tello :Espinosa, Secretaria de
Educacién de Veracruz, con;5.<el'obj'e_t‘o'de."realiz‘ar_g['a'}ientrﬂg,gi y recepcion de todos los
asuntos y recursos correspondientess al area; administrativa bajo el mando, de }
conformidad con 1o dispuesto enla.Ley Ndmero 336 paraila Entréga y Recepcion def

Poder Ejecutivo y la Administracién: P lica Municipaky:|o dispuesto-en los Lineamientos
en Materia de Entrega y Recepcion dél Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de
cualquier persona 'servidoia:publica de su empieo, “cargodio comision dentro de Ia

Administracién Piblica Estatal y en la: Guia para-el: Proceso de Entregg y Recepcion del

[ P E R L e e

Designacién de Testigos de Asistencia: Infcj:he,[:;,\'fien.én como testigos de asistencia e
C. Juan Manuel Gutiérrez Montero y el C. Francisco Velasco Méndez, manifestando .

el primero prestar sus servicios en ‘el Departamento de AIWiliar
administrativo, identificAndose con credencial de elector con folio y el
segundo se identifica con credencial de elector con folio B onifestando
igualmente prestar sus servicios en el Departamento de Almacén, como auxiliar

Designacién de Representantes: EL C. José Ivan Ramirez Bermejo designa a la
C. Juan Daniel Baez Cuessi, identificdndose con credencial de elector con folio
quien ocupa el puesto de Auxiliar Administrativo para que en su

nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y
proporcione los datos, documentacion e informacion relativa al acto y al estado de los
asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C. Elias Hernandez Olivares designa al C.
Aleiandro Azua Balboa, identificandose con credencial de elector con folio
_ﬂlagq,qm@y@om re y representacién verifique ef contenido del Acta
. de Entrega y Recepcion y la informacion contenida en el Expediente de Entrega, asi como
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para proporcionar los  datos, ,documentacién e informacion relativa al acto. Ambas
personas aceptan la designacién de que fueron ohjeto, haciendo constar este hecho
mediante sus firmas en el presente documento.- ———-- - -—-- ———

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la
C. Blanca Ivette Morales Martinez, en representacién del Organo Interno de Control
en la Secretaria de Educacion .de Veracruz, comisionade mediante Oficio No.
OIC/SEV/IEF/3442/2024 de fecha 28 de noviembre del afio 2024, quien se identifica con
credencial de elector con foliol N == intervenir en la presente Acta, de
conformidad con lo establecido en el articulo 36 fraccién XXXV def Reglamento Interior
de |la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, vigente. ===

Alcance de la Intervencién: La:intenve ncion idelsrepresentante de,lhc')rgano Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta,”por lo que la requisicién de
los formatos y la verificacion -de log: recursos’y dOBHAEIINE WA deg la entrega-
recepcién serd responsabilidad delos s_erviddres‘:pl]blicosfentl;ante y'saliente, -----------

e e ——— i it i e ot o, o o e e e P ot vy it e e e —— m e —mrm—— e —— e

Acto seguido, el. C. Joséslvan Ramirez Bermejo, procedeia realizar la entrega d
informe de los asuntos a suzEargb+y delsestado gliergi
financieros, hurpanosly materiales:asignades;para. el
y la documentacién y archives.-ordenados-y clas icados <correspondientes al drea
elacién en tablai-----------------

Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 001-002
1.2 Manuales Administrativos 003
1.3 Relacion de Entidades No aplica

L
o i

SITUACION PROGRAMATICA: 005
2.1.1 Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
2.1.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
2.1.3 Programa Sectorial . No aplica
2.1.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial No aplica
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2.1.5 ”F-'rograma Instltucionaln No aplica
2.1.6 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional No aplica
2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales No aplica
2.1.8 Avances a los Programas*E!resupuestarlos y/o Actividades No aplica

o Institucionales
2.1.9 Programa Operati\'f:oaAmiUBI de;Obras"fy‘ Acgones ‘ No aplica
2.1.10 Avanges FlSlcosflnanCLeros e — No aplica
2.1.11 o004
2.1.12 005
o Arrendamlentos Y Semc:o
2.1.13 Programa de’ capautacmn al. p,ersoréa - No aplica
2.1.14 Avance.del programa de capacntacmn al personai b 5 No aplica

Programa General de. Il'raba] )’ los;Organos Internos de No aplicg
2.1.15 - A

Control - S e G e

Avance del Programaf‘General T_raba]_ de@losE‘Organos No aplica
2.1.16 P

Internos cIe Control :

2.2 SITUACION PRE_SUPUESTAL S No aplica
2.2.1 Presup_u_esto Anual autorlzado . No aplica
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatlco Anual No aplica
2.2.3 Estado de! Ejercicio del Pre,supuestqé? S No aplica
2.2.4 Avance del Sector por pan:tlda Mo aplica
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico No aplica

ggg?gsiégiﬁgfi; i; En :
S
3.1 Relacién de disposiciones juridicas admlmstratwas 006 009
3.2 Relaciéon de Procesos Juridicos en los que el érea es parte 010
Relacidn de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asf

3.3 o 011

como los productos convenidos (Entregables)

3.4 Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobiernc No aplica

3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No aplica

2034: 200 ANOS PEFERACRYZ UE IGNACIO DE LA ELAVE COMG FARTE JE LA LEDYRACHN th2+-2028

Pdgina 3 de 11 @ afios)
VERAGRUZ

I HINACED TE LA JLAVE
COMR PARTE DE LA FEBHRASON




Yo VERACROZ
GE}B?ERNE}

4.1 Estado d; ittjécion .Firymanc;_(i‘e___f‘ No apllca
4.2 Estado de Actividades . - No aplica
4.3 Estado de Variacion en la Ha’ciénda'.Pﬂblica No aplica
4.4 Estado de cqxlg-nl_a,i‘p;ﬁ;en I;Q"Situ_a:(:ién E%ﬁa&@liel':ah Mo aplica
45 | Estado de Flujos de Efectivo f; A e No aplica
4.6 Estado Analltlco del.Actives .. .. o K No aplica
4.7 Informes sobre Paswos Contméentes : - No aplica
4.8 Notas a los; Estados Fmancneros T . No aplica
Estado Anahtlco de Ingre§os del’ que se derlvara la : No aplica
4.9 presentacion en cIaSIflcaCIonﬁecanomlca por fuente de 7
financiamiento y concepto S T '
4.10 Balanza.de Comprobacmn m w _:f:‘ e No aplica
4.11 ' ' o b No aplica
4.12 Estado’"’Analltlco de la Deuda,,y Otros Paswos e No aplica
4.13 Dictamen de Estados Fmanc:eros R 7 No aplica
4.14 Informe de:Saldo = " L L | No aplica
4.15 Notas a los;»lnforme&de Saldo ' No aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA No aplica
4,16 Estado de Situacion Fmanmera Detailado No aplica
4.17 Informe Analitico de-la Deuda Pablica y Otros Pasivos No aplica
418 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de No aplica
Financiamientos
4,19 Balance Presupuestario No aplica
4.20 Estado Analitico de Ingresos Detallado No aplica
4.21 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos No aplica
Detallado
4.22 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos No aplica
Detallado
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4.23 Estado. Analiticd ael Ej‘ércicio del.:-Presupuesto dé Egresos | No aplica
Detallado
4.94 Estado Analitico del Ejercicio.@d:.e{l; Presupueste de Egresos No aplica
Detallado N
4.25 Proyecciones de Ingresos.:‘fj_'_f g No aplica
4.26 Proyecciones de Egresos : - No aplica
4.27 Resultados de Iﬁ';gi,':esﬁo'éi" g o FEELL T No aplica
4.28 Resultados de Egresos . . - No aplica
4.29 Informe sobre Estudios Actuarlales i No aplica
ARQUEO Y CORTE DE EOR MA ORA 012
4.30 Corte de Caja I T PR S S No aplica
431 | Argueode Caja T f;:--‘ﬁi SReEE T . [N aplica(”‘;’i
4.32 Fondos: Revolventes A5|gnados f;: TE No aplica
4.33 Relac:on,}de Cuentas%Bancar:as | ~ fg No aplica
4.34 Situacién de- Talonarlos de Cheqt[es ,i ,,, b § Na aplica
4.35 ReIaCIon de Cheques pendientes"’de entf'egar . No aplica
4.36 Sltuacmn de Cuentas de Inversxon No aplica
4.37 Oficios’ de cancelacmn de’ Frmas No aplica
4.38 Listado de pagos pendlentes programados No aplica
4.39 Situacion de deudores diversos _ s ‘ No aplica
4.40 Inventario de formas valoradas No aplica
4,41 Relacion de firmas registradas No aplica
4.42 Subsidios y Transferencias No aplica
4.43 Informe de aplicacion de Subsidios y Transferenmas por No aplica
parte de los beneficiarios
4.44 Relacidn de Cajas Fuertes
RECURSOS HUMANOS 0‘1 0,22 (
5.1 Plantilia de ocupacién de plazas {Plantilla de‘personal) 013-018
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DOCTO. |- s
5.52' Relacion de personal comisionado 019
5.3 Relacidén de personal con licencias o permisos 020-021
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de 2}

otorgar T g
5.5 Tabulador de sueldos autorizado e No aplica
5.6 Relacion de sueldo%py sa!arlos no cob;ados_ L No aplica
5.7 Pasnvos Iaborales y contmgentes : No aplica
. . - 023-
RECURSOS«\MASEERIALES o ¥
5.8 Inventar[o de Blenes muebles feoo :;.,j-;f LT 023-053
5.9 Inventarlo de Blenes mmuebles e{;mtangibles L L 054
5.10 Inventario de Blenes eXIStentesgen almacen 055—062{- .
5.11 Relac1on de software comerc:lal _;,g 063
5.12 Relamongde SoftwarsagGuberna entalilesarrellado 064
5.13 Relacnon de publlcacmnes a5|gnadas o} e[abofa'das 065
5.14 Relauon de pol;zas,hdeﬁseguros&de blej,-‘;. :mkl_g_bles e:’ o 066
lnmueb!esg el H A
o 067-
ARCHIVOS B 093
5.15 Relacion de documentacion activa.en archlvo de tramite 067-075
5 16 Inventario de documentacmn semlac’clva en archivo de 076-083
' concentracion
5.17 Inventario de documentacién inactiva en archivo histérico 084-092
Relacion de respaldos de informacion en medios magnéticos
5.18 e 093
u opticos
z 094-
RELACION DE LLAVES Y SELLOS 101
5.19- Relacidn de llaves de oficinas y Mobiliario 094-095
5.20 Relacion de Sellos Oficiales 096-101
ESPECIES ANIMALES 102
5.21 Relacion de Especies Animales 102
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Relacmn de‘estudlos Y proye;_ @s por iniciar

6.2

Relacién de obras en progeso’

No aplica |

6.3

Relacion de obras terminadas Z-' '

No aplica

6.4

Relacidn de Exped,L ntes unltar;os .-”Zf‘ w

No aplica

6.5

Relacién de Contrato. d&Obra quekse encuen al
rescision v

Inforrne, sobre el cumpllmlentode las obhgacxones
estabIECIdaS enla. Ley de Transparenua Y. Acceso a la -

No aplica

71 Informacién Pubhca para el }Estado de Veracruz de Ignacm de
lalave 0T
A " e, E
7.3 Relacion.de sohatudes de lnformacmn publlca €n procesoﬂde
atencidn S e m .‘ P prEL e B

i‘%?%?f‘ l' !
%fﬁiéﬁé*sﬁ :

8.1

Relacion de observacxones y/o recomendacmnes en procesc
de atencién del areaﬂque esgparte '

i I é
Asuntos, contratos, convenios u obras pendlentes oen
tram;te de atender dentro de los 90 dias naturales siguientes
a Ia Entrega y Recepcion

107-110

Informe de asuntos a cargo

Otros Hechos: La persona servidora publica saliente pone a disposicion para este acto
n estricto apego a la Ley ndmero 316 de Proteccion
de datos personales en posesidn de sujetos obligados para el estado de Veracruz de
Ignacic de la Liave, donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en |a
Ley Niumero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracion
Publica Municipal, para cualquier informacion adicional.-

su numero de celula
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En relacidn a los bienes muebles que se describen en el anexo 5.8 Inventario de Bienes
muebles, 5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén y 9.1 Asuntos, contratos,
convenios u obras pendientes o en tramite de atender dentro de los 90 dias naturales
siguientes a la Entrega y Recepcidn, se recibe de manera documental Ia informacion,
haciendo constar que por cuanto hace a la revisién fisica y su conteo, de las bodegas 1,
2 y 3, que se precisa en los anexos que han quedado mencionados, la misma se efectuara
dentro del término establecido en la ley de los 30 dias habiles..---- --- ---

Peclaraciones Finales: el C. Jose Ivan Ramlrez Berme]o, manifiesta haber
proporcionado todos los e[ementos "ecesarros para la»formulacmn de la presente Acta
circunstanciada de entrega y recep on, declarando qu no, fué omitido ningn asunto ©
aspecto |mportante relativo,,a SU gestlon Asm:smo, manlflesta tener conocimiento de
que el contenido del Acta urcunst ciada.y .deisus:anexos seran verlflcados dentro de
los treinta dias habiles contados a partlr de ]a fecha de entrega y recepcmn por o que
podra ser requerido para reallzar las aclaracmnes Y proporcmnar la mformacron adicional
que se le requigra, aceptando que-ia . presente entreqa no’ lo exime de las
responsabilidades, enique hubiera incuqldo con:motivo del c!esempf :
pudieran Ilegarse a d eterminar con’ postenonua ----------------------

contenido de la presente Acta {y sus anexos,,declarando tener con0c1mlento de que la
verificacién del contenldo del Acta’ podra realizarla’ en ungermlno no mayor de treinta
dias hébiles contados a partlr de [a fecha de entrega y -recepcion. As;mlsmo, manifiesta
conocer que en caso de detectar alguna wregularldad ‘en.relacion con el contenido del
Acta respectiva o de los anexos.y la documentacién.soporte de la misma durante el
término sefialado, debera hacerlo del.conocimiento del Organo Interno de Control en la
dependencia o entidad correspendiente, para que'aSEf;%ac!are por la persona servidora
piblica saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las
Disposiciones en materia de Responsablildades de los Servidores Publicos, va que de no
hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha nermatividad.----------~~-

La C. Blanca Ivette Morales Martinez, comisionada por el Organo Interno de Control,
comunica a las personas, tarto al que entrega como al que recibe, la obligacidn que

tienen de presentar ante la Contraloria General [a Dedaracion de Situacion Patrimonial
de conformidad con el articulo 25 v 26 de Ia Ley 366 de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de Ja Llave,---—-----——-——————-——— %

Se hace constar que la negativa a firmar (a presente Acta no afecta el valor probatoric
de 8 Misma. —=mmm oo oo o e
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Cierre del Acta: Previa lectura de [a presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las 14:00 horas del dia 03 de diciembre de 2024, se da por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen vy al calce los que en ella
intervinieron.~-~=--------- - e

Fi original de los 111 documentos correspondientes a [0S nueve anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y
quienes fungen como representantes, paragsu conservacion en el archivo. —«==rmm=m-r---

C. Juan Mfnuel Gltiérrez
ontego,

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion
de la Direccion de Adquisiciones y Arrendamientos de Inmuebles de fecha 03 de
diciembre de 2024.

F2: 260705 DE TERACRIS, D FGNACH? DE A LLATE COMOTARTE IE LA SEDERAGION I529-2024
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Aviso de Privacidad Simplificado del Acta Ciréunstanciada
de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo

La Contralorfa General del Estado, a través del Organa Interng de Control competente, es
la responsable del uso, tratamiento y destino delos datos personales que se reciben para
integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo. Los datos
personales que recabamos de usted serdn exclusivamente LItI[IZEdDS para cumplir con los
objetivos vy atribuciones de esta Dependencia, €l tratamlento que se realice serd
Onicamente para las siguientes finalidades: Integrar, dar certeza v legalidad juridica al acta
circunstanciada y al proceso de entrega y recepcion del ‘Poder Ejecutivo; para ser
requerido(a) para realizar las aclaraciones y proporcionar |nfqrp1aCIOn adicional con motivo
de la conclusion de su empleo, cargo o comision, siempre y cuando fuera necesario; y toda
vez que el proceso entrega-recepcién no lo exime de las responsabilidades en que hubiera
incurrido con motive del desempefio de su cargo, asi mismo, y de ser necesario, para
realizar las investigaciones a que haya lugar. Ademas, se comunica que no se efectuaran
tratamientos adicionales. Para conocer a detalle la informadén relacionada con el
tratamiento de sus datos y los derechos que le asisten, puede consultar el Aviso de
Privacidad Integral del Acta Clrcunstanciada de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo
publicado en la pdgina electrénica oficial de,6 la Contraloria  General
hito: /fwww.veracruz. aob.my/contraloriafavisos-de-privacidad/

O bien puede ponerse en contacte con la Unidad de Transparencia ubicada en Calle Ignacio
de la Llave No. 105, Colonia Salud, Xalapa, Veracruz, C.P. 91055, teléfono: (228) 8 41 74
00, Ext. 3089, en horaric 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 Hrs., Correo electrdnico
institucional: yaip@cgever.gob.mx

A e
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trlge8|mo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I \ P

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato |dent|f|cat|vo de conformidad Articulos, 72 de Ia Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I E \ P .

4.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

7.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

8.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

9.- ELIMINADO el Teléfono celular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley
875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los

L G C D | E Vv P .
*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidon de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracién de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



